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Prawidtowe wypetnienie wniosku o ptatnos¢ - materiat pomocniczy

Przed ztozeniem wniosku o pfatnosc w aplikacji SL2021 zapoznaj sie z Instrukgig uzytkownika aplikacyi SL2027 - czeS¢ Wnioski o pfatnosc.

Niniejszy materiat pomocniczy nie zastepuje /nstrukgi uzytkownika aplikacii SL2027 - jego celem jest jedynie zwrdcenie Twojej uwagi na aspekty,

w przypadku ktorych - jak wynika z doswiadczen IZ FEW z perspektywy finansowej 2014-2020 - Beneficjenci czesto popetniajg btedy.

Jesli po zapoznaniu sie z Instrukcjg oraz niniejszym materiatem, bedziesz mie¢ nadal watpliwosci w zakresie prawidtowego uzupetnienia danych
we wniosku o ptatnos¢, skontaktuj sie z opiekunem projektu. Uwaznie czytaj tez listy kontrolne, ktére IZ FEW zatgcza kazdorazowo do informadji

o wynikach weryfikacji wnioskow o ptatnosc - znajdujg sie w nich czesto wskazowki na temat prawidtowego uzupetniania danych we wniosku,

ktore mogg Cie ustrzec przed popetnianiem btedéw w przysztosci.

Pamietaj - prawidfowe uzupetnienie danych we wniosku o ptatnos¢ pozwoli pracownikom 1Z FEW sprawniej zweryfikowac Twoéj wniosek

0 ptatnos¢, co bedzie miato istotny wptyw na termin wyptaty kolejnej transzy dofinansowania.

Blok danych

Wskazdwki

Zarzgdzanie wnioskiem

Zakres funkgcji do wyboru w tym bloku bedzie sie réznic, w zaleznosci m.in. od tego, jaki status ma
Twoj wniosek.

Zwroc¢ uwage na funkcje Aktualizuj adane we wniosku - jesli ztozytes zmiany do wniosku

o dofinansowanie, ktore zostaty zaakceptowane przez IZ FEW, ta funkcja umozliwi Tobie
zaktualizowanie danych we wniosku o ptatnosc o aktualne zatozenia wynikajgce z zatwierdzonego,
zmienionego wniosku o dofinansowanie.

Tworzenie wniosku
o ptatnosc

Okres wniosku

Okres wniosku powinien byc¢ zgodny z okresem rozliczeniowym wynikajgcym z zatwierdzonego
harmonogramu ptatnosci.
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Rodzaj wniosku

Whniosek o zaliczke:

= kazdy wniosek o pfatnos¢, ktorym zgodnie z harmonogramem ptatnosci mozesz
wnioskowac o transze zaliczki, w tym pierwszy wniosek o ptatnosc.

Whniosek o refundacje:

= pierwszy wniosek o ptatnosc - jesli zostaty przez Ciebie poniesione wydatki w pierwszym
okresie rozliczeniowym,

= kolejne wnioski o ptatnosc¢ (wyjgtkowo!) - jesli na dzien sktadania wniosku IZ nie przekazata
Tobie kwoty zaliczki wystarczajgcej do pokrycia wydatkow rozliczanych w ramach
dofinansowania; zatwierdzajgc wniosek o ptatnosc IZ FEW zweryfikuje, czy do dnia
zatwierdzenia nie przekazano Tobie kolejnych transz zaliczek wystarczajgcych do pokrycia
wydatkow rozliczanych w ramach dofinansowania - jesli tak bedzie, IZ FEW skoryguje
oznaczenie wniosku na niebedgcy wnioskiem o refundacje.

Whniosek rozliczajgcy zaliczke:

= wniosek o pfatnos¢, w ktorym przedstawisz do rozliczenia wydatki poniesione ze Srodkow
otrzymanej zaliczki.

Whniosek sprawozdawczy:

= kazdy wniosek o ptatnosc, z wyjgtkiem pierwszego wniosku o ptatnosc o charakterze
wytgcznie zaliczkowym (o ile pierwszy wniosek obejmuje okres nie dtuzszy niz 14 dni
kalendarzowych).




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejsk3

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Blok danych

Wskazowki

Whniosek koncowy:
= ostatni wniosek o ptatnos¢ w projekcie,

= nie moze byc rownoczesnie wnioskiem o zaliczke.

Postep rzeczowy

Opis zadania

W opisie zadania zwiezle i konkretnie wskaz dziatania, ktdre zostaty przez Ciebie zrealizowane
w biezgcym okresie rozliczeniowym. Nie opisuj dziatan zrealizowanych w poprzednich okresach
lub tych, ktére dopiero zrealizujesz w kolejnych okresach rozliczeniowych.

Uwzglednij w opisie wszystkie informacje, ktore pozwolg IZ FEW ocenic, czy realizacja zadania
przebiega zgodnie z zatozeniami opisanymi we wniosku o dofinansowanie oraz czy nie istnieje
ryzyko, ze nie zrealizujesz jakichs dziatan. Opisywane przez Ciebie dziatania powinny byc zbiezne
ze wskaznikami raportowanymi w bloku Wskazniki projektu oraz rozliczanymi we wniosku
wydatkami.

Wskaz forme i tematyke zrealizowanego wsparcia, liczbe godzin zrealizowanego wsparcia oraz
liczbe osob/podmiotow objetych wsparciem w okresie rozliczeniowym. W przypadku szkolen

i innych form zajec dla uczestnikdw opisz, ile z grup rozpoczeto realizacje danych form wsparcia
w okresie rozliczeniowym, ile kontynuowato wsparcie rozpoczete w poprzednich okresach, ile
zakonczyto dane formy wsparcia w biezagcym okresie.

W opisie zadania Koszty posrednie nie wymieniaj wydatkow sfinansowanych z puli kosztow
posrednich, lecz wskaz, jakie dziatania zostaty przez Ciebie zrealizowane w ramach zarzadzania
projektem, w tym kto zostat przez Ciebie powotany do zespotu projektowego, jakie dziatania byty
przez Ciebie podejmowane w zakresie promocji projektu oraz rekrutacji uczestnikow.
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W odniesieniu do kazdego z zadan wykaz, ze zrealizowane przez Ciebie w okresie rozliczeniowym
dziatania byty wdrazane zgodne z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji.

Problemy
napotkane w trakcie
realizacji projektu

Wskaz wytgcznie te problemy, ktore wystapity w biezgcym okresie rozliczeniowym. Nie powielaj
opisu problemow, ktore miaty miejsce w poprzednich okresach rozliczeniowych.

Opisz, jakie dziatania naprawcze zostaty przez Ciebie podjete w zwigzku z wystgpieniem danego
problemu oraz czy wystapienie danego problemu moze wptyng¢ negatywnie na harmonogram
realizacji projektu, zaplanowane do osiggniecia wskazniki oraz cel projektu.

Jezeli sktadany wniosek jest wnioskiem koncowym, a nie wszystkie wskazniki lub kryteria zostaty
przez Ciebie osiggniete, opisz przyczyny nieosiggniecia wskaznikow/kryteriow oraz dziatania, jakie
byty przez Ciebie podejmowane, aby temu zapobiec. Mozesz zawnioskowac o odstgpienie przez IZ
FEW od zastosowania reguty proporcjonalnosci w zwigzku z nieosiggnieciem wskaznikow lub
kryteriow - stosowna decyzja zostanie podjeta przez IZ na etapie weryfikacji wniosku koncowego.

Jesli w okresie rozliczeniowym nie wystgpity zadne problemy, wpisz Nie dotyczy - pole nie moze
bowiem pozostac puste.

Planowany przebieg
realizacji projektu

Opisz, jakie dziatania planujesz zrealizowac w nastepnym okresie rozliczeniowym. Opis przedstaw
w podziale na zadania.

Wskazniki projektu

Wskazniki produktu
oraz Wskazniki
rezultatu

Uzupetnij wskazniki produktu i rezultatu osiggniete w biezgcym okresie rozliczeniowym oraz
w razie koniecznosci (np. btedy popetnione w poprzednich wnioskach o ptatnosc) skoryguj dane
w wartosciach narastajgcych.
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Dane wprowadzone w tym bloku wniosku o pfatnos¢ powinny byc¢ zgodne z danymi zawartymi
w opisie poszczegolnych zadan oraz w Formularzu monitorowania projektu.

Zestawienie dokumentéw Rodzaj dokumentu:

* wybierz opde Faktura lub dokurment o rownowaznej mocy dowodowey, jezeli rozliczany
przez Ciebie dokument to faktura lub dokument, ktory w Swietle prawa jest traktowany
jako faktura (w tym m.in. paragony, bilety PKP czy potwierdzenie optaty za przejazd
autostradg, stanowigce fakture uproszczong); zakres danych, jakie musi zawierac
dokument ksiegowy, aby byt uznany za fakture, wskazano w art. 706e Ustawy z dnia
17 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug oraz w Rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania faktur,

= wybierz opcje /nne wytgcznie wtedy, gdy dokument nie stanowi faktury (dokumentu
0 wartosci dowodowej réwnowaznej fakturze) lub listy ptac.

Numer dokumentu:

= wpisz tylko numer dokumentu - nie wpisuj nazwy dokumentu, np. £V, Faktura, faktura
korygujaca itp.
Rodzaj identyfikatora wystawcy / Nr identyfikacyjny wystawcy:

e 0pcja Nie dotyczy nie powinna byc przez Ciebie stosowana - co do zasady bedzie mozliwe
podanie numeru identyfikacyjnego wystawcy dokumentu ksiegowego,

e wybierz opcje Numer zagraniczny wytgcznie w sytuacji, gdy wystawca dokumentu jest
podmiotem zagranicznym (nie ma polskiego numeru NIP) lub gdy dokument jest
wystawiony przez osobe nieposiadajgcg numeru PESEL,
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e NIP - jezeli wystawcg dokumentu jest podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, podaj
numer NIP wystawcy dokumentu; jezeli wystawcg rozliczanego dokumentu jestes Ty lub
Twaj Partner (dotyczy np. listy ptac), wpisz NIP odpowiednio Twoj lub Partnera; jezeli
wystawcg rozliczanego dokumentu jest Twoja jednostka organizacyjna (np.: przedszkole,
osrodek pomocy spotecznej, PUP), wpisz NIP tej jednostki,

= PESEL - jezeli wystawcg dokumentu jest osoba prywatna nieprowadzgca dziatalnosci
gospodarczej, podaj jej numer PESEL.

Data wystawienia dokumentu:
e powinna by¢ zgodna z datg wystawienia wskazang na dokumencie ksiegowym,

e data wystawienia dokumentu moze byc inna niz data sprzedazy - nie wpisuj w tym polu
daty sprzedazy,

e data wystawienia dokumentu nie moze by¢ co do zasady pdzniejsza niz data koncowa
okresu rozliczeniowego (nie dotyczy to tylko koncowego wniosku o ptatnosc) - we
wszystkich wnioskach poza korncowym wydatki rozliczane na podstawie dokumentow
wystawionych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego bedg uznawane przez IZ FEW za
niekwalifikowalne w danym wniosku o ptatnosc.

Data zaptaty:
* jezeli pfatnosc zostata przez Ciebie dokonana w wiecej niz jednym terminie, wykaz
wszystkie daty zapfaty - system umozliwia dodanie wiecej niz jednej daty; pamietaj, ze
wskazane przez Ciebie daty zapfaty za dany wydatek powinny miec swoje odzwierciedlenie
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na zatgczonych do wniosku o pfatnos¢, opisanych pozycjami wniosku o ptatnos¢ wyciggach
lub raportach kasowych/zestawieniach ptatnosci gotowkowych,

*  0pCja Zakres dat powinna byc stosowana tylko na zasadzie wyjgtku - np. w odniesieniu do
rozliczania wolontariatu za dany miesigc (jako date zaptaty wskaz wowczas odpowiedni
miesieczny okres zaangazowania, np. zakres dat ,od ... do ..."),

» jezeli data zaptaty jest wczesniejsza niz data wystawienia dokumentu, w polu Uwagr
zamies¢ stosowne wyjasnienie (np. gdy wydatek zostat optacony na podstawie faktury pro
forma),

* data zaptaty nie moze byc¢ co do zasady pozniejsza niz data koncowa okresu
rozliczeniowego (nie dotyczy to tylko koricowego wniosku o ptatnosc) - we wszystkich
wnioskach poza koncowym kazdorazowo czes¢ wydatku optacona po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego bedzie uznawana prze IZ FEW za niekwalifikowalng w danym wniosku
0 ptatnosc.

Faktura korygujaca:

= faktury korygujgce powinny byc¢ przez Ciebie wykazywane zawsze w Zestawieniu
dokumentow (nie zas w bloku Zwroty/korekty).

= fakture korygujgca mozesz ujg¢ w Zestawieniu dokumentow w nastepujgcy sposob:
o wtabeli ujmowana jest informacja wytacznie z faktury korygujacej:

- jezeli przed optaceniem faktury korygowanej wystawiona zostata faktura
korygujaca i na jej podstawie dokonana zostata przez Ciebie ptatnosc
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w prawidtowej wysokosci - rozlicz wydatek we wniosku o ptatnos¢ na podstawie
faktury korygujacej,

jesli dotyczy faktury korygowanej optaconej w tym samym okresie
sprawozdawczym i jesli wynika z niej ostateczna prawidtowa wartos¢ wydatku -
podaj wartosci wydatku po korekcie,

jesli dotyczy faktury korygowanej, ktdra ujeta zostata we wczesniejszym wniosku

0 ptatnosc - faktura korygujgca powinna zostac ujeta w Zestawieniu dokumentow
ze znakiem ,minus” (jesli na podstawie faktury korygujgcej zostata pomniejszona
naleznosc dla wykonawcy) lub znakiem ,plus” (jesli na podstawie faktury
korygujgcej zostata zwiekszona naleznosc dla wykonawcy); wpisz tylko wartosg,

o ktérg dokonano korekty pierwotnej faktury,

o wtabeli ujmowane sg w osobnych wierszach zaréwno faktura korygowana, jak
i faktura korygujaca:

fakture korygujacg wprowadz ze znakiem ,minus” (jesli na podstawie faktury
korygujgcej zostata pomniejszona naleznosc dla wykonawcy) lub znakiem ,plus”
(jesli na podstawie faktury korygujgcej zostata zwiekszona naleznosc dla
wykonawcy) i tylko w zakresie wartosci, o ktorg dokonano korekty pierwotnej
faktury.

Kwota dokumentu brutto / Kwota dokumentu netto:
= wprowadzone kwoty muszg byc¢ zgodne z kwotami zawartymi na dokumencie ksiegowym.

Nazwa towaru lub ustugi:
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Uwagi:

jezeli dany wydatek zostat przez Ciebie poniesiony na podstawie procedury udzielenia
zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 50 tys. zt netto, w tym polu dodaj zapis
,Zakup pow. 50 tys. zt netto”,

jesli dany wydatek dotyczy wynagrodzenia personelu projektu, w tym polu wskaz imie

I nazwisko danej osoby, jej stanowisko w projekcie oraz okres, ktérego dotyczy
wynagrodzenie; w przypadku rozliczania Twojego wynagrodzenia jako osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, wskaz liczbe godzin, za ktdre zostato naliczone
wynagrodzenie; pamietaj, ze dane 0sob stanowigcych personel projektu powinny zostac
przez Ciebie wprowadzone rowniez do Bazy personeluw momencie ich zaangazowania do
projektu,

w przypadku wynagrodzenia osoby zatrudnionej na podstawie umowy zlecenie, wskaz
liczbe godzin, za ktore zostato przez Ciebie wyptacone wynagrodzenie,

jezeli wydatek dotyczy zakupu towaru, wskaz liczbe sztuk zakupionego towaru,

jezeli rozliczasz koszty ustug swiadczonych cyklicznie w kolejnych miesigcach realizacji
projektu, wskaz miesigc, ktorego dotyczy rozliczany wydatek,

gdy zgodnie z kryteriami obowigzujgcymi w Twoim projekcie dana ustuga moze by¢
realizowana wytgcznie przez podmiot wpisany do RIS lub KRAZ, podaj numer wpisu

w odpowiednim rejestrze.

zamiesc wyjasnienie, jesli wydatek zostat optacony przed jego wystawieniem,
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jesli realizujesz projekt w partnerstwie, wskaz nazwe podmiotu, ktory poniost dany
wydatek,

wpisz stosowng uwage, jesli wydatek zostat przez Ciebie poniesiony z wtasnych srodkow
(nie z konta projektu) oraz wskaz, kiedy zostata przez Ciebie dokonana refundacja danego
wydatku z konta projektu (jesli dotyczy); pamietaj, ze w takiej sytuacji datg zaptaty za
wydatek bedzie data jego optacenia z Twoich wiasnych srodkow, nie zas data refundacji

z konta projektu.

Pozycja budzetu:

wybierz z listy rozwijanej wiasciwg pozycje, ktoérej dotyczy rozliczany wydatek; dostepne do
wyboru sg tylko te pozycje, ktére sg aktualne dla obowigzujgcej wersji wniosku
o dofinansowanie, na podstawie ktérego tworzysz wniosek o ptatnosc,

wskaz kwalifikowalng kwote wydatku ogotem oraz kwalifikowalng kwote VAT (jesli dotyczy);
zwroc uwage, ze system automatycznie - na podstawie zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie - uzupetni kwote dofinansowania; wprawdzie bedziesz mie¢ mozliwosc

skorygowania uzupetnionej przez system kwoty dofinansowania, niemniej jednak nie jest to

rekomendowane przez IZ FEW, gdyz zgodnie z umowg o dofinansowanie musisz na
biezgco, zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie, wnosi¢ wktad wiasny, ktory
zostat przewidziany w poszczegolnych pozycjach budzetuy,

jezeli dana pozycja budzetu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie jest
objeta limitem (np. cross-financingu), system automatycznie uzupetni wartosc limitu
odpowiadajaca catej kwocie kwalifikowalnej rozliczanego wydatku; dlatego tez jesli na
jednym dokumencie ksiegowym zostang ujete wydatki objete i nieobjete limitem,
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wprowadz ten dokument w dwoch réznych pozycjach - odpowiednio do zapisdw wniosku
o dofinansowanie.

Uproszczone Stawki jednostkowe | Wybierz nazwe rozliczanej stawki jednostkowej — system automatycznie uzupetni jej wartosc.

metody rozliczania

Wpisz liczbe stawek, ktdre chcesz rozliczy¢ w biezgcym wniosku o ptatnosc - pamietaj, ze
rozliczajgc stawke musisz dysponowac kompletem dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ stawki. Zwrdé¢ uwage, ze system automatycznie (na podstawie zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie) uzupetni kwote dofinansowania - nie koryguj jej.

Kwoty ryczattowe

Wybierz nazwe rozliczanej kwoty ryczattowej i uzupetnij jest wartos¢ zgodnie z umowg

o dofinansowanie. Wybierz wskazniki, ktére zgodnie z umowg o dofinansowanie zostaty
przewidziane dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej. Pamietaj, ze kwote ryczattowg mozesz
rozliczy¢ wytgcznie pod warunkiem osiggniecia 100% wskaznika przewidzianego w umowie do
rozliczenia danej kwoty oraz jezeli dysponujesz kompletem dokumentéw potwierdzajgcych
osiggniecie danego wskaznika rozliczajgcego kwote. Zwrd¢ uwage, ze system automatycznie (na
podstawie zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie) uzupetni kwote dofinansowania - nie
koryguj jej.

Stawki ryczattowe

System automatycznie uzupetni obowigzujgcg w projekcie wysokosc stawki ryczattowej, lecz
wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych musi zostac wyliczona przez Ciebie. Zwrd¢ uwage, ze system
automatycznie (na podstawie zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie) uzupetni kwote
dofinansowania - nie koryguj jej.

Najczesciej rozliczanym rodzajem stawki ryczattowej jest stawka dla kosztow posrednich. Koszty
posrednie stanowig iloczyn stawki ryczattowej oraz kosztow bezposrednich rozliczanych
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w biezacym wniosku o ptatnos¢. W celu ustalenia kwoty kosztow bezposrednich, od ktérych
wyliczane bedg koszty posrednie, zsumuj wydatki kwalifikowalne wynikajgce z Zestawienia
dokumentow oraz rozliczonych w bloku Uproszczone metody rozliczania stawek jednostkowych
i kwot ryczattowych.

Zwroc¢ uwage na prawidtowe matematyczne zaokraglenie do czesci setnych (dwdch migjsc po
przecinku) kwoty wydatkow rozliczanych stawkg ryczattowg wynikajacej z dokonanego wyliczenia.
Jesli cyfra na miejscu czesci tysiecznych (trzecie miejsce po przecinku) jest wieksza od 4, czesci
dziesietne zaokraglij w gore (np. 450,546 => 450,55).

Sktadajgc wniosek koncowy zwrdc uwage, aby kumulatywna wartosc¢ kosztow posrednich
rozliczonych w projekcie (od pierwszego do korncowego wniosku o ptatnos¢) odpowiadata stawce
ryczattowej wskazanej w umowie w stosunku do rozliczonych kumulatywnie kosztéw
bezposrednich.

Zrédta finansowania wydatkéw

W przypadku projektow realizowanych pod nadzorem Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnosc¢ wykazujesz
wytgcznie wydatki kwalifikowalne, w zwigzku z czym wartosci w kolumnach Wydatki ogoterm oraz
Wydatki kwalifikowalne powinny by¢ rowne.

W kazdym wniosku o ptatnos¢ wydatki ponoszone ze srodkow dofinansowania musisz rozliczac
zgodnie z proporcjg wskazang w 8§ 2 ust. 2 pkt 1T umowy o dofinansowanie.

W wierszu Dofinansowanie wpisz kwote wydatkow rozliczanych w ramach dofinansowania ogotem.
Kwota ta powinna byc zgodna z kwotg wskazang w bloku Podsumowanie, kolumna Wydatki
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biezgce, wiersz Razem w projekcie, w tym Dofinansowanie, jak rowniez z kwotg wskazang w bloku

Informacje o projekcie w polu Dofinansowanie.

Wydatki kwalifikowalne

Nazwa Wydatki ogotem

Dofinansowanie 0 0

W tym UE 0 0 \
Podsumowanie

Ogotem 44400
Zadanie 1 Lektorzy_zmieniona nazwaal23 Kwalifikowalne 333,00
Dofinansowanie 22200
Ogdtem 44400
1.1 Lektor jezyka angielskiego Kwalifikowalne 333,00
Dofinansowanie 22200
Ogdtem 0,00
1 Koszty posrednie Kwalifikowalne 0,00
Dofinansowanie 400
Ogblem 44400
Razem w projekcie, w tym Kwalifikowalne S
Dofinansowanie
Ogdtem 44400
333,00

wydatki rzeczywiscie poniesione Kwalifikowalne
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Nastepnie w oparciu o proporcje wynikajgcg z 8 2 ust. 2 pkt 1 umowy o dofinansowanie wylicz
rozliczang kwote wydatkéw ze $rodkéw UE i wpisz jg w wierszu W tym UE. W bloku Zrddta
finansowania wyadatkow nie sg uzupetniane wydatki w ramach dofinansowania poniesione

z dotacji celowej.

Przedmiot Umowy

§2.

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje L , .
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz Udziat sSrodkéw UE w kwocie
z Partnerami* zobowigzuje/q sie do jego realizacji. dofinansowania:

2. kaczna wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi 2 000 000,00 zt
(stownie: dwa miliony ztotych) i obejmuje: 1500 000.00 /1 800 000.00 =
83,33%

1) Dofinansowanie w kwocie 1 800 000,00 zt (stownie: jeden milion osiemset
tysiecy ztotych), z nastepujacych zrddet:

a) ze srodkdéw europejskich w kwocie 1 500 000 zt (stownie: jeden milion
piecset tysiecy ztotych), co stanowi 75% wydatkdéw kwalifikowalnych
Projektu;

b) ze $rodkdéw dotacji celowej w kwocie 200 000,00 zt (stownie: dwiescie
tysiecy ztotych), co stanowi nie wiecej niz 10% wydatkdw
kwalifikowalnych Projektu.

2) wkiad wiasny w kwocie 300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ztotych) co
stanowi nie mniej niz 15% wydatkdw kwalifikowalnych Projektu.

Zrédta finansowania wydatkéw BLOKI DANYCH +

ZARZADZANIE WNIOSKIEM

Wydat!d kwalifikowalne

222,00

Dofinansowanie 0 0

W tym UE 0

0 l222,00 X 83,33% = 184,99
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W wierszach dotyczacych zrodet wktadu wiasnego uzupetnij kwoty rozliczonego wktadu wiasnego
zgodnie ze zrodtami, z ktorych zostat przez Ciebie pozyskany wktad wiasny (srodki budzetu
panstwa, budzetu JST, inne publiczne, prywatne). Zwrd¢ uwage, ze wiersz Buadzet paristwa dotyczy
zrodia wktadu wiasnego, nie zas dofinansowania.

Na podstawie wprowadzonych przez Ciebie danych system wyliczy automatycznie kwoty w wierszu
Razem wktad wiasny oraz Suma. Kwota w wierszu Suma powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang

w bloku Podsumowanie, kolumna Wydatki biezace, wiersz Razem w projekcie, w tyrm Ogotern, jak
rowniez z kwotg wskazang w bloku /nformacje o projekcie w polu Wydatki kwalifikowalne.

Rozliczenie zaliczek Wskazany blok dotyczy rozliczenia wytgcznie srodkow zaliczki. W zwigzku z powyzszym, jesli oprocz
transz zaliczek 1Z FEW przekazata Tobie rowniez refundacje poniesionych wydatkow, refundacja
nie jest uwzgledniana w zadnym z pdl w niniejszym bloku wniosku o ptatnosc.

W polu Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczkiwpisz kwote odpowiadajgca
sumie transz zaliczek, ktore zostaty Tobie przekazane do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc. IZ FEW
skoryguje te kwote, jesli kolejna transza zaliczki zostanie Tobie przekazana przed zatwierdzeniem
wniosku o pfatnos¢, uwzgledniajgc jedoczesnie ewentualne potracenia o odzyskiwane
nieprawidtowosci (kwote gtowng i odsetki). Nie umniejszaj w tym polu otrzymanych zaliczek

o kwoty dokonanych przez Ciebie zwrotow zaliczek — uzupetnisz je w kolejnym wierszu.

W polu Kwota zaliczek zwroconych - niewykorzystanych uzupenij kwote stanowigcg sume
dokonanych przez Ciebie zwrotow niewykorzystanej zaliczki (w szczegolnosci dokonywanych

w zwigzku z art. 189 ufp). W polu tym nie sg wykazywane srodki odzyskiwane od Ciebie przez IZ
FEW w zwigzku ze stwierdzonymi w projekcie nieprawidtowosciami.
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Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach odpowiada kwocie dofinansowania
rozliczonego przez Ciebie w poprzednich wnioskach, umniejszonej o ewentualng refundacje.
Analogicznie, w polu Kwota zaliczek rozliczana bieZgcym wnioskiem wskaz kwote rozliczanego we
wniosku dofinansowania, umniejszonego o ewentualng wnioskowang refundacje.

Jesli jestes podmiotem innym niz jednostka samorzadu terytorialnego, uzupetnij pole Odsetk/
naroste od srodkow zaliczki (narastajgco od poczgtku realizacji projektu do konca biezgcego
okresu rozliczeniowego) oraz wskaz, jaka kwota odsetek zostata przez Ciebie zwrdcona do dnia
sporzadzenia wniosku o ptatnosc (narastajgco). Pamietaj, ze zgodnie z umowg o dofinansowanie
musisz zwrdci¢ na konto 1Z FEW odsetki naroste od srodkéw przekazanego dofinansowania

w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a w przypadku ostatniego
okresu rozliczeniowego - w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji
projektu.

Zwroty/korekty W tym bloku masz mozliwosc¢ skorygowania btedow w wydatkach przedstawionych do rozliczenia
w poprzednich wnioskach o ptatnos¢ — np. w zakresie zadania lub kategorii, w ramach ktorej zostat
przez Ciebie rozliczony dany wydatek, w zakresie wartosci wydatku czy oznaczenia limitu.

W przypadku koniecznosci umniejszenia wydatkow rozliczonych w poprzednich wnioskach

0 ptatnos¢, wprowadz dany wydatek ze znakiem ,-". Pamietaj, ze umniejszenie wydatkow
powoduje takze koniecznos¢ dodania korekty umniejszajgcej rozliczone koszty posrednie
(wyliczone proporcjonalnie do kwoty umniejszenia wydatkow w ramach kosztow bezposrednich).

Korekty zwiekszajgce dany wydatek nie powinny by¢ wykazywane w bloku Zwroty/korekty, lecz
W Zestawieniu dokumentow.
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Jeslijakis wydatek dotyczy poprzednich okresow rozliczeniowych, ale nie zostat rozliczony we
wczesniejszych wnioskach o pfatnos¢, rowniez nie wykazuj go w bloku Zwroty/korekty, lecz
wprowadz go do Zestawienia dokumentow w biezgcym wniosku.

Umieszczajac korekte zwrd¢ uwage, aby wybrac z listy rozwijanej odpowiednie zadanie/kategorie
kosztu oraz numer dokumentu. Zwroc szczegolng uwage na uzupetnienie kwoty kwalifikowalnej
oraz dofinansowania. Sprawdz najpierw, z jakiego zrodta byt rozliczany wydatek - czy dotyczyt on
dofinansowania czy wkfadu wiasnego. Pamietaj o uzupetnieniu pola Uwagi’komentarze, aby
szczegOtowo wyjasnic powdd korekty.

Ponadto jezeli np. we wniosku o ptatnos¢ nr n IZ FEW stwierdzita wydatki niekwalifikowalne/
nieprawidtowosci, a nastepnie na podstawie ztozonych przez Ciebie zastrzezen zostaty one

w catosci lub czesci przywrocone jako kwalifikowalne, pamietaj, aby we wniosku o ptatnosc n+1
dodac w bloku Zwroty/korekty wydatki, ktore zostaty przywrocone, wskazujgc odpowiednie
wartosci przywroconych kwot.

Oswiadczenia Uzupetnij adres, pod ktérym jest przechowywana dokumentacja projektu. Jesli dokumentacja
projektowa jest przechowywana w wiecej niz jednej lokalizacji (np. u Ciebie oraz w siedzibach
Twoich Partnerow), wskaz wszystkie wkasciwe adresy.

Podsumowanie Ta czes¢ nie moze byc przez Ciebie edytowana, ale przed wystaniem wniosku o ptatnos¢ sprawdz,
jaki jest procent realizacji wydatkdw w ramach poszczegolnych zadan.

Pamietaj, ze nie mozesz bez zgody IZ FEW przesuwac wiecej niz 10% wydatkow pomiedzy
zadaniami, jak rowniez dokonywac zmian, ktore wptywajg na zwiekszenie wydatkow objetych
limitem cross-financingu lub ponoszonych poza terytorium kraju, wysokosci przyznanej Tobie
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pomocy publicznej czy ktdre dotyczg kosztow rozliczanych w sposob uproszczony. Naruszenie tej
zasady bedzie powodowac stwierdzenie przez IZ FEW wydatkow niekwalifikowalnych w wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Zatgczniki W tym bloku zatgcz dokumenty, ktére zgodnie z umowg o dofinansowanie musisz ztozy¢ wraz
z wnioskiem o ptatnosc¢, bez oczekiwania na wezwanie ze strony IZ FEW. Nalezg do nich:

a) projekty rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow:
= informacja dotyczgca zamdwien udzielonych w ramach projektu,

= wyciggi z rachunku bankowego projektu lub historia z tego rachunku bankowego oraz
wyciagi z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkow ujetych
we wniosku o ptatnos¢, a w przypadku pfatnosci gotowkowych - raporty kasowe (bez
zatgcznikow) lub podpisane zestawienia ptatnosci gotowkowych objetych wnioskiem
0 ptatnosc. Kazda pozycja wyciggu bankowego/raportu kasowego/zestawienia ptatnosci
gotowkowych musi zawierac numer pozycji z wniosku o ptatnosg,

= oSwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (dotyczy wytgcznie projektodw o wartosci
co najmniej 5 min EUR, o ile we wniosku o ptatnos¢ jest rozliczany podatek VAT),

b) projekty rozliczane kwotami ryczattowymi:

= dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ wszystkich uczestnikdw projektu oraz
podmiotdw objetych wsparciem wykazanych pierwszy raz w Formularzu monitorowania
projektu.
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