SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

Zatacznik do Umowy o dofinansowanie projektu

Kwalifikowalnos¢é kosztéw, wnioski o ptatnosé oraz zwroty

srodkow

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Dziatanie 01.01 Wsparcie potencjatu B+R podmiotéw

badawczych w regionie

Numer naboru FEWP.01.01-1Z.00-001/26

Wersja 1



Spis tresci

I.  KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW .......cocoirircmrisrsssssisssssssssssssssssssssssssssssassssssans 3
L 43 = N 3
1.1. Zakres stosowania dOKUMENTU.........coouiiiiiiiiiiiieie e 3
1.2. N 0178 B (S5 111 (o] TSR 4
1.3, POASTAWY PIAWIIE .....eieiieeiiieiieeiieetie ettt et ete et e st e ebeesaeebeesaaeenseessseesseessaesnseansseenseens 7
2. Zasady ogolne dla EFRR ...........o it r s e e e 8
2.1. Zasieg geograficzny 1 czasowy kwalifilkowalnosci.........cocevveeecvieeeciiieniieeeiieeieeeen, 8
2.2. Kwalifilkowalnos$E projektu........eeciieeiiieciieece et e 8
2.3. Projekty objete schematami pomocy publiCZneg]..........cveeevveeeieeerieeeiiieeiee e 9
24, KwalifikowalnoS$E KOSZtU........ccuiiiiiiiiiiiiniieieceeee s 10
2.5. Podmiot PONO0SZACY KOSZEY......ccviieiiiriieiiieiieeiiesiie e eeiee e e setesreesareereeseaesseessne e 11
2.6.  Zasada faktycznego poniesienia KOSZtU..........cccooviiriiieiiiiiiiiniiiieie e 11
2.7.  Faktury wyrazone w walutach obcych..........coccooiiiiiii 13
2.8. CrOSS-fINANCING ....ecviiieiieiieeiie ettt ettt e et e e e e bt estbeebeessaeesbeessneensaessseenseensnas 14
2.9. PodWOINE fINANSOWANIEC ......ccvieeiieiieriieeiieniieeteesreeteesieeebeessaeebeesseeesseesseesnseessneenns 14
2.10.  TrwaloSC PrOJEKIU ....eiiiiieiiieie ettt et et 15
2.11.  Koszty niekwalifIkOwalne ...........cccooiiiiiiiiiiiiie e 16
3. Zasady kwalifikowalnosci poszczegolnych kosztow w ramach EFRR................... 18
3.1.  Roboty budowlane i materiaty budowlane .............ccceoeeveiieiiiniiiinieniicieee e, 19
3.2. Srodki trwate — zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie................. 21
3.3.  Warto$ci niematerialne i prawne — zakup 1 WdroZenie ..........ccceeevueeveneenienveneenens 23
3.4. Szkolenia dla kadry naukowej / badawczej 1 zarzadzajacej........coceeveeevveevenieeeennnene 23
3.5. Udzial w wizytach studyjnych........ccccoooiiiiiiiiiiieeeeee e e 24
3.6. Organizacja warsztatOw 1 SPOKaAN .........cccveieiiiiiiiiieieece e 25
3.7. Wynagrodzenia personelu projektu .........occooeriiriiiiniiinieiinienecicccece e 26
3.8. Stosunek CyWIlNOPIAWNY .....cc.eivuiriiriiiiiiiniienie ettt 29
3.9. KOSZEY POSTEANIE......eiieiiieeiiieceeece ettt e 30
I WNIOSEK O PEATNOSC.......ociiiiistsiisssssisss st ssss s ssans 32

ll. INFORMACJE NA TEMAT DOKONYWANIA ZWROTOW........ceeururrrreeeeeerererees 36



I. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW
1. WSTEP
1.1. Zakres stosowania dokumentu

Niniejszy dokument ma zastosowanie do oceny przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych przez
beneficjenta, zaréwno w ramach wspoétfinansowania krajowego (w tym wktadu wtasnego), jak i ze
srodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach realizacji
projektu wspotfinansowanego z Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Do oceny prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia oraz zawarte;j
w ramach projektu umowy w sprawie zamoéwienia stosuje sie wersje Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, wydanych przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie
zawarciem umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg zapytania ofertowego, pod
warunkiem ze beneficjent udokumentuje publikacje.

Niniejszy dokument ma zastosowanie do wszystkich projektéw wybranych do dofinansowania w
wyniku naboru numer FEWP.01.01-12.00-001/26. Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu dokonywana
jest wstepnie w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu i opiera sie przede wszystkim na
regulacjach zawartych w Szczegétowym Opisie Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 i w regulaminie wyboru projektéow dla naboru numer FEWP.01.01-1Z.00-
001/26. Ostateczna ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede
wszystkim w trakcie weryfikacji wnioskdw o ptatnosé oraz w trakcie kontroli projektu, w
szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

W przypadku projektédw objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej (artykut 93, artykut 106 ustep 2, artykut 107 ustep 2 i 3), za
kwalifikowalne mogg by¢ uznane tylko te koszty, ktdre spetniajg tgcznie warunki okreslone w
niniejszym dokumencie i warunki wynikajgce z odpowiednich regulacji w zakresie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis', przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym.

Do wsparcia ze $Srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 nie mogg
zosta¢ wybrane projekty, jesli zostaty one fizycznie ukoriczone (w przypadku robét budowlanych)
lub w petni wdrozone (w przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez

LW tym miedzy innymi: (1) Rozporzadzenie Komisji (UE) numer 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
roku uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
artykutow 107 i 108 Traktatu, (2) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29
listopada 2022 roku w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg w
ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027, (3) Rozporzadzenie Komisji (UE) numer
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie stosowania artykutow 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz (4) rozporzgdzenie Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 roku w sprawie udzielania pomocy de minimis w
ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027.



beneficjenta dokonane. Przez projekt fizycznie ukonczony lub w petni wdrozony nalezy rozumie¢
projekt, dla ktdrego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit odbior
ostatnich robét, dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie rzeczowym.

Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 w naborze
numer FEWP.01.01-1Z.00-001/26 dopuszcza stosowanie uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw wyfacznie w odniesieniu do kosztéw posrednich, ktére stanowia 2,5% bezposrednich
kosztéw kwalifikowalnych projektu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie majg zapisy regulacji

krajowych i unijnych.

1.2. Skroty i definicje

a) beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé prawng, realizujgca projekt finansowany
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu; ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o beneficjencie, nalezy przez to rozumiec
podmiot zaangazowany w realizacje projektu / upowazniony do ponoszenia wydatkow,
wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu / umowie o dofinansowanie projektu, chyba ze
z tresci niniejszego dokumentu wynika, ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako o
strone umowy o dofinansowanie projektu,

b

~

cross-financing — mozliwos$¢ finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
przypadku, gdy dane dziatanie z jednego Funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
Funduszu,

c) dofinansowanie — wsparcie udzielane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i srodkow budzetu
panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie czesci wydatkéw
kwalifikowalnych realizowanego projektu, udzielane na podstawie umowy o dofinansowanie

projektu,
d) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
e) FEW 2021+ — Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,

f) infrastruktura badawcza — obiekty, zasoby i powigzane z nimi ustugi, ktére sg wykorzystywane
przez sSrodowisko naukowe do prowadzenia badan naukowych w swoich dziedzinach; obejmuje
wyposazenie naukowe lub zestaw przyrzagddw, zasoby oparte na wiedzy, takie jak zbiory, archiwa
lub uporzgdkowane informacje naukowe, infrastrukture opartg na technologiach informacyjno-
komunikacyjnych, taka jak sie¢, infrastrukture komputerowg, oprogramowanie i infrastrukture
tacznosci lub wszelki inny przedmiot o wyjgtkowym charakterze niezbedny do prowadzenia
badan naukowych,



g) 1Z FEW 2021+ — Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027,

h) KE — Komisja Europejska,

i) konsorcjum —wspétpraca co najmniej dwdch niezaleznych stron na rzecz wymiany wiedzy lub
technologii, lub osiggniecia wspdlnego celu oparta na podziale pracy, w ramach ktérej strony
wspodlnie okreslajg zakres projektu, przyczyniaja sie do jego wdrozenia oraz dzielg ryzyko i
wyniki; konsorcjum naukowe to grupa jednostek organizacyjnych, w ktdrej sktad wchodzg co
najmniej dwa podmioty badawcze oraz inne podmioty, stworzona na podstawie umowy
konsorcjum na rzecz wymiany wiedzy lub technologii, lub osiggniecia wspdlnego celu;
konsorcjum naukowo-przemystowe to grupa podmiotdéw, utworzona w celu wspdlnej realizacji
projektu, w ktérej sktad wchodzi co najmniej jeden przedsiebiorca oraz co najmniej jeden
podmiot badawczy lub kilku przedsiebiorcow oraz podmiot badawczy, stworzona na podstawie
umowy konsorcjum na rzecz wymiany wiedzy lub technologii, lub osiggniecia wspdlnego celu,
oparta na podziale pracy. Liderem konsorcjum naukowo-przemystowego jest podmiot badawczy
(Wnioskodawca). Za forme konsorcjum nie uznaje sie badan na zlecenie ani Swiadczenia ustug
badawczych,

j) koszt kwalifikowalny — poréwnaj czes¢ ,,Zasady ogdlne dla EFRR”: ,Kwalifikowalnos¢ kosztu”,

k) koszt niekwalifikowalny — koszt, ktory nie spetnia wymogow okreslonych w niniejszym
dokumencie, w tym w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”: ,Kwalifikowalnos$¢ kosztu” i nie moze
zostac objety dofinansowaniem; wykaz najwazniejszych kosztéw niekwalifikowalnych w ramach
FEW 2021+ ujeto w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”: , Koszty niekwalifikowalne”,

I) personel projektu — kadra naukowa / badawcza zaangazowana do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu na podstawie stosunku pracy; w definicje personelu projektu nie wpisuje sie
kontrakt menadzerski,

m)pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami Rozporzgdzenia numer 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 roku w sprawie stosowania artykutow 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis oraz z przepisami rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 roku w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach

regionalnych programoéw na lata 2021-2027,

n) pomoc publiczna — pomoc publiczna w rozumieniu artykutu 93, artykutu 106 ustep 2 oraz
artykutu 107 ustep 2 i 3 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

o) Program — Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,

p) projekt — przedsiewziecie bedgce przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu, szczegétowo
okres$lone we wniosku o dofinansowanie projektu,

g) Rozporzadzenie 2021/1058 — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z
dnia 24 czerwca 2021 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spdjnosci,



r) Rozporzgdzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z

t)

u

~

dnia 24 czerwca 2021 roku ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczernistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

Rozporzadzenie 651/2014 — rozporzadzenie Komisji (UE) numer 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 roku uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu artykutéw 107 i 108 Traktatu,

SZOP — Szczegbtowy Opis Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027,

srodek trwaty — zgodnie z brzmieniem artykutu 3 ustep 1 punkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci, rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci nieruchomosci (w tym
grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebna
wtasnoscig lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze
prawo do lokalu uzytkowego), maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w
obcych $rodkach trwatych oraz inwentarz zywy,

v) UE — Unia Europejska,

w) umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta z beneficjentem, na podstawie ktérej

beneficjent realizuje projekt wspétfinansowany w ramach FEW 2021+,

X) uproszczone metody rozliczania wydatkdw — sposéb rozliczenia przez beneficjenta kosztow w

projekcie na podstawie stawek jednostkowych, kwot ryczattowych i stawek ryczattowych
okreslonych w dokumentacji naboru zgodnie z artykutami 53-56 rozporzgdzenia 2021/1060,

y) ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan

finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

z) VAT — podatek od towardw i ustug,

aa) wartosci niematerialne i prawne — zgodnie z brzmieniem artykutu 3 ustep 1 punkt 14 ustawy z

dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegdlnosci: autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie
do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okre$lonymi w artykule 3



ustep 4 ustawy o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez
nabytg wartos¢ firmy oraz koszty zakoriczonych prac rozwojowych,

bb) wkfad wtasny — pieniezny wktad beneficjenta do projektu, ktéry nie zostanie beneficjentowi
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy wartoscig kosztéw kwalifikowalnych a
kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi),

cc) wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

dd) wspdétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — srodki budzetu panstwa niepochodzace z
budzetu srodkdéw europejskich, o ktdrym mowa w artykule 117 ustep 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, wyptacane na rzecz beneficjenta.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o fakturze, nalezy przez to rozumieé fakture lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej, w tym réwniez dowdd wewnetrzny.

1.3. Podstawy prawne

Niniejszy dokument okresla warunki uznania kosztu za koszt kwalifikowalny w ramach FEW 2021+.
Warunki te wynikajg w szczegdlnosci z:

a) aktéw prawnych krajowych i unijnych dotyczgcych funduszy strukturalnych, w szczegdlnosci:
» Rozporzadzenia 2021/1060,
» Rozporzadzenia 2021/1058,
» Rozporzadzenia 651/2014
>

Rozporzadzenia Komisji (UE) numer 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie
stosowania artykutéw 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

» ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

» rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 listopada 2022 roku w
sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg w ramach regionalnych
programow na lata 2021-2027,

» rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 roku w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027,

» ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz rozporzadzen
wykonawczych,

» ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci oraz rozporzadzen wykonawczych,
» ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug,

» ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od osdb fizycznych,

» ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych,

b) Szczegdtowego Opisu Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.



2. ZASADY OGOLNE DLA EFRR
2.1. Zasieg geograficzny i czasowy kwalifikowalnosci

Zasieg geograficzny

Projekt, z poszanowaniem wszystkich zasad dotyczacych kwalifikowalnosci kosztow (w
szczegolnosci zgodnosci z FEW 2021+ i SZOP), kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach FEW
2021+ jezeli jest realizowany w granicach administracyjnych obszaru objetego Programem, to jest
na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

Zasieg czasowy

W ramach naboru numer FEWP.01.01-12.00-001/26 koszty sg kwalifikowalne, jezeli zostaty
poniesione:

a) nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2021 roku — dla projektu nieobjetego pomoca publiczng,

b) po dniu skutecznego ztozenia wniosku w Lokalnym Systemie Informatycznym do obstugi FEW
2021+ —dla projektu objetego pomocy publiczng

i nie pdézniej niz w dniu 31 grudnia 2029 roku.

Do wspétfinansowania ze srodkéw FEW 2021+ nie mozna przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie
ukoniczony (w przypadku robét budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i
ustug) przed ztozeniem do IZ FEW 2021+ wniosku o dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego,
czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane (z
zastrzezeniem zasad okres$lonych dla pomocy publicznej). Przez projekt ukoriczony / zrealizowany
nalezy rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
nastgpit odbidr ostatnich robdt, dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie

rzeczowym.

W przypadku zmian w FEW 2021+, wydatki, ktore stajg sie kwalifikowalne dzieki tym zmianom
kwalifikujg sie do wspéftfinansowania dopiero od daty przedfozenia przez IZ FEW 2021+ do KE
whniosku o zmiane FEW 2021+ lub (w przypadku zmiany elementéw FEW 2021+ nieobjetych decyzjg
KE) od daty wejscia w zycie decyzji wprowadzajacej te zmiany.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne wytacznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w
niniejszym dokumencie i w umowie o dofinansowanie projektu.

2.2. Kwalifikowalnos¢ projektu

Wstepna ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowié przedmiot
dofinansowania w ramach FEW 2021+.



Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tgcznie co najmniej nastepujgce przestanki:

a) wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe
uprawniong w imieniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
dziatania 01.01 FEW 2021+,

b) jest zgodny z zapisami FEW 2021+, SZOP, niniejszego dokumentu oraz z regulaminem wyboru
projektow dla naboru numer FEWP.01.01-12.00-001/26,

c) przyczynia sie do realizacji szczegétowego celu dziatania 01.01 FEW 2021+,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzadzeniu 2021/1060,
e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w naborze numer FEWP.01.01-12.00-001/26,

f) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania na etapie jego oceny nie oznacza, ze
wszystkie koszty poniesione podczas jego realizacji beda uznane za kwalifikowalne.

W przypadku gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng / pomoc de
minimis, ocena kwalifikowalnosci projektu uwzglednia takze przepisy obowigzujgce wnioskodawce
w tym zakresie.

2.3. Projekty objete schematami pomocy publicznej

W przypadku projektédw objetych pomoca publiczng zastosowanie majg zasady (w tym katalog
kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz putapy pomocy) okreslone w:

a) Rozporzadzeniu 651/2014,

b) Rozporzgdzeniu Komisji (UE) numer 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie
stosowania artykutéw 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

c) rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 listopada 2022 roku w sprawie

udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg w ramach regionalnych programéw
na lata 2021-2027,

d) rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 roku w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027,

e) regulaminie wyboru projektdw, w ramach ktérego beneficjent ztozyt wniosek o dofinansowanie
projektu,

f) niniejszym dokumencie.



2.4. Kwalifikowalnosé kosztu

Ocena kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie projektu wraz z
niniejszym dokumentem oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania wnioskodawca /
beneficjent zostat zobowigzany w regulaminie wyboru projektéw dla naboru numer FEWP.01.01-
12.00-001/26 i umowie o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego. Niemniej jednak, na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest wstepna ocena kwalifikowalnosci
planowanych kosztow. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy
o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie koszty, ktére beneficjent przedstawi we
whniosku o ptatnos¢ zostang zatwierdzone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu
zaliczkowego). Obowigzki natozone na beneficjenta umowa o dofinansowanie projektu,
regulaminem wyboru projektéw oraz wynikajgce z przepiséw prawa mogg mie¢ wptyw na
kwalifikowalnos¢ kosztéw rowniez po zakornczeniu realizacji projektu.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt spetniajgcy tgcznie nastepujace warunki:

a) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego (rowniez w zakresie
wszystkich wymaganych przepisami prawa decyzji i pozwolen), w tym zasadami dotyczgcymi
pomocy publicznej, jezeli majg zastosowanie do projektu,

b) jest zgodny z FEW 2021+, SZOP, niniejszym dokumentem i regulaminem wyboru projektow dla
naboru numer FEWP.01.01-12.00-001/26,

c) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu oraz w okresie
kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach projektu,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu i w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie projektu,

e) zostat dokonany zgodnie z zaméwieniem / umowg z wykonawcg, a wykonawca zostat wybrany
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamédwien publicznych lub zgodnie z
Wytycznymi dotyczqgcymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027, wydanymi przez

ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

f) dotyczy dostarczonych towaréw, wykonanych ustug lub zrealizowanych robét, w tym zaliczek dla

wykonawcow,
g) jest zgodny z trescig protokotu odbioru,

h) w przypadku zakupu srodka trwatego / wartosci niematerialnej i prawnej — zostat wpisany do
ewidencji srodkow trwatych / ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych,

i) zostat rzeczywiscie (faktycznie) poniesiony,

j) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w
niniejszym dokumencie,
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k) zostat wykazany we wniosku o ptatnosc zgodnie z obowigzujgcymi wymogami,
[) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

m)zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektdw z danych naktadéw,

n) nie stanowi kosztu niekwalifikowalnego na mocy przepisdw unijnych oraz zapiséw niniejszego
dokumentu, a takze przepiséw regulujgcych udzielanie pomocy publicznej, jesli majg
zastosowanie,

0) nie wystepuje przypadek podwdjnego finansowania tego kosztu,

p) jest zgodny ze wszystkimi innymi warunkami uznania go za koszt kwalifikowalny okreslonymi w
niniejszym dokumencie i regulaminie wyboru projektéw dla naboru numer FEWP.01.01-1Z.00-
001/26.

2.5. Podmiot ponoszgcy koszty

Co do zasady, kosztem kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez wnioskodawce / beneficjenta
(to jest podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu i z ktédrym nastepnie IZ FEW 2021+
zawarta umowe o dofinansowanie projektu w ramach FEW 2021+) lub przez podmiot
zaangazowany w realizacje projektu / upowazniony do ponoszenia wydatkdw.

Beneficjent, niezaleznie od tego czy sam ponosi koszty kwalifikowalne, czy upowazni inny podmiot
do ich ponoszenia, jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowosc¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada przed 1Z
FEW 2021+ za prawidtowos¢ catosci kosztow, ktdre sg ponoszone w ramach projektu,

b) odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z artykutem 65 rozporzgdzenia
2021/1060,

c) jedynym podmiotem uprawnionym do przedktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz otrzymywania
dofinansowania.

2.6. Zasada faktycznego poniesienia kosztu

Do wspdtfinansowania kwalifikuje sie koszt, ktory zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.
Koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania wydatkdw sg traktowane jak koszty faktycznie
poniesione, a beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia faktur na potwierdzenie poniesienia
kosztéw w ramach projektu.

Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ koszt poniesiony w znaczeniu
kasowym, to jest jako rozchdd srodkdw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.
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Wyijatki od powyzszej reguty stanowig:
a) rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowe;j,

b) potracenia wystepujace, gdy dwie strony sg jednoczesnie wzgledem siebie dtuznikami i
wierzycielami,

c) skuteczne ztozenie depozytu sadowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,
d) odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Za kwalifikowalne moga by¢ uznane zaliczki wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty
wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca,
przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych, zastosowanie ma artykut 442 tej ustawy. Jezeli element objety zaliczkg nie
jest kwalifikowalny w ramach projektu lub nie zostanie wykonany / dostarczony w okresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu, zaliczka nie zostanie uznana przez IZ FEW 2021+ za
koszt kwalifikowalny w projekcie.

Dowodem poniesienia kosztu jest zaptacona faktura.
Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie:

a) w przypadku kosztéw poniesionych przelewem lub obcigzeniowa kartg ptatniczg — date
obciazenia rachunku bankowego beneficjenta, to jest date ksiegowania operacji,

b) w przypadku kosztéw poniesionych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o
odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

c) w przypadku kosztéw poniesionych gotdwkg — date faktycznego dokonania ptatnosci przez
beneficjenta,

d) w przypadku potrgcenia — date, w ktdrej potracenie staje sie mozliwe,
e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,
f) w przypadku rozliczen na podstawie noty ksiegowej — date zaksiegowania noty.

Co do zasady, za kwalifikowalny uznaje sie koszt poniesiony przez beneficjenta na rzecz wybranego
przez niego wykonawcy / dostawcy. Wyjatkiem od tej zasady jest:

a) ztozenie depozytu sagdowego przez beneficjenta,

b) dokonanie przez beneficjenta zaptaty na rzecz cesjonariusza (jezeli wykonawca ustanowit cesje
wierzytelnosci zgodnie z wtasciwymi przepisami),

c) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy, zgodnie z
wiasciwymi przepisami,

d) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci na rachunek wskazany przez komornika,

e) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci z wykorzystaniem instytucji przekazu uregulowanej w
artykule 921 i nastepnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.
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Niezaleznie od powyzszych wyjatkédw od zasady faktycznego poniesienia kosztu oraz dokonania
ptatnosci bezposrednio na rzecz wykonawcy / dostawcy, warunkiem uznania kosztu za

kwalifikowalny jest spetnienie pozostatych warunkdéw kwalifikowalnosci kosztéw okreslonych w
niniejszym dokumencie.

2.7. Faktury wyrazone w walutach obcych

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej z rachunku bankowego beneficjenta
prowadzonego w walucie krajowej, kwote brutto (i odpowiednio wartos¢ ogétem) i netto
dokumentu oraz kwote kosztéw kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug kursu z dnia
zaptaty, to jest faktycznie zastosowanego dla danej transakcji. Wraz z dokumentem nalezy
przechowywac informacje z banku o zastosowanym do przeliczenia kursie (w przypadku gdy na
wyciggu bankowym widnieje kurs waluty obcej zastosowany w dniu zaptaty, informacja z banku nie
jest wymagana).

W przypadku dokonania ptatnosci z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie
obcej lub gotéwka, kwote brutto (i odpowiednio warto$é ogdtem) i netto dokumentu oraz kwote
kosztow kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego dziert dokonania ptatnosci. Jezeli na dzien
poprzedzajgcy dokonanie ptatnosci kurs Sredni waluty obcej nie zostat wyliczony przez Narodowy
Bank Polski, do przeliczenia stosuje sie kurs ostatnio wyliczony i ogtoszony.

Kwota kosztu kwalifikowalnego wyliczona zgodnie z powyzszymi zasadami, nie moze by¢ wyzsza niz
kwota faktycznie zaptacona, czy tez kwota wynikajgca z przeliczenia wydatkéw poniesionych w
walucie obcej na PLN przyjetego przez beneficjenta w przypadku stosowania przez niego innych
zasad rachunkowych, z uwzglednieniem wymogdéw przepisdw podatkowych. Dodatkowo, w
przypadku zakupu srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, kwota kosztu
kwalifikowalnego wynikajgca z faktury nie moze byé wyzsza od kwoty wynikajacej z tej faktury
ujetej w wartosci poczatkowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
wprowadzonej do ewidencji ksiegowej.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku zastosowania przez beneficjenta do przeliczenia wydatkéw
poniesionych w walucie obcej na PLN kursu nizszego od wskazanego w powyzszych zasadach, kwote
brutto (i odpowiednio wartos¢ ogétem) i netto dokumentu oraz kwote kosztéw kwalifikowalnych
nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug faktycznie zastosowanego nizszego kursu. W przypadku
przedfozenia do rozliczenia dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym, nalezy je przettumaczyé.
Ttumaczenie powinno byé podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia, ale nie musi by¢
wykonane przez ttumacza przysiegtego. W przypadku watpliwosci IZ FEW 2021+ moze wezwacd
beneficjenta do przettumaczenia dokumentdw przez ttumacza przysiegtego.

Dla faktur wystawionych w walucie obcej przez kontrahenta majgcego swojg siedzibe w Polsce,
wartos¢ brutto (i odpowiednio wartos¢ ogétem) nalezy wyliczyé, przeliczajgc na PLN kwote netto z
faktury po kursie wydatku (zgodnie z powyzszymi zasadami) i dodajgc do niej kwote podatku VAT
wskazanego na fakturze w PLN (wartos¢ podatku VAT wykazana w ewidencji VAT). W przypadku gdy
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podatek VAT zostat optacony w walucie i jego kwota po przeliczeniu po kursie wydatku jest nizsza
niz kwota VAT-u wskazana na fakturze, do kwoty netto nalezy dodac te nizszg wartosc.

We wniosku o ptatnos¢, w polu Uwagi Zestawienia dokumentdéw (jesli nie ujeto tych informacji w
opisie faktury) nalezy wskazac date i kurs waluty kosztu i wydatku oraz wartosci
zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku. W przypadku braku miejsca, nalezy
przedstawi¢ odpowiednie zestawienie z powyzszymi informacjami.

2.8. Cross-financing

EFRR moze finansowac w sposéb komplementarny dziatania objete zakresem pomocy z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, a Europejski Fundusz Spoteczny Plus — dziatania objete
zakresem pomocy z EFRR, co jest definiowane jako cross-financing.

Cross-financing dotyczy kosztédw zwigzanych ze wsparciem rozwoju kompetencji kadry organizacji
badawczych, to jest szkolen realizowanych jako ustuga zewnetrzna dla:

a) kadry zarzadzajacej organizacji badawczych?,
b) kadry naukowej / badawczej.

Wartos¢ kosztéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 15% catkowitej wartosci
projektu3. Koszty poniesione w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnego limitu
procentowego okreslonego w regulaminie wyboru projektéw lub przekraczajgce kwote okreslong w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

2.9. Podwdjne finansowanie
Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztéw.
Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a) wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego kosztu albo tej samej czesci
kosztu ze srodkow UE (w jakiejkolwiek formie, w szczegdlnosci dotacji, pozyczki, gwarancji /

poreczenia),

b) rozliczenie kosztéw amortyzacji aktywa trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE;
niedozwolone jest réwniez zaliczenie do kosztéw uzyskania przychodu amortyzacji tej czesci
wartosci srodka trwatego, ktdra zostata sfinansowana ze srodkéw UE,

c) objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednocze$nie wsparciem w formie pozyczki i

gwarancji / poreczenia,

2 Nie dotyczy koordynatora / kierownika projektu oraz innego personelu zaangazowanego w
zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatarh administracyjnych
w projekcie.

3 W kwocie objetej wskazanym limitem nalezy uwzglednié¢ réwniez warto$¢ kosztéw posrednich
obliczonych od kosztow bezposrednich objetych tym limitem.
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d) rozliczenie tego samego kosztu w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich
projektu?,

e) otrzymanie na koszty kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku zrodet
(krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% kosztéw kwalifikowalnych
projektu lub czesci projektu,

f) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego (to jest srodki wydatkowane przez
beneficjenta, ktore majg nastepnie zostac zrefundowane) zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktore nastepnie zostaty umorzone (podwdjne finansowanie w takim przypadku
dotyczy wytgcznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona).

2.10. Trwatosé projektu

Zgodnie z postanowieniami artykutu 65 rozporzgdzenia 2021/1060, trwatos$¢ projektéw musi byé
zachowana przez okres 5 lat od daty pfatnosci koricowe]. Obowigzek zachowania trwatosci projektu
dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFRR i obejmujgcych inwestycje w infrastrukture lub
inwestycje produkcyjne.

Za date ptatnosci koficowej uznaje sie:

a) date dokonania przelewu na rachunek bankowy — jezeli w ramach rozliczenia wniosku o ptatnosé
koncowq przekazywane sg srodki finansowe,

b) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg — w pozostatych przypadkach.

Stwierdzenie niedochowania trwatosci projektu oznacza koniecznos$¢ zwrotu srodkéw otrzymanych
na realizacje projektu, proporcjonalnie do okresu, w ktérym trwatosc¢ ta nie zostata zachowana.
Zwrot dokonywany jest w trybie okreslonym w artykule 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych, to jest wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Naruszenie zasady trwatosci projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co
najmniej jednej z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg przeniesiono poza obszar wsparcia FEW 2021+,

b) nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub

podmiotowi publicznemu nienalezng korzysé¢,

4 W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadar zwigzanych w
szczegdblnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacjg, rozliczaniem lub monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich oséb (na przyktad kierownika zarzadzajgcego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania w czynnosci zarzadcze i tgczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane
stawka ryczattowg).
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c) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktora
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Obowigzek zachowania trwatosci projektu nie ma zastosowania jesli beneficjent zaprzestat
dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszustwa. W takim przypadku
beneficjent zobowigzany jest do wykazania, ze doszto do nieoszukanczego bankructwa. Brak
ogtoszenia upadtosci beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, oznacza
naruszenie trwatosci projektu.

2.11. Koszty niekwalifikowalne
Nastepujgce koszty sg niekwalifikowalne:

a) niezaplanowane we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami zaréwno w
odniesieniu do kategorii kosztéw, jak i do liczby planowanych do nabycia / wytworzenia
jednostek (Srodkéw trwatych, wyposazenia, materiatéw i tym podobne),

b) sporzadzenie wniosku o dofinansowanie i studium wykonalnosci (w tym ewentualna premia za
otrzymanie dofinansowania),

c) VAT,

d) informacja i promocja projektu,

e) amortyzacja,

f) zakup uzywanych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
g) koszt pozyczki lub kredytu,

h) koszty biezgce, ponoszone przez beneficjenta w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig (na przyktad

optata za media, najem / dzierzawa pomieszczen), inne niz koszty posrednie,

i) koszty wynagrodzen personelu projektu wykonujgcego jednoczes$nie czynnosci ujete w ramach
kosztéw posrednich,

j) biezace utrzymanie infrastruktury,
k) koszty zagospodarowania terenu (na przyktad zielen, parkingi),
) zakup gruntéw, budynkoéw i lokali oraz ich dzierzawa / najem,

m) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

> W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadan zwigzanych w
szczegdblnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacjg, rozliczaniem lub monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich oséb (na przyktad kierownika zarzadzajgcego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania w czynnosci zarzadcze i tgczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane
stawka ryczattowg).
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n) rozliczony notg ksiegowgq zakup rzeczy bedgcej wtasnoscig beneficjenta lub prawa
przystugujgcego beneficjentowi,

o) kary i grzywny,

p) postepowania sgdowe, przygotowanie i obstuga prawna spraw sgdowych oraz funkcjonowanie
komisji rozjemczych,

g) nastepujace koszty zwigzane z wynagrodzeniami personelu projektu:
» zasitki i inne Swiadczenia finansowane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
» zasitki finansowane z budzetu panstwa,
» zasitki finansowane ze sSrodkéw innych niz budzet pracodawcy,

> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz $wiadczenia finansowane ze
$rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

» wptaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
» premie, nagrody,

» wynagrodzenia chorobowe,

» dodatkowe wynagrodzenia roczne,

» godziny nadliczbowe,

» ekwiwalenty za urlop,

» odprawy pracownicze,

» nagrody jubileuszowe,

» zakup okularéw korygujacych wzrok,

» badania wstepne i okresowe,

» zakup dodatkowych ustug zdrowotnych dla pracownikéw,

» ubezpieczenie cywilne funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzgdzong przy wykonywaniu
wtadzy publiczne;j,

» sktadki i optaty fakultatywne, niewymagane obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,

r) zaangazowanie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie stosunku pracy w
IZ FEW 2021+ / Instytucji Posredniczacej FEW 2021+, gdy zachodzi konflikt intereséw rozumiany
jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w szczegdlnosci wykonywanie
zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, majgcych negatywny
wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, lub na bezstronnos¢
prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne
lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste,
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s) zaangazowanie pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niz umowa
o dzieto, z wyjatkiem przypadkdw, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy
pracownikéw uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy oraz z wyjgtkiem prac badawczo-rozwojowych,

t) wzajemne angazowanie pracownikow / zlecanie zadan pomiedzy cztonkami konsorcjum (tgcznie
z liderem konsorcjum),

u) kwoty zatrzymane jako gwarancje w robotach budowlanych / dostawach / ustugach, jezeli nie
zostaty zwolnione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu (s to koszty
nieponiesione przez beneficjenta),

v) zaliczka wyptacona niezgodnie z postanowieniami umowy z wykonawca lub jesli element objety
zaliczka nie jest kwalifikowalny lub nie zostat faktycznie zrealizowany lub dostarczony w okresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu,

w) koszty operacyjne projektu, czyli ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji,

X) optaty administracyjne, jezeli ich poniesienie nie jest niezbedne do prawidtowej realizacji

projektu,
y) leasing,

z) transakcja, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej pfatnosci, dokonana w jakiejkolwiek czesci
w gotdwce, ktdrej odpowiednio przeliczona warto$¢ przekracza rownowartosé kwoty, o ktorej
mowa w artykule 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow,

aa) inne (niewymienione w katalogu kosztéw kwalifikowalnych) poniesione bez zgody IZ FEW
2021+ w trakcie realizacji projektu.

Koszty uznane za niekwalifikowalne ponosi beneficjent.

3. ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW W RAMACH
EFRR

Dla kosztow rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw nie ma obowigzku
gromadzenia faktur na potwierdzenie poniesienia kosztu w ramach projektu oraz prowadzenia
wyodrebnionej dla nich ewidencji ksiegowe;j.

Suma wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wszystkich elementéw uzupetniajgcych
(obligatoryjnego i fakultatywnych) moze stanowi¢ maksymalnie 15% kosztéw catkowitych projektu.

Dziatalnos¢ gospodarcza o charakterze pomocniczym musi stanowi¢ co najmniej 10% catkowitej
rocznej wydajnosci infrastruktury objetej projektem.

Zakres projektu musi byé spdjny z opisem przedsiewziecia ujetym w fiszce projektowej uzgodnione;j
ze strong rzgdowag zgodnie z trybem okreslonym w Kontrakcie Programowym.

Wsparcie infrastruktury badawczej musi dotyczy¢ kosztéw inwestycji w rzeczowe aktywa trwate i
wartosci niematerialne i prawne dotyczace jej zakupu lub wytworzenia. Nowa infrastruktura
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badawcza bedgca przedmiotem projektu powinna miec charakter uzupetniajgcy zasoby, ktére sg juz
w posiadaniu beneficjenta (organizacji badawczej).

Infrastruktura badawcza musi by¢ dostepna dla podmiotow spoza jednostki otrzymujacej wsparcie.
Dostep do infrastruktury jest udzielany uzytkownikom na przejrzystych i niedyskryminujgcych
zasadach. Przedsiebiorstwom, ktére finansujg co najmniej 10% inwestycji w infrastrukture
badawczg w czesci gospodarczej, mozna przyznaé preferencyjny dostep na bardziej korzystnych
warunkach (dostep ten musi by¢ proporcjonalny do wktadu przedsiebiorstw w koszty inwestycji), a
warunki te nalezy podawac do publicznej wiadomosci. Zasady udostepniania infrastruktury, w tym
na preferencyjnych warunkach, muszg by¢ okreslone w stworzonym przez jednostke naukowg
regulaminie dotyczgcym udostepniania infrastruktury, a dokument ten, wraz z cennikiem, musi
zostac¢ upubliczniony na stronie internetowej beneficjenta, najpdzniej w momencie rozpoczecia
udostepniania przedmiotowej infrastruktury.

Wsparta infrastruktura winna by¢ dostosowana do potrzeb oséb z réznymi formami
niepetnosprawnosci, zgodnie z koncepcjg uniwersalnego projektowania. Projekty powinny by¢
realizowane zgodnie z zasadg ,nie czyn znaczacych szkdd” (Do No Significant Harm), w tym nie
mogg oddziatywac negatywnie na zaden z szesciu celéw $rodowiskowych oraz wnoszg istotny wktad
w realizacje co najmniej jednego z celéw srodowiskowych wymienionych w artykule 9
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w
sprawie ustanowienia ram utatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgcego rozporzgdzenie
(UE) 2019/208s8.

Nie sg wspierane inwestycje w zakresie produkcji, przetwarzania, transportu, dystrybucji,
magazynowania lub spalania paliw kopalnych. Nie ma mozliwosci uzyskania wsparcia na realizacje
projektéw wykorzystujgcych urzadzenia i instalacje zasilane paliwami kopalnymi w tym: weglem

kamiennym, weglem brunatnym, torfem, ropg naftowa i gazem ziemnym.

W przypadku realizacji projektu w ramach konsorcjum, lider tego konsorcjum (jednostka naukowa)
jest strong umowy o dofinansowanie i ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za przygotowanie, realizacje i
rozliczenie projektu. Konsorcjanci uczestniczg w realizacji projektu i petnig role podmiotéw
upowaznionych do ponoszenia wydatkéw w projekcie. Przedsiebiorcy uczestniczagcemu w realizacji
projektu, posiadajgcemu status konsorcjanta, nie mogg zostaé przekazane zadne srodki finansowe.
Jezeli w ramach konsorcjum konsorcjant niebedacy liderem (ale bedacy organizacjg badawczg)
ponosi koszty i jest wtascicielem czesci infrastruktury, powstatej w wyniku realizacji projektu, jest
on zobowigzany do zachowania wymogdéw okreslonych w umowie (w tym miedzy innymi

zachowania okresu trwatosci projektu i umozliwienia przeprowadzenia kontroli realizacji projektu).

3.1. Roboty budowlane i materialy budowlane

Koszty zakupu materiatow i / lub robét budowlanych, w tym prac konserwatorskich sg
kwalifikowalne z zachowaniem wymogdw ogdlnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Nie sg kwalifikowalne koszty zagospodarowania terenu, na przyktad nasadzenia zieleni, budowa
parkingdéw.
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Roboty budowlane, podobnie jak pozostate koszty ponoszone przez beneficjenta w zwigzku z
realizacjg projektu sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania zgodnosci z prawem

podejmowanych przez beneficjenta dziatan. W przypadku robdt budowlanych (objetych przepisami

ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane) szczegdlng uwage nalezy zwrdécic na:

a) regulacje dotyczgce rozpoczecia robét budowlanych (ostateczna i wazna decyzja o pozwoleniu
na budowe lub zgtoszenie wtasciwemu organowi z zastrzezeniem robét, ktére nie wymagaja
takiej decyzji lub zgtoszenia),

b) wypetnienie wymagan wskazanych w decyzji o pozwoleniu na budowe natozonych na
beneficjenta (inwestora),

c) zrealizowanie zakresu przedsiewziecia zgodnie z warunkami zawartymi w decyzji o pozwoleniu
na budowe, w tym zgodnie z zatwierdzonym projektem budowlanym,

d) prowadzenie poprawnej dokumentacji budowy zgodnie z wymaganiami w tym zakresie,

e) posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane dla realizowanego
przedsiewziecia,

f) uzytkowanie obiektu zgodnie z przeznaczeniem po uzyskaniu ostatecznej decyzji o pozwoleniu
na uzytkowanie z zastrzezeniem przypadkow, dla ktérych uzyskanie takiej decyzji nie jest
wymagane.

Koszty budowy przytaczy do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych lub
gazowych sg kwalifikowalne, jesli przytacza te beda stanowity wiasnos¢ beneficjenta. Warunkiem
uznania tego kosztu za kwalifikowalny jest spetnienie wymogdw ogdlnych, okreslonych w czesci
»,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Przytgcze kanalizacyjne to odcinek przewodu tgczgcego wewnetrzng instalacje kanalizacyjng w
nieruchomosci odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjng, z pierwszg studzienka, liczac od strony
budynku, a w przypadku jej braku do granicy nieruchomosci gruntowe;.

Koszty budowy przytagczy wodociggowych / kanalizacyjnych / elektroenergetycznych / gazowych
mogg by¢ uznane za koszty kwalifikowalne jezeli sg wtasnoscig beneficjenta lub podmiotu
upowaznionego do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu (w takim przypadku
we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy szczegétowo opisac strukture wtasnosci

wytworzonego majgtku).

Zgodnie z artykutem 15 ustep 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 roku o zbiorowym zaopatrzeniu w
wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekéw, ,realizacje budowy przytaczy do sieci oraz studni
wodomierzowej, pomieszczenia przewidzianego do lokalizacji wodomierza gtdwnego i urzadzenia
pomiarowego zapewnia na wiasny koszt osoba ubiegajgca sie o przytgczenie nieruchomosci do
sieci”. Ponadto, zgodnie z wyrokiem Sgdu Najwyzszego z 2 lipca 2004 roku (Il CK 420/03, Biul. SN
2004/12/9) ,przytacza kanalizacyjne i wodociggowe wskazane w artykule 2 punkt 5 i 6 ustawy o
zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekdw stanowig wtasnos¢ osoby,
ktora poniosta koszty ich budowy”.
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Koszty odtworzenia pasa drogowego w zakresie wynikajgcym z zezwolenia na zajecie pasa
drogowego bedg uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia wymogdéw ogdlnych,
okreslonych w czesci ,,Zasady ogélne dla EFRR”. Kwalifikowalne sg koszty odtworzenia nawierzchni
w zakresie wynikajgcym z zezwolenia na zajecie pasa drogowego (réwniez koszty odtworzenia
nawierzchni poza pasem prowadzonych robét, jezeli taki obowigzek zostat natozony na
beneficjenta).

W przypadku gdy z projektu budowlanego wynika koniecznos¢ przebudowy urzgdzen obcych i jest
ona niezbedna dla realizacji projektu, koszty zwigzane z tymi pracami mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne. Zasada ta ma zastosowanie jedynie w odniesieniu do prac niezbednych z punktu
widzenia prawidtowej realizacji projektu oraz w zakresie, w jakim obowigzek poniesienia tych
kosztow wynika z przepisdw prawa, w tym z warunkow technicznych usuniecia kolizji, wydanych
przez witascicieli urzadzen obcych. W przypadku odsprzedazy gestorowi przebudowane;j sieci,
nalezne beneficjentowi wynagrodzenie pomniejsza wartos¢ kosztow mozliwych do rozliczenia w
projekcie za ten zakres robot.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na roboty budowlane / materiaty uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) faktury czesciowe z protokotami odbioru robét w toku, nalezycie opisane przez beneficjenta,
d) dowody zaptaty faktur czesciowych,

e) fakture koricowa z koricowym protokotem odbioru robét, nalezycie opisang przez beneficjenta,
f) dowdd zapfaty faktury koricowe;j,

g) protokoty koniecznosci,

h) projekt budowlany, program funkcjonalno-uzytkowy,

i) dziennik budowy,

j) decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie wtasciwemu organowi lub decyzje o zezwoleniu
na realizacje inwestycji,

k) decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie lub zawiadomienie o zakoriczeniu budowy,

I) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji

ksiegowej.

3.2. Srodki trwale — zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Koszt zakupu (cena nabycia) lub wytworzenia Srodka trwatego (w tym stanowigcego infrastrukture
badawczg) kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze srodkéw FEW 2021+ pod warunkiem wigczenia
go do ewidencji Srodkéw trwatych, uznania go za wydatek inwestycyjny (z wyjatkiem niskocennych
srodkow trwatych) zgodnie z zasadami rachunkowosci oraz spetnienia wymogdéw ogdlnych,
okreslonych w czesci ,,Zasady ogélne dla EFRR”.
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Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ustawy o podatku
dochodowym od 0sdb fizycznych, amortyzacji podlegajg, stanowigce wtasnos¢ lub wspotwiasnosé
podatnika, nabyte lub wytworzone we wtasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu
przyjecia do uzywania budowle, budynki oraz lokale bedgce odrebng wtasnoscig, maszyny,
urzadzenia i Srodki transportu, inne przedmioty o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz
rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig
gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.

Powyzsze oznacza, ze w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do
uzytku, zaréwno faktycznie jak i w swietle poszczegdlnych przepiséw prawa regulujgcych mozliwos¢
dopuszczenia poszczegdlnych urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia
sktadnika majatku do srodkdéw trwatych, jezeli nie zostaty dopetnione formalnosci pozwalajgce na
jego uzytkowanie. Zasada ta ma szczegdlne znaczenie w przypadku urzgdzen podlegajacych
dopuszczeniu do eksploatacji na przyktad przez Urzagd Dozoru Technicznego, wtasciwg stacje
sanitarno-epidemiologiczng i tym podobne. Urzadzenia takie nie mogg zosta¢ wprowadzone do
ewidencji srodkéw trwatych przed uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajacej na ich
eksploatacje lub innego réwnowaznego dokumentu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na zakup lub wytworzenie srodka trwatego
uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe sprzedazy lub zamédwienie,

c) protokdt odbioru,

d) gwarancje, instrukcje, dokumentacje techniczno-ruchows,

e) uzyskanie wymaganych decyzji dopuszczajgcych zakupiony sprzet do uzytkowania,
f) fakture wystawiong przez sprzedawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej, w tym do ewidencji srodkow trwatych.

Koszty transportu, montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego moga by¢ uznane za koszt
kwalifikowalny, o ile w ramach tego samego projektu kwalifikowalny jest koszt nabycia lub
wytworzenia tego srodka trwatego i zostat on poniesiony zgodnie z wymogami okreslonymi w czesci
»Zasady ogodlne dla EFRR”. Koszt montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego winien zostaé
ujety w wartosci poczgtkowej sSrodka trwatego wprowadzonej do ewidencji sSrodkdw trwatych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na montaz, instalacje i uruchomienie srodka
trwatego uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) protokdt odbioru,
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d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
e) dowadd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidenc;ji
ksiegowej.

3.3. Wartosci niematerialne i prawne — zakup i wdroZenie

Koszt zakupu (cena nabycia) wartosci niematerialnej i prawnej (w tym stanowigcej infrastrukture
badawczg) kwalifikuje sie do wspdtfinansowania pod warunkiem wiaczenia jej do ewidencji
wartosci niematerialnych i prawnych oraz spetnienia wymogdw ogolnych, okreslonych w czesci
»Zasady ogdlne dla EFRR”.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt wdrozenia oprogramowania pod warunkiem zachowania
wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”. Koszt wdrozenia winien
zawierac sie w wartosci poczgtkowej oprogramowania wprowadzonej do ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na zakup i wdrozenie wartos$ci niematerialne;j
i prawnej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe sprzedazy lub zamédwienie,

c) protokot odbioru,

d) licencje, sublicencje,

e) nosniki (na przyktad oprogramowania) — jezeli zostaty przewidziane w umowie z dostawcg lub w

zamoéwieniu,
f) fakture wystawiong przez sprzedawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji

ksiegowej, w tym do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

3.4. Szkolenia dla kadry naukowej / badawczej i zarzgdzajgcej

Koszty poniesione na szkolenia kadry naukowej / badawczej i zarzgdzajgcej sg kwalifikowalne
wytgcznie w ramach mechanizmu cross-financingu i w wysokosci nieprzekraczajgcej 15% wartosci
projektu® oraz kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

& W kwocie objetej wskazanym limitem nalezy uwzgledni¢ rowniez warto$é kosztéw posrednich
obliczonych od kosztow bezposrednich objetych tym limitem.
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Koszty poniesione na szkolenia kadry naukowej / badawczej i zarzgdzajacej sg kwalifikowalne pod
warunkiem zachowania wymogéw ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR” oraz
wykonania ich wytgcznie w formie ustug zewnetrznych.

Wsparcie rozwoju kompetencji kadry zarzagdzajgcej organizacji badawczych moze dotyczyé
wytgcznie komercyjnego wykorzystania infrastruktury B+R.

Nie sg kwalifikowane koszty szkolen koordynatora / kierownika projektu oraz innego personelu

zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych
dziatan administracyjnych w projekcie.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na szkolenia kadry naukowej / badawczej i
zarzgdzajgcej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wykonawcy do przeprowadzenia szkolenia (CV, kopie
uprawnien, dyploméw itp.),

d) protokét odbioru,

e) liste obecnosci,

f) certyfikaty ukonczenia szkolenia,

g) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
h) dowdd zaptaty faktury,

i) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji

ksiegowej.

3.5. Udzial w wizytach studyjnych

Koszty poniesione na udziat w wizytach studyjnych, w tym koszty delegacji krajowych, sa
kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogodw ogdlnych, okreslonych w czesci ,,Zasady
ogolne dla EFRR”. Nie sg kwalifikowalne koszty dotyczace delegacji koordynatora / kierownika
projektu oraz innego personelu zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na udziat w wizytach studyjnych uznaje sie:

a) poprawnie wypetniony i zaakceptowany przez upowaznione osoby formularz polecenia wyjazdu
stuzbowego wraz z jego rozliczeniem (w tym os$wiadczeniem o zapewnionych positkach),

b) bilety za przejazdy, nalezycie opisane przez beneficjenta,

c) faktury za noclegi nalezycie opisane przez beneficjenta,
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d) faktury za paliwo (z nadrukowanym przez sprzedawce numerem rejestracyjnym zatankowanego
pojazdu) / paragony za paliwo zakupione za granica (z podanym numerem rejestracyjnym
zatankowanego pojazdu oraz nazwg i adresem nabywcy), nalezycie opisane przez beneficjenta,

e) dokumenty dotyczace ptatnosci za przejazd autostradami, parkowanie i tym podobne (z
podanym numerem rejestracyjnym pojazdu oraz nazwg i adresem nabywcy), nalezycie opisane
przez beneficjenta,

f) dowody zaptaty faktur,

g) dowdd rozliczenia z uczestnikiem wizyty studyjnej (wyciag z rachunku bankowego beneficjenta,
dokument KW i / lub KP wraz z raportem kasowym),

h) ewidencje przebiegu pojazdu (jezeli jest stosowana przez beneficjenta),
i) dokumenty dotyczace celu wyjazdu (na przyktad zaproszenie, program wizyty i tym podobne),

j) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

Jezeli ptatnosc¢ za nocleg, bilet i tym podobne byta dokonywana ze srodkéw beneficjenta (przelew z
firmowego rachunku bankowego, ptatnos¢ firmowa kartg), koszt ten winien stanowi¢ odrebng
pozycje we wniosku o ptatnos¢, a nie by¢ ujmowany w rozliczeniu polecenia wyjazdu stuzbowego
pracownika biorgcego udziat w wydarzeniu.

3.6. Organizacja warsztatow i spotkan

Koszty poniesione na warsztatow i spotkan zwigzanych z realizowanym projektem moga stanowic
koszty kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia wymogdw wskazanych w czesci ,Zasady ogdlne
dla EFRR”.

Udokumentowanie kosztéw poniesionych na organizacje warsztatéw i spotkan w duzej mierze
zalezy od specyfiki podjetych dziatan. Ponizej przedstawiono sposoby dokumentowania najczesciej
spotykanych kategorii kosztéw zwigzanych z dziataniami o charakterze niematerialnym:

a) koszty najmu sali: dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
umowa wynajmu sali lub zlecenie wynajmu, faktura za wynajem sali, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, dokumentacja zdjeciowa ze spotkania, harmonogram i
zakres tematyczny spotkania, materiaty szkoleniowe / informacyjne, lista wyktadowcow (jezeli
biorg udziat w spotkaniu), lista obecnosci, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

b) koszty prelegentow / animatoréw / facylitatorow: dokumenty z prawidtowego postepowania w
sprawie wyboru wykonawcy, umowa lub zlecenie, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
prelegenta / osoby prowadzacej warsztat / spotkanie (jezeli dotyczy), protokét odbioru, faktura,
nalezycie opisana przez beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, dokumentacja zdjeciowa z
warsztatu / spotkania, harmonogram i zakres tematyczny warsztatu / spotkania, materiaty, lista
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obecnosci, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami
do ewidencji ksiegowej,

c) koszty transportu (na przyktad przewdz uczestnikéw): dokumenty z prawidtowego postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy, umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za
wykonang ustuge transportu, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, w
przypadku korzystania z transportu zbiorowego — bilety jednorazowe, nalezycie opisane przez
beneficjenta, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi
kosztami do ewidencji ksiegowej,

d) koszty cateringu: dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
umowa z ustugodawca lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za ustuge, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, menu / jadtospis, prawidtowe wprowadzenie wszystkich
operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

e) koszty produkcji materiatéw: dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy, umowa z ustugodawcay lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za ustuge, nalezycie
opisana przez beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, egzemplarz wykonanych materiatéw,
prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej,

f) koszty ttumaczen zwigzanych z organizowanym wydarzeniem: dokumenty z prawidtowego
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i / lub
uprawnienia wykonawcy do wykonania ttumaczenia (CV, kopie uprawnien, dyplomoéw i tym
podobne), umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi, dokument potwierdzajgce
wykonanie ustugi — pisemne ttumaczenie (jezeli dotyczy), faktura wystawiona przez wykonawce,
nalezycie opisana przez beneficjenta, dowdéd zapfaty faktury, prawidtowe wprowadzenie
wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej.

3.7. Wynagrodzenia personelu projektu

Koszty poniesione na wynagrodzenia personelu projektu sg kwalifikowalne wytgcznie w ramach
projektu, w ktérym ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione jego specyfikg i zakresem.

W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadan zwigzanych w
szczegdblnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacjg, rozliczaniem lub monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich osob (na przyktad kierownika zarzgdzajgcego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania w czynnosci zarzgdcze i tgczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane
stawka ryczattowg).
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Koszt wynagrodzenia personelu projektu moze zosta¢ uznany za koszt kwalifikowalny pod
nastepujgcymi warunkami:

a) pracownik jest bezposrednio zatrudniony przy realizacji projektu i mozna wykazac, ze jego udziat
w realizacji projektu jest niezbedny oraz w sposéb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia
rezultatow projektu,

b) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie,

c) zaakceptowany wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalnosé kosztéw
wynagrodzen,

d) zachowano wymogi ogdlne, okreslone w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy oraz z ustawg z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny, jezeli ma on zastosowanie.

Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia personelu, w szczegélnosci wynagrodzenie
zasadnicze brutto, dodatek za wystuge lat przewidziany we wtasciwych przepisach powszechnie
obowigzujgcego prawa, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i Pracownicze Plany Kapitatowe oraz wydatki
ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg koszty wskazane w czesci ,Zasady ogdlne
dla EFRR”: , Koszty niekwalifikowalne” w zakresie dotyczagcym wynagrodzen.

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byé prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej

zaangazowaniem do projektu’.

Koszty zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sa
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow wtasnych beneficjenta i
innych podmiotow (niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin
miesiecznie; do tego limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do

7' W przypadku gdy beneficjent upowaznit do dysponowania srodkami finansowymi projektu osoby,
wobec ktérych wymédg niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym z mocy
odrebnych aktéw prawnych (na przyktad artykut 6 ustep 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych), sktadanie oswiadczenia nie jest wymagane.
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pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci pracownika (na przykfad
urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Spetnienie powyzszych warunkéw nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do projektu,
na przyktad positkujgc sie oswiadczeniem przez nig ztozonym. Warunki powinny by¢ spetnione w
catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku
wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w literze b, za
niekwalifikowalne uznaje sie wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym
projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego
warunku.

Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne, pod warunkiem ze ich wysoko$¢ nie przekracza
stawek faktycznie stosowanych u beneficjenta poza projektami wspoétfinansowanymi z FEW 2021+
na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji.

Nie jest dopuszczalne wzajemne angazowanie pracownikow / zlecanie zadan pomiedzy cztonkami
konsorcjum (facznie z liderem konsorcjum).

Stosunek pracy

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez te osobe w ramach projektu lub projektdw realizowanych przez beneficjenta, co jest
odpowiednio udokumentowane. Nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do
realizacji zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego, z wyjatkiem:

a) umoéw, w wyniku ktdrych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,

b) przypadkow, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikéw
uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy,

c) prac badawczo-rozwojowych.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, koszty wynagrodzenia
personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione f3cznie nastepujace warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany® w celu realizacji zadar zwigzanych bezposrednio
z realizacjg projektu,

b) wynagrodzenie dotyczy okresu zatrudnienia lub oddelegowania pracownika wytgcznie w okresie
realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu; powyzsze nie oznacza, ze
stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji projektu,

¢) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie

8 Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiane obowigzkéw stuzbowych pracownika na okres
zaangazowania w realizacje projektu.
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nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktore dana
osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace
uznaje sie:

a) umowe o prace zawartg z pracownikiem wraz z zakresem czynnosci / opisem stanowiska pracy,
b) listy obecnosci,

c) potwierdzenie zrealizowania doradztwa (w tym liczby jego godzin),

d) listy ptac lub noty ksiegowe okreslajgce koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarczg bedacej beneficjentem,

e) deklaracje ZUS okreslajgcg wysokos¢ kosztdw pochodnych od poszczegdlnych wynagrodzen (po

stronie pracodawcy i pracownika),
f) dowdd zaptaty na rzecz pracownika wynagrodzenia wynikajacego z listy ptac,

g) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegdlnosci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zaliczek na podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych w wysokosci wynikajgce;j z list

pfac) oraz innych zobowigzan wynikajgcych z list pfac,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

Do personelu projektu, ktérego koszty zaangazowania rozliczane sg na podstawie uproszczonych
metod rozliczania wydatkow, zapisy tej czesci nie majg zastosowania. Beneficjent jest zobowigzany
wytgcznie do pozyskania od osoby upowaznionej do dysponowania srodkami stanowigcymi
dofinansowanie projektu oraz do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta oswiadczenia w sprawie niekaralnosci, o ktérym mowa powyzej, oraz do weryfikacji
tego oswiadczenia.

3.8. Stosunek cywilnoprawny

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej (umowa zlecenie, umowa o dzieto) sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkéw
okreslonych ponizej oraz w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Nie sg kwalifikowalne koszty poniesione na wynagrodzenia oséb zaangazowanych do projektu na
podstawie umowy innej niz stosunek pracy (w szczegdlnosci umowy zlecenie, umowy o dzieto),

realizujgcych taki sam zakres zadan i posiadajgcych takie same kompetencje jak personel projektu.

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowalne, z
wyjgtkiem:

a) umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,
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b) przypadkow, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikow
uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy,

c) prac badawczo-rozwojowych (patrz tez Podrozdziat 3.2 Sekcja 3.2.1 punkt 1 litera i) Wytycznych
dotyczqgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, wydanych przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego).

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy

cywilnoprawnej uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe zlecenia lub umowe o dzieto (gdy charakter zadar uzasadnia zawarcie umowy o dzieto?),

c) dzieto stworzone na podstawie umowy o dzieto (z przeniesieniem autorskich praw
majgtkowych),

d) potwierdzenie przez beneficjenta wykonania zlecenia / dzieta, na przyktad protokét odbioru,

e) rachunek do umowy cywilnoprawnej, wystawiony przez zleceniobiorce / twdrce dzieta wraz z
listg ptac (jezeli jest sporzadzana),

f) deklaracje ZUS okreslajgcg wysokos¢ kosztéw pochodnych od wynagrodzen (po stronie
pracodawcy i pracownika),

g) dowdd zaptaty rachunku na rzecz zleceniobiorcy / twércy dzieta,

h) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegdlnosci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych w wysokosci wynikajacej z
rachunku do umowy cywilnoprawnej),

i) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji

ksiegowej.

3.9. Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczace bezposrednio jego
gtownego przedmiotu, obejmujace:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu i innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie, rozliczanie i monitorowanie projektu,

b) koszty zarzadu,
c) koszty personelu obstugowego,
d) koszty obstugi prawnej (w tym dotyczgcej udzielania zamoéwien) i ksiegowej,

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych,

9 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w artykule 627 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny, przy czym nie moze ona dotyczyé zadan wykonywanych w sposob ciggty.
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f) koszty medidw, ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,

g) koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych.

W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadan zwigzanych w
szczegolnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacja, rozliczaniem lub monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich oséb (na przyktad kierownika zarzadzajacego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania w czynnosci zarzadcze i taczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane
stawka ryczattowq).

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byé osobg prawomocnie skazang za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby.

Wskazane wyzej koszty posrednie rozliczane sg z zastosowaniem stawki ryczattowe;j. Ich wartos¢
wynosi 2,5% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich.

Wskazana powyzej wartos¢ obowigzuje beneficjenta (poréownaj definicje beneficjenta) zaréwno na
etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu oraz jego oceny przez IZ FEW 2021+,
jak i podczas realizacji i rozliczania projektu. Oznacza to, ze w przypadku gdy wartos¢
kwalifikowalnych kosztdw bezposrednich ulegnie zmniejszeniu, koszty posrednie zostang réwniez

odpowiednio pomniejszone.

Koszty posrednie, rozliczane z zastosowaniem opisanej powyzej stawki ryczattowej, uznaje sie za
poniesione. Beneficjent nie jest zobowigzany do gromadzenia i opisywania dowododw ksiegowych

na potwierdzenie ich poniesienia.
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II. WNIOSEK O PELATNOSC
1. Warunki ztozenia wniosku o ptatnosc innego niz petnigcego funkcje wytgcznie sprawozdawcza:

1) otrzymanie informacji o pozytywnym zakonczeniu weryfikacji wniosku ztozonego wczesniej
(wyjatkowo réwniez wytgcznie sprawozdawczego),

2) uzupetnienie informacji w SL2021 o zamdwieniach publicznych i kontraktach (dotyczy
zamoéwien udzielonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych) oraz w zakresie angazowania personelu projektu (jesli dotyczy), dotyczacych
wydatkow kwalifikowalnych majgcych byé przedmiotem rozliczenial®,

3) pozytywny wynik weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku z realizacja projektu w trybie
zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentac;ji projektowej, bedgacej
wczesniej przedmiotem oceny lub w zwigzku ze zmianami w projekcie, w konsekwencji
ktorych nie byto mozliwe wczesniejsze zweryfikowanie dokumentacji projektowej (jesli
dotyczy)t?,

4) rozliczenie wczes$niej otrzymanej / otrzymanych zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezacy
whniosek nie jest jednoczesnie wnioskiem jg / je rozliczajgcym),

5) akceptacja przez IZ FEW 2021+ zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia
zaliczek (jesli dotyczy),

6) dokonanie zwrotu tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslone;j
jak dla zalegtosci podatkowych, ujawnionych po zatwierdzeniu poprzedniego / poprzednich
whniosku / wnioskow o ptatnosé.

2. Zatgcznikami'? do wniosku o ptatnosé (innego niz wytacznie zaliczkowy i petnigcego wytacznie
funkcje sprawozdawczg) w szczegdlnosci sa:

1) faktury opisane zgodnie z punktem 313,

2) dowody zaptaty w catosci wszystkich zobowigzan wynikajacych z dokumentéw, o ktérych
mowa w podpunkcie 1,

3) wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od dnia jej otrzymania do dnia
poprzedzajgcego ztozenie rozliczajgcego jg wniosku o ptatnosc (jesli dotyczy; w przypadku
rozliczania kolejnej zaliczki nalezy zachowaé ciggtos¢ w przedstawianiu wyciggdéw z
przedmiotowego rachunku); w przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot
100% jej wartosci, w terminie jej rozliczenia nalezy przestac za posrednictwem SL2021 ten

wyciag,

10 Nije dotyczy kosztédw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw.

11 Analogiczny warunek obowigzuje w przypadku realizacji inwestycji etapami (je$li réwniez w ten
sposéb powstaje odpowiednia dokumentacja).

12 Wszystkie zatgczniki dotyczace wytgcznie danej faktury powinny by¢ sktadane jako zatgcznik do
danej pozycji w Zestawieniu dokumentéw w SL2021.

13 Faktura moze zostaé przedstawiona do rozliczenia tylko raz.
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4) umowy / aneksy do umdw z dostawcami lub wykonawcami (o ile nie zostaty juz przekazane
do 1Z FEW 2021+),

5) dokumenty potwierdzajgce odbiér przedmiotéw dostawy czy ustugi (jesli dotyczy),

6) pozwolenie na uzytkowanie lub inne wymagane pozwolenia, decyzje lub dokumenty (jesli
dotyczy)!4,

7) karta informacyjna aktywa trwatego (wzér znajduje sie na stronie internetowej Programu) lub
dokument OT (z adresem miejsca uzytkowania aktywa i numerem seryjnym aktywa — jesli
dotyczy)®>,

8) odpowiednie deklaracje ZUS (jesli dotyczy),

9) ttumaczenia zatgczonych dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym (opatrzone czytelnym
podpisem osoby ttumaczacej),

10) inne niezbedne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowa
realizacje projektu (jesli dotyczy, na wezwanie IZ FEW 2021+),

11) Harmonogram ptatnosci — sktadany kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatnosé (nie dotyczy
whniosku o ptatnos¢ koricowg),

12) dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zadeklarowanych we wniosku o pfatnosé¢ wartosci
wskaznikéw produktu i / lub rezultatu (jesli dotyczy).

Zapisy w podpunktach 1-8, co do zasady, nie dotyczg kosztéw rozliczanych uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkéw, dla ktérych nie ma obowigzku gromadzenia faktur na
potwierdzenie ich poniesienia w ramach projektu.

3. Oryginaty faktur powinny na pierwszej stronie'® zostaé opisane'’, ze wskazaniem:

1) numeru projektu lub umowy o dofinansowanie projektu i tytutu projektu,

2) informacji: ,Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska” lub ,Projekt wspoétfinansowany
przez Unie Europejska oraz z budzetu panstwa” (w zaleznosci od montazu finansowego

okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu),

3) numeru ewidencyjnego lub ksiegowego?é,

14 Miedzy innymi zgtoszenie zakoriczenia robét, zawiadomienie konserwatora zabytkéw o
zakonczeniu robot, decyzja UDT z protokotem z wykonania czynnosci dozoru technicznego.

15 Dla petnej ksiegowosci nalezy udokumentowa¢ ksiegowanie na konto $rodki trwate / wartosci
niematerialne i prawne.

16 W przypadku dokumentdw elektronicznych, przedmiotowe opisy nalezy umiesci¢ w systemie, w
sposob zgodny z przyjeta dla projektu politykg rachunkowosci.

17 Nie dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw.

18 Dla uproszczonej ksiegowosci nalezy podaé numer ewidencyjny ze wskazaniem, jakiej ewidencji
on dotyczy (informacje dot. ewidencji alternatywnie mozna wskaza¢ we wniosku o ptatno$é w polu
Uwagi Zestawienia dokumentéw). Dla petnej ksiegowosci nalezy poda¢ numer ksiegowy.
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4) petnego dekretu ksiegowego (jesli dotyczy)*®,

5) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej — dat i kursu waluty kosztu i wydatku oraz

wartosci zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku?°.

W przypadku braku miejsca na opisywanym dokumencie, dopuszcza sie zamieszczenie
informacji, o ktérych mowa w podpunktach 3-5 na jego odwrocie.

W przypadku dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie, na

ich pierwszej stronie powinny znalez¢ sie zapisy, o ktérych mowa w podpunktach 1i2 z

adnotacjg ,, wydatek niekwalifikowalny”. W przypadku gdy czes¢ wartosci dokumentu nie dotyczy

projektu, powinno to zosta¢ odnotowane w opisie dokumentu lub we wniosku o ptatnos¢ w polu

Uwagi Zestawienia dokumentow.

4. 1Z FEW 2021+ moze wstrzymac lub przerwaé?! weryfikacje wniosku o ptatno$é, a takze wycofaé

whniosek, w szczegdlnosci w przypadku:

1) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ mimo niezakonczenia weryfikacji wniosku
ztozonego wczesniej,

2) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ przed uzyskaniem informacji o pozytywnym
wyniku weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku z realizacjg projektu w trybie
zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentac;ji projektowej, bedgacej
wczesniej przedmiotem oceny lub w zwigzku ze zmianami w projekcie, w konsekwencji
ktorych nie byto mozliwe wczesniejsze zweryfikowanie dokumentacji projektowej (jesli
dotyczy) %,

3) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ mimo nierozliczenia wczesniej przekazanej /
przekazanych zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezgcy wniosek nie jest jednoczesnie
wnioskiem jg / je rozliczajgcym),

4) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosc zaliczkowg przed uzyskaniem akceptacji
przedfozonego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek,

5) niedokonania przez beneficjenta zwrotu lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie
whnioskowanej ptatnosci refundacyjnej (o ile pokryje warto$¢ zobowigzania) tytutem
rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych,

6) trwajacych lub koniecznych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych / wizyty
monitoringowej projektu, w tym kontroli dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy,

13 Alternatywnie mozna zatgczy¢ odpowiednie polecenie ksiegowania.

20 Informacje te mozna alternatywnie zamies$cié tylko we wniosku o pfatno$é¢ w polu Uwagi
Zestawienia dokumentéw.

21 przerwanie nie dotyczy podpunktu 6.

22 Analogicznie w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rGwniez w ten sposdb powstaje
odpowiednia dokumentacja).
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zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych lub zasadag
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027,

7) koniecznosci uzyskania od beneficjenta informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych (jesli
dotyczy),

8) koniecznosci uzyskania interpretacji / opinii / stanowiska komérek / podmiotéw
uprawnionych, w przypadku wystgpienia watpliwosci dotyczacych w szczegdlnosci
kwalifikowalnosci wydatkow oraz realizacji projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu,

9) awarii SL2021,

10) bteddw / uchybien / brakéw w zakresie spetnienia przez wniosek wymogéw formalnych i /
lub merytorycznych i / lub rachunkowych,

11) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosé przed wypetnieniem informacji w SL2021 o
zamoéwieniach publicznych i kontraktach (jesli dotyczy) oraz w zakresie angazowania
personelu projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w
danym wniosku o ptatno$é¢?3,

12) koniecznosci aktualizacji umowy o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci podpisania
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

IZ FEW 2021+, w przypadku nieztozenia przez beneficjenta w wyznaczonym terminie
wymaganych i wyczerpujgcych wyjasnien, korekt lub uzupetnien, co uniemozliwi przekazanie mu
dofinansowania w terminie 80 dni, liczac od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, zastrzega sobie
prawo wytgczenia z wniosku o ptatnos¢ nieprawidtowo udokumentowanych wydatkéw, uznania
ich za niekwalifikowalne, a takze wycofania wniosku o ptatnosé.

IZ FEW 2021+ przesyta beneficjentowi odpowiednig informacje w powyzszym zakresie za
posrednictwem SL2021 (wiadomos$¢)?4.

23 Nije dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow.
24 W przypadku, o ktérym mowa w podpunkcie 9 odpowiednia informacja zostanie wystana na
adres mailowy wskazany w punkcie 2.1 wniosku o dofinansowanie.
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IILINFORMACJE NA TEMAT DOKONYWANIA ZWROTOW

1. Zwrotow kwoty gtéwnej otrzymanego dofinansowania (w tym niewykorzystanych zaliczek) oraz
wpftat naleznych odsetek (w tym bankowych, naliczonych od srodkoéw z zaliczki) nalezy
dokonywac¢ na rachunek bankowy Wojewddztwa Wielkopolskiego numer 24 1020 4027 0000
1102 1792 8653.

2. Tytut przelewu dla zwrotu kwoty gtéwnej powinien zawierac zapis:
1) numer projektu,
2) kwota gtéwna (refundacja / zaliczka),
3) Zrddto finansowania (EFRR / BP),
4) rok, w ktérym beneficjent otrzymat srodki,

5) numer wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

3. Tytut przelewu dla wptaty odsetek powinien zawierac zapis:
1) numer projektu,
2) odsetki bankowe / podatkowe / inne,
3) zrédto finansowania kwoty gtéwnej (EFRR / BP),
4) rok, w ktorym beneficjent otrzymat srodki, stanowigce podstawe naliczenia odsetek,

5) numer wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

4. Tytuly przelewdw, o ktérych mowa w punkcie 2 i 3 mozna odpowiednio tgczy¢.

5. W przypadku zwrotdw kwoty gtéwnej i wptaty przynaleznej im kwoty odsetek odrebnymi
przelewami, nalezy ich dokona¢ w tym samym dniu.

6. Potwierdzenie / potwierdzenia przelewu / przelewdw nalezy niezwtocznie przestaé za

posrednictwem SL2021.
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