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Wykaz skrotéw i pojec

DPR — Departament Polityki Regionalnej;
EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

IZ FEW - Instytucja Zarzgdzajgca programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027,

KM FEW - Komitet Monitorujgcy program Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027;

KOP — Komisja Oceny Projektow;

LSI 2021+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu w zakresie
aplikowania o $rodki;

Program (FEW) — program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;
PT — Pomoc Techniczna;

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej;

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. ozasadach realizaciji
zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027;

UMWW - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu;

ZWW — Zarzagd Wojewddztwa Wielkopolskiego.



Rozdziat 1. Informacje ogélne

1.

Zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy wdrozeniowej podstawowym warunkiem
przeprowadzenia naboru jest opracowanie regulaminu wyboru projektow.

Regulamin okresla w szczegdlnosci warunki i przedmiot postepowania, termin
sktadania wniosku, a takze zasady oceny i wyboru projektu dokonywane na
podstawie ztozonego w ramach naboru wniosku o dofinansowanie.

Przystgpienie do naboru jest rownoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie
Whioskodawcy z Regulaminem wyboru projektow oraz akceptacjg jego
postanowien.

Nabor przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu

do informaciji o zasadach jego przeprowadzania oraz projektu wybranego do
dofinansowania. Dokumenty i informacje przedstawione przez Wnioskodawce nie
podlegajg udostepnieniu przez IZ FEW w trybie zapiséw ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Zaznacza sie, ze dostep do
informacji przedstawianych przez Wnioskodawce mogg uzyskac¢ podmioty
dokonujgce ewaluacji programéw, pod warunkiem, ze zapewnig ich poufnosc
oraz bedg chroni¢ te informacje, ktére stanowig tajemnice prawnie chronione.
Dokumenty i informacje wytworzone przez IZ FEW w zwigzku z oceng
dokumentow i informaciji przedstawianych przez Wnioskodawce, do czasu
rozstrzygniecia naboru, nie podlegajg udostepnieniu w trybie ww. ustawy.

Instytucjg organizujgcg nabor jest Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego jako
Instytucja Zarzgdzajgca programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027.

Jednostkg odpowiedzialng za przeprowadzenie naboru i dokonanie oceny
projektu jest Departament Polityki Regionalnej UMWW, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan.

Rozdziat 2. Podstawowe informacje o naborze

1.

Celem naboru jest wybor projektu do dofinansowania w ramach FEW, Priorytetu
11 Pomoc Techniczna (EFRR), Dziatania 11.1 Wsparcie instytucji, beneficjentow
i partnerow oraz informacja i komunikacja o Programie, spetniajgcego kryteria
zatwierdzone przez KM FEW, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Nabdr jest prowadzony w sposéb niekonkurencyjny, zgodnie z art. 44 ust. 2 pkt 4
ustawy wdrozeniowej.

O dofinansowanie projektu w ramach naboru moze ubiegac sie 1Z FEW.

Dla projektu objetego naborem, sposob rozliczania wydatkéw oparty bedzie
0 koszty rzeczywiste.



5. Termin skladania wniosku o dofinansowanie w ramach naboru dla IZ FEW
rozpoczyna sie 20.04.2026 r. i trwa do 04.05.2026 r.

6. Informacje w kwestiach dotyczgcych naboru udzielane sg mailowo pod adresem:
pomoc.techniczna@umww.pl oraz telefonicznie pod numerami telefonéw:
61 62 66 327, 61 62 66 325.

7. Dane kontaktowe do:

a) Rzeczniczki Funduszy Europejskich (e-mail: rzecznik.fe@umww.pl,
tel. 506 739 882),

b) Koordynatorki Karty Praw Podstawowych (e-mail:
koordynator.kpp@umww.pl,
tel. 61 626 63 42),

c) Koordynatorki do spraw dostepnosci w UMWW (e-mail:
dostepnosc@umww.pl,
tel. 61 858 45 20 oraz 601 646 698).

Rozdziat 3. Ztlozenie wniosku o dofinansowanie

1. Przygotowywanie wniosku w LS| 2021+ mozliwe jest od dnia ogtoszenia naboru.

2. Dostep do systemu LSI 2021+ wymaga uprzedniej rejestracji konta na stronie
internetowej https://Isi2021.wielkopolskie.pl/. Przygotowanie oraz ztozenie
wniosku w trybie niekonkurencyjnym jest mozliwe po wczesniejszym
udostepnieniu przez administratora dodatkowej zaktadki: ,Nowy Wniosek —
Nabory niekonkurencyjne” zgodnie z punktem 2.1 ,Podrecznika uzytkownika
Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027".

3. Dokumentacje projektowg nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (nie dotyczy nazw
wiasnych) i przygotowac na podstawie obowigzujgcych wzoréw dokumentow
zatwierdzonych dla przedmiotowego naboru przez ZWW.

4. Wnioskodawca moze ztozy¢ inne zatgczniki istotne z jego punktu widzenia.

5. Zatgczniki sg sktadane za posrednictwem LS| 2021+.

6. Zatagczniki nalezy sktada¢ w formatach mozliwych do odtworzenia na
standardowym komputerze biurowym, takich jak: csv, doc, docx, gif, jpg, jpeg,
odf, ods, odt, pdf, png, xls, xlsx, txt, zip.

7. Maksymalna wielkos¢ jednego zatgcznika wynosi 20 megabajtow.

8. W przypadku awarii systemu LS| 2021+ nastepuje wydtuzenie terminu naboru
wniosku o czas, w ktorym awaria systemu uniemozliwita prawidtowe
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przygotowanie i ztozenie wniosku.

9. ZWW poprzez DPR jako instytucja prowadzgca nabor dla kazdego etapu
procedury wyboru projektow ustala forme i sposdéb komunikacji z Wnioskodawca,
w tym wezwania go do uzupetniania lub poprawiania projektu w trakcie jego
oceny. Wnioskodawca potwierdza przyjecie do wiadomosci wskazanych form
komunikacji oraz swiadomosc¢ skutkdw ich niezachowania poprzez ztozenie
stosownego oswiadczenia zawartego w pkt VIII wniosku o dofinansowanie
projektu.

Rozdzial 4. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie
projektu

1. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu z PT EFRR dla IZ FEW
w ramach naboru wynosi — 118 494 624,00 zi.

2. Maksymalny poziom dofinansowania projektu z PT EFRR dla IZ FEW
wynosi 70% wydatkow kwalifikowalnych projektu.

3. Kwota, jaka moze zosta¢ zakontraktowana w podjetej decyzji o dofinansowanie
projektu uzalezniona jest od kwoty dostepnej alokacji w danym miesigcu.
Otrzymanie przez Wnioskodawce informacji o przyznaniu dofinansowania nie
jest rownoznaczna z podjeciem decyzji o dofinansowanie projektu.

4. |1Z FEW moze zwiekszy¢ kwote srodkéw przeznaczonych na
dofinansowanie Projektu oraz zmieni¢ termin zakonczenia realizacji
Projektu, zgodnie z zapisami decyzji o dofinansowanie.

Rozdziat 5. Kryteria wyboru projektow

1. Kryteria wyboru projektéw sg przyjmowane przez KM FEW.

2. Kryteria wyboru projektéw sg zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Rozdziatl 6. Polityki horyzontalne

Przedstawione ponizej zasady obowigzujg na kazdym etapie oceny i realizacji
projektu, to jest podczas przygotowania, wdrazania, monitorowania,
sprawozdawczosci, ewaluacji, promocji i kontroli i muszg by¢ zgodne z opisanymi
ponizej warunkami.

1. Projekt musi mie¢ pozytywny wptyw na zasade rownosci kobiet i mezczyzn.
Nalezy przez to rozumie¢ zaplanowanie w projekcie takich dziatan, ktore wptyng
na wyréwnywanie szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie
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nierownosci zostaty zdiagnozowane w projekcie) lub stworzenie takich
mechanizmdw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do
dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.

2. Przestrzeganie zasady ma prowadzi¢ do osiggniecia stanu, w ktérym kobietom
i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, a tym samym
gwarantuje jednakowe prawa i obowigzki, a takze rowny dostep do zasobdéw —
srodkoéw finansowych, szans rozwoju — z ktérych mogliby korzysta¢. Zasada ta jest
Scisle powigzana z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, zatem dziatania
podejmowane na rzecz realizacji obu zasad powinny by¢ skoordynowane.

3. W sposob szczegdlny przez promowanie rownosci pici nalezy rozumiec inicjatywy
przyczyniajgce sie do zwiekszenia trwatego udziatu kobiet i mezczyzn w
zatrudnieniu, ksztatceniu i szkoleniu oraz rozwoju ich kariery, ograniczenia
segregacji na rynku pracy, zwalczania stereotypowego postrzegania rol kobiecych
i meskich w zyciu zawodowym i spotecznym, a takze popularyzacji i praktycznego
stosowania elastycznych form zatrudnienia wsréd pracodawcoéw.

1. Projekt musi by¢ zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej oraz
z Konwencjg ONZ o prawach oso6b niepetnosprawnych, o ktorych mowa w artykule
9 ustepy 1-3 rozporzgdzenia ogdlnego.

2. Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej na etapie oceny
wniosku nalezy rozumiec jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu,
a wymogami tego dokumentu.

3. Zakres i sposob realizacji projektu muszg by¢ zgodne z Konwencjg ONZ
0 prawach 0sob niepetnosprawnych. Kryterium uwaza sie za spetnione jesli
Whioskodawca wykaze w projekcie brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu
a wymogami tego dokumentu.

4. Projekt realizowany w niniejszym naborze powinien by¢ zgodny z zasadami
uniwersalnego projektowania. Koncepcja uniwersalnego projektowania polega na
zapewnieniu dostepnosci infrastruktury transportu, towardéw, ustug, technologii
i systemow informacyjno-komunikacyjnych (WCAG 2.1) oraz wszelkich innych
produktow projektu (ktore nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich
uzytkownikéw, w tym dla osob z niepetnosprawnosciami zgodnie ze Standardami
dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027, stanowigcymi zatgcznik
numer 2 do Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

5. W przypadku projektu, do ktérego nie bedzie mozliwe zastosowanie standardéw
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, Wnioskodawca/Beneficjent jest
zobowigzany do stosowania alternatywnych, racjonalnych usprawnien, o ktérych
mowa w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

W tym zasada dostepno$ci dla osob z niepetnosprawnosciami
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przy zapewnieniu dostepnosci produktéw/ustug.

. Propagowanie przedmiotowej zasady ma na celu zapobieganie wszelkim formom

dyskryminacji, nie tylko ze wzgledu na ptec, ale rowniez z powodu rasy lub
pochodzenia etnicznego, religii lub swiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub
orientacji seksualnej. Powinno sie to wyraza¢ w konkretnym zakresie interwenc;ji
majgcym na celu nie tylko wspieranie rownosci szans kobiet i mezczyzn na rynku
pracy, ale takze zapewnienie jednakowego dostepu wszystkich oséb do edukacii,
informaciji i zatrudnienia, co przyczyni sie do zapobiegania powstawaniu
problemdw spotecznych, to jest bezrobociu czy ubostwu. Poprzez eliminacje
wszelkich barier fizycznych, finansowych, socjalnych czy psychologicznych,
utrudniajgcych lub zniechecajgcych do brania petnego udziatu w zyciu
spoteczenstwa nalezy dgzy¢ do umozliwienia wszystkim osobom czynnego
uczestnictwa w rynku pracy i integracji z otoczeniem.

. Zasada zrownowazonego rozwoju zaktada minimalizacje oddziatywania

dziatalnosci cztowieka na srodowisko, w tym znalezienie réwnowagi pomiedzy
ochrong srodowiska, postepem gospodarczym i rozwojem spotecznym.

. Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju, to

znaczy, ze podejmowane przez Wnioskodawce dziatania powinny by¢
ukierunkowane na racjonalne gospodarowanie zasobami, ograniczenie presji na
srodowisko, uwzglednienie efektéw srodowiskowych w zarzgdzaniu, podnoszenie
Swiadomosci ekologicznej spoteczenstwa, w celu zagwarantowania mozliwosci
zaspokojenia podstawowych potrzeb wspétczesnego pokolenia, jak i przysztych
pokolen.

. Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z zasadg DNSH. Wnioskodawca powinien

wykazac zgodnosé¢ z zasadqg poprzez opisanie w dokumentacji aplikacyjnej
réznorodnych srodkéw, dobranych odpowiednio do specyfiki i zakresu rzeczowego
projektu, a podejmowane dziatania w projekcie nie powinny powodowac
powaznych szkod dla celéw srodowiskowych w rozumieniu artykutu 17
Rozporzgdzenia do spraw Taksonomii.

Rozdziat 7. Procedura oceny projektu

1.

Ocena wniosku o dofinansowanie przebiega jednoetapowo i jest dokonywana
przez KOP sktadajgca sie z pracownikéw DPR UMWW, posiadajgcych
odpowiednie doswiadczenie.

KOP dziata w sposéb okreslony w Regulaminie pracy KOP.

Ocena przeprowadzana jest w ciggu 10 dni roboczych od zakonczenia naboru.

Wybrany do dofinansowania moze zosta¢ wytgcznie projekt spetniajgcy
wszystkie kryteria wyboru projektow.

Whioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia lub poprawienia wniosku
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o dofinansowanie.

6. Whnioskodawca po otrzymaniu wezwania, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego
paragrafu ma 7 dni roboczych na wprowadzenie uzupetnien lub poprawienie
wniosku w LS| 2021+ w zakresie okreslonym w wezwaniu. Termin ten jest
liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania. Jezeli Wnioskodawca
nie zgadza sie z ktérgkolwiek z uwag wskazanych w wezwaniu moze odniesc sie
do niej podczas przekazywania skorygowanego wniosku w LS| 2021+.

7. Jezeli wniosek o dofinansowanie zostanie oceniony pozytywnie (tj. wybrany do
dofinansowania) lub negatywnie (tj. skierowany do poprawy/uzupetnienia,
odrzucony) Beneficjent otrzymuje informacje o wyniku oceny projektu.

8. Ztozony projekt powinien by¢ zgodny z ,Zasadami Instytucji Zarzgdzajgcej
programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 dotyczgcymi
pomocy technicznej”, opisanymi w zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 8. Decyzja o dofinansowanie projektu

1. Projekt zatwierdzony do dofinansowania jest podstawg do sporzadzenia decyz;ji
o dofinansowaniu projektu w formie uchwaty ZWW.

2. Pracownik DPR UMWW sporzgdza projekt decyzji w terminie do 10 dni
roboczych wedtug wzoru, na podstawie kompletnej dokumentacji projektowe;j.

Rozdzial 9. Sposéb komunikacji

1. Co do zasady komunikacja miedzy IZ FEW a Wnioskodawcg odbywa sie
w formie elektronicznej za posrednictwem LSI 2021+ oraz adresow poczty
elektronicznej wskazanych przez Wnioskodawce w czesci Il. wniosku o
dofinansowanie, w pkt 2.4.

2. W przypadku braku mozliwosci skorzystania z LS| 2021+, np. z powodu
awarii komunikacja odbywa sie w sposéb wskazany przez IZ FEW.

Zatgczniki:

1. Kryteria wyboru projektéw.
2. Zasady Instytucji Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 dotyczgce pomocy technicznej.



Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski

Dofinansowane przez
Unie Europejskg

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Zalacznik nr 1

Priorytet 11-13 Pomoc Techniczna

KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium Ocena kryterium Opis znaczenia dla wyniku
oceny
Kompletnosé wniosku Ocenie podlega poprawnos¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie, tj. | TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru
uzupetnienie wszystkich wymaganych pol, sporzgdzenie wniosku projektu.
z obowigzujaca instrukcjg jego wypetniania, podpisy Mozliwosé skierowania
upowaznionych osob. projektu do poprawy lub
uzupetnienia
Aktualnos¢ ocenianego W ramach oceny spetniania kryterium przez projekt zostanie TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru
projektu zweryfikowane, czy od momentu wptyniecia wniosku, projektu.
whnioskodawca z wtasnej inicjatywy nie ztozyt jego Niespetnienie kryterium
aktualizacji/korekty. skutkuje odrzuceniem
projektu
Zgodnosc projektu z Zakres projektu zostanie zweryfikowany pod katem dokumentéw TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru
dokumentami programowymi | programowych, tj. FEW, SzOP oraz Wytycznymi dotyczacymi projektu.
wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027* Niespetnienie kryterium
Przy ocenie projektu zostang wziete pod uwage kwestie dotyczace skutkuje odrzuceniem
zgodnosci z dokumentami programowymi, w szczegdlnosci: projektu
a) zgodnosci wnioskodawcy z typem beneficjenta okreslonym w
SzOP:
weryfikacji podlega czy potencjalny beneficjent (wnioskodawca),
ktéry zgodnie z informacjg zawartg we wniosku o dofinansowanie
moze ponosi¢ wydatki kwalifikowalne w ramach projektu wpisuje sie
w okreslony typ beneficjenta,
b) zgodnosci zadan planowanych do realizacji w projekcie z opisem | TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru

dziatan w poszczegdlnych priorytetach pomocy technicznej FEW,
SzOP oraz Wytycznymi dotyczgcymi wykorzystania srodkéw
pomocy technicznej na lata 2021-2027,

projektu.

Mozliwos¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia
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¢) doboru wskaznikéw w stosunku do zadan planowanych do
realizacji w projekcie oraz ich zgodnosci ze wskaznikami
okreslonymi w poszczegélnych priorytetach pomocy technicznej
FEW,

TAK/NIE

TAK — konieczne do wyboru
projektu.

Mozliwo$¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia

d) zasadnosci realizacji projektu w kontekscie celéw okreslonych w
poszczegodlnych priorytetach pomocy technicznej FEW:

- czy zaplanowane rozwigzania i instrumenty stuzgce realizaciji
projektu sg zasadne i adekwatne;

-czy projekt skutecznie przyczynia sie do osiggniecia celu
programu;

- czy zaplanowane dziatania przyczyniajg sie do podniesienia
zdolnos$ci administracyjnych we wdrazaniu programu?

TAK/NIE/NIE DOTYCZY

TAK — konieczne do wyboru
projektu.

Mozliwos¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia

Zgodnos¢ projektu z prawem
krajowym i wspoélnotowym

Projekt zostanie zweryfikowany pod katem zgodnosci z prawem
krajowym i wspolnotowym, w tym w szczegdlnosci z:

a) ustawg PZP (w tym zielone zamowienia publiczne z
uwzglednieniem aspektow srodowiskowych i spotecznych) i/lub
zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027%,

TAK/NIE/NIE DOTYCZY

TAK — konieczne do wyboru
projektu.

Mozliwos¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia

b) Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26
pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str. 391) i
Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzagdzong w
Nowym Jorku z dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169,
ze zm.)

Przez zgodnosc¢ z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z
dnia 26 pazdziernika 2012 r. i Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych na etapie oceny wniosku nalezy rozumie¢ brak
sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tych
dokumentow lub stwierdzenie, Zze te wymagania sg neutralne wobec
zakresu i zawarto$ci projektu.

TAK/NIE

TAK — konieczne do wyboru
projektu.

Mozliwos¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia
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¢) zasadg rownosci kobiet i mezczyzn (art. 9 (2) rozporzgdzenia TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru

2021/1060), projektu.

Mozliwo$¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia

d) zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla | TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru

0s6b z niepetnosprawnosciami (art. 9 (3) rozporzadzenia projektu.

2021/1060), Mozliwos¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia

e) zasadg zréwnowazonego rozwoju i zasadg ,nie czyn powaznych | TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru

szkod” (art. 9 (4) rozporzadzenia 2021/1060). projektu.

Mozliwo$¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia
Wykonalnoé¢ finansowa Budzet projektu zostanie zweryfikowany pod katem: TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru
projektu a) kwalifikowalnosci wydatkow projektu.

(zgodnosci wydatkéw ujetych w projekcie z zasadami okreslonymi Mozliwosé skierowania

w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkéw pomocy projektu do poprawy lub

technicznej na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczacymi uzupetnienia

kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027), w tym:

- czy wartos¢ projektu nie przekracza wysokosci srodkéw dostepnej

dla beneficjenta,

- czy projekt nie przekracza putapu maksymalnego poziomu

dofinansowania,

b) zasadnosci i racjonalnosci wydatkow, tj.: TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru

- czy projekt odzwierciedla najkorzystniejszg relacje miedzy kwotg projektu.

wsparcia, podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami? Mozliwosé skierowania

- weryfikacja wydatkéw pod katem ich niezbednosci do realizacji projektu do poprawy lub

zaplanowanych dziatah oraz adekwatnosci wysokosci uzupetnienia

zaplanowanych kosztéw kwalifikowalnych.




Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski

Dofinansowane przez
Unie Europejskg

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Zalacznik nr 1
Gotowos¢ organizacyjno- W ramach kryterium weryfikowane bedzie, czy potencjalny TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru
instytucjonalna projektu beneficjent (wnioskodawca), ktéry zgodnie z informacjg zawartg we projektu.
wniosku o dofinansowanie moze ponosi¢ wydatki kwalifikowalne w Mozliwosé skierowania
ramach projektu posiada: projektu do poprawy lub
a) kadre zapewniajgcg realizacje dziatan oraz zaplecze techniczne uzupetnienia
gwarantujgce wykonalnosc¢ projektu pod wzgledem technicznym i
finansowym,
b) procedury zapobiegania, wykrywania, korygowania i TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru
raportowania w obszarze nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych projektu.
oraz unikania konfliktu intereséw dla zadan objetych projektem Mozliwosé skierowania
uwzgledniajgce wymogi Wytycznych dotyczgcych kontroli w projektu do poprawy lub
programach polityki spdjnosci wydatkéw na lata 2021-2027. uzupetnienia
Widocznos¢ wsparcia W ramach kryterium weryfikowane bedzie czy zaplanowane TAK/NIE TAK — konieczne do wyboru

dziatania sg zgodne ze Strategig Komunikacji programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, w tym:

- czy dziatania prowadzone sg wytgcznie w obszarze Funduszy
Europejskich, z wytgczeniem dziatarh majgcych inny zakres np.:
promowania instytucji lub osob oraz dziatan o charakterze
politycznym?

- czy dziatania spetniajg wymogi cyfrowej, ekologicznej i dostepnej
dla wszystkich komunikacji?

projektu.

Mozliwos¢ skierowania
projektu do poprawy lub
uzupetnienia

* w przypadku wszystkich wymienionych dokumentéw i wytycznych pod uwage przy ocenie projektu bedg brane wersje aktualne na dzien rozpoczecia naboru
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ZASADY INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ
PROGRAMEM FUNDUSZE EUROPEJSKIE
DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027
DOTYCZACE POMOCY TECHNICZNEJ

Poznan, kwiecien 2023 r.

Rozdziat 1. Podstawa prawna



Zasady zostaty opracowane w szczegdlnosci ha podstawie:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i instrumentu wsparcia finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej, zwanego dalej ,rozporzadzeniem
0golinym?”;

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie 2021-2027, zwanej dalej ,ustawa
wdrozeniowg”;

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r.,

poz. 1710 ze zm.);

oraz nastepujgcych dokumentéw i wytycznych:

Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;

Szczegdbtowego Opisu Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027;

Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-
2027;

Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

Strategii komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Niniejsze Zasady nalezy stosowa¢ z uwzglednieniem aktow prawnych i dokumentow

wymienionych powyzej oraz w oparciu o odpowiednie przepisy prawa krajowego i UE.

Rozdzial 2. Wykaz skrotow i pojec¢ stosowanych w Zasadach



Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie jako IP

ARR odpowiedzialna za realizacje Priorytetu 10 ,Sprawiedliwa
transformacja Wielkopolski Wschodniej”
I1Z, IP, ktérzy zgodnie z zapisami SZOP realizujg projekty

- finansowane z Pomocy Technicznej FEW na podstawie

Beneficjent . , : _ .
wydawanych decyzji o dofinansowanie lub zawieranych uméw o
dofinansowanie projektow

DPR Departament Polityki Regionalnej

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus

FST Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji

P Instytucja Posredniczgca dla programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027

17 Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027

KM EEW Komitet Monitorujgcy program Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027

LS| 2021+ Lokalny System Informatyczny do obstugi programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
Priorytet 11 Pomoc Techniczna EFRR

Pomoc

Techniczna (PT)

Priorytet 12 Pomoc Techniczna EFS+
Priorytet 13 Pomoc Techniczna FST

UMWW

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

SZOP

Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027

WRPO 2014+

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

FEW

Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

WUP

Wojewoddzki Urzad Pracy w Poznaniu jako IP odpowiedzialna za
realizacje zadah w zakresie:
1) Dziatania 6.1 ,Aktywizacja zawodowa o0soOb bezrobotnych
i poszukujgcych pracy — projekty PUP”,
2) Dziatania 6.2 ,Wsparcie wramach OHP imobilnosé
w ramach sieci EURES”,
3) Dziatania 6.3 ,Wyrownywanie szans kobiet i mezczyzn na
rynku pracy”,
4) Dziatania 6.10 ,,Aktywna integracja”,
5) Dziatania 6.12 ,Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli
panstw trzecich, w tym migrantéw”

Wydatek
kwalifikowalny

Wydatek poniesiony przez beneficienta w zwigzku z realizacjg
projektu wspoffinansowanego/finansowanego w ramach PT FEW,
zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkébw na lata 2021-2027,
Wytycznych  dotyczacych  wykorzystania  srodkbw  pomocy
technicznej na lata 2021-2027, a takze warunkami/zasadami
okreslonymi umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz w
niniejszych Zasadach




Wydatek Wydatek niekwalifikujgcy sie do wsparcia ze  $rodkow
niekwalifikowalny | przeznaczonych na PT FEW

Zasady Instytucji Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie

Zasady dla Wielkopolski 2021-2027 dotyczagce Pomocy Technicznej
ZWW Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
7L Zarzgdzanie zasobami ludzkimi

Rozdziat 3. Cel regulacji

Celem Zasad jest okreslenie ogolnych warunkéw korzystania z PT FEW, w tym: sposobu
przygotowania, zatwierdzania i realizacji projektéw z pomocy technicznej. W sprawach
nieuregulowanych majg zastosowanie Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2021-2027.

Rozdziat 4. Warunki realizacji dziatan finansowanych z Pomocy Technicznej FEW

1. Pomoc Techniczna FEW realizowana jest w ramach 3 priorytetéw, tj.:
1) Priorytetu 11. — Pomoc Techniczna EFRR;
2) Priorytetu 12. — Pomoc Techniczna EFS+;
3) Priorytetu 13. — Pomoc Techniczna FST.

2. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje PT FEW pochodzg z EFRR, EFS+, FST
oraz budzetu samorzadu wojewodztwa wielkopolskiego.!

3. Szczegotowy zakres dziatan finansowanych z PT FEW oraz kwoty przeznaczone na ich
finansowanie sg okreslone w SZOP.

4. |Z zapewnia zgodnos¢ zakresu dziatah zawartych w SZOP z niniejszymi Zasadami.
Projekty finansowane ze $rodkow PT FEW powinny by¢ bezposrednio zwigzane
z wdrazaniem, zarzadzaniem, monitorowaniem, oceng, kontrolg, ewaluacjg
i ksiegowaniem wydatkow oraz promocjg i informacjg FEW, a takze z zamykaniem zadan
zwigzanych z wczesniejszymi perspektywami oraz przygotowaniem i realizacjg
perspektywy finansowej po roku 2027.

6. Ze Srodkow PT FEW moga by¢ finansowane projekty 1Z i IP, zgodnie z zapisami SZOP.

7. Wydatki muszg by¢é dokonywane zgodnie z ustawg Prawo zamoéwieh publicznych,
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, umowie/decyzji o dofinansowanie
projektu oraz wewnetrznymi regulacjami beneficjenta.

8. Woydatkowanie srodkéw PT FEW powinno odbywac sie zgodnie z zachowaniem zasad:

legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci, a ponadto z zachowaniem wysokiej

! dotyczy projektow realizowanych przez 1Z oraz WUP



jakosci realizowanych dziatan, uzytecznosci, efektywnosci i przejrzystosci, zapewniajgc
realizacje dziatan na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym wykorzystaniu

zasobow, w szczegolnosci finansowych.

Rozdziat 5. Tryb i warunki wyboru projektéw Pomocy Technicznej FEW

1.

10.

Projekty PT FEW wybierane sg w sposéb niekonkurencyjny, zgodnie z art. 44 ust. 2 pkt 4

ustawy wdrozeniowe;.

. Warunki i sposéb wyboru projektow pomocy technicznej zostat okreslony w Wytycznych

dotyczgcych wyboru projektéw na lata 2021-2027 oraz Wytycznych dotyczacych zasad

réwnosciowych na lata 2021-2027.

. O dofinansowanie w ramach PT FEW mogg ubiega¢ sie beneficjenci wymienieni

w SZOP, tj.:

1) 1Z, ktérej role petni ZWW, ktérego obstuge w zakresie realizacji FEW zapewnia
UMWW poprzez wiasciwe departamenty i biura,

2) IP, tj.: WUP i ARR.

Wybér projektow odbywa sie na podstawie kryteriow zatwierdzonych przez KM FEW.

Kryteria wyboru projektow sg wspolne dla wszystkich typéw projektow sktadanych

w ramach PT FEW.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie sktadanych w ramach PT FEW przebiega¢ bedzie

jednoetapowo.

IZ FEW najpdzniej w dniu rozpoczecia naboru informuje beneficjentdw o sposobie

rozliczania wydatkéw.

W przypadku projektow PT FEW realizacja zadan odbywa sie na podstawie wniosku

o dofinansowanie w oparciu o formularz wniosku udostepniony w systemie LSI 2021+.

Dofinansowanie moze otrzymac projekt, ktory zostat pozytywnie oceniony pod katem

spetniania kryteriow wyboru projektow i zatwierdzony do dofinansowania przez ZWW

w formie uchwaty.

Zatwierdzony przez ZWW projekt jest podstawg do wydania decyzji o przyznaniu

dofinansowania dla projektow |Z i WUP oraz zawarcia umowy o dofinansowanie dla

projektow IP ARR.

Rozdziat 6. Typy dziatan mozliwych do sfinansowania z Pomocy Technicznej FEW

W ramach PT FEW wspierane sg w szczegolnosci nastepujgce typy dziatah (dot. zaréwno

biezgcego, a takze poprzedniego i kolejnego okresu programowania):



a) opracowanie i wdrozenie kompleksowej strategii zarzgdzania zasobami ludzkimi w 1Z
FEW,

b) wsparcie zatrudnienia pracownikdw zaangazowanych w zarzgdzanie i wdrazanie FEW,
zamykanie perspektywy 2014-2020 oraz uczestniczgcych w Kkolejnym procesie
programowania,

c) podnoszenie kwalifikacji pracownikow odpowiedzialnych za programowanie,
zarzgdzanie, wdrazanie, monitorowanie, oceneg, kontrole, ewaluacje, ksiegowanie
wydatkéw oraz promocje i informacije,

d) finansowanie wydatkéw organizacyjnych i administracyjnych zwigzanych z realizacjg
celow FEW,

e) finansowanie wydatkéw zwigzanych z zamknieciem pomocy technicznej w ramach
wczesniejszej perspektywy,

f) zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia stuzgcego realizacji celow FEW,

g) finansowanie wydatkéw na przygotowanie kolejnej perspektywy finansowej,

h) przygotowanie analiz, ekspertyz, badah, ewaluacji, ocen, sprawozdan oraz
finansowanie pomocy ekspertéw zewnetrznych w celu opracowania optymalnego
systemu wdrazania i zarzgdzania FEW,

i) utrzymanie i rozw¢j systeméw informatycznych (wraz z niezbedng infrastrukturg
teleinformatyczng),

j) wsparcie procesow zwigzanych z systemem naboréw, oceny i wyboru projektdw,
monitorowania, kontroli, audytu, przeciwdziatania naduzyciom, Kkorygowania
nieprawidtowosci,

k) wsparcie beneficjentow w zakresie przygotowania i realizacji projektow,

[) dziatania edukacyjne dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentdw,

m) finansowanie dziatan z zakresu promocji i informaciji,

n) finansowanie wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem i obstugg KM FEW, grup
roboczych i doradczych oraz partnerow, w tym partneréw spoza administraciji itp.,

0) wzmocnienie zasad: partnerstwa, zasad horyzontalnych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem barier i potrzeb oséb z grup narazonych na dyskryminacje (w tym
oso6b LGBT+), postanowien Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji

o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.

Rozdziat 7. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

|. Zasady ogélne



1. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw PT FEW oraz zasady realizacji dziatan finansowanych
z przedmiotowych srodkow zostaty okreslone w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania
Srodkow pomocy technicznej na lata 2021-2027.

2. Ze srodkéw PT FEW uznane za kwalifikowalne bedg wydatki, ktore zostaty faktycznie
poniesione? przez beneficienta w zwigzku z realizacjg projektu i gdy beneficjent
przedstawi dowdd poniesienia wydatku (optacona faktura, rachunek, delegacja lub inny
dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej), w trybie okreslonym w decyzji/lumowie
o dofinansowanie projektu. Wyjatki od powyzszej reguty zostaty opisane w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci 2021-2027, w Podrozdziale 3.1. Zasada faktycznego
ponoszenia wydatkow (pkt. 2).

3. Wydatki z PT FEW muszg by¢ ponoszone przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg
FEW.

4. Uznanie danego kosztu co do zasady za kwalifikowalny nie oznacza automatycznego
uznania tego kosztu za kwalifikowalny w ramach konkretnego projektu. Ostateczng
decyzje w sprawie kwalifikowalnosci poszczegolnych wydatkow podejmuje IZ FEW.

5. Ocena kwalifikowalnosci kosztu/wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia
z obowigzujgcymi przepisami krajowymi i unijnymi, w tym FEW, SZOP oraz niniejszymi
Zasadami. Oceny takiej dokonuje sie =zaréwno na etapie wyboru wniosku
o dofinansowanie projektu, jak i podczas jego realizacji (w szczegdlnosci poprzez
weryfikacje wnioskédw o ptatnos¢ i kontrole). Przyjecie projektu do realizacji
i zawarcie z beneficjentem umowy o dofinansowanie/podjecie decyzji o dofinansowaniu
projektu nie oznacza, ze wszystkie koszty, ktére beneficjent przedstawi do rozliczenia

w trakcie realizacji projektu, bedg kwalifikowaé sie do dofinansowania.

Il. Zasady szczegotowe

1. Powotanie grupy roboczej ds. zarzgdzania zasobami ludzkimi w 1Z FEW, do zadanh ktorej
naleze¢ bedzie w szczegdlnosci opracowanie i wdrozenie kompleksowej strategii ZZL,
a takze wspieranie nowoczesnych dziatan rozwojowych, ktdre mogg przyczyni¢ sie do
poprawy i wzmocnienia potencjatu kadrowego 1Z FEW.

2. W ramach wynagrodzeh finansowane mogg by¢ sktadniki wynagrodzenia pracownikéw
zaangazowanych w realizacje FEW. Podstawe do okreslenia poziomu kwalifikowalno$ci
wynagrodzenia stanowi zakres czynnosci/opis stanowiska pracy (badz réwnowazny
dokument, ktoéry potwierdza wykonywane zadania) lub karta czasu pracy. Dokumenty
te powinny okresla¢ co najmniej: wymiar czasu pracy, zakres zadan oraz procentowy
udziat zadan kwalifikowalnych na stanowisku pracy oraz date, od ktérej wykonywane sg

zadania wskazane w tym dokumencie, a takze powinny zosta¢ oznakowane zgodnie

2 nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi



z zasadami informacji i promocji (wzor zakresu czynnosci stanowig zatgczniki nr la-
UMWW i 1b-WUP do niniejszych Zasad).

3. W przypadku pracownikéw, ktérych wynagrodzenie finansowane jest z PT FEW
w stopniu mniejszym niz 50% dodatki/nagrody/premie finansowane sg proporcjonalnie
do zaangazowania pracownika w realizacje zadan w ramach FEW. Oznacza to, ze
dodatkéw/premii/nagrod nie wolno przyznawac ze srodkow PT FEW osobom, ktérych
wynagrodzenie nie jest finansowane w jakimkolwiek procencie z PT FEW.

4. 1Z FEW uznaje za kwalifikowalne w ramach PT FEW wydatki poniesione na podstawie
kontraktu menedzerskiego, pod warunkiem, ze zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg
FEW, zgodnie z procentowym udziatem zadan kwalifikowalnych.

5. Sposéb finansowania oraz szczegodtowe zasady dotyczgce podnoszenia kwalifikacji
pracownikéw [Z i IP zostaly okreslone w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania
srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027 oraz w wewnetrznych regulacjach
beneficjenta w tym zakresie.

6. W przypadku szkolen/spotkan/konferencji/posiedzen KM organizowanych stacjonarnie
obowigzujg wzory list obecnosci uczestnikéw stanowigce odpowiednio Zatgcznik nr 3, 4
i 5 do Zasad. W przypadku szkolen/spotkan/konferencji/posiedzen KM organizowanych
w formie online potwierdzeniem udziatu uczestnikdw moze byc¢ lista, raport itp.
generowany przez odpowiednig platforme edukacyjng potwierdzone przez pracownika.

7. W ramach wydatkéw administracyjnych i organizacyjnych finansowane mogg by¢
wydatki wynikajgce bezposrednio z realizowanych dziatan, dotyczgcych realizacji FEW.

8. W opisie dowodow ksiegowych muszg znajdowac sie w szczegdlnosci nastepujgce
elementy:

a) zestawienie odpowiednich logotypow,

b) nazwa programu,

C) nazwa priorytetu oraz dziatania,

d) nazwa projektu oraz nr decyzji/fumowy o dofinansowanie,

e) krotki opis merytoryczny,

f) zapis dotyczgcy Prawa zamdwien publicznych,

g) kod interwenciji,

h) podziat kwoty na dziat, rozdziat, paragraf, 3

i) kategorie kosztow.

8. |Z FEW stosuje wzory pieczeci wykazane w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

finansowo-ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodziwa Wielkopolskiego.
W uzasadnionych sytuacjach departament/biuro zaangazowane w zarzgdzanie
i wdrazanie FEW moze wystgpi¢ o zakup innych pieczatek o ile jest to niezbedne do
prawidtowego wykonywania funkcji przez wnioskujgcy departament/biuro. W przypadku

pracy zdalnej dopuszcza sie stosowanie nadruku (opisu) na dowodach ksiegowych,

3 dotyczy projektéw realizowanych przez IZ oraz WUP



np. fakturach, rachunkach zawierajgcego wszystkie elementy (informacje) zawarte na
stosowanych pieczeciach. IP FEW stosuje wzory pieczeci zgodnie z wewnetrznymi

regulacjami obowigzujgcymi w IP FEW.

9. Beneficjent, ktory realizuje projekt ze wsparciem z Funduszy Europejskich, ma

obowigzek informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcow ostatecznych
projektu o uzyskanym dofinansowaniu. Obowigzki zwigzane 2z komunikacja
i widocznoscig zostaty okreslone w art. 50 ust. 1 i 2 rozporzadzenia ogdlnego.
Obowigzki te sg szczegotowo opisane w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.
W przypadku, gdy beneficjent nie wypetnia swoich obowigzkdéw i w przypadku, gdy nie
zostaly podjete dziatania zaradcze, 1Z FEW zgodnie z art. 50 ust 3 rozporzgdzenia
ogoélnego, stosuje $rodki, uwzgledniajgc zasade proporcjonalnosci, polegajgce na
anulowaniu do 3 % wsparcia z Funduszy na dany projekt. Szczegdtowe zasady zostaty
okreslone w Podreczniku wnioskodawcy i beneficienta Funduszy Europejskich na lata

2021-2027 w zakresie informaciji i promaciji.

Rozdziat 8. Wydatki niekwalifikowalne

1.

2.

Wydatki niekwalifikowalne okreslone zostaly w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania
srodkdéw pomocy technicznej na lata 2021-2027.
W sytuacji, gdy dany wydatek nie znajduje sie na licie wydatkéw niekwalifikowalnych,

ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci podejmuje IZ FEW.

Rozdziat 9. Nadzé6r nad wydatkami w ramach Pomocy Technicznej FEW

DPR jest odpowiedzialny za zarzgdzanie Pomocg Techniczng FEW.
Za realizacje projektow 1Z odpowiedzialny jest DPR UMWW.
DPR UMWW jako IZ odpowiada za prawidtowe rozliczenie projektéw w ramach Pomocy

Technicznej FEW realizowanych przez IP.

Spis zalgcznikow

arDOE

W2z6r zakresu czynnosci (1a-UMWW; 1b-WUP).

W2z6r programu spotkania / szkolenia / konferenciji.

Wz6r listy obecnosci uczestnikdw spotkania / szkolenia / konferencji.
Wzér listy obecnos$ci uczestnikow szkolenia / spotkania pracownikow.
Wzér listy obecnosci uczestnikow posiedzenia KM FEW.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez FE SAMORZAD
dla Wielkopolski Unie E isk L WOJEWODZTWA
RisheR sl MG SHIOREIS * 4k WIELKOPOLSKIEGO

[nalezy zastosowac wiasciwe logotypy w zaleznosci od potrzeb]

Zatgcznik nr 1a do Zasad Instytucji Zarzgdzajgcej Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-

2027 dotyczgcych pomocy technicznej

ZAKRES CZYNNOSCI

Imie i nazwisko pracownika

1. Informacja o stanowisku pracy:

1.1 | Stanowisko stuzbowe:

1.2 | Wymiar czasu pracy (etat)

1.3 | Symbol komdrki organizacyjnej

1.4 | Podporzgdkowanie stuzbowe:

15 Zastepstwo podczas nieobecnosci

' sprawuije:
1.6 | Zastepuje podczas nieobecno$ci:
2. Zakres zadan:
2.1

3. Pracownik jest odpowiedzialny za terminowe i zgodne z obowigzujgcymi
przepisami wywigzywanie sie z powierzonych spraw i obowigzkéw.

4. Pracownik jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz przestrzeganie zasad bezpieczenstwa
informacji okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Informaciji.

5. Poziom kwalifikowalnosci stanowiska pracy? (%):

5.1 | Nalezy wpisa¢ program i odpowiedni fundusz 2

5.2 | Inne (jakie)®

6. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci:

Wynika z Regulaminu Pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
zatwierdzonego przez Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego, Regulaminu

Organizacyjnego Departamentu/Biura ................... oraz Kodeksu Pracy i Kodeksu
Karnego.
Zakres czynnosci obowigzuje od................. Zatwierdzam

Powyzszy zakres czynnosci przyjmuje
do wiadomosci i stosowania oraz
potwierdzam jego odbior

Data i podpis Pracownika

1 w razie potrzeby powiela¢ lub usungé wiersze tabeli
2 Nalezy wpisa¢ program i odpowiedni fundusz, np. FEW - PT EFS+, FEW - PT FST, FEW - PT EFRR
3 Nalezy wpisa¢ pozostate, np. UMWW lub programy inne niz FEW, jesli dotyczy.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez FE SAMORZAD
dla Wielkopolski Unie E isk L WOJEWODZTWA
RisheR sl MG SHIOREIS e WIELKOPOLSKIEGO

[nalezy zastosowac wiasciwe logotypy w zaleznosci od potrzeb]

Zatgcznik nr 1b do Zasad Instytucji Zarzadzajgcej Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027 dotyczgcych pomocy technicznej

Wynagrodzenie wspoéffinansowane przez Unie Europejska
w ramach EFS+/EFRR.

ZAKRES CZYNNOSCI

(symbol komorki organizacyjnej i stanowiska)

Podporzadkowanie:
- bezposrednie -
- posrednie —

Zastepstwa:

Procentowy poziom finansowania wynagrodzenia pracownika ze srodkow PT FEW 2021-2027: .....%
Od dnia ... na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w  Poznaniu powierzam  Pani/Panu  nastepujgcy  zakres  obowigzkdw,  uprawnien

i odpowiedzialnosci:

|. Zakres obowigzkow:

Do zakresu obowigzkéw nalezy réwniez:
- znajomo$¢ obowigzujgcych  przepisow  prawnych  regulujgcych tryb  postepowania
na powierzonym stanowisku pracy,



- whnikliwe, sumienne i terminowe wykonywanie powierzonych zadan,

- przestrzeganie drogi stuzbowej,

- przestrzeganie regulamindw, instrukcji i innych regulacji obowigzujgcych w Urzedzie,

- udziat w Komisjach Przetargowych w przypadku powotfania przez Dyrektora Urzedu i/lub
przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

- przestrzeganie porzadku, dyscypliny pracy, zasad bezpieczeAstwa i higieny pracy,
w szczegdlnosci przepisdw przeciwpozarowych,

- zorganizowanie miejsca pracy w sposdb umozliwiajgcy prawidiowe i terminowe wykonywanie
powierzonych obowigzkéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i dyspozycjami,

- dbatos¢ o powierzone mienie,

- zgtaszanie zastrzezen do polecen stuzbowych sprzecznych z prawem, godzacych
w interes spoteczny albo zawierajgcych znamiona pomytki.

Il. Zakres uprawnien:
- zgtaszanie wnioskdw w zakresie poprawy organizacji pracy,
- wspotdziatanie z innymi stanowiskami w zakresie realizacji powierzonych obowigzkéw.

Ill. Zakres odpowiedzialnosci:

1. Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1725, 1747, 1768, 1964) obowigzuje Pana/Panig celowe i oszczedne
gospodarowanie $rodkami publicznymi na realizowanie zadan wynikajacych  z obowigzkéw
okreslonych niniejszym zakresem.

2. Na mocy ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych  (Dz. U. z 2021 r., poz. 289), ponosi Pan/Pani odpowiedzialnosé
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie realizowanych zadan okreslonych
niniejszym zakresem.

Za nienalezyte i nieterminowe wykonanie swych obowigzkéw lub ich zaniechanie odpowiada
Pani/Pan osobiscie na zasadzie przepiséw prawa.

Pozostate zasady dotyczace obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci zostaty okreslone
w Regulaminie Pracy WUP.

Po zapoznaniu sie z zakresem czynnosci zobowigzuje sie go przestrzegac.

(data i podpis pracownika )

(podpis Dyrektora WUP)



w WIELKOPOLSKA

Program

Zalacznik nr 2 do Zasad Instytucji Zarzgdzajgcej Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
dotyczgcych pomocy technicznej

[NAZWA SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI]
[DD.MM.RRRR]
[MIASTO], [MIEJSCE SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI]

gg.mm-gg.mm | Rejestracja uczestnikéw

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm | Przerwa

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

[nalezy zastosowac¢ wiasciwe logotypy w zaleznosci od potrzeb]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO




. . . *
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez «* 7 M SAMORZAD
% & & . * * WOJEWODZTWA
dla Wielkopolski Unie Europejska ST WIELKOPOLSKIEGO

[nalezy zastosowac¢ wlasciwe logotypy w zaleznosci od potrzeb]

Zalgcznik nr 3 do Zasad Instytucji Zarzadzajgcej Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 dotyczgcych pomocy technicznej

Dotyczy faktury VAT/ rachunku* nr ...................... zdnia...............

LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKOW SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI*
[INAZWA SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI]
[DD.MIESIAC.RRRR]

[MIASTO], [MIEJSCE SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI¥]

[Klauzula RODO zalezna od rodzaju wydarzenia]

Lp. Nazwisko Imie Miejscowos¢ Instytucja Podpis

Potwierdzam realizacje spotkania/szkolenia/konferencji* w dniu ... [Podpis, piecze¢€]

Liczba uczestnikow:
Osoba sporzadzajaca liste obecnosci: .. [Podpis, pieczed]

* niepotrzebne usungc




** x
*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ey
dla Wielkopolski Unie Europejska

[nalezy zastosowa¢ wlasciwe logotypy w zaleznosci od potrzeb]

Zatgcznik nr 4 do Zasad Instytucji Zarzadzajgcej Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
dotyczgcych pomocy technicznej

Dotyczy faktury VAT/ rachunku® nr ...................... zdnia...............

LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKOW SZKOLENIA/SPOTKANIA*

PRACOWNIKOW ...........
"TYTUL SZKOLENIA/SPOTKANIA"
[DD.MIESIAC.RRRR]
Nazwa komorki
Lp. Nazwisko i imie organizacyjnej Podpis
1
2
3

Potwierdzam realizacje szkolenia/spotkania* w dniu: ...

Liczba uczestnikow:
Osoba sporzadzajaca liste obecnosci: L

* niepotrzebne usungé

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

[Podpis, pieczeé]

[Podpis, pieczec]



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski _ Polska Unie Europejska

Zalqcznik nr 5 do Zasad Instytucji Zarzadzajacej Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 dotyczacych pomocy technicznej

Dotyczy faktury VAT/rachunku nr ............cccoeveeee. zdnia .cocveeenennns
LISTA OBECNOSCI
........ POSIEDZENIE KOMITETU MONITORUJACEGO
PROGRAM FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027
[DD.MM.RRRR}

[MIASTO], [MIEJSCE POSIEDZENIA]

. . . Imie i isk tej
Imie i nazwisko mie i nazwisko statej/go

Instytucja delegujaca zastepczyni/zastepcy

cztonka/cztonkini cztonka/cztonkini

STRONA SAMORZADOWA

STRONA RZADOWA

str. 1



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski Polska Unig Europejska

str. 2




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wcﬂgazé\:z,w A
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska WIELKOPOLSKIEGO

OBSERWATORZY

POZOSTALI UCZESTNICY

Lp. Instytucja Imie i nazwisko Podpis Lp. Instytucja Imie i nazwisko Podpis

Potwierdzam realizacje posiedzenia w dniu:

[Podpis, piecze€]......ccevvvvinrnnnn.
Liczba uczestnikow:

Osoba sporzadzajaca liste obecnosci:

[Podpis, pieczed].....

str. 3



