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Wykaz skrotow i pojec:

Whioskodawca - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 34 ustawy wdrozeniowej

ION - Instytucja Organizujgca Nabor

EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus

FEW — Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027

IZ FEW — Instytucja Zarzadzajgca Funduszami Europejskimi dla Wielkopolski

IP — Instytucja Posredniczgca — Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

WUP w Poznaniu - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

UMWW — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

ZWW - Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

ALMA — Aim-Learn-Master-Achieve (mierz wysoko, ucz sie, osiggaj biegtos¢, realizuj cele)

SZOP — Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, o
ktédrym mowa w art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej

LSI 2021+ - Lokalny System Informacyjny 2021+

CST2021 — Centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdroZeniowej
SM EFS — Aplikacja Centralnego systemu teleinformatycznego do obstugi procesu monitorowania
podmiotéw i uczestnikdw projektéw realizowanych ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego

Wytyczne obszarowe — Wytyczne dotyczace realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027

Ustawa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2025 r. poz. 1733 i 1844)

LWK EFS+ - Lista Wskaznikdw Kluczowych EFS+ dostepny na stronie internetowej na stronie
internetowej https://www.ewaluacja.gov.pl/

Portal — www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Strona internetowa - https://funduszeue.wielkopolskie.pl/



https://www.ewaluacja.gov.pl/
https://funduszeue.wielkopolskie.pl/

. INFORMACIJE OGOLNE

1.1. Podstawy prawne i dokumenty programowe

Regulamin wyboru projektu zostat opracowany m.in. na podstawie nastepujgcych aktéw
prawnych i dokumentéw:

Rozporzadzenia UE:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21 oraz Dz. Urz. UE L 421 2 26.11.2021, str. 75)
zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2021/1057”;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 z pdzn. zm. oraz Dz. Urz. UE L 261 z
22.07.2021, str. 58), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem ogdlnym”;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. 119/1 z 04.05.2016, z
pozn. zm.) zwanego dalej ,RODO”;

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz.UE.L Nr 295, str. 2831);
Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem nr 651/2014”.

Regulacje krajowe:

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021- 2027 (Dz. U. z 2025 r. poz. 1733 i 1844), zwana dalej
ustawq wdrozeniowg;

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2024 r. poz.
1606);

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620,
1746 i 1794), zwana dalej ustawg o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; z 2025
r. poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 i 1846);
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Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz.
1691);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U.z2025r. poz. 468, 1652) — jesli dotyczy;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480, 1826);

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz.
1567);

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2024 r. poz. 1822);

Ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296);

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820 i 1456);
Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U.
22024 r. poz. 9351685, 22025 r. poz. 769 i 1427);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, 894, 896,
1203, 1541 1811;

Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r., w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (Dz. U. 2025 r. poz. 37);
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panistwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953; z 2022 r. poz. 2506; z
2023 r., poz. 1471).

Dokumenty i wytyczne:

Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 zatwierdzony przez Komisje Europejska
decyzjg wykonawczg nr C(2022)9044 z dnia 5 grudnia 2022 roku ze zmianami, zwany dalej FEW;
Szczegdtowy Opis Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolskiego 2021-2027
zdnia 31.12.2025r.;

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 14 marca 2025 r. zwane
dalej ,,Wytycznymi kwalifikowalnosci”;

Wytyczne dotyczace realizacji projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 obowigzujace od 30 czerwca z 2025 r.;
Wytyczne dotyczgce wyboru projektdw na lata 2021-2027 z dnia 3 czerwca 2025r.;

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021 - 2027
z dnia 22 wrzes$nia 2025 r.;

Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
z dnia 10 marca 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 z 19 kwietnia
2023 r,;

Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2021-2027 z dnia 25 stycznia 2023 r.;

Plan realizacji Gwarancji dla mtodziezy w Polsce (aktualizacja 2022) dostepny na stronie
internetowej MRPIPS;

. Regionalna Strategia Innowacji dla Wielkopolski 2030 (RSI 2030) - Grudzien 2020 ;

. ALMA — Aim-Learn-Master-Achieve Podrecznik zawierajacy wytyczne.



Uwaga! Wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie w ramach projektédw konkurencyjnych
zobowigzany jest korzystac z aktualnej na dzien ogtoszenia naboru wersji dokumentéw. W kwestiach
nieuregulowanych w Regulaminie wyboru projektdw majg zastosowanie akty prawa unijnego

i krajowego oraz dokumenty programowe wtasciwe dla przedmiotu naboru. Zaleca sie, aby
Whioskodawca na biezgco zapoznawat sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej
oraz na portalu.

1.2. Informacje na temat zmiany dokumentu

1. ION moze zmienia¢ Regulamin wyboru projektéw, z zastrzezeniem pkt. 2 i 3.

2. ION nie moze zmienia¢ Regulaminu wyboru projektéw w zakresie wskazanego w nim sposobu
wyboru projektéw do dofinansowania oraz jego opisu (art. 51 ust. 4 ustawy wdrozeniowej).

3. ION nie moze zmieni¢ Regulaminu wyboru projektéw w sposdb skutkujacy nieréwnym
traktowaniem Wnioskodawcow (art. 45 ustawy wdrozeniowej).

4. 10N moze zmieniaé¢ Regulamin wyboru projektdw w zakresie kryteriéw wyboru projektow
wytgcznie w sytuacji, w ktérej w ramach danego postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania nie ztozono jeszcze wniosku o dofinansowanie projektu. Zmiana ta skutkuje
odpowiednim wydtuzeniem terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu (art. 51 ust. 5
ustawy wdroZeniowej).

5. Wytaczenia w zakresie mozliwosci dokonywania zmian w Regulaminie wyboru projektéw,
o ktérych mowa w pkt 2 i 3, nie znajdujg zastosowania w przypadku, gdy koniecznos¢ dokonania
zmian wynika z przepiséw odrebnych (art. 51 ust. 6 ustawy wdroZeniowej).

6. Po zakonczeniu postepowania w zakresie wyboru projektow do dofinansowania ION nie moze
zmieniaé Regulaminu wyboru projektéw (art. 51 ust. 7 ustawy wdrozeniowej).

7. W przypadku zmiany Regulaminu wyboru projektéw, ION podaje do publicznej wiadomosci,

w szczegdlnosci na stronie internetowej oraz na portalu, informacje o zmianie Regulaminu wyboru
projektéw, aktualng tres¢ Regulaminu oraz wprowadzone zmiany wraz z ich uzasadnieniem, jak
rowniez termin, od ktdrego sg stosowane (art. 51 ust. 8 ustawy wdrozeniowej).

Il. INFORMACIJE O NABORZE

2.1. Podstawowe informacje o naborze

Nabor ogtoszony jest w ramach Priorytetu 6 Fundusze Europejskie dla Wielkopolski o silniejszym
wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatania 6.10 Aktywna integracja - Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027.

1. Projekty wybierane sg do dofinansowania w sposéb konkurencyjny.

2. Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie wyboru projektéw, jesli
nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Zgodnie z art. 59 ustawy
wdrozeniowej, do postepowania w zakresie wyboru projektow do dofinansowania nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem
art. 24 i art. 57 § 1-4, o ile ww. ustawa nie stanowi inaczej.



3. Whniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest wytgcznie za posrednictwem systemu
teleinformatycznego LSI 2021+.

4. Dokumenty i informacje przedstawiane przez Wnioskodawcéw nie podlegajg udostepnieniu przez
wiasciwg instytucje w trybie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902) oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz

o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2024 r. poz. 1112, 1881 i 1940; z 2025 r. poz. 1535).

5. Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w zwigzku z
oceng dokumentéw i informacji przedstawianych przez Wnioskodawce nie podlegajg, do czasu
zakonczenia postepowania w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, udostepnieniu w trybie
przepisdw ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

6. Wyjasnienia w kwestiach dotyczgcych naboru mozna uzyskac w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Poznaniu.

Woyjasnienia udzielane beda w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. od 10:00 do 14:00
poprzez nastepujace kanaty komunikacji:

- konsultacje elektroniczne (droga e-mailowa na adres: strategiczne@wup.poznan.pl),

- konsultacje w siedzibie ION (ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan)

2.2. Instytucja odpowiedzialna za nabér
Instytucjg Organizujgcg Nabor jest IP - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.
2.3. Cel naboru

Celem naboru jest wybdr do dofinansowania projektéw spetniajacych kryteria wyboru projektow.

Ztozone w ramach naboru projekty muszg by¢ zgodne z celem szczegdétowym EFS+.CP4.H -
Wspieranie aktywnego wigczenia spotecznego w celu promowania rownosci szans, niedyskryminacji i
aktywnego uczestnictwa, oraz zwiekszanie zdolnosci do zatrudnienia, w szczegdlnosci grup w
niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci poprzez mobilnos¢ na rzecz aktywnej integracji mtodziezy w
wieku 18-29 lat ( tzw. miodziezy NEET).

2.4. Zrédta finansowania, kwota $rodkéw przeznaczona na nabdr i forma finansowania

Kwota Srodkéw do wykorzystania w ramach naboru, przeznaczona na realizacje projektéw wynosi:

18 147 857,14 zt

w tym:
. srodki przeznaczone na dofinansowanie projektow:
- ze Srodkow europejskich (EFS+) 12 703 500,00 zt — 70%
- ze $rodkow budzetu panstwa na dofinansowanie wktadu krajowego: 4 536 964,28 zt — 25%
. wktad wtasny: 907 392,86 zt — 5%



Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi
70 %.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu z krajowego wsparcia finansowego z budzetu
panstwa wynosi 25 %.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci minimum 5%!
wydatkdéw kwalifikowalnych.

Uwaga: ION informuje, iz kwota, jaka moze zostac zakontraktowana w ramach zawieranej umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 6.10 uzalezniona jest od aktualnego w danym
miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu wyrazajgcego w PLN miesieczny limit sSrodkow
wspodlnotowych oraz krajowych mozliwych do zakontraktowania. Otrzymanie przez Wnioskodawce
informacji o przyznaniu dofinansowania nie jest réwnoznaczne z podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu.

IP FEW zaréwno przed jak i po rozstrzygnieciu naboru moze zwiekszy¢ kwote srodkéw
przeznaczonych na dofinansowanie wniosku.

Zgodnie z ustawq o finansach publicznych w budzecie panstwa wyodrebniono budzet srodkéw
europejskich (Srodki z EFS+) oraz przyjeto zasade, iz ptatnosci ze srodkdw europejskich beda
dokonywane na rzecz Beneficjentéw przez BGK. Beneficjenci bedg otrzymywadé ptatnosci kolejnych
transz dofinansowania w dwdch przelewach: tzw. ptatnos¢ z budzetu srodkéw europejskich w czesci
dotyczacej wspotfinansowania z EFS+ (70 %) przekazywanej przez BGK na podstawie zlecenia
ptatnosci wystawionego przez WUP w Poznaniu oraz dotacje celowa z budzetu panstwa w czesci
dotyczgcej wspétfinansowania krajowego (do 25 %) przekazywanej przez WUP w Poznaniu.

Srodki na realizacje projektu sa wyptacane co do zasady jako dofinansowanie w formie zaliczki,
zgodnie z harmonogramem ptatnosci?, okre$lonym w umowie o dofinansowanie projektu. Wzér
umowy stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu. Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony
rachunek bankowy, dla danego projektu, wskazany w umowie. Ptatnosci w ramach projektu
powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacone w formie refundacji.

2.5. Termin, forma i miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie

1. Nabor wnioskdw o dofinansowanie prowadzony bedzie w trybie konkurencyjnym w terminie:

od dnia 19.02.2026 r. od godz. 0:00:00

do dnia 31.03.2026 r. do godz. 23:59:59

1 Mozliwe jest wniesienie wktadu wtasnego na poziomie od 5% do 30% wydatkéw kwalifikowalnych, co spowoduje zmiane
wysokosci dotacji celowej w czesci dotyczacej wspotfinansowania krajowego. Zatem catkowity poziom dofinansowania
wydatkow kwalifikowalnych na poziomie wniosku (UE+BP) ulegnie proporcjonalnemu obnizeniu.

Szczegbtowe zasady wnoszenia wktadu wtasnego (w tym niepienieznego) uregulowane sg w Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

2 Harmonogram ptfatnosci powinien zosta¢ sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.



2. Wnioskodawca sktada wniosek za posrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI
2021+). Wniosek uznaje sie za ztozony jesli zostat wystany w okresie trwania naboru, nie zostat
wycofany oraz zostat podpisany elektronicznie podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym
przez osobe/osoby uprawniong/e do reprezentowania podmiotu aplikujacego o dofinansowanie
(w przypadku projektow partnerskich konieczne jest ztozenie podpisow przez wszystkich
partnerow) w nieprzekraczalnym terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepujacego po
zakonczeniu naboru.

UWAGA! Aplikacja obstuguje wytacznie certyfikaty zapisane na fizycznych nosnikach (karty
kryptograficzne z czytnikiem). Podpisy mobilne nie sg wspierane.

W sytuacji wystgpienia probleméw technicznych (inny rodzaj podpisu/nieobstugiwany przez aplikacje
podpis.gov) partner ponadnarodowy moze podpisa¢ wniosek w formacie PDF poza systemem LSl
2021+ zgodnie z ponizszg procedura:

a) Whnioskodawca sktada wniosek w systemie LS| 2021+, podpisujgc go certyfikatem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym. Wniosek otrzymuje status ,ztozony”;

b) Whnioskodawca generuje plik PDF z wniosku, podpisuje go (certyfikatem/profilem zaufanym)
i przekazuje partnerowi ponadnarodowemu;

c) Partner ponadnarodowy sktada podpis na otrzymanym pliku PDF;
d) Kompletnie podpisany dokument PDF zostaje przekazany do ION;

e) Pracownik ION dotgcza podpisany wniosek w systemie LSI 2021+ (zaktadka ,, Dodatkowa
dokumentacja” w teczce projektu).

Watine! Podpisanie wniosku podpisem potwierdzonym profilem zaufanym wymaga zarejestrowania
konta na stronie profilu zaufanego https://pz.gov.pl/.

W punkcie 2.1. Dane Wnioskodawcy obowigzkowo nalezy uzupetnié adres skrytki ePUAP. Adres
elektroniczny mozna znalez¢ na swoim koncie ePUAP. Nalezy wej$¢ na strone epuap.gov.pl i
zalogowac sie. Nastepnie wybrac: Moja skrzynka - Operacje - informacje szczegétowe skrzynki
(znak plusa) = adres znajduje sie w polu lista adreséw skrytek dla danej skrzynki w formacie
/login/nazwaskrzynki.

Uwaga! prawidtowy adres rozpoczyna sie od znaku ukosnika ("/") i sktada sie z dwdch cztondw.
W punkcie ,,IX Zatgczniki” wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zatacza:

- petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie
podpisane elektronicznie (zatgcznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y nie

posiadajgcg/e statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy nie wynika to
z KRS lub CEiDG).

- zatgczniki dotyczace potencjatu finansowego zgodnie z definicjg kryterium formalnego nr 11
Potencjat finansowy wnioskodawcy i partneréw, zawartg w pkt. 4.1 Regulaminu.


https://pz.gov.pl/

Mozliwe jest dodawanie plikdw w nastepujgcych formatach: csv, doc, docx, gif, jpg, jpeg, odf, ods,
odt, pdf, png, xls, xIsx, txt, zip. Maksymalny rozmiar dodawanego pliku w naborze to 20 MB.

Nie ma mozliwosci zatgczania do wniosku o dofinansowanie wiecej niz jednego pliku. Wiekszg liczbe
plikéw nalezy spakowa¢ do formatu (zip).

4. ION nie przewiduje mozliwosci skrécenia naboru wnioskéw. Planowany termin zakoriczenia oceny
whioskow przypada na wrzesien 2026 r. Jednoczesnie ION dotozy wszelkich staran, aby przyspieszy¢
date zakoniczenia oceny projektow.

5. Wnioskodawca przesyta wniosek o dofinansowanie w formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem LS| 2021+. Pomocne przy wypetnianiu wniosku w systemie teleinformatycznym moga
by¢: Podrecznik Uzytkownika LSI 2021+, Regulamin Uzytkownika LSI 2021+, dostepne na stronie
internetowej: https://Isi2021.wielkopolskie.pl/

6. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. dtugotrwatej awarii systemu LSI 2021+) ION
zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia naboru wnioskdw, podajac ten fakt do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej oraz na portalu.

7. Wnioskodawca przesyta wniosek o dofinansowanie najpdzniej w dniu zakornczenia naboru
whnioskoéw. Nie jest mozliwe utworzenie wersji elektronicznej wniosku w LSI 2021+ i przestanie jej do
ION, po terminie wskazanym jako data zakoriczenia naboru, o ktérym mowa w pkt 1.

8. Wzdr formularza wniosku o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

I1l. WYMAGANIA NABORU

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

1. Zgodnie z zapisami zawartymi w SZOP o dofinansowanie projektu mogg ubiegac sie nastepujace
podmioty: administracja publiczna, organizacje spoteczne i zwigzki wyznaniowe, partnerzy spoteczni,
przedsiebiorstwa, stuzby publiczne.

2. Wnioskodawca powinien wskazaé we wniosku, ktérg definicje podmiotu ubiegajgcego sie

o dofinansowanie spetnia, w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie
stwierdzi¢, czy Wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie
zgodnie z zapisami zawartymi w SZOP oraz niniejszym Regulaminie.

3. W przypadku podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania Wnioskodawcy, ION weryfikuje czy
Whnioskodawca/partner figuruje w elektronicznym Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
(https://erpw.mf.gov.pl) dotyczagcym podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich — z
wytgczeniem wnioskodawcéw jednostek sektora finansdw publicznych. W razie stwierdzenia, ze
Whioskodawca lub partner figuruje w tym rejestrze Dyrektor WUP odstepuje od zawarcia umowy.

Ponadto wykluczeniu z otrzymania wsparcia podlega Wnioskodawca, ktdry udziela bezposredniego
lub posredniego wsparcia na rzecz jakichkolwiek oséb prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg
w Rosji bedacych pod kontrolg publiczng. Ponadto taki, ktéry jest zwigzany z osobami/podmiotami
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znajdujgcymi sie na listach unijnych czy krajowych (zatacznik do rejestru na stronie BIP MSWiA),
wzgledem ktdérych stosowane sg $rodki sankcyjne lub sam znajduje sie na ww. listach.

4. Dopuszcza sie mozliwosé wystepowania o dofinansowanie projektu i jego realizacje przez
jednostke organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra zawsze
dziata w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego (JST) na podstawie stosownego
petnomocnictwa. Jednostki organizacyjne JST nieposiadajgce osobowosci prawnej, podajgc nazwe
Whioskodawcy we wniosku o dofinansowanie projektu, powinny wpisa¢ nazwe jednostki samorzadu
terytorialnego (np.: gmina, powiat) przez nazwe jednostki budzetowej, faktycznie realizujgcej projekt.
W pozostatych czesciach wniosku nalezy postugiwad sie danymi jednostki budzetowej, ktdra jest
oceniana zgodnie z kryteriami wyboru projektéw.

UWAGA! Wnioskodawcg uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie moze by¢ wytgcznie
podmiot krajowy wysytajgcy uczestnika za granice.

3.2. Typy projektow

ALMA to inicjatywa aktywnego wiaczenia dla wzmocnienia pozycji spotecznej mtodych ludzi w wieku
od 18 do 29 lat, znajdujacych sie w najbardziej niekorzystnej sytuacji, ktérzy nie ksztatcg sie, nie
pracujg ani nie szkolg sie (NEET), poprzez wdrozenie dopasowanego wsparcia w znalezieniu pracy
oraz integracji ze spoteczenstwem.

Dziatania realizowane w ramach inicjatywy ALMA obowigzkowo obejmuja 3 fazy:

1) Przygotowanie: dla kazdego uczestnika/czki zostanie opracowany indywidualny plan rozwoju (IPR)
aktualizowany i dostosowywany do indywidualnych potrzeb na kazdym etapie Sciezki rozwoju
uczestnika/czki. Uczestnicy otrzymaja: doradztwo zawodowe, intensywne i dopasowane szkolenia
(lingwistyczne i/lub zawodowe) oraz doradztwo w celu przygotowania ich do pobytu zagranicznego
pod wzgledem organizacyjnym i/lub kulturowym. Kompleksowa opieka doradcy dostepna bedzie dla
uczestnika przez caty okres jego udziatu w projekcie. Uczestnikom zostanie zapewniona réwniez
integracja rowiesnicza. Zapewnienie dobrego przygotowania uczestnikow do pobytu zagranicznego
pod katem trudnosci, ktdre mogg wystgpic (np. jezykowe, kulturowe, organizacyjne) bedzie kluczowe
dla osiggniecia zatozonych korzysci z zaplanowanego wsparcia.

2) Mobilnosé: celem tej fazy jest zdobycie doswiadczen miedzykulturowych, edukacyjnych i
zawodowych przez osoby mtode, by wzmocni¢ ich potencjat, poczucie wtasnej wartosci i pozycje na
rynku pracy poprzez wyjazd za granice. Uczestnicy odbedg staz rozumiany jako nadzorowany pobyt
za granicg w innym panstwie cztonkowskim UE. Kluczowe aspekty, ktére nalezy wzig¢ pod uwage w
fazie mobilnosci to: wybdr i przygotowanie uczestnikdw, staze trwajgce 2-6 miesiecy u pracodawcy
zagranicznego, wielko$¢ grup: 8-12 uczestnikow, wsparcie doradcze dla uczestnikow przed, w trakcie
i po pobycie za granicg. Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku projektdw realizowanych w ramach
inicjatywy ALMA staz zagraniczny nie odbywa sie na takich samych zasadach jak staz realizowany na
podstawie ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz aktach wykonawczych do tej ustawy.
Wazne jest, aby zagraniczne doswiadczenie zwigzane z pracg byto odpowiednio dfugie, umozliwiajgc
tym samym uczestnikom osiggniecie jak najwiekszych korzysci. Dla os6b wymagajacych dalszego
wsparcia w zakresie znajomosci jezyka, rdwniez na etapie mobilnosci nalezy zapewnic szkolenia
jezykowe w kraju odbywania stazu.
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3) Dziatania nastepcze: kluczowe jest wtasciwe okreslenie dziatan nastepczych po powrocie do kraju,
ktére majg zapewnié uczestnikom nowe mozliwosci na rynku pracy. Bez wsparcia i poradnictwa
uczestnikom projektu moze by¢ trudno wykorzysta¢ nowo nabyte umiejetnosci i doswiadczenie
pozwalajgce na zmiane ich sytuacji zyciowej. Dlatego zapewnienie dalszego wsparcia majgcego na
celu wykorzystanie nowo nabytych umiejetnosci dla uzyskania zatrudnienia lub dalszej edukacji
bedzie kluczowe w realizacji zaplanowanej Sciezki wsparcia.

Na kazdym etapie realizacji projektu istotne jest, aby udziat w projekcie oparty byt na scistej
wspotpracy uczestnika z doradcg/mentorem w celu uwzglednienia indywidualnych potrzeb i
oczekiwan uczestnika jak rowniez jego predyspozycji i mozliwosci w celu osiggniecia jak najlepszych
rezultatow. Kazdy etap udziatu w projekcie powinien podlega¢ ocenie, ktéra bedzie podstawg do
aktualizowania sciezki udziatu we wsparciach.

UWAGA - nalezy uwzglednié¢ rowniez informacje zawarte w punkcie 7.2 Informacje dodatkowe
niniejszego Regulaminu.

3.3. Grupa docelowa

Wsparcie w ramach projektu moze by¢ skierowane wytgcznie do oséb mtodych pozostajgcych w
najbardziej niekorzystnej sytuacji, w wieku 18-29 lat, niepracujgcych, nieuczgcych sie ani
nieszkolgcych sie (NEET), ktdre majg trudnosci w uzyskaniu dostepu do pracy lub szkolen z przyczyn
indywidualnych lub strukturalnych (np. niepetnosprawnosé, dtugotrwate bezrobocie,
niezadowalajace wyniki w szkole, niewystarczajgce umiejetnosci zawodowe, pochodzenie
migracyjne).

Osobe z grupy NEET nalezy rozumiec jako osobe w wieku 18-29 lat, ktéra spetnia tgcznie trzy
nastepujgce warunki: a) nie pracuje (tj. jest bezrobotna lub bierna zawodowo); b) nie ksztatci sie (t;.
nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym albo zaniedbuje obowigzek szkolny
lub nauki); c) nie szkoli sie (tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu uzyskanie,
uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub ogélnych, potrzebnych do
wykonywania pracy; w procesie oceny czy dana osoba sie nie szkoli, a co za tym idzie kwalifikuje sie
do kategorii NEET, nalezy zweryfikowa¢, czy brata ona udziat w tego typu formie aktywizacji,
finansowanej ze srodkow publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni).

Prawidtowy dobor grupy docelowej podlega weryfikacji w trakcie oceny projektu. Projekt musi by¢
zgodny z zapisami Szczegotowego Opisu Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 w brzmieniu obowigzujagcym na dzien sktadania wniosku o
dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wskazac, w jaki sposéb Wnioskodawca bedzie
rekrutowat uczestnikéw projektu i jak do nich dotrze. Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢
szczegdtowy i obejmowacd wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriow i technik rekrutacji
dopasowanych do grupy uczestnikéw, z poszanowaniem zasady dostepnosci oraz charakteru
projektu. Nalezy wskazac jakie dziatania zaradcze zostang podjete w zwigzku z ewentualng rezygnacja
uczestnika z udziatu w projekcie w fazie przygotowania/mobilnosci.
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Zapewnienie wsparcia mtodym ludziom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji, o duzych potrzebach
emocjonalnych i psychologicznych, powinno by¢ wazng czescig procesu rekrutacji. Pobyt za granicg
moze okazac sie duzym wyzwaniem dla uczestnikéw, ale jednoczesnie moze stanowié ogromne
doswiadczenie i pozwoli¢ na zdobycie umiejetnosci, niemozliwych do nabycia podczas stazu w kraju.
Z jednej strony rekrutacja powinna umozliwia¢ wybér osdéb, ktére bedg mogty w petni skorzystac z
form wsparcia oferowanych w projekcie. Z drugiej strony nie moze wyklucza¢ uczestnikéw, ktdrzy
mogg zostac uznani za "zbyt trudnych", poniewaz pozbawitoby to ich mozliwosci zwiekszenia swoich
szans na rynku pracy.

3.4. Wymagania czasowe dotyczgce projektu
Realizacja projektu konkurencyjnego co do zasady zakonczy sie najpdzniej 31.12.2028 r.,

Sugerowany termin rozpoczecia realizacji projektu: IV kwartat 2026 r.

Okres realizacji projektu dotyczy realizacji zadan w ramach projektu i jest réwnoznaczny z okresem
kwalifikowalnos$ci wydatkow.

Wskazywany przez Wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie Okres realizacji projektu jest
zaréwno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji projektu. Informacje na temat okresu
realizacji projektu zawarte we wniosku o dofinansowanie powinny pokrywac sie z analogicznymi
informacjami zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.

3.5 Reguta proporcjonalnosci

1. Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 -
IP moze uznac za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednig czes¢ wydatkéw
dotychczas rozliczonych w ramach projektu (zgodnie z zapisami umowy) — w zaleznosci od
stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu mierzonych wskaznikami produktu lub
rezultatu okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu, wraz z kosztami posrednimi
projektu. IP moze podja¢ decyzje o zastosowaniu reguty proporcjonalnosci w przypadku
niespetnienia kryteriéw wyboru projektéw obowigzujgcych w ramach danego naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektu, dla ktérych nie okreslono wskaznikéw produktu lub rezultatu.
2. IP moze podjac¢ decyzje o odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z reguta proporcjonalnosci
w przypadku:
a) wystgpienia sity wyzszej,
b) jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen,
w szczegblnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu.

3.6 Wymagania dotyczgce partnerstwa

1. Wybodr partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z Rozdziatem 13 ustawy wdroZeniowej oraz
ograniczony jest wyfacznie do podmiotéw uprawnionych do ubiegania sie o dofinansowanie,
okreslonych podrozdziale 3.1 niniejszego Regulaminu. Wyboru partnera nalezy dokonaé przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, z zastrzezeniem art. 39 ust. 6 i 7 ustawy
wdrozeniowej.

Nie dopuszcza sie zawierania partnerstw pomiedzy podmiotami, w ktdrych te same osoby
wystepujg u Wnioskodawcy i partnera jako wspdlnicy, badz jako osoby uprawnione do
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reprezentowania podmiotéw w dokumentach rejestrowych, np. w KRS. Powyzsza sytuacja
wpisuje sie w obszary ryzyka zwigzane z wystepowaniem powigzan osobowych, ktére mogg miec
wplyw na realizacje projektu.

W powyzszym przypadku IP na etapie negocjacji bedzie rekomendowaé zmiane partnera
projektu. Nowy partner musi przejac realizacje zadan przypisanych obecnemu partnerowi i
posiadac potencjat gwarantujgcy realizacje projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami,
natomiast projekt musi spetnia¢ wszystkie kryteria wyboru projektéw w takim samym zakresie
jak podczas oceny formalnej i merytorycznej.

Niespetnienie wymagan okreslonych w pkt. 44 spowoduje, iz negocjacje zakonczg sie z wynikiem
negatywnym, co oznacza niespetnienie kryterium negocjacyjnego.

2. Na etapie podpisywania umowy Wnioskodawca jest zobowigzany do przestania do ION
porozumienia partnerskiego lub umowy o partnerstwie, w przypadku scanu dokumentu,
podpisanego/ej podpisem kwalifikowanym i przestanym/ej w systemie CST2021.

3. Porozumienie oraz umowa o partnerstwie® okreslajg w szczegblnosci:
a) przedmiot porozumienia albo umowy;
b) strony umowy oraz prawa i obowigzki stron;

c) zakresiforme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie, w tym zakres realizowanych
przez nich dziatan;

d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu
(upowaznienie dla partnera wiodgcego do reprezentowania partneréw stanowi zatgcznik do
umowy o partnerstwie);

e) budzet projektu ze wskazaniem zrédet finansowania wydatkéw oraz uwzglednieniem
kosztéow posrednich w podziale na partnera wiodgcego i partneréw, numery rachunkéw
bankowych partneréw wyodrebnionych na potrzeby realizacji projektu, harmonogram
ptatnosci oraz sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegdlnych partneréw projektu oraz wzér zestawienia dokumentéw
potwierdzajgcych wydatki;

f) zobowigzanie partneréw do stosowania obowigzujgcych przepisdéw prawa unijnego,
krajowego oraz wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
obowigzujgcym partnera wiodgcego i w zakresie wskazanym w Regulaminie wyboru
projektéw i umowie o dofinansowanie;

g) sposob egzekwowania przez partnera wiodgcego od partneréw projektu skutkow
wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen
projektu z winy partnera;

h) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z porozumienia lub umowy.

4. Najwazniejsze kwestie, ktére powinny dodatkowo zosta¢ ujete w umowie pisemnej pomiedzy
Whioskodawca (organizacjg wysytajaca) a partnerem ponadnarodowym (organizacjg

przyjmujaca):

3 Zgodnie z wzorem umowy o partnerstwie zamieszczonym w materiatach pomocniczych (wzér dotyczy
partnerstwa krajowego).
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e Typy angazowanych uczestnikdw oraz ich potrzeby w odniesieniu do pobytu zagranicznego;
e Sposdb wspodtpracy mentordw wyznaczonych po kazdej stronie;

e Struktura oraz zawartosc¢ dziatarn mobilnosci przed wyjazdem za granice, obejmujgcych
aktywnosci miedzykulturowe i lingwistyczne, praktyki zawodowe, kwestie praktyczne
zwigzane z podrdzg i spedzaniem czasu w obcym kraju, a takze budowanie zespotu oraz
rozwoéj umiejetnosci miekkich;

e Poziom umiejetnosci jezykowych, ktére uczestnicy muszg posiadac dla wspdlnego
zrozumienia potrzeb jezykowych oraz wtasciwego wsparcia w trakcie pobytu za granicg;

e Sposdb oceny osiggniec uczestnikdw, ich uznania i walidacji, z uwzglednieniem
poczatkowego poziomu;

e Wspotpraca z organizacjami przyjmujgcymi na wszystkich etapach.

- Faza przygotowawcza: organizacje przyjmujgce powinny z wyprzedzeniem otrzymac informacje o
pobycie, aby umozliwi¢ im kompleksowe zapoznanie sie z profilami uczestnikéw oraz umozliwic¢
udziat w rozmowach dotyczacych przekazania odpowiedzialnosci i informacji.

- Pobyt zagraniczny: operatorzy projektu przyjmujgcego powinni zostaé zaangazowani w organizacje
praktyki zawodowej, scisle wspdtpracujac z lokalnymi organizacjami i firmami w celu okreslenia
odpowiednich miejsc praktyk i upewniajac sie, czy organizacje przyjmujgce majg $wiadomos¢ potrzeb
uczestnikéw. Operatorzy projektu przyjmujgcego powinni takze by¢ zaangazowani w organizacje
programu kulturalnego/lingwistycznego oraz zapewnienie mentordéw i opiekunow.

- Faza dziatan nastepczych: organizacje przyjmujgce powinny by¢ zaangazowane w ocene
uczestnikéw.

e Mozliwe ryzyko i Srodki zaradcze, w tym procedury rozwigzywania konfliktow
(np.: korzystanie z planu zarzadzania ryzykiem);

e Sposdb podtrzymania zasad rownych szans i braku dyskryminacji (np.: zapewnienie
odpowiedniego zakwaterowania i dostepu dla uczestnikdw z niepetnosprawnosciami);

e Regularnosé efektywnej komunikacji z organizacjami przyjmujacymi i partnerami, w
szczegolnosci z PES;

e Ustalenia finansowe (patrz pkt. 3 lit. e).

Wazne! Partnerstwo miedzynarodowe zawierane jest zgodnie z kryterium dostepu nr 2.
Whnioskodawca (organizacja wysytajgca) wykazuje, ze na dzien ztozenia wniosku posiada co najmniej
jednego partnera ponadnarodowego (organizacje przyjmujgcg) z innego panstwa cztonkowskiego UE
oraz ze strony zawarty pisemne porozumienie/umowe regulujaca kluczowe elementy organizacji
pobytu za granicg zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Podrecznika zawierajgcego wytyczne ALMA,
okreslajgcym minimalny zakres takiego porozumienia. Celem kryterium jest realizacja ALMA poprzez
silne partnerstwo transnarodowe miedzy organizacjg wysytajaca i przyjmujaca. Organizacja
wysytajaca jest beneficjentem umowy o dofinansowanie i pokrywa wszystkie koszty uczestnika,
tacznie z kosztami po stronie instytucji przyjmujacej. W tresci wniosku nalezy poda¢ dane
partnera/éw ponadnarodowego/ych na podstawie zawartej umowy. Instytucja Posredniczaca
dopuszcza mozliwosé zatgczenia, do sktadanego wniosku o dofinansowanie, podpisanego listu
intencyjnego w sprawie zawarcia partnerstwa miedzynarodowego. W celu usprawnienia nawigzania
wspotpracy z partnerem miedzynarodowym mozliwe jest skorzystanie z bazy danych do
wyszukiwania partnerdw znajdujacej sie pod adresem:
https://socialinnovationplus.eu/network/alma/. Wnioskodawca musi zapewnié, ze organizacje
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przyjmujace i goszczgce uczestnikow posiadajg doswiadczenie w organizowaniu praktyki zawodowe;j i
Ze sg w stanie zagwarantowac skuteczny mentoring w trakcie pobytu zagranicznego. Koszty
poniesione w zwigzku z zawarciem partnerstwa miedzynarodowego nie sg kwalifikowalne w ramach
niniejszego konkursu.

5.

10.

Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze byé podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji
projektu, za zgodg IP, moze nastgpi¢ zmiana partnera (zgodnie z art. 39 ust. 5 ustawy
wdroZeniowej).

W sytuacji rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa w trakcie
realizacji projektu (zarowno przed jak i po podpisaniu umowy), Wnioskodawca (partner wiodacy)
przedstawia ION propozycje nowego partnera. ION poréwnuje rzeczywisty wktad (merytoryczny
i finansowy), ktory zostat przypisany pierwotnemu partnerowi, ktéry wycofat sie z udziatu

w projekcie lub wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu partnerowi/nowym partnerom,

a takze znaczenie kwestii partnerstwa, ktére podlegaty ocenie KOP. ION weryfikuje przede
wszystkim, czy nowy partner/nowi partnerzy zapewni/g realizacje projektu zgodnie z jego
pierwotnymi zatozeniami. Po przeprowadzeniu analizy propozycji Wnioskodawcy (partner
wiodacy) ION moze podjac¢ decyzje o:

a) odstgpieniu od podpisania umowy o dofinansowanie/rozwigzaniu umowy z Wnioskodawca
w przypadku stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktéry podlegat ocenie, ulegng znaczacej
zmianie w zwigzku z proponowanym zastgpieniem pierwotnie wskazanego partnera innym
podmiotem/innymi podmiotami;

b) wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym wyborze
nowego partnera/nowych partneréw do realizacji projektu albo

c) wyrazeniu zgody na rezygnacje z realizacji projektu w partnerstwie w przypadku
stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktéry podlegat ocenie nie ulegng znaczgcej zmianie.

IP nie wyraza zgody na rozwigzanie partnerstwa w ramach projektu, gdy w konkursie,
w ramach ktérego ztozono wniosek o dofinansowanie, premiuje sie projekty realizowane
w partnerstwie poprzez kryteria premiujgce lub partnerstwo wynika z kryterium dostepu.

Rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa lub rezygnacja z realizacji
projektu w partnerstwie po podpisaniu umowy traktowane sg jako zmiany w projekcie

i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody ION na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie. Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie rezygnacji dotychczasowych
partneréw, wypowiedzenia partnerstwa lub rezygnacji z realizacji projektu w partnerstwie
wymaga aneksowania umowy o dofinansowanie projektu oraz, w przypadku zmiany partnera
dodatkowo podpisania nowej umowy o partnerstwie.

W przypadku projektéw partnerskich realizowanych na podstawie umowy o partnerstwie,
podmiot o ktérym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
inicjujacy projekt partnerski, dokonuje wyboru partneréw sposréd podmiotéw innych niz
wymienione w art. 4 ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania.
Podmiot ten dokonujgc wyboru, jest obowigzany w szczegdlnosci do:

a) ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;
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11.

12.

b) uwzglednienia przy wyborze partnerdw zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa
oraz doswiadczenia w realizacji projektdw o podobnym charakterze;

¢) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji
o podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy o partnerstwie,
podmiot o ktérym mowa w art. 4, art. 5 ust.1 i art. 6 ustawy Prawo zamdwieni publicznych,
niebedgcy podmiotem inicjujgcym projekt partnerski, po przystgpieniu do realizacji projektu
partnerskiego podaje do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o
rozpoczeciu realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do
jego realizacji oraz wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.

W ramach projektdw partnerskich wzajemne zlecanie przez partnerdw realizacji zadan jest
niedopuszczalne.

3.7 Wymagania na etapie podpisywania umowy

1.

Whioskodawca w przypadku wytonienia jego wniosku do dofinansowania podpisuje umowe. Po
rozstrzygnieciu naboru i wybraniu projektu do dofinansowania wzér umowy moze zostac
uzupetniony lub zmodyfikowany przez ION o postanowienia niezbedne do prawidtowej realizacji
projektu wybranego do dofinansowania. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy
nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wprowadzenie powyzszych
uzupetnien/modyfikacji nie wymaga zmiany Regulaminu.

Po wyborze projektu do dofinansowania, a przed rozpoczeciem procedury podpisania umowy o
dofinansowanie, Wnioskodawca/Partnerzy wyznacza/ja osoby uprawnione do wykonywania w
CST2021 w jego/ich imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu oraz osoby, ktére w jego
imieniu beda zarzadza¢ uprawnieniami uzytkownikéw CST2021 po stronie Beneficjenta/
Partneréow. Zgtoszenie osdb zarzadzajacych uprawnieniami uzytkownikéw odbywa sie w oparciu
o wzory wnioskow znajdujace sie na stronie internetowej IP
(https://rpo-wuppoznan.praca.gov.pl/fundusze-europejskie-2021-2027), w zaktadce Centralny
System Teleinformatyczny (CST2021). Po uzyskaniu uprawnien w CST2021 wystane zostanie
pismo, w ktérym Whnioskodawca zobowigzany zostanie do przestania elektronicznie w terminie
10 dni roboczych od dnia otrzymania ww. pisma, nastepujgcych dokumentéw/zatgcznikdw i
informacji niezbednych do sporzadzenia umowy:

a) petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania ubiegajacego sie
o dofinansowanie (zatgcznik wymagany, gdy umowa bedzie podpisywana przez osobe/y
nie posiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy); nie dotyczy
wydrukow z KRS i CEIDG.);

W przypadku jednostki samorzadu terytorialnego moze to by¢ np. zaswiadczenie o
wyborze na wdjta/burmistrza/ prezydenta miasta, uchwata o powotaniu skarbnika,
uchwata zarzgdu powiatu udzielajgca petnomocnictwa do reprezentowania
Whioskodawcy; itp.

b) Uchwaty wtasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub innego wtasciwego
dokumentu organu, ktdry dysponuje budzetem Whnioskodawcy (zgodnie z przepisami o
finansach publicznych), zatwierdzajgcej projekt (zawierajgcej tytut, okres realizacji i
wartos¢ projektu);

c) oswiadczenia Wnioskodawcy o zatozeniu wyodrebnionego rachunku bankowego dla
projektu ze wskazaniem nazwy wtasciciela rachunku, nazwy banku, nr rachunku. W
przypadku realizacji projektu przez jednostke/i organizacyjna/e Beneficjenta nalezy
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wskazac ww. informacje w odniesieniu do wszystkich jednostek realizujgcych dany
projekt. (w przypadku prowadzenia rachunku, przestanie potwierdzenia z saldem 0,00 zt);

d) umowy o partnerstwie;

e) oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (zatgcznik powinien zostac
ztozony przez Wnioskodawce i partnera) — wytgcznie w przypadku projektu o wartosci co
najmniej 5 min EUR, w ktérym Wnioskodawca/partner bedzie kwalifikowat koszt podatku
od towardéw i ustug;

f) oryginatu/wydruku z systemu zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o
niezaleganiu ze sktadkami. IP FEW uznaje zaswiadczenie za wazne przez 2 miesigce liczac
od daty jego wystawienia (dokument powinien zostac ztozony przez Wnioskodawce i
partnera — jesli dotyczy);

g) oryginatu/wydruku z systemu zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w
podatkach. IP FEW uznaje zaswiadczenie za wazne przez 2 miesigce liczagc od daty jego
wystawienia (dokument powinien zostac ztozony przez Wnioskodawce i partnera - jesli
dotyczy);

h) w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjng Wnioskodawcy:

— nazwy, adresu, numeru REGON lub NIP jednostki podlegtej;

i) wskazania adresu korespondencyjnego Wnioskodawcy;

j) oswiadczenia wspdétmatzonka Wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg pozostajgcg w zwigzku matzenskim i nieposiadajgcego
rozdzielnosci majgtkowej o wyrazeniu zgody na zacigganie zobowigzan finansowych;

k) oswiadczenia o niekaralnosci karg zakazu dostepu do sSrodkdw publicznych;

I) oswiadczenia dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie;

m) harmonogram ptatnosci.

W przypadku scanu dokumentu wymagane jest opatrzenie go podpisem kwalifikowanym.

ION dokonuje weryfikacji powyzszych dokumentéw/zatgcznikdw w terminie maksymalnie 60 dni od
dnia otrzymania kompletu dokumentéw. ION nie jest zwigzana z powyzszym terminem, jesli w trakcie
weryfikacji dokumenty/zataczniki bedg wymagaé poprawy.

Zawarcie umowy o dofinansowanie nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zakoriczenia
powyzszej weryfikacji.

3.

W okresie od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie do dnia podpisania umowy nie jest
mozliwa zmiana statusu prawnego Wnioskodawcy. Po podpisaniu umowy Beneficjent
zobowigzany jest do informowania IP FEW o planowanej lub majgcej nastgpié¢ zmianie statusu i
przeprowadzenia tej zmiany po uzyskaniu zgody IP FEW. Przez zmiane statusu prawnego nalezy
rozumie¢ zmiany odnoszace sie lub wptywajace na jego strukture prawno-organizacyjng, co
obejmuje w szczegdlnosci: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate osobowosci
prawnej, zmiane udziatowcéw, akcjonariuszy lub wspdlnikdéw, umorzenie udziatéw lub akcji,
przeniesienie wtasnosci przedsiebiorstwa lub jego czesci. W przypadku podmiotu bedgcego
spotkg notowang na gietdzie papieréw wartosciowych zmiana statusu prawnego nie obejmuje
zmiany akcjonariuszy, podziatu i tgczenia akcji. IP FEW moze warunkowa¢ akceptacje zmiany
statusu prawnego od ustanowienia przez Beneficjenta dodatkowego zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy.

Niepoinformowanie IP FEW o zamiarze zmiany statusu prawnego moze skutkowac rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie projektu.
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4.

7.

Zaznacza sie, iz w przypadku Wnioskodawcow bedacych jednostkami sektora finanséw
publicznych wymaga sie udzielenia kontrasygnaty skarbnika/gtéwnego ksiegowego na etapie
podpisywania umowy.

ION informuje Wnioskodawce o braku mozliwosci zawarcia umowy w nastepujacych
przypadkach:

a) niedokonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2;

b) wykluczenia go z mozliwosci otrzymania dofinansowania (wykluczenie dotyczy zaréwno
Whnioskodawcy, jak i partnera, chyba, ze Wnioskodawca zmieni partnera przed podpisaniem
umowy);

c) uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektu;

d) obawy wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym, o ktérej mowa w art. 61 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej, w nastepstwie zawarcia umowy;

e) gdy zachodzi podejrzenie wystgpienia konfliktu interesow.

IP FEW moze odstgpic¢ od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z podmiotami wobec
ktérych istnieje uzasadnione podejrzenie naduzy¢ finansowych. Do podpisania umowy o
dofinansowanie moze dojs¢ po wyjasnieniu sprawy jedynie w przypadku dostepnosci srodkow na
Dziataniu.

Jezeli ION po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed zawarciem umowy powezmie
wiedze o okolicznosciach moggcych mie¢ negatywny wptyw na wynik oceny projektu, ponownie
kieruje projekt do oceny w stosownym zakresie, o czym informuje Wnioskodawce.

3.8 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu®

1.

Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, tj.
weksla in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco, najpdzniej w dniu
podpisania przez niego umowy.

Weksel powinien zosta¢ podpisany w obecnosci notariusza, ktéry poswiadcza wtasnorecznos¢
podpisu na dokumencie. W przypadku wadliwego wypetnienia weksla przez Wnioskodawce, 1P
odmawia przyjecia weksla. Wnioskodawca jest zobowigzany do ponownego prawidtowego
wypetnienia weksla wraz z deklaracjg wekslowg. Dopuszcza sie réwniez podpisanie weksla
osobiscie w obecnosci pracownika IP.

Zwrot weksla in blanco nastepuje na wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu projektu.
W przypadku nieodebrania przez Beneficjenta weksla in blanco w terminie ustalonym przez IP,
po uprzednim poinformowaniu Beneficjenta, ulega on zniszczeniu.

W przypadku gdy wniosek przewiduje trwatos¢ projektu i rezultatdw, zwrot weksla nastepuje po
uptywie okresu trwatosci.

W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania realizowanych przez Beneficjenta projektow w ramach
FEW przekracza limit okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich, zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy ustanawiane jest w wysokosci co
najmniej rGwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z Umowy. Zabezpieczenie
wnoszone jest wowczas w formie, o ktérej mowa w pkt. 1 oraz w jednej lub kilku formach
wymienionych w ww. rozporzgdzeniu, zaakceptowanych przez IP. Jesli danego zabezpieczenia
udziela Bank wéwczas Wnioskodawca jest zobowigzany dostarczyé rowniez podpisane
upowaznienie do przekazywania informacji objetych tajemnicg bankowa. Przedmiotowe
zabezpieczenie wnoszone jest w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania Umowy.

4 Nie dotyczy Beneficjentdw zwolnionych na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z obowigzku ustanawiania
zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.
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IV. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW | SPOSOB ICH WERYFIKACII

4.1 Kryteria wyboru projektéw

KRYTERIA FORMALNE
1. Kryteria formalne s3 to kryteria, ktérych spetnienie jest konieczne do przyznania dofinansowania.
Ocena spetnienia kryterium polega na przypisaniu wartosci , TAK”, ,NIE”, ,NIE DOTYCZY”, ,DO
POPRAWY”, ,,DO NEGOCJACJI”. Powyzsze musi wynikac z Opisu znaczenia kryterium.

2. Kryteria formalne sg weryfikowane podczas oceny formalnej wniosku, przez jednego oceniajgcego z
wykorzystaniem karty oceny.
3. Kryteria formalne sg weryfikowane na podstawie zapisdw wniosku (w tym os$wiadczen) oraz
zatgcznikow (jesli dotyczy). W ocenie spetnienia kryteriow mozliwe jest wykorzystanie informacji
udzielonych przez Wnioskodawce, pozyskanych na temat Whnioskodawcy, partnera lub projektu.
Powyzsze musi wynikaé z Opisu znaczenia kryterium.

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium Opis znaczenia kryterium
Ztozony wniosek zostat opatrzony TAK/NIE/DO POPRAWY*
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym | Niespetnienie kryterium
potwierdzonym profilem zaufanym skutkuje odrzuceniem
osoby/os6b uprawnionych do whiosku.
reprezentowania podmiotu
aplikujgcego o dofinansowanie. *W przypadkach:

- braku zatacznika (tj.:
UWAGA: Niezaleznie od tego czy petnomocnictwa) w sytuacji
Whioskodawca chce podpisa¢ wniosek gdy wniosek opatrzony jest
Whiosek zostat profl.le'm zaufanym czy podphlsem kwallflkqwanym podpisem
opatrzon kwalifikowanym, konieczne jest elektronicznym lub
P . v zarejestrowanie konta na stronie profilu | podpisem zaufanym
kwalifikowanym . .
odpisem zaufanego https://pz.gov.pl/. potwierdzonym profilem
P . zaufanym przez osobe
elektronicznym lub " . . .
. W przypadku projektéw realizowanych | niewskazang we wniosku
podpisem zaufanym . . . , . .
1. w partnerstwie, wniosek musi zostac jako osoba upowazniona do

potwierdzonym
profilem

zaufanym osoby
uprawnionej/podpisami
0s6b uprawnionych do
ztozenia wniosku.

opatrzony podpisem osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania
partnera/partnerdw projektu.

W przypadku gdy wnioskodawcag jest
jednostka samorzadu terytorialnego
whiosek powinien zosta¢ podpisany
zgodnie z art. 46 i 47 ustawy o
samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990 r., art. 48 ustawy o samorzadzie
powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r.,
art. 56 i 57 ustawy o samorzadzie
wojewoddztwa z dnia 5 czerwca 1998 r.

W sytuacji gdy osoba sktadajgca podpis
dziata na podstawie petnomocnictwa,

podpisu;

- braku podpisu/aktualnego
podpisu (w formie jak
wyzej);

wysytane jest jednokrotne
wezwanie do uzupetnienia.
Wezwanie przesytane jest
wytgcznie za pomoca kanatu
elektronicznego

z wykorzystaniem LSI 2021+,
zgodnie z art. 55 ust. 2
ustawy wdrozeniowe;.
Obowigzkiem wnioskodawcy
jest usuniecie brakéw

w terminie 7 dni
kalendarzowych. Termin ten
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powinna dotgczy¢ stosowny dokument
jako zatgcznik do wniosku.

Kryterium jest weryfikowane w oparciu
o punkt 2.5. oraz cze$¢ X wniosku.

Ponadto kryterium jest weryfikowane
na podstawie ogélnodostepnych baz
danych umozliwiajgcych
zweryfikowanie oséb uprawnionych do
sktadania podpisu np.: CEiDG, KRS, BIP
wiasciwej instytucji.

W przypadku braku zaktualizowanych
danych w ww. bazach, wnioskodawca
jest zobligowany do ztozenia aktualnych
dokumentdéw potwierdzajacych
prawidtowos¢ ztozonych
podpiséw/upowaznien na dzien
przestania wniosku o dofinansowanie.

liczony jest od dnia
nastepnego po dniu
przekazania wezwania
whnioskodawcy.
Whnioskodawca ma prawo do
jednorazowego uzupetnienia
wskazanych brakow.

Czas na poprawe nie
wstrzymuje oceny wniosku.

W przypadku poprawy lub w
sytuacji braku poprawy przez
whnioskodawce podpiséw
0sOb uprawnionych,
dokonywana jest ponowna
ocena spetniania kryterium,
co odpowiednio uzasadnia
oceniajacy w karcie oceny.

W przypadku:

- nieuzupetnienia podpisu w
wyznaczonym terminie;

- btednego uzupetnienia;

- uzupetnienia niezgodnie z
zakresem wskazanym w
wezwaniu;

kryterium nie zostanie
spetnione co skutkuje
odrzuceniem wniosku.

Whniosek zostat
sporzadzony w jezyku
polskim.

Whnioskodawca zobligowany jest do
wypetnienia wniosku w jezyku polskim.

W przypadku stosowania skrétow
nalezy stosowaé wytgcznie skrétowce
obowigzujgce zgodnie z zasadami
jezyka polskiego.

Nie nalezy stosowac nadmiernej liczby
skrétowcow uniemozliwiajgcych
poprawne zrozumienie tresci.

Kazdga czesé wniosku nalezy wypetni¢ w
jezyku polskim. W przypadku
wypetnienia wniosku w jezyku innym
niz polski, kryterium nie zostanie
spetnione. Dopuszczalne jest
stosowanie pojedynczych pojec
stosowanych powszechnie w jezyku
polskim np.: outsourcing, event.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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Whioskodawca oraz
partnerzy (jesli dotyczy)
nie podlegajg
wykluczeniu
zwigzanemu

z zakazem udzielania
dofinansowania
podmiotom
wykluczonym lub nie
orzeczono wobec nich
zakazu dostepu do
srodkow funduszy
europejskich na
podstawie odrebnych
przepisow.

Whnioskodaweca oraz partnerzy (jesli
dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z
mozliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie na podstawie
odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci:
a) art. 207 ust. 4 i art. 210 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (nie dotyczy podmiotéw
wskazanych w art. 207 ust. 7 ustawy o
finansach publicznych);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary;

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy
zawartego we wniosku w czesci VIII.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Do Whnioskodawcy,
partnerow (jesli
dotyczy) oraz
podmiotéw z nimi
powigzanych nie majg
zastosowania srodki
sankcyjne, ktére majg
zastosowanie wobec
podmiotéw, ktdre w
bezposredni lub
posredni sposéb
wspierajg dziatania
wojenne Federacji
Rosyjskiej lub sg za nie
odpowiedzialne.

Weryfikowane bedzie, czy
Whnioskodawca, partnerzy oraz
podmioty z nimi powigzane nie
podlegajg sankcjom na podstawie
prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajgcego sankcje wobec
podmiotéw i osdb, ktére w bezposredni
lub posredni sposdb wspierajg dziatania
wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za
nie odpowiedzialne (w szczegdlnosci
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego oraz
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczace srodkéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie).

Kryterium dotyczy rowniez jsfp.

Kryterium weryfikowane na podstawie
oswiadczenia wnioskodawcy zawartego
we wniosku w czesci VIII. Ponadto
kryterium moze by¢ weryfikowane na
podstawie dostepnych list i rejestréw.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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Whnioskodawca/
Partner (jesli dotyczy)
jest uprawniony do
ubiegania sie

0 wsparcie

w ramach naboru.

W ramach niniejszego kryterium
weryfikowana jest zgodnos¢
whnioskodawcy/partnera (jesli dotyczy) z
typem wnioskodawcy wskazanym w
Regulaminie wyboru projektéw. Typ
whnioskodawcy doprecyzowany w
Regulaminie wyboru projektéw bedzie
wpisywac sie w typ wskazany w
Szczegétowym Opisie Priorytetéw
Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 (SZOP FEW)
aktualnym na dzien ogtoszenia naboru
oraz FEW 2021-2027.

Spetnienie kryterium jest weryfikowane
w oparciu o czes¢ Il wniosku, oraz moze
by¢ weryfikowane na podstawie
ogdlnodostepnych baz danych
umozliwiajgcych zweryfikowanie
statusu wnioskodawcy np.: CEiDG, KRS,
BIP wtasciwej instytucji.

TAK/NIE/DO NEGOCJACII*

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

*w przypadku wybrania w
czesci Il wniosku typu
niezgodnego ze statusem
whnioskodawcy, przy
bazowym statusie
whnioskodawcy wpisujgcym
sie w typ wskazany

w SZOP FEW.

Prawidtowos¢ wyboru
partnera do projektu
(jesli projekt jest
realizowany

w partnerstwie).

W przypadku projektu partnerskiego
weryfikacji podlega czy wybér partnera
zostat dokonany przed ztozeniem
whiosku oraz zgodnie z rozdziatem 13
ustawy o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie 2021-
2027.

W ramach kryterium weryfikowane jest
m.in.: czy wnioskodawca , o ktérym
mowa w art. 4, art. 5ust. 1iart. 6
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
prawo zamoéwien publicznych, ktéry
dokonuje wyboru partneréw sposréd
podmiotéw innych niz wymienione w
art. 4 tej ustawy:

a) ogtosit otwarty nabdr partneréow na
swojej stronie internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21-dniowego
terminu na zgtaszanie sie partnerow;
b) uwzglednit przy wyborze partnerow:
zgodnos¢ dziatania potencjalnego
partnera z celami partnerstwa,
deklarowany wktad potencjalnego
partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektow o
podobnym charakterze;

c¢) podat do publicznej wiadomosci na
swojej stronie internetowej informacje

TAK/NIE/NIE DOTYCZY/ DO
POPRAWY*

UWAGA: opcja ,,nie dotyczy”
wystepuje wytgcznie w
sytuacji braku partnera we
whniosku.

*W przypadku braku
informacji wymaganych

w opisie kryterium na stronie
internetowej wnioskodawcy,
whnioskodawca wezwany
bedzie do ztozenia
odpowiednich dokumentdw,
potwierdzajgcych spetnienie
kryterium.

Wezwanie przesytane jest
wylacznie za pomoca kanatu
elektronicznego z
wykorzystaniem LS| 2021+,
zgodnie z art. 55 ust. 2
ustawy wdrozeniowe;j.
Obowigzkiem wnioskodawcy
jest uzupetnienie brakéw

w terminie 7 dni
kalendarzowych. Termin ten
liczony jest od dnia
nastepnego po dniu
przekazania wezwania
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o podmiotach wybranych do petnienia
funkcji partnera.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy
zawartego we wniosku w czesci VI
oraz moze by¢ weryfikowane na
podstawie strony internetowej
whnioskodawcy.

whnioskodawcy.
Whnioskodawca ma prawo do
jednorazowego uzupetnienia
wskazanych brakow.

Okres oczekiwania na
poprawe nie wstrzymuje
oceny wniosku.

W przypadku poprawy lub w
sytuacji braku poprawy przez
whnioskodawce informacji
dot. prawidtowosci wyboru
partnerstwa, dokonywana
jest ponowna ocena
spetniania kryterium, co
odpowiednio uzasadnia
oceniajacy w karcie oceny.
Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

W przypadku:

- nieprzedstawienia
odpowiednich dokumentow;
- btednego uzupetnienia;

- uzupetnienia niezgodnie z
zakresem wskazanym w
wezwaniu;

kryterium nie zostanie
spetnione co skutkuje
odrzuceniem wniosku.

Projekt jest skierowany
do grup docelowych z
obszaru wojewddztwa
wielkopolskiego.

Projekt jest skierowany do grup
docelowych z obszaru wojewddztwa
wielkopolskiego (w przypadku oséb
fizycznych - uczg sie, pracuja lub
zamieszkujg one na obszarze
wojewddztwa wielkopolskiego w
rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego, natomiast w przypadku
0s6b bezdomnych, przebywajg one na
tym obszarze, a w przypadku innych
podmiotéw posiadajg one jednostke
organizacyjng na obszarze
wojewddztwa wielkopolskiego).

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku o dofinansowanie
ze szczegblnym uwzglednieniem
informacji wskazujacej, iz grupa
docelowg bedg osoby z wojewddztwa
wielkopolskiego.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

24




Beneficjent
w okresie realizacji
projektu prowadzi biuro

Beneficjent w okresie realizacji projektu
prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy
inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na
terenie wojewddztwa wielkopolskiego
lub korzysta z siedziby partnera, jesli
partner jest z terenu Wielopolski, z
mozliwoscig udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu
oraz zapewniajgce uczestnikom
projektu mozliwosé osobistego
kontaktu z kadrg projektu.

W przypadku organizacji biura projektu

TAK/NIE

8. projektu na terenie w formie tzw. wirtualnego biura, Nlespe.’mlenle krytgrlum
L . . . . skutkuje odrzuceniem
wojewddztwa kryterium nie bedzie spetnione. Za .
. . . . . . whniosku.
wielkopolskiego. wirtualne biuro bedzie uwazana ustuga
polegajaca na outsourcingu obstugi
biurowej bez koniecznosci fizycznej
obecnosci podmiotu w danym miejscu.
Kryterium jest weryfikowane na
podstawie zapisow we wniosku.
W przypadku braku siedziby na terenie
woj. wielkopolskiego, wnioskodawca
jest zobowigzany wpisac¢ w tresci
whiosku informacje, ze bedzie
prowadzit biuro projektu na terenie
wojewoddztwa wielkopolskiego.
Beneficjent wnosi Beneficjenci sg zobowigzani do TAK/NIE
warto$é wktadu whiesienia okreslonej dla naboru
9. | wihasnego okreslong w wartosci wktadu wtasnego. Niespetnienie kryterium
Regulaminie wyboru Kryterium jest weryfikowane na skutkuje odrzuceniem
projektéw. podstawie czesci V wniosku. whniosku.
W ramach kryterium weryfikowane jest | TAK/NIE/DO NEGOCJACII*
czy wartos$é wniosku przekracza 200 tys.
Wartos$é wniosku o EUR. Wniosek w tym przypadku jest W przypadku wniosku,
dofinansowanie rozliczany na podstawie rzeczywiscie ktdrego wartos¢ wyrazona w
przekracza poniesionych wydatkow, o ktérych PLN nie przekracza
rownowartos$¢ 200 tys. mowa w aktualnych na dzien przyjecia rownowartosci 200 tys. EUR
10. EUR. Whniosek jest kryterium Wytycznych dotyczgcych whniosek zostanie odrzucony.

rozliczany na podstawie
rzeczywiscie
poniesionych
wydatkow.

kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata
2021-2027. Do przeliczenia ww. kwoty
na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany
stosowany przez KE aktualny na dzien
ogtoszenia naboru.

* W przypadku wskazania
min. w jednym z punktow:
3.5,4.3,51.1,5.1.2.
whniosku btednej formy
rozliczania (tj. uproszczonych
metod)
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Kryterium jest weryfikowane na
podstawie punktéw 3.5.,4.3.,5.1.1,,
5.1.2. wniosku.

Brak wskazania w ktérymkolwiek z ww.
punktow witasciwej formy rozliczania
oznacza niespetnienie kryterium i
skutkuje odrzuceniem wniosku.

11.

Potencjat finansowy
Whioskodawcy i
Partnerow.

W ramach kryterium weryfikowane jest
czy:

1. podmiot (niebedacy organizacja
zdefiniowang ponizej) ponoszacy
wydatki w danym wniosku posiada
obrét za ostatni zatwierdzony rok
obrotowy lub za ostatni zamkniety i
zatwierdzony rok kalendarzowy, rowny
lub wyzszy od rocznych wydatkéw tego
podmiotu w ocenianym wniosku.

2. podmiot bedacy organizacja
zdefiniowang ponizej ponoszacy
wydatki w danym wniosku posiada
obrét za ostatni zatwierdzony rok
obrotowy lub za ostatni zamkniety i
zatwierdzony rok kalendarzowy, rowny
lub wyzszy potowie rocznych wydatkow
tego podmiotu w ocenianym wniosku.

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej
niz jeden rok kalendarzowy nalezy
wartosc obrotéw odniesé do roku
realizacji projektu, w ktérym wartos¢
planowanych wydatkéw dla danego
podmiotu jest najwyzsza.

Pod pojeciem ,organizacja” w ramach
kryterium rozumie sie:

- organizacje spoteczenistwa
obywatelskiego tj. organizacje
pozarzagdowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, z
wytgczeniem partii politycznych,
europejskich partii politycznych,
zwigzkdéw zawodowych i organizacji
pracodawcéw, samorzaddéw
zawodowych, fundacji utworzonych
przez partie polityczne i europejskich
fundacji politycznych.

W przypadku projektow partnerskich
potencjat finansowy jest badany

TAK/NIE/DO
POPRAWY*

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

*W przypadkach:

- braku zatacznika/-6w lub
niepetnych danych (tj.:
dokumentéw potwierdzajgcy
wskazany obrot
Whioskodawcy i Partnera)
wysytane jest jednokrotne
wezwanie do uzupetnienia.
Wezwanie przesytane jest
wytacznie za pomocg kanatu
elektronicznego z
wykorzystaniem LSI 2021+,
zgodnie z art. 55 ust. 2
ustawy wdrozeniowe;j.
Obowigzkiem wnioskodawcy
jest uzupetnienie brakéw w
terminie 7 dni
kalendarzowych.

Termin ten liczony jest od
dnia nastepnego po dniu
przekazania wezwania
whnioskodawcy.
Whnioskodawca ma prawo do
jednorazowego uzupetnienia
wskazanych brakdéw. Czas na
uzupetnienie nie wstrzymuje
oceny wniosku.

W przypadku:

- nieuzupetnienia w
wyznaczonym terminie;
- btednego
uzupetnienia;

- uzupetnienia
niezgodnie z zakresem
wskazanym w
wezwaniu;
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odrebnie w odniesieniu do
Whioskodawcy i kazdego z partneréw
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt
1-2.

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej
niz jeden rok kalendarzowy nalezy
wartosé obrotédw odnies¢ do roku
realizacji projektu, w

ktorym wartos¢ planowanych
wydatkdéw dla danego podmiotu jest
najwyzsza.

W przypadku projektéw partnerskich:

- gdy jsfp jest wnioskodawcg, kryterium
obrotu nie jest badane,

- gdy jsfp jest partnerem projektu,
ktérego wnioskodawca nie nalezy do
kategorii jsfp, obrét wnioskodawcy
musi by¢ réwny lub wyzszy od tgcznych
rocznych wydatkéw w ocenianym
whiosku.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie przestanych przez
whioskodawce dokumentow (tgcznie z
dokumentami partnera/-6w):

- w przypadku spétek prawa
handlowego: rachunek zyskow i strat,
bilans, rachunek przeptywow
pienieznych (za ostatni

zatwierdzony rok podatkowy);

- w przypadku jednoosobowych
dziatalnosci gospodarczych: PIT
odpowiedni w zaleznosci od formy
opodatkowania (za ostatni
zatwierdzony rok podatkowy),

- w przypadku podmiotow
posiadajgcych inny status niz powyzsze:
odpowiedni dokument w zaleznosci od
wybranego sposobu rozliczania
rocznego.

Jako obroty nalezy rozumieé wartos¢
przychoddéw (w tym przychodow
osiggnietych z tytutu otrzymanego
dofinansowania na realizacje
projektéw) osiggnietych w poprzednim
roku przez danego
Whnioskodawce/Partnera (o ile dotyczy);
W przypadku, gdy w stosunku do
chociazby jednego z podmiotéw nie

kryterium nie zostanie
spetnione co skutkuje
odrzuceniem wniosku.
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zostang spetnione warunki, o ktérych
mowa w pkt 1-2 - stwierdza sie
niespetnienie kryterium.

Jesli w danym naborze jeden podmiot
wystepuje jako wnioskodawca lub
partner w kilku wnioskach, w celu
prawidtowe]j oceny kryterium, wydatki
tego podmiotu s3 sumowane ze
wszystkich ztozonych wnioskéw, a
nastepnie poréwnywane do
wykazanego obrotu. W przypadku
wydatkdéw przekraczajgcych wymagang
wysokos¢ obrotu, kryterium uznaje sie
za niespetnione w stosunku do
whniosku/wnioskéw, w ramach ktorych
wartos$¢ obrotéw jest niewystarczajgca.
Whioski weryfikowane sg w kolejnosci
wynikajgcej z daty ztozenia w systemie
LSI 2021+.

Projekt jest zgodny ze
standardem minimum

W ramach kryterium weryfikowane jest
czy wnioskodawca wykazat spetnienie
zasady rownosci kobiet i mezczyzn (w
oparciu o standard minimum
stanowigcy zatgcznik do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad

TAK/NIE

12. | realizacji zasady , L. Niespetnienie kryterium
. L. . réwnosciowych w ramach funduszy . .
rownosci kobiet i . skutkuje odrzuceniem
. unijnych na lata 2021-2027). .

mezczyzn. whniosku.
Kryterium jest weryfikowane na
podstawie zapisOw wniosku w tym w
szczegolnosci pkt. 6.3. wniosku.
W ramach kryterium weryfikowana jest
zgodnos¢ z zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z nlepe’rnosprawnosgaml. TAK/NIE/DO NEGOCIACI*
Przez pozytywny wptyw nalezy

Whnioskodawca wykazaf, rozumiec zapewnler_ue d.ostepnos.u do Niespetnienie kryterium

. . L oferowanego w projekcie wsparcia dla . .

ze projekt bedzie miat L o skutkuje odrzuceniem
wszystkich jego uczestnikdw oraz .

pozytywny wptyw na L - . whniosku.

Jasade réwnoddi szans | | Z2Pewnienie dostepnosci wszystkich

13. ) produktow projektu (ktdre nie zostaty

niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla
0s6b z
niepetnosprawnosciami.

uznane za neutralne) dla wszystkich ich
uzytkownikow, zgodnie ze standardami
dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik nr
2 Standardy dostepnosci dla polityki
spdjnosci 2021-2027 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

*W przypadku niepetnej
informacji

w tresci wniosku o
dofinansowanie istnieje
mozliwos¢ poprawy na
etapie negocjacji.
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W celu spetnienia kryterium
whnioskodawca jest zobligowany do
potwierdzenia pozytywnego wptywu na
ww. zasade w ramach punktu 6.3.
whniosku.

Projekt jest zgodny z
Kartg Praw

Zgodnosc projektu z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej z dnia
26 pazdziernika 2012 r., na etapie
oceny wniosku nalezy rozumiec jako
brak sprzecznosci pomiedzy zapisami
projektu a wymogami tego dokumentu
lub stwierdzenie, ze te wymagania s3
neutralne wobec zakresu i zawartosci
projektu.

Kryterium weryfikowane jest na
podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy

TAK/NIE

14. . - .
Podstawowych Unii zawartego we wniosku w czesci VIII Nlespe.’rnlenle krytgnum
. L . . skutkuje odrzuceniem
Europejskiej. oraz tresci wniosku. Jezeli zapisy whiosku
whniosku o dofinansowanie bedg budzity )
watpliwosci oséb oceniajacych,
oceniajacy mogg dokonac oceny
zgodnosci na podstawie zatgcznika lll
Wytycznych Komisji Europejskiej
dotyczacych zapewnienia poszanowania
Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej przy wdrazaniu
europejskich funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych.
Zgodnosc projektu z Konwencjg o
Prawach Oséb Niepetnosprawnych, na
Projekt jest zgodny 2 fetaple oceny wnlosklu.nalez.y rozumieé
. jako brak sprzecznosci pomiedzy
Konwencjg o Prawach . S .
0s6b zapisami projektu a wymogami tego
. dokumentu lub stwierdzenie, ze te
Niepetnosprawnych, wymagania sg neutralne wobec zakresu
sporzadzong w Nowym | . ymag L. 2 . TAK/NIE
. . i zawartosci projektu.
Jorku dnia 13 grudnia Kryterium weryfikowane jest na
15. | 2006 r. (Dz. U.z 2012 . y . y . J . Niespetnienie kryterium
‘2 podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy . .
poz. 1169, z pdzn. zm.), . L skutkuje odrzuceniem
. zawartego we wniosku w czesci VI .
w zakresie odnoszacym L. s whniosku.
. oraz tresci wniosku. Jezeli zapisy
sie do sposobu . . . .
A whiosku o dofinansowanie bedg budzity
realizacji, zakresu L, .
roiektuy i watpliwosci oséb oceniajacych,
P .J oceniajgcy mogg dokonac oceny na
whioskodawcy. . . . .
podstawie zapiséw wniosku, badz
informacji uzyskanych od
whnioskodawcy.
Wnpskodayvca, p'artr]er, WsParue bgdme u'd2|elane \fvy’faczme TAK/NIE/NIE DOTYCZY
16. realizator nie realizuje projektom i podmiotom, ktére

dziatan
dyskryminujgcych.

przestrzegajg przepiséw
antydyskryminacyjnych, o ktdrych

Niespetnienie kryterium

29




mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia PE
i Rady nr 2021/1060. W przypadku, gdy
whnioskodawcy, partnerem lub
realizatorem jest jednostka samorzadu
terytorialnego (lub podmiot przez nig
kontrolowany lub od niej zalezny), ktéra
podjeta jakiekolwiek dziatania
dyskryminujgce, sprzeczne z zasadami,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzadzenia nr 2021/1060, wsparcie
nie bedzie udzielone.

Kryterium ma zastosowanie do
jednostek samorzadu terytorialnego i
ich jednostek organizacyjnych:
podmiotdw przez nig kontrolowanych
lub od niej zaleznych.

Kryterium weryfikowane jest na
podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy
zawartego we wniosku w czesci VIII.

skutkuje odrzuceniem
whiosku

17.

Zgodnos¢ z zasadami
dotyczacymi pomocy
publicznej lub pomocy
de minimis.

W ramach kryterium jest weryfikowana
zgodnos¢ z warunkami wsparcia
dotyczacymi pomocy publicznej lub
pomocy de minimis, wynikajgcymi z
wiasciwych przepisdw prawa Unii
Europejskiej i prawa krajowego, w tym
w szczegdlnosci:

- kwalifikowalnos$¢ wnioskodawcy
wynikajgca z whasciwych przepisow o
pomocy publicznej lub pomocy de
minimis bedacych podstawg prawna
udzielenia wsparcia w ramach dziatania,
- prawidtowo$¢ okreslenia statusu
przedsiebiorstwa,

- czy realizacja przedsiewziecia miesci
sie w ramach czasowych
dopuszczalnych we wtasciwych
przepisach o pomocy publicznej lub
pomocy de minimis bedgcych podstawg
prawng udzielenia wsparcia w ramach
danego dziatania,

- czy wnioskowana kwota i zakres
projektu, w tym wydatki kwalifikowalne
sg zgodne z przepisami o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstawg prawng udzielenia
wsparcia w ramach dziatania.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie oswiadczenia wnioskodawcy
zawartego we wniosku w czesci VI
oraz tresci wniosku.

TAK/NIE/NIE DOTYCZY/DO
NEGOCIJACII*

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

*W sytuacji gdy na etapie
oceny formalnej stwierdzone
zostanie, ze we wniosku
wystepuja elementy pomocy
publicznej lub pomocy de
minimis, przy btednym
os$wiadczeniu wnioskodawcy
istnieje mozliwos¢ poprawy
na etapie negocjacji.
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Instytucja Organizujgca Nabér moze
wystgpi¢ do wnioskodawcy o przestanie
dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie kryterium.

18.

Zgodnosc z
Regulaminem

wyboru
projektéw/Informacje
wymagane we wniosku
o dofinansowanie.

W ramach kryterium weryfikowana jest
prawidtowos¢ wypetnienia wniosku,
zgodnie z Regulaminem wyboru
projektéw/Informacje wymagane we
whniosku. Kryterium ma na celu
zapewnhienie stosowania przez
beneficjentéw w realizowanych
projektach obowigzkéw wynikajacych z
Wytycznych dotyczacych realizacji
projektdw z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w regionalnych programach na lata
2021-2027. W Regulaminie wyboru
projektow/Informacje wymagane we
whniosku IZ zamieszcza wytacznie
wymogi wynikajgce z zapisow ww.
wytycznych.

Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ
FEW do doprecyzowania zapisow
kryterium w Regulaminie wyboru
projektéw/Informacje wymagane we
whiosku o zapisy, ktdre sg niezbedne do
realizacji projektu, a wynikajg z
wytycznych.

W celu spetnienia kryterium
whioskodawca zobligowany jest do
ujecia we wniosku informacji
spetniajacych wskazania ujete w
Regulaminie wyboru projektéw w czesci
Informacje wymagane we wniosku.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

19.

Zgodnos¢ projektu z
zasada
zrbwnowazonego
rozwoju.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazac¢ pozytywny lub
neutralny wptyw projektu na zasade
zréwnowazonego rozwoju.

W celu spetnienia kryterium
whnioskodawca jest zobligowany do
potwierdzenia oraz uzasadnienia
pozytywnego lub neutralnego wptywu
na ww. zasade w ramach punktu 6.3.
whiosku.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku.

Wydatki przewidziane w
projekcie nie sg

Wydatki przewidziane do poniesienia
we wniosku o dofinansowanie projektu
nie s i nie bedga sfinansowane z innych
zrédet publicznych.

TAK/NIE

20. | wspoétfinansowane z Niespetnienie kryterium
innych Zrédet L ) skutkuje odrzuceniem
publicznych. Kryter|urT1 Je?t \.Neryflk(.)wam.e na whniosku.

podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy
zawartego we wniosku w czesci VIII.
W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazac czy bedzie
kwalifikowat podatek VAT, a jesli tak to
czy jest to zgodne z zapisami
Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027.
1. Podatek VAT w projekcie, ktérego | TAK/NIE/DO NEGOCJACII*
faczny koszt jest mniejszy niz 5 min
EUR (wtaczajgc VAT), moze by¢ Niespetnienie kryterium
kwalifikowalny. skutkuje odrzuceniem
whniosku.
Kwalifikowalnoéé 2. Podatek VAT w projekcie, ktérego
21 podatku VAT. taczny koszt wynosi co najmniej 5 *W sytuacji gdy na etapie
min EUR (wtaczajac VAT), jest oceny formalnej stwierdzone
niekwalifikowalny, chyba ze zostanie, ze we wniosku
whioskodawca wskaze na brak podano bfedna podstawe
prawnej mozliwosci odzyskania prawna lub wyjasnienie nie
podatku VAT. jest wystarczajace.
UWAGA: podajac podstawe
prawng nalezy dodatkowo
wskazac wysokos¢ podatku VAT,
ktorego wnioskodawca nie moze
odzyskac.
Kryterium jest weryfikowane na
podstawie punktu 2.2.1. wniosku.
W ramach kryterium weryfikowane jest
Zgodnos¢ projektu z czy we wniosku wskazano wytacznie
zakresem interwencji zakres interwencji przewidziany do TAK/NIE
przewidzianym w realizacji w ramach Programu Fundusze
22. | Programie Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021- Niespetnienie kryterium

Europejskie dla
Wielkopolski 2021-
2027.

2027.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie zapisOw wniosku.

skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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KRYTERIA DOSTEPU

1. Kryteria dostepu to kryteria, ktérych spetnienie jest konieczne do przyznania dofinansowania.
Ocena spetnienia kryterium polega na przypisaniu wartosci ,TAK”, ,NIE”, ,NIE DOTYCZY".
Powyzsze musi wynikaé z Opisu znaczenia kryterium.

2. Kryteria dostepu sg weryfikowane podczas oceny merytorycznej wniosku, przez jednego
oceniajacego z wykorzystaniem karty oceny. Kryteria dostepu sg weryfikowane na podstawie
zapiséw wniosku (w tym oswiadczen) oraz zatacznikdw (jesli dotyczy). W ocenie spetnienia
kryteridw mozliwe jest wykorzystanie informacji udzielonych przez Wnioskodawce,
pozyskanych na temat Wnioskodawcy, partnera lub projektu. Powyzsze musi wynikaé z Opisu

znaczenia kryterium.

3. W ramach naboru projektéow stosowane bedg nastepujgce kryteria dostepu:

L.p. Nazwa kryterium

Definicja

Znaczenie kryterium

Whnioskodawca skfada
nie wiecej niz 1
whniosek w ramach

1. | naboru.

Wystepowanie we wniosku w charakterze
whnioskodawcy lub partnera krajowego
wyklucza mozliwos¢ wystepowania w innych
whioskach ztozonych w tym naborze w
charakterze wnioskodawcy lub partnera
krajowego.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego
whniosku w naborze przez jednego
whnioskodawce wszystkie ztozone przez niego
w odpowiedzi na nabdr wnioski zostang
odrzucone.

Zadaniem kryterium jest umozliwienie
realizowania projektow przez wiekszg liczbe
Whnioskodawcéw. Ponadto ograniczona
zostanie liczba ,,blizniaczych” projektéow
sktadanych przez jednego wnioskodawce.
Whptynie to korzystnie na réznorodnosc

i jakos¢ projektow.

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej w
oparciu o zapisy wniosku oraz na podstawie
rejestru IP.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Partnerstwo
miedzynarodowe.

Whioskodaweca (organizacja wysytajaca)
wykazuje, ze na dzien ztozenia wniosku
posiada co najmniej jednego partnera
ponadnarodowego (organizacje przyjmujaca)
z innego panstwa cztonkowskiego UE oraz ze
strony zawarty pisemne
porozumienie/umowe regulujgca kluczowe

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.
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elementy organizacji pobytu za granica
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Podrecznika
zawierajgcego wytyczne ALMA, okreslajgcym
minimalny zakres takiego porozumienia.
Celem kryterium jest realizacja ALMA
poprzez silne partnerstwo transnarodowe
miedzy organizacjg wysytajgca i przyjmujaca.
Organizacja wysytfajaca jest beneficjentem
umowy o dofinansowanie i pokrywa
wszystkie koszty uczestnika, tacznie z
kosztami po stronie instytucji przyjmujacej.
W tresci wniosku nalezy podac dane
partnera/ow ponadnarodowego/ych na
podstawie zawartej umowy.

Instytucja Posredniczgca dopuszcza
mozliwos$é zataczenia, do sktadanego
whniosku o dofinansowanie, podpisanego listu
intencyjnego w sprawie zawarcia
partnerstwa miedzynarodowego.

Przedmiotowe kryterium bedzie
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej
W oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie
oraz zatgczniki (porozumienie/umowa/list
intencyjny).

Grupa docelowa.

Grupa docelowg s3 mtode osoby pozostajace
w najbardziej niekorzystnej sytuacji, w wieku
18-29 lat, niepracujacy, nieuczacy sie ani
nieszkolacy sie (NEET), ktére majg trudnosci
w uzyskaniu dostepu do pracy lub szkolen z
przyczyn indywidualnych lub strukturalnych
(np. niepetnosprawnosé, dtugotrwate
bezrobocie, niezadowalajgce wyniki w
szkole, niewystarczajgce umiejetnosci
zawodowe, pochodzenie migracyjne).
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej w
oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

Plan wsparcia
uczestnika/-czki.

Wsparcie w projekcie odbywa sie w oparciu
o stworzony dla kazdego uczestnika(-czki)
projektu wspoéttworzony z uczestnikiem(-
czka), indywidualny plan uczenia/rozwoju
(IPR) zawierajacy cele i zamierzone rezultaty,
planowane aktywnosci oraz sposoby

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.
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oceny/udokumentowania efektéw, z
uwzglednieniem dostepnosci i szczegdlnych
potrzeb.

IPR powinien bazowac na celach praktyki
zawodowej oraz oczekiwanych efektach
ksztatcenia pod katem umiejetnosci i
kompetencji, ktére maja by¢ rozwijane.

IPR jest rozbudowywane i uzupetniane wraz
z kolejnymi etapami Sciezki rozwoju m.in.
zostanie poszerzone o wskazanie: miejsca
praktyki zawodowej u partnera
przyjmujacego, zadan i wymagan wobec
praktykanta(-tki) oraz opis procesu
przygotowania (spotkania informacyjne,
rozpoznanie potrzeb psychospotecznych,
uzgodnienie narzedzi oceny oraz organizacja
wsparcia i zakwaterowania).

IPR okresla réwniez jak doswiadczenie
zdobyte przez uczestnikéw(-czki) za granica
zostanie zintegrowane z posiadanymi juz
przez nich umiejetnosciami i kompetencjami.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej w
oparciu o zapisy wniosku

KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE

1.

Kryteria merytoryczne punktowe to kryteria, ktérych spetnienie jest konieczne do przyznania
dofinansowania. Kryteria merytoryczne punktowe sg weryfikowane podczas oceny
merytorycznej wniosku, przez jednego oceniajgcego z wykorzystaniem karty oceny. Ocena
polega na przyznaniu przez oceniajgcego konkretnej liczby punktéw dla kazdego z kryteridéw
(wartosci maksymalne i minimalne zostaty okreslone w opisie znaczenia kryterium). W
sytuacji gdy oceniajgcy przyznaje mniejszg niz maksymalna liczbe punktéw uzasadnia ocene,
przypisujac kazdej uwadze odpowiednig miare punktows.

Przyznanie maksymalnej liczby punktéw za spetnienie danego kryterium zostaje uzasadnione
w Karcie oceny merytorycznej poprzez wskazanie, ze zapisy wniosku sg wystarczajgce do
przyznania maksymalnej liczby punktéw.

Kryteria merytoryczne punktowe weryfikowane sg na podstawie zapiséw wniosku oraz
zatgcznikow (jesli dotyczy).

W ocenie spetnienia kryteridw mozliwe jest wykorzystanie informacji udzielonych przez
Whioskodawce lub pozyskanych na temat Wnioskodawcy, partnera lub projektu.

Stosowane bedga nastepujgce ogdlne kryteria merytoryczne:
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

Adekwatnos¢ zatozen
projektu.

Ocena spetnienia kryterium polega na weryfikacji
uzasadnienia potrzeby realizacji poszczegdlnych
zadan zaplanowanych w ramach wniosku i ich
powigzania z przedstawionym problemem. Nalezy
opisac gtéwny problem, ktéry musi wynikac z
przeprowadzonej analizy rozmiaru zjawiska w danej
spotecznosci, na danym obszarze oraz wskazac jakie
dziatania zostaty zaplanowane, aby wskazany
problem zostat rozwigzany lub ztagodzony.
Wykonujac analize nalezy uwzglednic najbardziej
aktualne dane, pochodzace z wiarygodnych zrédet
jak np.: informacje uzyskane bezposrednio od
instytucji publicznych (np. Urzad Miasta/Gminy).

W ramach kryterium sprawdzane jest czy we
whiosku przedstawiono wystarczajgcy opis
wynikajgcy z przeprowadzonej analizy:

— uzasadnienia potrzeby realizacji zadan w
kontekscie przedstawionego problemu
(maks. 10 pkt.), w czesci 3.4. wniosku
nalezy:

e opisac gtéwny problem lub problemy, z
ktorymi borykaja sie potencjalni
uczestnicy projektu (maks. 4 pkt.),

e sformutowac cel projektu, ktéry bedzie
opisywat stan docelowy, uzyskany dzieki
realizacji projektu. Wskazany cel
powinien by¢ szczegotowy, mierzalny,
akceptowalny/trafny, realistyczny do
osiggniecia oraz okreslony w czasie
(maks. 2 pkt.),

e wyjasnic dlaczego projekt powinien by¢
realizowany w kontekscie
przedstawionego problemu oraz
potwierdzié, iz zaplanowane formy
wsparcia sg adekwatne do jego
rozwigzania (maks. 4 pkt.).

— zakresu dziatan stuzgcych realizacji
poszczegdlnych zadan z uwzglednieniem roli
partnerow - jesli przewidziano ich realizacje
w ramach partnerstwa (maks. 8 pkt.).

W czesci 3.5. wniosku nalezy przedstawic opis
dziatan planowanych do realizacji w ramach
wskazanych zadan. Kazdemu z zadan nalezy
przypisa¢ nazwe odzwierciedlajgcg charakter

Maksymalna
liczba
punktow: 20

Minimum: 14
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podejmowanych dziatan. Opis planowanych zadan
powinien by¢ szczegdtowy, z uwzglednieniem liczby
0s0b objetych wsparciem w ramach zadania oraz
0s6b odpowiedzialnych za ich realizacje.

W przypadku organizacji szkolen konieczne jest
podanie najwazniejszych informacji dotyczgcych
sposobu ich organizacji (liczba uczestnikéw, liczba
edycji kurséw (w tym ich terminy), planowane
harmonogramy z liczbg godzin szkoleniowych,
zaangazowana kadra, ramowy opis programu
nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang
przekazane uczestnikom).

W przypadku projektéw partnerskich w pkt 3.5.
wniosku nalezy wskazaé i opisaé réwniez zadania, za
realizacje ktorych odpowiedzialny/i bedzie/bedg w
catosci lub cze$ciowo partner/partnerzy.

Instytucja Organizujgca Nabér zaznacza, iz to na
beneficjencie spoczywa — wynikajacy bezposrednio z
zapiséw umowy o dofinasowanie — obowigzek
rzetelnej i sprawnej realizacji projektu, rola partnera
powinna mie¢ wytgcznie charakter uzupetniajgcy
wzgledem dziatan realizowanych bezposrednio przez
beneficjenta. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej
dziatania beneficjenta ograniczajg sie jedynie do
czynnosci organizacyjno — technicznych, a catos¢
merytoryczna realizacji projektu lezy po stronie
partnera/ow. W przypadku zaistnienia ww. sytuacji,
oceniajagcy moze obnizy¢ w sposéb znaczacy
punktacje, stwierdzajac brak zasadnosci i
racjonalnosci zawigzanego partnerstwa.

Do zadan opisanych w pkt 3.5. wnioskodawca
powinien odpowiednio odnosic sie w pkt 2.3.1.i 3.6.
whiosku opisujgc role partneréw, w tym podziat
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
whioskodawecy i partneréw w realizacji projektu oraz
pkt. 5.1.1. wniosku.

Ponadto w przypadku powierzenia realizacji zadan
merytorycznych wykonawcom (zlecanie ustug), nie
bedacym personelem projektu, przy ocenie wniosku
weryfikowana jest zasadnos$¢ i racjonalnosc¢ takiego
dziatania. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej
Whnioskodawca lub partner (jesli dotyczy) zleca
wszystkie lub wiekszos¢ zadan, za ktorych realizacje
jest odpowiedzialny w projekcie, innym
wykonawcom. W przypadku zaistnienia ww. sytuacji,
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L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium kryterium
oceniajgcy moze obnizy¢é w sposdb znaczacy
punktacje.

— harmonogramu realizacji wsparcia tj.: czy
przedstawiony harmonogram realizacji jest
racjonalny w stosunku do przedstawionego
zakresu zadan oraz czy zadania nie sg zbyt
rozciggniete w czasie (maks. 2 pkt.).

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w
oparciu o zapisy punktu 2.3.1., 3.4, 3.5,,3.6., 5.1.1.
whiosku.

Gtéwna funkcjg wskaznikow jest zmierzenie naile
cele projektu (w przypadku wskaznikow rezultatu)
lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki
produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna
uznad, ze zidentyfikowany we wniosku o
dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub
ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W
trakcie realizacji projektu wskazniki powinny
ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu
wzgledem osiggania celéw projektu. W ramach
projektu rozrézniamy trzy zasadnicze typy
wskaznikdw:

e wskazniki kluczowe,

e wskazniki specyficzne dla programu,

Maksymalna
Adekwatnos¢ doboru e wskazniki specyficzne dla projektu. liczba
2. wskaznikow realizacji

projektu.

Dla projektow rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow nie jest
wymagane wykazywanie wskaznikow specyficznych
dla projektu, jesli wybor wskaznikéw kluczowych
jest wystarczajacy do oceny postepu rzeczowo-
finansowego projektu.

Opisujac kazdy wskaznik nalezy okresli¢ ,, Zrédto
danych” tj. w jaki sposdb i na jakiej podstawie
mierzone bedg poszczegdlne wskazniki. Nie
rekomenduje sie wykazywania jako zrodet danych
miedzy innymi: dowoddw osobistych, umoéw dot.
pracy, gdyz wnioskodawca nie posiada uprawnien
do ich wykorzystywania, przetwarzania i
archiwizowania. Dodatkowo Zzrédtem danych nie s3
takze dokumenty ksiegowe, takie jak faktury,

punktow: 10

Minimum: 7
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rachunki, ksiegi rozliczeniowe — w tym kontekscie
rekomenduje sie np. protokoty zdawczo-odbiorcze.

Opisujac sposdb pomiaru wskaznika nalezy ujgé
informacje dot. czestotliwosci pomiaru.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazniki produktu
mierzone s3 w momencie rozpoczecia udziatu w
danej formie wsparcia, a wskazniki rezultatu - do 4
tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie (chyba
ze definicje wskaznikdw wskazujg na inny okres
pomiaru).

Wskazniki muszg réwniez spetniac¢ regute CREAM
czyli powinny by¢ precyzyjne, odpowiadajgce
przedmiotowi pomiaru i jego ocenie, ekonomiczne,
adekwatne oraz mierzalne.

Nalezy zaznaczyé, iz najwyzej bedg oceniane
projekty w najwyzszym stopniu przyczyniajgce sie do
realizacji wskaznikow okreslonych w Regulaminie
wyboru projektow.

Ocena adekwatnosci polega na weryfikacji, czy
zaplanowane wskazniki wynikaja z przedstawionego
problemu i sg dobrane odpowiednio do dziatan
zaplanowanych w projekcie, a ich wartosc¢ jest
satysfakcjonujgca z punktu widzenia ponoszonych
naktadow oraz zakresu merytorycznego projektu.

W ramach kryterium:

—nalezy wskazac czy poprzez zaplanowane
zadanie, z przypisanymi dla tego zadania
wydatkami, w zaplanowanym czasie i z
potencjatem wnioskodawcy lub partneréw,
wartosci wskaznikdw sg mozliwe do
osiggniecia (maks. 3 pkt),

—nalezy wybrac wszystkie wskazniki
adekwatne do typu wsparcia
zaplanowanego w projekcie. Ponadto
weryfikowane jest czy i w jakim stopniu
wskazniki rezultatu odpowiadajg
wskaznikom produktu. Wartosci
wskaznikdw powinny by¢ jak najblizej
powigzane z dziataniami wdrazanymi w
ramach projektu (maks. 7 pkt.).

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom
zaplanowanych wartosci docelowych w stosunku do
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wskaznika produktu powigzanego ze wskaznikiem
rezultatu. Poziom ten nie powinien by¢ nizszy, niz
wartos$¢ danego rezultatu bezposredniego okreslona
procentowo/liczbowo w Regulaminie wyboru
projektow.

Co najmniej jeden z ujetych wskaznikdow musi
pochodzi¢ z Listy Wskaznikéw Kluczowych EFS+ dla
danego typu projektow.

W przypadku projektéw rozliczanych uproszczonymi
metodami, wskazniki wykorzystywane do rozliczenia
projektu muszg zosta¢ ujete réwniez w czesci IV
whniosku.

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w
oparciu o zapisy czesci IV wniosku.

Kryterium doboru grupy
docelowej.

W ramach kryterium weryfikowane jest czy doboér
grupy docelowej jest adekwatny do zatozen wniosku
oraz zapisOw Regulaminu wyboru projektéw (w
czesci dotyczacej grupy docelowej), w tym czy
zawiera wystarczajgcy opis (maks. 10 pkt.):

— grupy docelowej, jaka bedzie wspierana
w ramach projektu (maks. 2 pkt.)

— potrzeb i oczekiwan uczestnikéw projektu w
kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane
w ramach projektu (maks. 2 pkt.),

— barier, na ktdre napotykajg uczestnicy
projektu (maks. 2 pkt.),

— skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikéw projektu, oraz skad
whioskodawca powziagt informacje na jej
temat (maks. 2 pkt.),

— sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu,
oraz jesli dotyczy grup premiowanych w
ramach naboru opis dziatan planowanych do
podjecia w przypadku wystgpienia
probleméw z rekrutacjg (maks. 2 pkt.).

Whnioskodawca powinien wskaza¢ kogo obejmie
wsparciem w ramach projektu oraz wskazac istotne
cechy uczestnikow (oséb lub podmiotdw), ktérzy
zostang objeci wsparciem.

Maksymalna
liczba
punktow: 10

Minimum: 7
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Nalezy pamieta, iz jako grupe docelowg wykazuje
sie wyfacznie te osoby i podmioty, ktére mozna
zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do
okreslenia wspdlnych wskaznikéw produktu i dla
ktdrych planowane jest poniesienie okreslonego
wydatku.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy
opisaé z punktu widzenia cech istotnych dla dziatan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu,
takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie,
pteé, niepetnosprawnosé.

W przypadku gdy dana cecha osdb, do ktérych
skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w
kontekscie projektu, a takze kryteriéw wyboru
majacych zastosowanie do danego projektu,
whioskodawca nie powinien jej uwzglednia¢ w
opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisac z
punktu widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw,
branzy/sektora w jakiej/jakim dziatajg, wieku i/lub
wyksztatcenia pracownikow, charakterystyki
podmiotu w przypadku podmiotéw ekonomii
spotecznej.

W ramach wymienionego kryterium nalezy opisac
réwniez jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow
w kontekscie wsparcia, ktdre ma by¢ udzielane w
ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg
uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery
uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do
wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg
udziat w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w
ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie
wojewoddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikéw
projektu bedzie poza tym miastem, to barierg
uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z
dojazdem na szkolenia. Przy opisie barier nalezy
uwzgledniaé takze bariery utrudniajgce lub
uniemozliwiajace udziat w projekcie. Czesto
spotykanymi w projektach barierami sg brak
Swiadomosci potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do
podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak
wiary we witasne sity, brak mozliwosci zapewnienia
opieki nad dzie¢mi/osobami zaleznymi.

W przypadku rekrutacji nalezy opisac, w jaki sposéb
whnioskodawca zrekrutuje uczestnikdw projektu, w
tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji.
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Sposéb rekrutacji nalezy opisaé uwzgledniajgc
planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy
nabdr, selekcje uczestnikdw projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteridw rekrutacji.
Dodatkowo wnioskodawca musi wskazaé, na
podstawie jakich dokumentéw zrédtowych bedzie
kwalifikowat uczestnikéw do projektu.

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w
oparciu o zapisy czesci 3.4. wniosku.

Zaangazowanie
potencjatu kadrowego i
technicznego
whioskodawcy i
partnerow (jesli
dotyczy) odpowiednio
do zaplanowanych przez
Whioskodawce lub
partnera dziatan w
projekcie.

W ramach kryterium przeprowadzana jest ocena:

— potencjatu kadrowego wnioskodawcy i
partnerow (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu tj.: ocenie
podlega wykorzystanie kluczowych osdb,
ktdre zostang zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowane funkcje w
projekcie (maks. 8 pkt., przy czym 5 pkt. za
zaangazowanie do zadan merytorycznych w
projekcie oraz 3 pkt. za zaangazowanie do
zadan rozliczanych za pomoca kosztéw
posrednich m.in. rozliczanie projektu).

W ramach potencjatu kadrowego nalezy wskazac
sposob jego wykorzystania w ramach projektu tj.:
wskazac kluczowe osoby, ktére zostang
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowang funkcje w projekcie wraz z syntetycznym
opisem doswiadczenia.

W przypadku planowanego zaangazowania do
realizacji zadan w ramach projektu osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos$¢ gospodarczg bedacej
beneficjentem, nalezy wskazac wyraznie te forme
zaangazowania oraz okresli¢ zakres obowigzkéw
danej osoby.

Nalezy wskaza¢ w szczegblnosci osoby na state
wspotpracujace i planowane do oddelegowania do
projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb
zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspotpracujgcych z wnioskodawcg np. w przypadku
wolontariusza - na podstawie umowy o wspétpracy,
a nie tych ktére wnioskodawca dopiero chciatby
zaangazowac (np. na umowe zlecenie), poniewaz w
takich przypadkach moze obowigzywadé
konkurencyjna procedura wyboru (zasada

Maksymalna
liczba
punktow: 10

Minimum: 7
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konkurencyjnosci lub prawo zamoéwien publicznych).
W przypadku kosztédw posrednich nalezy opisaé
planowany sposdb zarzgdzania i rozliczania projektu
oraz osoby/firmy bedace odpowiedzialne za
zaangazowane w te procesy.

Dla kazdej z 0sdb nalezy wskaza¢ sposob
zaangazowania /oddelegowania do realizacji
projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba
realizowad bedzie na rzecz projektu w kontekscie
posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani
bedg partnerzy, wnioskodawca wskazuje takze, jakie
zasoby ludzkie zostang wniesione przez
poszczegdlnych partnerdw na potrzeby realizacji
zadan.

— potencjatu technicznego, w tym
sprzetowego i warunkow lokalowych
whioskodawecy i partneréw (o ile dotyczy) i
sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (maks. 2 pkt.).

Nalezy opisac jakie posiadane przez wnioskodawce
zaplecze techniczne w tym sprzet i lokale uzytkowe,
o ile istnieje koniecznos$¢ ich wykorzystywania w
ramach projektu, bedzie wykorzystane do realizacji
projektu. Nalezy przedstawic¢ wytgcznie informacje
na temat posiadanego potencjatu technicznego a nie
potencjatu, ktéry wnioskodawca nabedzie w ramach
realizowanego projektu.

Zakres i sposéb zaangazowania zasobdw
technicznych nalezy opisaé oddzielnie dla kazdego
zadania okreslonego w projekcie. Nalezy wykazac
wyltacznie ten potencjat, ktéry bedzie
wykorzystywany w projekcie.

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w
oparciu o zapisy punktu 3.6. wniosku.

Doswiadczenie i
wiarygodnos¢
whnioskodawcy

i partnerow (jesli projekt
jest realizowany w
partnerstwie) w
kontekscie osiggniecia
celéw projektu.

W ramach kryterium weryfikowane jest
doswiadczenie wnioskodawcy i partnerdw (jesli
dotyczy) w szczegdlnosci w kontekscie
dotychczasowej jego/ich dziatalnosci i mozliwosci
weryfikacji jej rezultatow w obszarze, w ktorym
udzielane bedzie wsparcie na rzecz grupy docelowej.
Opisujac doswiadczenie wiasne i partnerdéw (jesli
dotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim
uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partneréw
(jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji zadan w

Maksymalna
liczba
punktow: 20

Minimum: 14

43




L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

projekcie, realizowanych odpowiednio przez
Whnioskodawce i Partnera. Adekwatnos¢
doswiadczenia bedzie rozpatrywana w szczegdlnosci
w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci danego
whioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w
stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek
o dofinansowanie projektu w 3 aspektach
jednoczesnie:

— w zakresie merytorycznym, w ktérym
udzielane bedzie wsparcie przewidziane w
ramach projektu (maks. 3 pkt.),

— na rzecz grupy docelowej, do ktérej
kierowane bedzie wsparcie przewidziane w
ramach projektu (maks. 3 pkt.),

— na okre$lonym terytorium, ktérego dotyczyc
bedzie realizacja projektu (maks. 4 pkt.).

Nalezy rowniez wskazac instytucje, ktére mogg
potwierdzi¢ opisany wyzej potencjat wnioskodawcy i
partnerow (jesli dotyczy). W ramach procedury
wyboru projektu do dofinansowania Instytucja
Organizujgca Nabor moze zweryfikowac
prawdziwos$¢ podanych informacji np. poprzez
kontakt ze wskazang przez wnioskodawce instytucja.

W ramach doswiadczenia nie nalezy wykazywac
projektéw, w ktorych zadania, za ktérych realizacje
odpowiedzialny byt wnioskodawca/partner, zostaty
zlecone innemu podmiotowi.

Wiarygodnos¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) weryfikowana jest m.in. poprzez ustalenie,
czy:

- wnioskodawca/partner nie spetnia przestanek,
o ktérych mowa w art. 61 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej (0/7 pkt);

- nie wystepowaty opdznienia lub problemy w
realizacji projektu/-6w na etapie rozliczania
whioskéw o ptatnos$é, w tym czy zostaty
zrealizowane zatozone do osiggniecia wskazniki (0/3
pkt).

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w
oparciu o zapisy wniosku, doswiadczenie Instytucji
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Zarzadzajgcej oraz pozyskane przez Instytucje
Zarzadzajgca informacje.

Prawidtowos¢
sporzadzenia budzetu
projektu.

W ramach kryterium weryfikowana jest (maks.: 20
pkt.)

— niezbednos¢ wydatkéw do realizacji
projektu, osiggania jego celéw i ich
kwalifikowalnos$¢ (maks. 8 pkt.)

— racjonalnosé¢ kosztowa wydatkow projektu
i poprawnos¢ ich uzasadnienia i zgodnosc ze
standardem i cenami rynkowymi. (maks. 7
pkt.),

— techniczna poprawnos¢ sporzadzenia
budzetu projektu (m.in. poprawne jednostki
miary, poprawne oznaczenie limitéw oraz
kategorii kosztéw) (maks. 5 pkt.)

Koszty powinny wynika¢ bezposrednio z opisanych
wczesniej zadan oraz powinny by¢ racjonalne w
stosunku do kosztéw obowigzujacych na obszarze
realizacji projektu.

W ramach wymienionego kryterium weryfikowana
jest réwniez efektywnos¢ kosztowa tj.:
weryfikowany jest stosunek naktad-rezultat. Odnosi
sie ona do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow
wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale
réowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w
ramach projektu.

Tworzac budzet projektu wnioskodawca ma
obowigzek udokumentowania przeprowadzonego
rozeznania rynkowego, ktdrego przedtozenie moze
by¢ wymagane na etapie ewentualnych negocjacji
projektu. Przez rozeznanie rynkowe nalezy rozumieé
sformutowane pisemnie poréwnanie cen u co
najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towaréw
lub ustugodawcoéw (o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow), sporzadzone
najpozniej do dnia ztozenia pierwotnego wniosku o
dofinansowanie. Przy okreslaniu stawek zawartych
w budzecie projektu nalezy wybierac¢ wartos¢
usredniona.

Niedopuszczalne jest faczenie w ramach jednego
zadania wydatkéw rzeczywiscie poniesionych z
wydatkami rozliczanymi w sposdb uproszczony.

Maksymalna
liczba
punktow: 20

Minimum: 14
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

Nalezy rdwniez uzasadnic potrzebe zaplanowanych
kosztéw w kontekscie zatozonego celu projektu
(tabela 5.2.).

Instytucja Organizujgca Nabér zaznacza, iz
kazdorazowo kwalifikowalno$¢ wydatkéw oceniana
jest indywidualnie, w szczegdlnosci pod katem
niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w
kontekscie specyfiki projektu, stopnia ztozonosci
projektu, wielkos$ci grupy docelowej oraz miejsca
realizacji.

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w
oparciu o cze$é V wniosku.

Zgodnos¢

z Regulaminem wyboru
projektéw/Informacje
dodatkowe.

W ramach kryterium weryfikowana jest
prawidtowos¢ wypetnienia wniosku zgodnie z
Regulaminem wyboru projektéw/Informacje
dodatkowe. Kryterium ma na celu zapewnienie
stosowania przez wnioskodawcow zasad istotnych
dla prawidtowej realizacji projektéw (maks. 10 pkt.).

W celu uzyskania 10 pkt. we wniosku nalezy wskazaé
informacje odpowiadajgce na zapisy Regulaminu
wyboru projektu wykazane w ramach punktu 7.2.
Informacje dodatkowe.

Kryterium ma na celu zapewnienie stosowania przez
beneficjentéw w realizowanych projektach
obowigzkéw wynikajacych z wytycznych wydanych
przez ministra funduszy i polityki regionalnej tj.:
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027; Wytycznych
dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027; Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;
Wytycznych dotyczacych realizacji projektow z
udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na
lata 2021-2027 oraz Listy wskaznikéw kluczowych
EFS+.

Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW do
doprecyzowania zapisdw kryterium w Regulaminie
wyboru projektéw/Informacje dodatkowe
wymagane we whniosku o zapisy, ktére sg niezbedne
do realizacji projektu, a wynikajg z wytycznych.

Kryterium jest weryfikowane w oparciu o zapisy
catego wniosku.

Maksymalna
liczba
punktow: 10

Minimum: 7
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KRYTERIUM PREMIUJACE

1.

Kryteria premiujace to kryteria, ktdrych spetnienie nie jest konieczne do przyznania
dofinansowania. Ocena spetnienia kryterium polega na przypisaniu okreslonej wartosci
punktowej ujetej w opisie znaczenia kryterium (liczba punktdow). Kryteria premiujgce s3
weryfikowane podczas oceny merytorycznej wniosku, przez jednego oceniajgcego z
wykorzystaniem karty oceny. Kryteria premiujgce dotyczg preferowania pewnych typéw
projektéw, co w praktyce oznacza przyznanie spetniajgcym je projektom premii punktowe;j
(premia przyznawana bedzie wytgcznie tym projektom, ktdre otrzymajg min. 70% punktéw w
ramach kazdego z kryteriéw merytorycznych punktowych).

W sytuacji gdy oceniajacy przyznaje w ramach kryterium mniejszg niz maksymalna liczbe
punktow uzasadnia ocene, poprzez wskazanie, jakich zapiséw zabrakto we wniosku do
przyznania maksymalnej liczby punktéw. Przyznanie maksymalnej liczby punktéw za
spetnienie danego kryterium zostaje réwniez uzasadnione w karcie oceny, poprzez
wskazanie, jakie zapisy wniosku sg wystarczajgce do przyznania maksymalnej liczby punktéw.
Kryteria premiujace sg weryfikowane na podstawie zapisdw wniosku oraz zatgcznikéw (jesli
dotyczy). W ocenie spetnienia kryteriéw mozliwe jest wykorzystanie informacji udzielonych
przez wnioskodawce, pozyskanych na temat Wnioskodawcy, partnera lub projektu.

W ramach naboru projektéw stosowane bedg nastepujace kryteria premiujgce:

L.p.

Znaczenie

Nazwa kryterium Definicja kryterium

Premiowane bedg projekty, w ktdrych
whioskodawca i/lub partner/partnerzy
posiadajg co najmniej roczne doswiadczenie
programach/dziataniach w zakresie mobilnosci
i/lub w realizacji projektu/projektéw
miedzynarodowych (tj.: ALMA, Erasmus+ lub
Doswiadczenie inne).

wnioskodawcy i/lub W tresci wniosku nalezy wskaza¢ konkretne 20
partnera(-éw). dane potwierdzajace doswiadczenie: nazwa
dziatania/programu/projektu, okres realizacji,
grupa docelowa, opis realizowanych zadan
(wsparcia) i inne.

Przedmiotowe kryterium weryfikowane bedzie
na etapie oceny merytorycznej w oparciu o
zapisy wniosku.

KRYTERIUM NEGOCIJACYJNE

1.

Kryterium negocjacyjne jest weryfikowane przez jednego oceniajgcego. Negocjacje polegajg
na uzyskiwaniu od Wnioskodawcy informacji i wyjasnien lub poprawianie i uzupetnianie
whiosku w oparciu o uwagi dotyczgce spetniania kryteridéw, dla ktorych przewidziano taka
mozliwos¢.
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Negocjacje kornczg sie oceng kryterium dotyczgcego spetnienia warunkéw postawionych
Whnioskodawcy przez oceniajgcych, przewodniczgcego KOP lub wynikajgcych z ustalen

podjetych w toku negocjacji.

W ramach naboru projektow stosowane bedzie nastepujgce kryterium negocjacyjne:

Opis znaczenia

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium kryterium
Ocena spetnienia kryterium obejmuje
weryfikacje: TAK/NIE
Negocjacje zakonczyty sig 1. Czy do wniosku zostaty wprowadzone korekty
wynikiem pozytywnym wskazane przez oceniajacego w kartach oceny _ _
(zostaty udzielone lub przez przewodniczacego KOP lub inne Kryterium nie
informacje i wyjasnienia lub | ;mjany wynikajace z ustaler dokonanych dOtYCZy,
spetnione zostaty podczas negocjacji, p.rOJe‘ktow
warunki/wprowadzone nieskierowany
1. korekty okreélone przez 2. Czy KOP uzyskat od wnioskodawcy informacje | ch do

oceniajgcego lub
przewodniczgcego KOP oraz
do projektu nie
wprowadzono innych
nieuzgodnionych w ramach
negocjacji zmian).

i wyjasnienia dotyczace okreslonych zapiséw we
whniosku, wskazanych przez oceniajgcego w
kartach oceny lub przewodniczgcego KOP i je
zaakceptowat,

3. Czy do wniosku nie zostaty wprowadzone
inne zmiany niz wynikajgce z kart oceny lub
uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen
wynikajacych z procesu negocjacji.

negocjacji.
Niespetnienie
kryterium
skutkuje
odrzuceniem
whniosku.

KRYTERIUM ROZSTRZYGAJACE
Kryterium rozstrzygajgce jest weryfikowane przez jednego cztonka KOP.
Kryterium pozwoli ustali¢ kolejnos¢ wnioskdw, ktére uzyskajg takg sama liczbe punktéw i
ograniczy liczbe wnioskéw, ktdre bedg zajmowac te samg pozycje. Bedzie to miato znaczenie,
gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w danym postepowaniu nie
wystarczytaby na dofinansowanie wszystkich projektéw z takg sama liczbg punktéw.

W ramach naboru projektéw stosowane bedg nastepujgce kryteria rozstrzygajace:

1.
2.

Opis znaczenia

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium kryterium
W przypadku dwéch
W przypadku dwéch lub wiekszej liczby | ub wigkszej liczby
wnioskdw o rownej ogoélnej liczbie wnioskow o réwnej
Kryterium nizszego punktow, wyzsze miejsce na liscie , ogélne,j “CZbi?
jednostkowego kosztu rankingowej otrzymuje ten z nich, ktéry pu‘n‘ktow, wxzsjze
. L zaktada nizszy koszt jednostkowy miejsce na licie
1. wsparcia w odniesieniu do

wartosci wskaznika.
(jesli dotyczy)

wsparcia, liczony jako stosunek kosztow
ogdtem projektu lub zadania
okreslonego wskaznikiem do wartosci
wskaznika okreslonego kazdorazowo w
Regulaminie wyboru projektéw.

rankingowej
otrzymuje ten z nich,
ktory zaktada nizszy
koszt jednostkowy
wsparcia liczony jako
stosunek kosztéw
ogdtem projektu lub
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zadania okreslonego
wskaznikiem do
wartosci wskaznika
okreslonego
kazdorazowo w
Regulaminie wyboru
projektéw.

Koniecznos¢
zastosowania tego
kryterium jest
doktadnie opisywana
w protokole z prac
KOP.

Wskaznik niezbedny do zastosowania kryterium rozstrzygajgcego: , Liczba oséb objetych wsparciem
w ramach inicjatywy ALMA”.

Wartos¢ kosztu jednostkowego wsparcia uczestnika okreslona zostanie jako stosunek kosztéw
ogotem projektu do ogdlnej liczby uczestnikdow projektu.

4.2. Zasady dokonywania oceny i wyboru projektow

1. ION na podstawie art. 53 ustawy wdroZeniowej powotuje Komisje Oceny Projektéw (KOP).
Zadaniem KOP jest ocena spetnienia kryteriéw wyboru projektédw ztozonych w ramach naboru.
Ocena podzielona jest na etapy: etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej oraz etap
negocjacji.

2. KOP dziata od momentu jej powotania do dnia rozstrzygniecia naboru.

3. KOP nie moze sie sktadac z mniej niz 3 oséb w tym Przewodniczgcego KOP lub Zastepcy
Przewodniczacego KOP.

W skfad KOP z prawem dokonywania oceny wnioskow:
a) wchodzg pracownicy ION;
b) moga wchodzié eksperci, o ktérych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej.

4. Cztonkowie KOP, bedacy pracownikami ION przed przystgpieniem do oceny wnioskdw podpisujg
oswiadczenie pracownika IP o poufnosci i bezstronnosci, natomiast eksperci, o ktérych mowa w
art. 80 ustawy wdroZeniowej, podpisujg oswiadczenie eksperta o poufnosci i bezstronnosci
(wzory ww. oswiadczen stanowig zatgczniki do Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektow).

5. W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniach KOP mogg uczestniczy¢ inne osoby zwane
obserwatorami. Obserwator musi podpisa¢ oswiadczenie obserwatora o poufnosci zanim
zostanie wigczony do prac KOP. Obserwator bierze udziat w posiedzeniu KOP, lecz nie uczestniczy
w ocenie wnioskéw.

6. KOP dokonuje oceny wnioskdéw za pomocg Karty oceny formalnej, Karty oceny merytorycznej
oraz Karty oceny kryterium negocjacyjnego (wzory kart stanowig materiat pomocniczy). Kazdy
ztozony w trakcie trwania naboru wniosek (o ile nie zostat wycofany przez Wnioskodawce) jest
oceniany przez jednego cztonka KOP (wybranego w drodze losowania w obecnosci co najmniej 3
cztonkéw KOP i ewentualnie obserwatordw). Karty oceny sg weryfikowane i zatwierdzane przez
Przewodniczgcego KOP lub jego Zastepce, na kazdym etapie oceny.

7. W przypadku wnioskéw wtasnych instytucji lub wnioskéw podmiotéw petnigcych funkcje
instytucji danego programu lub podmiotéw z nimi powigzanych w rozumieniu art. 3 ust. 3
zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (KE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pdzn. zm.) ocena merytoryczna zostanie
przeprowadzona przez ekspertdw, wybranych z Wykazu ekspertéw. Karta oceny merytorycznej
eksperta jest weryfikowana i zatwierdzana przez Przewodniczgcego KOP lub jego Zastepce.
Ocena (wraz z etapem negocjacji) wniosku jest przeprowadzana w terminie nie dtuzszym niz 90
dni roboczych od dnia powotania KOP. Na potrzeby Regulaminu nie uwaza sie za dni robocze
sobot oraz dni ustawowo wolnych od pracy okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. 0
dniach wolnych od pracy.
W uzasadnionych przypadkach termin wskazany w pkt 8. moze zostac przedtuzony decyzjg
Dyrektora WUP. Informacja o przedtuzeniu terminu zamieszczana jest na stronie internetowej
oraz na portalu.
Ocena dokonywana jest etapami. Pierwszym etapem jest ocena formalna, ktdra sktada sie z
oceny kryteriéw formalnych. Drugim etapem jest ocena merytoryczna, ktéra sktada sie z oceny
kryteriéw dostepu (jesli dotyczy), kryteridw merytorycznych punktowych i kryteriéw
premiujgcych (jesli dotyczy), kolejnym etapem sg negocjacje. Wniosek, ktory nie spetni
ktéregokolwiek z kryteriéw formalnych, kryteriow dostepu (jesli dotyczy), kryteriéw
merytorycznych punktowych zostanie odrzucony (za wyjatkiem sytuacji, w ktorych przewidziano
mozliwos¢ poprawy lub uzupetnienia wniosku w zakresie wskazanym w opisie znaczenia
kryterium).
Oceny spetniania kryteriéw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o
dofinansowanie i zatgcznikdw do wniosku (jesli wymagane jest ich ztozenie). Nie wyklucza to
wykorzystania w ocenie wyjasnien udzielonych przez Wnioskodawce albo przekazanych przez
niego lub uzyskanych w inny sposéb informacji dotyczgcych Wnioskodawcy, partneréow lub
projektu (z zastrzezeniem art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowej). Uzyskanie i wykorzystanie
tych wyjasnien i informacji jest dokumentowane.
Zgodnie z artykutem 55 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, na wezwanie ION Whnioskodawca moze
uzupetni¢ lub poprawic¢ wniosek w zakresie okreslonym w wezwaniu. Poprawa lub uzupetnienie
whiosku nie musi by¢ zwigzana z kryteriami i do jej dokonania Wnioskodawca moze by¢ wezwany
na kazdym etapie oceny. Gdy stwierdzony brak lub oczywista omytka uniemozliwia ocene
merytoryczng wniosku, ocena zostanie wstrzymana do czasu uzupetnienia braku lub poprawienia
oczywistej omytki przez Wnioskodawce.
Wezwanie, o ktéorym mowa w punkcie 12 przekazywane jest za pomocg kanatu elektronicznego z
wykorzystaniem LS| 2021+, zgodnie z art. 55 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Obowigzkiem
Whnioskodawcy jest poprawa lub uzupetnienie wniosku w terminie 7 dni kalendarzowych.
W uzasadnionych przypadkach termin mozna wydtuzy¢ do 14 dni od dnia otrzymania
pierwotnego wezwania. Termin ten liczony jest od dnia nastepnego po dniu przekazania
wezwania Whnioskodawcy. Jesli Wnioskodawca nie uzupetni lub nie poprawi wniosku
w wyznaczonym terminie albo zrobi to niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, KOP
ocenia wniosek na podstawie wersji wniosku, ktdra zostata przekazana do uzupetnienia lub
poprawy.
W przypadku negatywnej oceny kryterium formalnego, dla ktérego uwzgledniono mozliwosé
poprawy w zakresie wskazanym w opisie znaczenia kryterium, wysytane jest wezwanie do
poprawy stwierdzonych uchybien. Wezwanie przesytane jest zgodnie z zapisami punktu 13.
W przypadku braku poprawy lub poprawy niezgodnej z wezwaniem, wniosek kierowany jest do
oceny w wersji, ktéra zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawienia.
Jezeli KOP uzna, ze wniosek spetnia wszystkie kryteria formalne, kieruje wniosek do kolejnego
etapu, jakim jest ocena merytoryczna. Jezeli oceniajgcy uzna, ze wniosek nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteriow formalnych, odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
formalnej oraz uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze
whniosek nie podlega dalszej ocenie.

Po zatwierdzeniu przez Przewodniczgcego KOP wszystkich ocen, przygotowywane sg dwie listy:
a. lista wszystkich wnioskdw zawierajgca wyniki oceny formalnej oraz

50



17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

b. lista zawierajgca wnioski skierowane do kolejnego etapu oceny, tj. etapu oceny
merytoryczne;.

Listy, o ktérych mowa w pkt. 16, zatwierdzane sg przez IP.

ION zamieszcza liste wnioskéw skierowanych do oceny merytorycznej, o ktérej mowa w pkt. 16,
pkt. b, na swojej stronie internetowej i na portalu.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny formalnej, ION przekazuje Wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego wniosku — tj. uzyskaniu oceny negatywnej oraz
zgodnie z art. 56 ust. 7 ustawy wdrozeniowej, przekazuje pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie, o ktérym mowa w art. 63, art. 64 oraz art. 65 ww. ustawy
wdrozeniowej. Informacja zostanie przestana wraz z kopiag Karty oceny formalnej.

Informacja wskazana w pkt 19 zostanie przekazana zgodnie z art. 56 ust. 1 pkt. 4 ustawy
wdrozeniowej, tj. za pomocg kanatu elektronicznego LSI 2021+ z wykorzystaniem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP.

Po zatwierdzeniu listy wnioskow skierowanych do oceny merytorycznej, KOP przystepuje do
etapu oceny merytoryczne;j.

Cztonkowie KOP dokonujg oceny spetniania przez wniosek kryteriow dostepu (jesli dotyczy)
poprzez stwierdzenie, czy poszczegblne kryteria sg spetnione, niespetnione albo nie dotycza
whniosku.
Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriow dostepu za niespetnione, odpowiednio
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny oraz uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za
niespetnione. Niezaleznie od tego, czy wniosek spetnia wszystkie kryteria dostepu czy tez ich nie
spetnia, oceniajgcy dokonuje oceny kryteriéw merytorycznych punktowych.
Jezeli dla danego kryterium dostepu (jesli dotyczy) uwzgledniono mozliwosé poprawy lub
uzupetnienia wniosku w zakresie wskazanym w opisie znaczenia kryterium,
poprawa/uzupetnienie wniosku bedzie odbywata/o sie na etapie oceny merytorycznej zgodnie z
pkt12i13.

Cztonkowie KOP dokonujg oceny merytorycznej punktowej poprzez przyznanie punktow za
spetnianie poszczegdlnych kryteriow merytorycznych punktowych. Za spetnianie wszystkich
kryteridw merytorycznych punktowych oceniajgcy moze przyznaé¢ maksymalnie 100 punktow.
Przyznanie maksymalnej liczby punktéw za spetnienie danego kryterium zostaje uzasadnione w
Karcie oceny merytorycznej, poprzez wskazanie, ze zapisy wniosku sg wystarczajace do
przyznania maksymalnej liczby punktéw.

W przypadku przyznania za spetnienie danego kryterium merytorycznego punktowego mniejszej
niz maksymalna liczby punktéw oceniajacy uzasadnia ocene i wskazuje obligatoryjnie ile punktow
zostato odjetych za dang uwage. Ocena, w kazdej czesci wniosku, przedstawiana jest w postaci
liczb catkowitych.

Whniosek, ktory spetnia kryteria dostepu (jesli dotyczy) oraz kryteria merytoryczne punktowe w co
najmniej minimalnym zakresie tj.: uzyskat co najmniej 70 punktéw podczas oceny spetniania
kryteriow merytorycznych punktowych, a takze przynajmniej 70% punktow za spetnienie kazdego
z kryteriow merytorycznych punktowych, moze otrzymac dodatkowo (odpowiednig dla
typu/typow projektu) premie punktowg jezeli spetnia rowniez Kryteria premiujace.
Niespetnienie kryterium premiujgcego jest rownoznaczne z przyznaniem za to kryterium 0
punktow. Jezeli oceniajgcy uzna, ze wniosek nie spetnia kryterium premiujacego, odpowiednio
odnotowuje ten fakt w Karcie oceny i uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
premiujgcego za niespetnione.
W przypadku, gdy wniosek uzyska co najmniej 70 punktéw podczas oceny spetniania kryteridw
merytorycznych punktowych, a takze przynajmniej 70% punktéw za spetnienie kazdego z
kryteridw merytorycznych punktowych, wniosek moze zostac skierowany do etapu negocjacji.
W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteriow merytorycznych punktowych, kryteriéw
dostepu (jesli dotyczy), wniosek zostaje odrzucony i nie jest kierowany do kolejnego etapu.

Po zatwierdzeniu przez Przewodniczgcego KOP wszystkich ocen wnioskdéw z etapu oceny
merytorycznej, przygotowywane sg dwie listy:
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31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

a. lista wszystkich wnioskdw zawierajgcg wyniki oceny merytorycznej oraz
b. lista zawierajgca wnioski skierowane do kolejnego etapu oceny, tj. etapu negocjacji.

Listy, o ktérych mowa w pkt. 30, zatwierdzane sg przez IP.

ION zamieszcza liste wnioskéw skierowanych do negocjacji, o ktérej mowa w pkt. 30, ppkt. b, na
swojej stronie internetowej i portalu.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny merytorycznej, ION przekazuje Wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego wniosku — tj. uzyskaniu oceny negatywnej oraz
zgodnie z art. 56 ust. 7 ustawy wdrozZeniowej, przekazuje pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie, o ktérym mowa w art. 63, art. 64 oraz art. 65 ww. ustawy
wdrozeniowej. Informacja zostanie przestana wraz z kopig Karty oceny merytoryczne;j.
Informacja wskazana w punkcie 33 zostanie przekazana zgodnie z art. 56 ust. 1 pkt 4 ustawy
wdrozeniowej, tj. za pomocg kanatu elektronicznego LSI 2021+ z wykorzystaniem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP.

Po zatwierdzeniu listy wnioskdw skierowanych do negocjacji, o ktérej mowa w pkt. 30 ppkt. b,
ION wysyta informacje o mozliwosci podjecia negocjacji wytacznie do Wnioskodawcéw, ktorych
whioski skierowane zostaty do negocjacji (wytacznie za pomocg kanatu elektronicznego z
wykorzystaniem LS| 2021+) oraz umozliwig ION maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej
na dofinansowanie wnioskdw w naborze. ION moze podja¢ decyzje o skierowaniu do negocjacji
whioskow, ktérych wartosé jest wieksza niz kwota przeznaczona na ich dofinansowanie
(szczegdlnie w sytuacji gdy w trakcie przeprowadzonej oceny stwierdzono mozliwosci uzyskania
oszczednosci, umozliwiajgcych dofinansowanie wiekszej liczby wnioskéw).
Jesli wniosek uzyskat liczbe punktéw, ktéra plasuje go na pozycji umozliwiajgcej jego
dofinansowanie, a jednoczesnie nie zawiera kwestii, ktére podlegajg negocjacjom, wniosek jest
umieszczany na liscie ze wskazaniem rekomendacji do dofinansowania. Po zakoriczeniu oceny
merytorycznej publikowana jest lista projektéw skierowanych do etapu negocjacji, natomiast
Whioskodawcy znajdujgcy sie na ww. liscie zostajg o tym powiadomieni elektronicznie.
UWAGA! Negocjacje wniosku nie s3 rGwnoznaczne z przyznaniem dofinansowania.
Whioskodaweca jest zobowigzany do podjecia negocjacji najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od
dnia wystania informacji w systemie LSI 2021+. Termin ten liczony jest od dnia nastepnego po
dniu przekazania informacji, o ktérej mowa w pkt. 35. Poprzez podjecie negocjacji rozumie sie
przestanie w systemie LS| 2021+ informacji o wyrazeniu woli do ich przystapienia wraz z
odniesieniem sie Wnioskodawcy do wszystkich kwestii wskazanych w Kartach oceny przez
oceniajgcego lub dodatkowych kwestii podniesionych przez Przewodniczgcego KOP lub jego
Zastepce.
Za termin rozpoczecia negocjacji nalezy uznaé date wptywu w systemie LSI 2021+ informacji o
wyrazeniu woli do ich przystgpienia, natomiast za zakoriczenie negocjacji rozumie sie przestanie
ostatecznej (z naniesionymi uwagami wynikajgcymi z przeprowadzonych negocjacji) oraz
podpisanej przez uprawnione osoby elektronicznej wersji wniosku w systemie LSI 2021+. W
szczegblnych, uzasadnionych przypadkach, kiedy brak jest mozliwosci podjecia negocjacji w
terminie 5 dni roboczych lub zakoriczenia negocjacji w ciggu 15 dni roboczych, na pisemny
whiosek Wnioskodawcy ztozony w wyzej wymienionych terminach, ION ma mozliwos¢ wyznaczy¢
inny termin.

Uwaga! W przypadku niepodjecia negocjacji lub nieprzekazania przez Wnioskodawce
wymaganych przez KOP informacji i wyjasnien w ww. terminie, negocjacje zakonczg sie wynikiem
negatywnym z uwagi na niespetnienie kryterium dot. negocjacji.

Negocjacje wnioskdw sg przeprowadzane przez pracownikéw ION powotanych do sktadu KOP.
Mogg to by¢ pracownicy ION powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy ION powotani do
sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny danego wniosku.
W przypadku skierowania wniosku do negocjacji, negocjacjom podlegajg kwestie wskazane w
Kartach oceny przez oceniajgcego lub dodatkowe kwestie podniesione przez Przewodniczgcego
KOP lub jego Zastepce w trakcie procesu negocjacji. Oceniajgcy w Karcie oceny wskazuje zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem, podajac jakie korekty nalezy wprowadzi¢ we wniosku lub jakie
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41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.
48.

49.

50.

informacje i wyjasnienia dotyczace okreslonych zapisdw we wniosku KOP powinna uzyska¢ od
Whnioskodawcy w trakcie etapu negocjacji, tak aby mogty zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym.
Negocjacje wnioskdw sg przeprowadzane elektronicznie za posrednictwem systemu LSI 2021+.
Nie wyklucza to mozliwosci organizacji w siedzibie ION spotkania obu stron negocjacji (tzw.
negocjacje ustne). Forme prowadzenia negocjacji wybiera ION. Na uzasadniong prosbe
Whioskodawcy mozliwe jest spotkanie na zasadach negocjacji ustnych.
Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzgdza sie podpisywany przez obie strony protokét
ustalen. Protokét zawiera opis przebiegu negocjacji, umozliwiajgcy jego pdzniejsze odtworzenie.
Ustalenia wykazane w protokole nie podlegajg dalszym negocjacjom. W przypadku negocjacji
pisemnych korespondencja z Wnioskodawcami prowadzona za posrednictwem systemu LSI
2021 + stanowi opis przebiegu negocjacji.
Na etapie negocjacji ION ma prawo wymagaé od Wnioskodawcy przedtozenia rozeznania rynku
dotyczacego poszczegdlnych pozycji budzetu wniosku, ktére nalezy rozumiec jako sformutowane
pisemnie poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towardéw lub
ustugodawcow (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw). Rozeznanie powinno
zostac przeprowadzone przed ztozeniem wniosku. Nalezy zaznaczyé, iz to do ION nalezy decyzja
w zakresie kwalifikowalnosci oraz wysokosci poszczegdlnych wydatkédw w budzecie wniosku.
Jezeli w trakcie negocjacji podjetych w terminie:
a) Whnioskodawca nie wprowadzi uzupetnien lub poprawek wynikajgcych z warunkéw
negocjacyjnych lub
b) Whnioskodawca nie przedstawi informacji i wyjasnien wynikajacych z warunkéw
negocjacyjnych lub przekazane wyjasnienia i informacje nie zostang zaakceptowane przez
KOP lub
c) Wnhnioskodawca wprowadzi we wniosku zmiany inne niz wynikajgce z warunkow
negocjacyjnych,
negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza niespetnienie kryterium
negocjacyjnego. Spetnienie lub tez niespetnienie ww. kryterium odnotowane zostaje na odrebnej
Karcie oceny kryterium negocjacyjnego (wzér karty stanowi materiat pomocniczy). Informacja
zawierajgca uzasadnienie negatywnej oceny kryterium negocjacyjnego oraz zgodnie z art. 56 ust.
7 Ustawy, pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktérym mowa w
art. 63, art. 64 oraz art. 65 Ustawy przekazywana jest Wnioskodawcy.
Po zakonczeniu etapu negocjacji KOP przygotowuje liste wszystkich wnioskéw, ktére podlegaty
ocenie w ramach naboru wiacznie z projektami wskazanymi w punkcie 19, 33, 44
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw. O kolejnosci wnioskédw na
ww. liscie, decyduje liczba punktéw przyznana danemu wnioskowi z uwzglednieniem kryterium
rozstrzygajacego.
Zgodnie z art. 43 ustawy wdroZeniowej wniosek moze zosta¢ wybrany do dofinansowania jezeli
spetnia wszystkie kryteria i uzyska wymagang liczbe punktdw tj. uzyskat co najmniej 70%
punktow za poszczegdlne kryteria merytoryczne punktowe oraz liczba uzyskanych punktow
pozwala na jego dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej w ramach naboru.
ZWW rozstrzyga nabdr, zatwierdzajac liste, o ktérej mowa w pkt. 45.
Zatwierdzenie listy, o ktérej mowa w pkt. 45 konczy ocene. Po zakonczeniu oceny wszystkich
whioskow sporzgdzany jest protokét zawierajgcy informacje o przebiegu i wynikach oceny.
Po zakonczeniu oceny wnioskow, o ktérej mowa w pkt. 48, ION z zastrzezeniem pkt. 19i 33
przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego wniosku oraz:
a) pozytywnej ocenie wniosku i wybraniu go do dofinansowania
albo
b) negatywnej ocenie wniosku i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 56
ust. 7 ustawy wdroZeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, na zasadach i w
trybie, o ktérym mowa w art. 63, art. 64 oraz art. 65 ustawy wdrozeniowe;.
ION przekazuje pisemng informacje, o ktérej mowa w pkt. 49 lit. a i b za pomoca kanatu
elektronicznego LSI 2021+ z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.
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60.

Informacja o uzyskaniu oceny negatywnej zostanie przestana wraz z kopig karty oceny
merytorycznej i/lub karty oceny kryterium negocjacyjnego. Informacja nie jest wysytana do
Whioskodawcéw, ktdrzy otrzymali informacje o wynikach oceny swojego wniosku na podstawie
pkt. 19 i 33. Wszystkie ww. dokumenty podlegajg archiwizacji zgodnie procedurami z
wewnetrznymi ION.

Zgodnie z art. 57 ustawy wdroZeniowej ION podaje do publicznej wiadomosci na swojej stronie
internetowej oraz na portalu informacje o wnioskach wybranych do dofinansowania oraz o
whnioskach, ktdre otrzymaty ocene negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5i 6 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku wnioskdw wybranych do dofinansowania w informacji podaje sie
wysokos¢ przyznanej kwoty dofinansowania. Wraz z ww. informacjg ION zamieszcza informacje o
sktadzie KOP, ze wskazaniem oséb, ktére uczestniczyty w ocenie wnioskéw w charakterze
ekspertow (jesli dotyczy), o ktérych mowa w art. 80 ustawy wdroZzeniowe;j.

Whioski podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w CST2021 sg
rejestrowane w CST2021, a pozostate wnioski i dokumenty wytworzone w trakcie oceny
podlegajg archiwizacji zgodnie z procedurami wewnetrznymi ION.

Zgodnie z art. 57 ust. 2 ustawy wdrozeniowej zakoniczenie naboru oraz opublikowanie informacji,
o ktorej mowa w pkt. 47 oznacza zakonczenie postepowania.

Zgodnie z art. 57 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, po zakoriczeniu postepowania w zakresie wyboru
whnioskow, ION moze wybrac do dofinansowania wnioski, ktére zostaty negatywnie ocenione z
uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie wnioskéw w tym postepowaniu,
pod warunkiem dostepnosci kwoty przeznaczonej na dofinansowanie wnioskéw w ramach
Dziatania. Wybdr wnioskow nie wymaga zmiany Regulaminu w zakresie kwoty alokacji
przeznaczonej na nabor.

Wybdr wnioskdw po zakoriczeniu postepowania nastepuje w taki sam sposéb jak w jego trakcie.
W przypadku zakonczenia procedury wyboru wniosku na etapie oceny merytorycznej wniosek
kierowany jest do etapu negocjacji.

W przypadku gdy od zakonczenia postepowania mineto co najmniej 12 miesiecy, a wniosek
spetnit kryterium dot. negocjacji, ION w celu wyboru jakosciowo dobrych wnioskéw zgodnie z
procedurg wskazang w punkcie 12, ma mozliwos¢ skierowania do Wnioskodawcéw wezwania
dot. uzupetnienia zapisdéw wnioskdw w zakresie dostosowania ich do aktualnej sytuacji w
obszarze objetym wsparciem.

Powyzisze wezwanie przekazywane jest za pomocg kanatu elektronicznego LSI 2021+ z
wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP lub w inny sposdb gwarantujacy
dostarczenie informacji do Wnioskodawcy.

Zgodnie z artykutem 61. ust. 8 ustawy wdrozeniowej jezeli ION po wybraniu wniosku do
dofinansowania, a przed zawarciem umowy o dofinansowanie wniosku albo podjeciem decyzji o
dofinansowaniu wniosku powezmie wiedze o okoliczno$ciach mogacych mie¢ negatywny wptyw
na wynik oceny wniosku, ponownie kieruje wniosek do oceny w stosownym zakresie, o czym
informuje Wnioskodawce.

Do ponownej oceny przeprowadzonej zgodnie z pkt. 58 stosuje sie odpowiednio zapisy
Regulaminu jak i zapisy rozdziatu 16 ustawy wdrozeniowej.

IP FEW zaznacza, ze komunikacja z Wnioskodawcg bedzie prowadzona z wykorzystaniem
systemu teleinformatycznego (LSl 2021+). Natomiast korespondencja dotyczgca informacji o
rekomendowaniu wniosku do dofinansowania lub o negatywnej ocenie wniosku bedzie przestana
w formie elektronicznej za pomocg kanatu elektronicznego LSI 2021+z wykorzystaniem
elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. W wyjatkowych sytuacjach (np. awaria LSl 2021+) IP
FEW dopuszcza mozliwos¢ wystania ww. informacji w formie papierowe;.

UWAGA! W przypadku informacji przekazanych za pomocga kanatu elektronicznego LSI 2021+ z
wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP lub w formie papierowej (w
uzasadnionych przypadkach), o ktérych mowa w niniejszym podrozdziale, do ich doreczenia i
sposobu obliczania termindw stosuje sie ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
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postepowania administracyjnego, chyba ze wskazano inaczej. W przypadku wezwan/informacji
przekazanych za pomoca kanatu elektronicznego z wykorzystaniem LSI 2021+, o ktérych mowa w
niniejszym podrozdziale, do ich doreczenia i sposobu obliczania termindw nie stosuje sie ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, chyba ze wskazano inacze;j.
Terminy liczone sg wéwczas w dniach roboczych, poczynajac od dnia nastepujacego po dniu
dostarczenia wezwania.

4.3 Procedura wycofania wniosku

Prawo wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu przystuguje Wnioskodawcy na
kazdym etapie oceny. Wycofanie wniosku nastepuje poprzez ztozenie podania podpisanego przez
osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy. Powyzsze podanie musi zostaé
podpisane w formie tozsamej, jaka stuzyta do podpisania wniosku. Wycofanie wniosku przed jego
ztozeniem jest mozliwe przez Wnioskodawce z poziomu swojego konta w systemie LSI 2021+. W
takim przypadku wniosek otrzyma status: ,,wycofany przez podmiot”.

4.4 Uniewaznienie/anulowanie postepowania w zakresie wyboru projektu

1. Postepowanie w zakresie wyboru projektu zostaje uniewaznione w przypadku gdy:
a) w terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie ztozono zadnego wniosku
lub
b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybér projektéw do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec¢ lub
c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawna.
2. Informacja o uniewaznieniu postepowania nie moze by¢ powodem ztozenia przez
Whnioskodawce protestu.

V. Pomoc publiczna/de minimis — jesli dotyczy
Zasady dotyczgce pomocy publicznej lub pomocy de minimis okreslajg przepisy:

1. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

2. Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz.UE.L Nr 295, str.
2831),

3. Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021-2027.

Zgodnosc z przepisami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej weryfikowana jest na etapie oceny

merytorycznej oraz w trakcie realizacji projektu.

W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis nalezy opisa¢ metodologie wyliczenia

wysokosci pomocy (z uwzglednieniem wydatkéw objetych pomocgy), zas w odniesieniu do

metodologii wyliczenia wktadu prywatnego wpisac ,,nie dotyczy”. Powyzsze nalezy opisa¢ we wniosku

w polu Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych

pomocq publiczng i pomocg de minimis.
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VI. PROCEDURA ODWOtAWCZA

6.1. Informacje ogdlne

1.

Szczegbtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajdujg sie w Rozdziale 16
ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 63 ustawy wdroZeniowej Wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny projektu
wybieranego w sposdb konkurencyjny, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia ztozonego przez niego wniosku w zakresie spetniania kryteriéw wyboru projektow.
Negatywng oceng jest kazda ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru
projektéw, na skutek ktérej projekt nie moze by¢ zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny lub
wybrany do dofinansowania. Ww. negatywna ocena obejmuje takze przypadek, w ktérym projekt
nie moze by¢ wybrany do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektdw w danym obszarze.

6.2 Sposéb ztozenia protestu

1.

>

Protest nalezy wnies¢ za posrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu — Instytucji
Posredniczace;j:

bezposrednio na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu,

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, albo

osobiscie w Punkcie Kancelaryjnym Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu (parter),

w godzinach urzedowania, albo

na adres elektronicznej skrytki podawczej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu na
platformie ePUAP: /WUPwWPOZNANIU/skrytka, albo

na adres do doreczen elektronicznych (ADE) Urzedu: AE:PL-97491-72540-EGSCD-32.

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Wnioskodawce informacji
o wynikach oceny jego wniosku, zgodnie z pouczeniem w niej zawartym.

Whnioskodawca jest zobowigzany niezwtocznie powiadomié Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
w przypadku zmiany swoich danych.

Za doreczong przesytke uwaza sie przesytke wystang na adres wskazany we wniosku

o dofinansowanie badz na adres uaktualniony w ztozonym protescie, gdy otrzymano zwrotne
potwierdzenie jego odbioru lub odmowe odbioru albo otrzymano zwrotne potwierdzenie
odbioru z informacjg o nieodebraniu przesytki zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania
administracyjnego. Zgodnie z art. 41 Kpa w toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i
petnomocnicy majg obowigzek zawiadomic organ administracji publicznej o kazdej zmianie
swojego adresu, w tym adresu elektronicznego. W razie zaniedbania ww. obowigzku doreczenie
pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

O dochowaniu terminu do whniesienia protestu decyduje:

a) data nadania pisma w polskiej placdwce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe bezposrednio na adres Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu, albo

b) data ztozenia protestu w sekretariacie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu,

w godzinach urzedowania, albo

c) data doreczenia protestu zgodnie z UPP — Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia na adres
elektronicznej skrytki podawczej Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu na platformie
ePUAP: /WUPwWPOZNANIU/skrytka, albo

d) data doreczenia protestu zgodnie z Potwierdzeniem otrzymania — na adres do doreczen
elektronicznych (ADE) Urzedu: AE:PL-97491-72540-EGSCD-32.
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6.3. Zakres protestu

1. Protest powinien zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu - Departament Polityki Regionalnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego,

b) oznaczenie Wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektu, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

2. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdéw formalnych, o ktérych mowa w
pkt. 1 ION wzywa Whnioskodawce do jego uzupetnienia w terminie 7 dni, liczagc od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

3. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogéw formalnych
o ktorych mowa w pkt. 1 lit. a-ci f.

4. Wezwanie, o ktéorym mowa w pkt. 2, powoduje zawieszenie biegu terminu, o ktérym mowa
w pkt. 1 rozdziatu 6.4, do czasu uzupetnienia protestu.

5. W przypadku stwierdzenia oczywistej omytki we wniesionym protescie, ION moze poprawic jg
z urzedu, informujac o tym Wnioskodawce.

6. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktdrych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

PRZEBIEG PROCEDURY ODWOtAWCZE)

1. Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu zgodnie z art. 67 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w terminie 14
dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w
zakresach, o ktorych mowa w art. 64 ust. 2 pkt4i5 i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje zakwalifikowaniem projektu do
kolejnego etapu oceny albo wybraniem projektu do dofinansowania i aktualizacji
informacji, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacja do 1Z FEW,
uzasadniajgc brak podstaw do zmiany wyniku oceny, oraz informuje Wnioskodawce na
pismie o przekazaniu protestu.

Natomiast zgodnie z art. 68 ustawy wdrozeniowej protest rozpatruje IZ FEW, weryfikujgc

prawidtowosc oceny projektu w zakresach, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt 4 i 5, w terminie 21

dni, liczagc od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie

rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia
protestu moze by¢ przedtuzony, o czym I1Z FEW informuje Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia
protestu nie moze przekroczyé tagcznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

2. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktdrym mowa w
art. 56 ust. 7 ustawy wdrozZeniowej, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw
odrebnych,

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 64 ust. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej,

d) przez podmiot niespetniajgcy wymogdw, o ktorych mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowe;.
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Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakoriczenia jego rozpatrywania przez wiasciwg
instytucje, o ktérej mowa w art. 66 ustawy wdrozeniowej. Wycofanie protestu nastepuje przez
ztozenie witasciwej instytucji, o ktérej mowa odpowiednio w art. 44 ust. 1 albo w art.66 ustawy
wdrozeniowej, oswiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku wycofania protestu przez
Whnioskodawce wtasciwa instytucja pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym
Whnioskodawce.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu Wnioskodawca nie moze wniesc¢ skargi do sadu
administracyjnego.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach Dziafania,
wiasciwa instytucja pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym na pismie
Whioskodawce, pouczajac jednocze$nie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia na podstawie art. 64 ust. 3, art. 70 ust. 1 lub art. 77 ust.
2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do sadu
administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu
przed sqgdami administracyjnymi.

Przez wyczerpanie kwoty, o ktérej mowa w art. 77 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, nalezy rozumieé
sytuacje, w ktdrej Srodki przeznaczone na cel, o ktdrym mowa w ust. 2, zostaty rozdysponowane
na projekty objete dofinansowaniem w rozumieniu art. 61 ust. 1 ustawy wdroZeniowej oraz
wybrane do dofinansowania w rozumieniu art. 43 w zwigzku z art. 56 ust. 3, z zastrzezeniem art.
61 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej.

Skarga, o ktdrej mowa w pkt. 7, jest wnoszona przez Wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji, o ktérej mowa w art. 64 ust. 3, art. 69 ust. 1 pkt 2 albo ust. 4 pkt 2, art. 70
ust. 2 albo art. 77 ust. 2 pkt 1 ustawy wdroZeniowej, wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie
bezposrednio do wojewddzkiego sgdu administracyjnego. Skarga podlega wpisowo statemu.
Szczegdty wniesienia przedmiotowej skargi okresla art. 73 ustawy wdroZeniowej.

10. Skarge kasacyjng moze wnie$é bezposrednio do Naczelnego Sgdu Administracyjnego:

a) Wnhnioskodawca,

b) wtasciwa instytucja, o ktérej mowa w art. 66 ustawy wdrozeniowej,

c) wiasciwa instytucja, o ktérej mowa w art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowej —
w przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia albo dokonania negatywnej
ponownej oceny projektu przez te instytucje

—w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sgdu administracyjnego.
Szczegdty wniesienia przedmiotowej skargi okresla art. 74 ustawy wdrozeniowe.

11. Prawomocne rozstrzygniecie sgdu, z wytgczeniem uwzglednienia skargi, o ktérym mowa w art. 73

ust. 8 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, konczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru
projektu.
12. Zgodnie z art. 72 ustawy wdroZeniowej do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem art. 24

oraz przepiséw dotyczacych doreczen i sposobu obliczania termindw, ktére stosuje sie
odpowiednio.
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VIl Pozostate wymagania

7.1. Informacje wymagane we wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie, w pkt. 3.4.1 Krotki opis przedmiotu projektu, nalezy
umiescic zapis:

Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych dotyczqcych realizacji
projektow z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach
na lata 2021-2027.

W szczegdlnosci nalezy miec na uwadze, ze:

a)

b)

Wsparcie realizowane w ramach inicjatywy ALMA bedzie zgodne z dokumentem KE okreslajgcym
zasady realizacji tej interwencji pn. "ALMA: Aim- Learn-Master-Achieve. Active inclusion initiative
for integrating disadvantaged young people not in education, employment or training (NEETs)
through mobility. Manual of Guidance".

Grupa docelowg Inicjatywy ALMA sg osoby w wieku 18—29 lat nalezgce do kategorii NEET, w tym
w szczegdlnosci osoby znajdujgce sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy, np. osoby z
niepetnosprawnoscia, osoby dtugotrwale bezrobotne, obywatele panstw trzecich, osoby
zagrozone wykluczeniem spotecznym wskazane przez IZ RP.

7.2. Informacje dodatkowe

I. Budzet projektu nalezy konstruowac z zastosowaniem nastepujacych zasad:

. Wartos¢ projektu przekracza 200 tys. EUR, a wniosek rozliczany jest na podstawie rzeczywiscie

poniesionych wydatkow.

. Tworzac budzet projektu Wnioskodawca ma obowigzek udokumentowania przeprowadzonego

rozeznania rynkowego, ktérego przedtozenie moze byé wymagane na etapie ewentualnych
negocjacji projektu. Przez rozeznanie rynkowe nalezy rozumie¢ sformutowane pisemnie
poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towardw lub ustugodawcéw (o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow), sporzadzone najpézniej do dnia ztozenia
pierwotnego wniosku o dofinansowanie. Przy okreslaniu stawek zawartych w budzecie projektu
nalezy wybieraé wartos¢ usredniona.

Koszt wynagrodzenia personelu projektu nie moze przekroczy¢ kwoty wynagrodzenia
pracownikéw Whnioskodawcy na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych
analogicznych kwalifikacji lub kwoty wynikajacej z przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9§ 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277, 807, 1423, 1661, z
pdin. zm.), zwanej dalej: ,Kodeksem pracy” lub kwot wynikajgcych ze statystyki publicznej.
Koszty fazy mobilnosci powinny w szczegdlnosci obejmowac:

- koszty dotyczace uczestnika projektu - doradztwo, szkolenia, stypendium stazowe na
zaspokojenie biezgcych potrzeb uczestnikéw, podrdz, zakwaterowanie, transport lokalny,
utrzymanie, ubezpieczenie oraz koszty wynikajgce za szczegdlnych potrzeb uczestnika (np. osoby z
niepetnosprawnosciami, matki samotnie wychowujgce dzieci);

- koszty dotyczace personelu towarzyszgcego — podrdz, codzienne utrzymanie podczas pobytu
zagranicznego, transport lokalny, ubezpieczenie oraz wynagrodzenie.
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Powyzsze koszty powinny by¢ niezbedne do realizacji projektu i nie mogg wpisywac sie w katalog
kosztéw posrednich. Nalezy doktadnie je uzasadni¢, podajgc metodyke obliczenia wysokosci
wsparcia. Koszty powinny by¢ racjonalne i nieprzeszacowane. Stypendium stazowe powinno
uwzgledniaé poziom minimum socjalnego w panstwie odbywania stazu.

5. Whiesienie wkfadu wtasnego Beneficjenta w postaci nieruchomosci, zgodnie z pkt. 4 podrozdziatu
3.4 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, mozliwe jest
wytgcznie w formie wktadu niepienieznego. Tym samym nie jest mozliwe rozliczenie w kwocie
dofinansowania projektu kosztu najmu nieruchomosci bedgcej wtasnoscig Beneficjenta
(poniesionego przez jednostke organizacyjng Beneficjenta na rzecz podmiotu powigzanego z
Beneficjentem gospodarujgcego tg nieruchomoscig). Nieruchomos¢ stanowi wktad witasny, a jej
wartosé winna by¢ potwierdzana operatem szacunkowym. Jednocze$nie w przypadku
udostepniania czesci nieruchomosci (sal) wartos¢ wktadu wtasnego mozna wycenic jako koszt
amortyzacji lub koszt czynszu za najem.

6. Koszty posrednie - stuzg wsparciu wytgcznie w zakresie zarzadzania i administrowania projektem,
obejmujac wydatki o charakterze administracyjnym i organizacyjnym, niezwigzane bezposrednio z
realizacjg zadan merytorycznych. Katalog kosztéw posrednich jest katalogiem zamknietym.
Oznacza to, ze zadne inne koszty poza wskazanymi w Podrozdziale 3.12 wytycznych
kwalifikowalnosci nie moga zostac¢ zakwalifikowane do kosztdw posrednich. Koszty posrednie w
projektach EFS+ sg rozliczane wytgcznie w formule kosztéw uproszonych jako stawka ryczattowa,
ktérej poziom procentowy zalezy od poziomu kosztow bezposrednich, tj. zwigzanych z realizacjg
celéw projektu (zgodnie z Podrozdziatem 3.12 ww. wytycznych). Stawka ryczattowa pokrywa
wszystkie koszty posrednie projektu.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.
Wktad wtasny wykazany w ramach kosztéw posrednich rozliczanych za pomocg stawki ryczattowej
uznaje sie za wktad pieniezny.

7. Wydatki zwigzane z fazg mobilnosci uczestnikdéw musza by¢ sfinansowane przez Operatora
projektu z panstwa wysytajgcego (Partnera wiodgcego/ Partnera krajowego) a ich rozliczanie
odbywa sie na zasadzie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Faktury zagraniczne - sporzadzone
w jezyku obcym nalezy przettumaczyé na jezyk polski.

Nie dopuszcza sie rozliczania w projekcie ,,zbiorczej faktury zryczattowane;j”.

8. Umowa pomiedzy Beneficjentem a Partnerem miedzynarodowym musi uwzgledniaé wszystkie
zalecenia opisane w ALMA — Aim-Learn-Master-Achieve Podrecznik zawierajgcy wytyczne.
Nalezy precyzyjnie opisaé ustalenia dotyczace kwestii finansowych.

9. Beneficjent jest zobowigzany przestrzegaé przepisdw wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775, 894, 896, 1203, 1541, 1811.
10.Ryzyko i koszt powstatych réznic kursowych ponosi podmiot, ktéry finansuje i rozlicza wydatki w

projekcie — Beneficjent.

11.Z uwagi na specyfike projektu i mozliwos¢ wystgpienia ptatnosci w walutach obcych,
kwalifikowanie wydatkédw w PLN realizowane bedzie w oparciu o nastepujgce zasady:

- w przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej z rachunku bankowego beneficjenta
prowadzonego w PLN kwote kosztdw kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug kursu z
dnia zaptaty faktycznie zastosowanego dla danej transakcji.

- w przypadku dokonania ptatnosci z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie
obcej lub gotéwka kwote kosztow kwalifikowalnych nalezy przeliczyé na PLN wedtug sredniego
kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego dzien dokonania
ptatnosci.

W powyzszych sytuacjach nalezy przechowywac¢ informacje o zastosowanym do przeliczenia
kursie.
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. We wniosku nalezy zawrze¢ zapisy gwarantujace, ze:

. ALMA to inicjatywa aktywnego witgczenia dla wzmocnienia pozycji spotecznej mtodych ludzi w

wieku od 18 do 29 lat, znajdujacych sie w najbardziej niekorzystnej sytuacji, ktorzy nie ksztatcg sie,
nie pracujg ani nie szkolg sie (NEET), poprzez wdrozenie dopasowanego wsparcia w znalezieniu
pracy oraz integracji ze spoteczeristwem. Wsparcie ma by¢ oparte na doradztwie w kraju
pochodzenia oraz stazu w innym Panstwie Cztonkowskim UE. Dziatania ALMA sktadajg sie z trzech
faz: przygotowanie, mobilno$¢, dziatania nastepcze (zgodnie z informacjami zawartymi w punkcie
3.2 Typy projektow).

. Staz zagraniczny w ramach inicjatywy ALMA nie odbywa sie na takich samych zasadach jak staz

realizowany na podstawie ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz aktach
wykonawczych do tej ustawy. W tym przypadku staz oznacza nadzorowany pobyt za granicg (w
innym panstwie cztonkowskim UE), ktdrego zasady zostaty opisane w ALMA — Aim-Learn-Master-
Achieve Podrecznik zawierajgcy wytyczne.

. Kwalifikacje zaangazowanego do projektu personelu bedg uwzgledniaty specyfike projektu ALMA

zwigzang z mobilnoscig oséb mtodych pozostajgcych w niekorzystnej sytuacji. Istotne jest, aby
personel posiadat umiejetnosci: spoteczne, psychopedagogiczne, w zakresie doradztwa oraz
kompetencje miedzykulturowe. Dodatkowo personel powinien posiada¢ odpowiednie
umiejetnosci lingwistyczne umozliwiajgce efektywne wsparcie uczestnika w fazie mobilnosci.
Istotne jest takze, aby zaangazowany personel posiadat wiedze z zakresu rownosci szans i
niedyskryminacji.

. Szkolenia zaplanowane w projekcie gwarantujg efektywnosé wsparcia - efektem szkolenia bedzie

nabycie kwalifikacji lub kompetencji. Nabycie kwalifikacji lub kompetencji jest weryfikowane i
potwierdzane zgodnie z zasadami wskazanymi w zataczniku nr 2 ,,Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus” do wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027.

ION rekomenduje, aby wartosci ponizszych wskaznikow zostaty okreslone na poziomie:

- wskaznik rezultatu , Liczba oséb, ktdre uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu” —
minimum 95% wszystkich osdéb biorgcych udziat w szkoleniach;

- wskaznik produktu ,Liczba oséb, ktére ukonczyty staz za granicg” - minimum 80% wszystkich
0s6b skierowanych na staz zagraniczny.

VIII. Zatgczniki

1. Formularz wniosku o dofinansowanie
2. Wzér umowy o dofinasowanie
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