
Załącznik 3 - Wymagania dotyczące standardu oraz cen rynkowych najczęściej finansowanych, w ramach danej 

grupy projektów, towarów lub usług dla Działania 06.18 Integracja i aktywizacja społeczna oraz wsparcie 
potencjału w ramach ZIT 

 

 

 

Przedstawione zestawienie określa najczęściej występujące koszty w projektach. Zestawienie sporządzone zostało w oparciu o 

analizę najczęściej finansowanych, w ramach projektów z zakresu budowania potencjału społeczeństwa obywatelskiego i 
partnerów społecznych, wydatków. Cena jednostkowa została ustalona w oparciu o ceny oszacowane na podstawie 3 ofert dla 
każdej z pozycji.  

 
Przedstawione w zestawieniu stawki należy traktować jako maksymalne. Odstępstwo od przedstawionych stawek jest 

dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach. Ponadto, w przypadku założenia w budżecie wyższych niż przedstawione 
w zestawieniu stawek, każdorazowo we wniosku o dofinansowanie – w części 5.2 Uzasadnienie kosztów, należy wyjaśnić 
powód odstępstwa. 

 
Przedmiotowy dokument nie stanowi katalogu zamkniętego. Dopuszczalne jest ujmowanie w budżetach kosztów 

niewskazanych w niniejszym zestawieniu.  
 
W przypadku przedstawienia w budżecie projektu wydatków przekraczających dopuszczalne kwoty określone w standardzie 

cen lub wydatków, które nie zostały w nim uwzględnione, wówczas przedstawiony wydatek w budżecie projektu powinien być 
określony w oparciu o 3 porównane oferty cenowe u co najmniej trzech potencjalnych dostawców towarów lub usługodawców 

(o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawców). Wnioskodawca ma obowiązek udokumentowania 
przeprowadzonego rozeznania rynkowego, którego przedłożenie może być wymagane na etapie ewentualnych negocjacji 
projektu.  

 
Każdorazowo kwalifikowalność wydatków oceniana jest indywidualnie, w szczególności pod kątem niezbędności, zasadności 

oraz racjonalności w kontekście przedstawionych zadań. Przyjęcie dopuszczalnej stawki nie oznacza również, że będzie 
akceptowana w każdym budżecie – przy ocenie będą brane pod uwagę takie czynniki jak: specyfika projektu, stopień 
złożoności projektu, wielkość grupy docelowej, miejsce realizacji. 

 

Cena jednostkowa kosztu/wydatku przedstawiona w przedmiotowym załączniku jest kwotą brutto i nie oznacza stawki 

jednostkowej, lecz szacunkową cenę rynkową towarów i usług najczęściej finansowanych w ramach danego Działania – 

stosując zatem stawki wynikające z taryfikatora Instytucji Zarządzającej, nie należy ich oznaczać jako stawki jednostkowe w 

budżecie projektu. 
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Kategoria kosztu/wydatku Standard – warunki kwalifikowania wydatku na 

etapie oceny 

Jednostka 

miary 

Maksymalna cena 

jednostkowa 

Przeprowadzenie diagnozy 

organizacji 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- wydatek kwalifikowalny o ile diagnoza prowadzona jest 

w formie usługi „szytej na miarę” tj. prowadzona jest w 
oparciu o wskazane przez organizację obszary, które 
mają podlegać analizie z uwzględnieniem audytu 

potencjału i ograniczeń danej organizacji. 
 

usługa Cena uzależniona od 

liczby godzin 
przeprowadzonej 

diagnozy, stosowanych 
metod i technik 
diagnostycznych. 

Stworzenie strategii 
rozwoju/planu rozwoju 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- minimalny zakres diagnozy powinien zawierać diagnozę, 
wnioski i rekomendacje. 
 

usługa Cena uzależniona d 
struktury i wielkości 

organizacji. 

Szkolenia/kursy/warsztaty - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- szkolenia/kursy/warsztaty powinny kończyć się 
wystawieniem zaświadczenia, certyfikatu, dyplomu lub 

dokumentu równoważnego, potwierdzającego nabycie 
kompetencji lub uzyskanie kwalifikacji. 
 

usługa Cena uzależniona od 
czasu trwania, 

liczebności grupy i 
zakresu merytorycznego 

wsparcia. 

Studia podyplomowe - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- studia powinny kończyć się wystawieniem dyplomu. 
 

usługa Cena uzależniona od 
czasu trwania, 

liczebności grupy i 
zakresu merytorycznego 

wsparcia. 

Wynagrodzenie 

trenera/prelegenta 

- wydatek kwalifikowalny o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- wydatek kwalifikowalny, o ile trener posiada 
wykształcenie wyższe/zawodowe lub 

godzina 

zegarowa 

230,00 zł 
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certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające 
przeprowadzenie danego wsparcia, 

- wydatek kwalifikowalny, o ile trener posiada 
doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego 

wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe 
w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż dwa lata. 
 

Wskazana cena dotyczy godziny zegarowej. 

Wynagrodzenie programisty IT - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- wydatek kwalifikowalny, o ile programista posiada 

wykształcenie wyższe/zawodowe lub 
certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające 
przeprowadzenie danego wsparcia, 

- wydatek kwalifikowalny, o ile programista posiada 
doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego 

wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe 
w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż dwa lata. 
 

 

godzina 

zegarowa 

Cena uzależniona od 

stopnia zaawansowania 
pracy oraz języka 

programowania, którym 
posługuje się 
specjalista. 

Zakup usług prawnych - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- wydatek kwalifikowalny, o ile osoba świadczącą usługę 

posiada doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie 
danego wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie 
zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 

dwa lata. 
 

godzina 

zegarowa 

360,00 zł 

Spotkania/szkolenia/wydarzenia 
obejmujące: 

- wynajem sali 
konferencyjnej/szkoleniowej, 
- wyposażenie techniczne sali 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- w przypadku wynajmu sal należy przestrzegać 
wymogów standardu szkoleniowego i standardu 
architektonicznego ujętych w Standardzie dostępności dla 

godzina 
zegarowa 

Cena uzależniona od 
liczby osób, rodzaju i 

miejsca 
spotkania/szkolenia/ 
wydarzenia. 
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polityki spójności 2021-2027 stanowiącym załącznik nr 2 
do Wytycznych dotyczących realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 
2021-2027. 

Przerwa kawowa - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia, w ramach 
której ma być świadczona przerwa kawowa dla tej samej 
grupy osób w danym dniu trwa co najmniej 2 godziny 

lekcyjne; w przypadku gdy wsparcie dla tej samej grupy 
osób w danym dniu trwa powyżej 6 godzin lekcyjnych (tj. 

6 x 45 minut) istnieje możliwość zapewnienia drugiej 
przerwy kawowej (nie dotyczy przypadku, gdy 
przewidziany jest zimny bufet) lub przerwy ciągłej, 

- obejmuje kawę, herbatę, wodę (w szklanych butelkach 
lub wodę z dystrybutorów wody pitnej serwowaną w 

szklanych dzbankach), mleko, cukier lub jego zamiennik, 
cytrynę, drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki 
lub kruche ciastka lub owoce, przy czym istnieje 

możliwość szerszego zakresu usługi, o ile mieści się w 
określonej standardem cenie rynkowej, 

- powinna uwzględniać specjalne potrzeby osób (np. 
wegetariańskie, bezglutenowe), 
- jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach 

wielorazowego użytku, do ponownego wykorzystania, np. 
szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone używanie 

plastikowych naczyń lub sztućców; w przypadku 
wydarzeń w plenerze istnieje możliwość wykorzystania 

naczyń biodegradowalnych. 

osoba Jednorazowa: 40,00 zł 
Ciągła: 60,00 zł 

Lunch/obiad/kolacja - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napój (w 
szklanych butelkach lub woda z dystrybutora wody pitnej 

osoba 50,00 zł 
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w szklanych dzbankach), przy czym istnieje możliwość 
szerszego zakresu usługi, o ile mieści się w określonej 

standardem cenie rynkowej, 
- kwalifikowalny jest posiłek specjalny (np. bezglutenowy, 

bez laktozy, koszerny), w szczególności jeśli zgłoszone 
zostały specjalne potrzeby uczestników projektu, 
- jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach 

wielorazowego użytku, do ponownego wykorzystania, np. 
szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone używanie 

plastikowych naczyń lub sztućców; w przypadku 
wydarzeń w plenerze istnieje możliwość wykorzystania 
naczyń biodegradowalnych, 

- w przypadku lunchu/obiadu wydatek kwalifikowalny, o 
ile wsparcie dla tej samej grupy osób w danym dniu trwa 

co najmniej 6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut), 
- w przypadku kolacji wydatek kwalifikowalny, o ile 
finansowana jest równocześnie usługa noclegowa. 

Koszty noclegu1 - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- możliwość zagwarantowania noclegu dotyczy 
uczestników, którzy posiadają miejsce zamieszkania w 

miejscowości innej niż ta miejscowość, w której odbywa 
się wsparcie, 
- wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie (np. szkolenie, 

spotkanie) dla tej samej grupy osób trwa co najmniej 2 
dni, z zastrzeżeniem że w przypadku wsparcia trwającego 

nie dłużej niż jeden dzień wydatek kwalifikowalny w 

nocleg 570,002 zł 

 
1 Nie dotyczy noclegów rozliczanych w ramach kosztów delegacji; w takim przypadku koszty przysługujące z tytułu podróży służbowych 

powinny być zgodne z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 30 czerwca 2022 zmieniające rozporządzenie w sprawie 

należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży 

służbowej. 
2 Cena uzależniona jest od miejsca i terminu realizacji usługi. Pomimo przyjęcia w budżecie projektu dopuszczalnej stawki, IZ FEW, na 

etapie oceny wniosku o dofinansowanie, może wymagać potwierdzenia zasadności przyjętej stawki. 
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sytuacji, gdy miejsce prowadzenia wsparcia jest oddalone 
od miejsca zamieszkania osoby w niej uczestniczącej o 

więcej niż 50 km (drogą publiczną, a nie w linii prostej), a 
jednocześnie wsparcie zaczyna się przed godziną 9.00 lub 

kończy się po godzinie 17.00, chyba że nie ma 
dostępnego dojazdu publicznymi środkami transportu, 
- obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie 

hotelu 3* wraz ze śniadaniem, przy czym istnieje 
możliwość szerszego zakresu usługi, o ile mieści się w 

określonej standardem cenie rynkowej i jest to 
uzasadnione celami projektu, 
- obejmuje nocleg, co do zasady w pokojach 2-

osobowych (nocleg w pokojach 1-osobowych jest 
kwalifikowalny tylko w uzasadnionych przypadkach). 

 
Wskazana cena dotyczy kosztu noclegu (pokoju) dla 
dwóch osób. 

 
Zaleca się zachowanie zgodności z zasadą 

zrównoważonego rozwoju poprzez kwaterowanie 
uczestników projektu w miejscu, gdzie dojazd możliwy 

jest za pomocą publicznego środka transportu, możliwie 
jak najbliżej miejsca wsparcia. 

Zwrot kosztów dojazdów 

uczestników projektu3 

- wydatek kwalifikowalny w związku z uzasadnionymi 

potrzebami grupy docelowej (np. koszty dojazdów dla 
osób z niepełnosprawnościami), 

- wydatek kwalifikowalny do wysokości opłat za środki 
transportu publicznego szynowego lub kołowego zgodnie 

osoba/ 

dojazd 

Cena uzależniona od 

rodzaju środka 
transportu i odległości. 

 
3 Dotyczy przypadku, gdy zwrot kosztów dojazdu w projekcie jest rozliczany na podstawie faktycznie ponoszonych wydatków. Nie dotyczy 

kosztów dojazdu rozliczanych w ramach kosztów delegacji; w takim przypadku koszty przysługujące z tytułu podróży służbowych powinny 

być zgodne z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 30 czerwca 2022 zmieniające rozporządzenie w sprawie 

należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży 

służbowej. 



7 

 

z cennikiem biletów II klasy obowiązującym na danym 
obszarze, także w przypadku korzystania ze środków 

transportu prywatnego (w szczególności samochodem lub 
taksówką). 

 
 
 

Zakup oprogramowania i licencji - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie oprogramowania i 
licencji jest niezbędne w celu wspomagania procesu 

wdrażania projektu (udzielania wsparcia uczestnikom 
projektu), nie do obsługi projektu (co jest finansowane w 
ramach stawki ryczałtowej kosztów pośrednich), 

- wydatek kwalifikowalny o ile licencja obejmuje okres 
min. 12 miesięcy. 

 
 

sztuka Cena uzależniona od 
rodzaju oprogramowania 

i charakteru licencji. 

Zakup rzutnika - wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie rzutnika jest 
niezbędne w celu wspomagania procesu wdrażania 
projektu (udzielania wsparcia uczestnikom projektu), nie 

do obsługi projektu (co jest finansowane w ramach 
stawki ryczałtowej kosztów pośrednich), 

- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 
wnioskodawca nie posiada wystarczającego zaplecza 
technicznego do udzielania wsparcia uczestnikom 

projektu, 
- minimalne parametry rzutnika: rozdzielczość 

podstawowa full HD, jasność 4000 ANSI lumeny. 

sztuka 3 500,00 zł 

Zakup monitora multimedialnego - wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie urządzenia 

wielofunkcyjnego jest niezbędne w celu wspomagania 
procesu wdrażania projektu (udzielania wsparcia 
uczestnikom projektu), nie do obsługi projektu (co jest 

sztuka 6 700,00 zł 
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finansowane w ramach stawki ryczałtowej kosztów 
pośrednich), 

- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 
wnioskodawca nie posiada wystarczającego zaplecza 

technicznego do udzielania wsparcia uczestnikom 
projektu, 
- minimalne parametry monitora multimedialnego: 

przekątną 65 cali, rozdzielczość fizyczna 3840x2160 (4k). 

Zakup urządzenia 

wielofunkcyjnego 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie urządzenia 

wielofunkcyjnego jest niezbędne w celu wspomagania 
procesu wdrażania projektu (udzielania wsparcia 

uczestnikom projektu), nie do obsługi projektu (co jest 
finansowane w ramach stawki ryczałtowej kosztów 
pośrednich), 

- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 
wnioskodawca nie posiada wystarczającego zaplecza 

technicznego do udzielania wsparcia uczestnikom 
projektu, 
- urządzenie umożliwia drukowanie, kopiowanie 

skanowanie, 
- możliwość drukowania, kopiowania i skanowania 

dwustronnie oraz w kolorze. 
 

sztuka  4 900,00 zł 

Zakup laptopa z 
oprogramowaniem 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie laptopa jest 
niezbędne w celu wspomagania 
zdalnego/niestacjonarnego/hybrydowego procesu 

wdrażania projektu (udzielania wsparcia uczestnikom 
projektu), nie do obsługi projektu (co jest finansowane w 

ramach stawki ryczałtowej kosztów pośrednich), 
- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 
wnioskodawca nie posiada wystarczającego zaplecza 

technicznego do udzielania wsparcia uczestnikom 
projektu, 

sztuka 4 600,00 zł 
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- minimalne parametry laptopa to pamięć RAM 16 GB, 
wskazana cena uwzględnia koszt pakietu z 

oprogramowaniem biurowym (licencja na wieczysta). 
 

Zakup komputera (zestaw: 
monitor z wbudowanymi 

głośnikami, klawiatura, mysz) 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie komputera jest 
niezbędne w celu wspomagania procesu wdrażania 

projektu (udzielania wsparcia uczestnikom projektu), nie 
do obsługi projektu (co jest finansowane w ramach 
stawki ryczałtowej kosztów pośrednich), 

- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 
wnioskodawca nie posiada wystarczającego zaplecza 

technicznego do udzielania wsparcia uczestnikom 
projektu, 
- minimalne parametry zestawu to pamięć RAM 16 GB, 

klawiatura i mysz bezprzewodowe, pamięć współdzielona, 
wbudowana kamera internetowa Full HD. Wskazana cena 

uwzględnia koszt pakietu z oprogramowaniem biurowym 
(licencja wieczysta). 

sztuka 4 900,00 zł 

Zakup monitora z ramieniem  - wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie monitora z 
ramieniem jest niezbędne w celu wspomagania procesu 
wdrażania projektu (udzielania wsparcia uczestnikom 

projektu), nie do obsługi projektu (co jest finansowane w 
ramach stawki ryczałtowej kosztów pośrednich), 

- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 
wnioskodawca nie posiada wystarczającego zaplecza 
technicznego do udzielania wsparcia uczestnikom 

projektu, 
- minimalne parametry monitora to ekran 27 cali, 

regulacja wysokości ramienia, wejście HDMI, wbudowane 
głośniki.  

sztuka 3 000,00 zł 

 


