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Przedstawione zestawienie określa najczęściej występujące koszty w projektach. Zestawienie sporządzone zostało w oparciu o 

analizę najczęściej finansowanych wydatków w ramach projektów z zakresu edukacji. Cena jednostkowa została ustalona na 
podstawie cen oszacowanych na podstawie 3 ofert dla każdej z pozycji.  
 

Przedstawione w zestawieniu stawki należy traktować jako maksymalne. Odstępstwo od przedstawionych stawek jest 
dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach. Ponadto, w przypadku założenia w budżecie wyższych niż przedstawione 

w zestawieniu stawek, każdorazowo we wniosku o dofinansowanie – w części 5.2 Uzasadnienie kosztów, należy wyjaśnić 
powód odstępstwa. 
 

Przedmiotowy dokument nie stanowi katalogu zamkniętego. Dopuszczalne jest ujmowanie w budżetach kosztów 
niewskazanych w niniejszym zestawieniu.  

 
W przypadku przedstawienia w budżecie projektu wydatków przekraczających dopuszczalne kwoty określone w standardzie 
cen lub wydatków, które nie zostały w nim uwzględnione, wówczas przedstawiony wydatek w budżecie projektu powinien być 

określony w oparciu o 3 porównane oferty cenowe u co najmniej trzech potencjalnych dostawców towarów lub usługodawców 
(o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawców). Wnioskodawca ma obowiązek udokumentowania 

przeprowadzonego rozeznania rynkowego, którego przedłożenie może być wymagane na etapie ewentualnych negocjacji 
projektu.  
 

Każdorazowo kwalifikowalność wydatków oceniana jest indywidualnie, w szczególności pod kątem niezbędności, zasadności 
oraz racjonalności w kontekście przedstawionych zadań. Przyjęcie dopuszczalnej stawki nie oznacza również, że będzie 

akceptowana w każdym budżecie – przy ocenie będą brane pod uwagę takie czynniki jak: specyfika projektu, stopień 
złożoności projektu, wielkość grupy docelowej, miejsce realizacji. 
 

Cena jednostkowa kosztu/wydatku przedstawiona w przedmiotowym załączniku jest kwotą brutto i nie oznacza stawki 

jednostkowej, lecz szacunkową cenę rynkową towarów i usług najczęściej finansowanych w ramach danego Działania – 

stosując zatem stawki wynikające z taryfikatora Instytucji Zarządzającej, nie należy ich oznaczać jako stawki jednostkowe w 

budżecie projektu. 
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Kategoria 

kosztu/wydatku 

Standard – warunki kwalifikowania wydatku 

na etapie oceny 

Jednostka 

miary 

Maksymalna cena 

jednostkowa 

Szkolenia/kursy/warsztaty 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- szkolenia/kursy/warsztaty powinny kończyć się 
wystawieniem zaświadczenia, certyfikatu, dyplomu 

lub dokumentu równoważnego, potwierdzającego 
nabycie kompetencji lub uzyskanie kwalifikacji. 

usługa 

Cena uzależniona od 

czasu trwania, 
liczebności grupy i 
zakresu 

merytorycznego 
wsparcia. 

Studia podyplomowe 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- studia powinny kończyć się wystawieniem 
dyplomu. 

usługa 

Cena uzależniona od 
czasu trwania, 

liczebności grupy i 
zakresu 
merytorycznego 

wsparcia. 

Spotkania/szkolenia/wydarze
nia obejmujące: 

- wynajem sali 
konferencyjnej/szkoleniowej, 
- wyposażenie techniczne sali 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- w przypadku wynajmu sal należy przestrzegać 

wymogów standardu szkoleniowego i standardu 
architektonicznego ujętych w Standardzie 
dostępności dla polityki spójności 2021-2027 

stanowiącym załącznik nr 2 do Wytycznych 
dotyczących realizacji zasad równościowych w 

ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. 
 

godzina 
zegarowa 

Cena uzależniona od 
liczby osób, rodzaju i 

miejsca 
spotkania/szkolenia/ 
wydarzenia. 

Pzerwa kawowa 
- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
osoba 

Jednorazowa:  
35,00 zł 

Ciągła: 60,00 zł 
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- wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia, w 

ramach której ma być świadczona przerwa 
kawowa dla tej samej grupy osób w danym dniu 

trwa co najmniej 2 godziny lekcyjne; w przypadku 
gdy wsparcie dla tej samej grupy osób w danym 
dniu trwa powyżej 6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 

minut) istnieje możliwość zapewnienia drugiej 
przerwy kawowej (nie dotyczy przypadku, gdy 

przewidziany jest zimny bufet) lub przerwy ciągłej, 
- obejmuje kawę, herbatę, wodę (w szklanych 
butelkach lub wodę z dystrybutorów wody pitnej 

serwowaną w szklanych dzbankach), mleko, cukier 
lub jego zamiennik, cytrynę, drobne słone lub 

słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka 
lub owoce, przy czym istnieje możliwość szerszego 
zakresu usługi, o ile mieści się w określonej 

standardem cenie rynkowej, 
- powinna uwzględniać specjalne potrzeby osób 

(np. wegetariańskie, bezglutenowe), 
- jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach 
wielorazowego użytku, do ponownego 

wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; 
nie jest dozwolone używanie plastikowych naczyń 

lub sztućców; w przypadku wydarzeń w plenerze 
istnieje możliwość wykorzystania naczyń 
biodegradowalnych. 
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Lunch/obiad/kolacja - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 

specyfiką realizowanego projektu, 
- obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz 

napój (w szklanych butelkach lub woda 
z dystrybutora wody pitnej w szklanych 
dzbankach), przy czym istnieje możliwość 

szerszego zakresu usługi, o ile mieści się 
w określonej standardem cenie rynkowej, 

- kwalifikowalny jest posiłek specjalny  
(np. bezglutenowy, bez laktozy, koszerny), 
w szczególności jeśli zgłoszone zostały specjalne 

potrzeby uczestników projektu, 
- jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach 

wielorazowego użytku, do ponownego 
wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; 
nie jest dozwolone używanie plastikowych naczyń 

lub sztućców; w przypadku wydarzeń w plenerze 
istnieje możliwość wykorzystania naczyń 

biodegradowalnych, 
- w przypadku lunchu/obiadu wydatek 
kwalifikowalny, o ile wsparcie dla tej samej grupy 

osób w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin 
lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut), 

- w przypadku kolacji wydatek kwalifikowalny, o ile 
finansowana jest równocześnie usługa noclegowa. 

osoba 45,00 zł 

Zakup specjalistycznego 
oprogramowania i licencji 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione 
specyfiką realizowanego projektu, 

sztuka 
Cena uzależniona  
od rodzaju 
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- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie 

specjalistycznego oprogramowania i licencji jest 
niezbędne w celu wspomagania procesu wdrażania 

projektu (udzielania wsparcia uczestnikom 
projektu), nie do obsługi projektu (co jest 
finansowane w ramach stawki ryczałtowej kosztów 

pośrednich), 
- wydatek kwalifikowalny o ile licencja obejmuje 

okres min. 12 miesięcy i nie przekracza okresu 
realizacji projektu. 
 

oprogramowania 

i charakteru licencji. 

Zakup rzutnika 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie rzutnika 
jest niezbędne w celu wspomagania procesu 

wdrażania projektu (udzielania wsparcia 
uczestnikom projektu), nie do obsługi projektu  

(co jest finansowane w ramach stawki ryczałtowej 
kosztów pośrednich), 
- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 

wnioskodawca nie posiada wystarczającego 
zaplecza technicznego do udzielania wsparcia 

uczestnikom projektu, 
- minimalne parametry rzutnika: rozdzielczość 
podstawowa full HD, jasność 4000 ANSI lumeny, 

kolorowy wyświetlacz. 
 

sztuka 3 750,00 zł 

Zakup monitora 

multimedialnego 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie urządzenia 
wielofunkcyjnego jest niezbędne w celu 

wspomagania procesu wdrażania projektu 

sztuka 6 800,00 zł 
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(udzielania wsparcia uczestnikom projektu), nie do 

obsługi projektu (co jest finansowane w ramach 
stawki ryczałtowej kosztów pośrednich), 

- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 
wnioskodawca nie posiada wystarczającego 
zaplecza technicznego do udzielania wsparcia 

uczestnikom projektu, 
- minimalne parametry monitora multimedialnego: 

przekątną 65 cali, format obrazu 16:9, 
rozdzielczość fizyczna 3840x2160 (4k). 
 

Zakup urządzenia 

wielofunkcyjnego 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie urządzenia 
wielofunkcyjnego jest niezbędne w celu 

wspomagania procesu wdrażania projektu 
(udzielania wsparcia uczestnikom projektu), nie do 

obsługi projektu (co jest finansowane w ramach 
stawki ryczałtowej kosztów pośrednich), 
- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 

wnioskodawca nie posiada wystarczającego 
zaplecza technicznego do udzielania wsparcia 

uczestnikom projektu, 
- urządzenie umożliwia drukowanie, kopiowanie 
skanowanie, 

- możliwość drukowania, kopiowania i skanowania 
dwustronnie oraz w kolorze, 

- prędkość druku / kopiowania A4 w czerni min. 22 
str./min 
 

sztuka 4 500,00 zł 
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Zakup laptopa z 

oprogramowaniem 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie laptopa 

jest niezbędne w celu wspomagania 
zdalnego/niestacjonarnego/hybrydowego procesu 

wdrażania projektu (udzielania wsparcia 
uczestnikom projektu), nie do obsługi projektu  
(co jest finansowane w ramach stawki ryczałtowej 

kosztów pośrednich), 
- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 

wnioskodawca nie posiada wystarczającego 
zaplecza technicznego do udzielania wsparcia 
uczestnikom projektu, 

- wydatek kwalifikowalny, o ile specyfikacja w polu 
przeznaczenie wskazuje na biuro, a komputer 

posiada oprogramowanie systemowe i podstawowy 
pakiet biurowy (licencja na 12 miesięcy). 
 

sztuka 4 900,00 zł 

Zakup komputera (zestaw: 

stacja, monitor, klawiatura, 
mysz, słuchawki, głośniki) 

- wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie komputera 
jest niezbędne w celu wspomagania procesu 

wdrażania projektu (udzielania wsparcia 
uczestnikom projektu), nie do obsługi projektu  

(co jest finansowane w ramach stawki ryczałtowej 
kosztów pośrednich), 
- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 

wnioskodawca nie posiada wystarczającego 
zaplecza technicznego do udzielania wsparcia 

uczestnikom projektu, 
- wydatek kwalifikowalny o ile specyfikacja w polu 
przeznaczenie wskazuje na biuro, a komputer 

zestaw 4 600,00 zł 
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posiada oprogramowanie systemowe i podstawowy 

pakiet biurowy (licencja na 12 miesięcy). 
 

Zakup monitora z ramieniem  - wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie monitora 
z ramieniem jest niezbędne w celu wspomagania 
procesu wdrażania projektu (udzielania wsparcia 

uczestnikom projektu), nie do obsługi projektu  
(co jest finansowane w ramach stawki ryczałtowej 

kosztów pośrednich), 
- wydatek kwalifikowalny w przypadku, gdy 

wnioskodawca nie posiada wystarczającego 
zaplecza technicznego do udzielania wsparcia 
uczestnikom projektu, 

- minimalne parametry monitora to ekran 27 cali, 
regulacja wysokości ramienia, wejście HDMI, 

wbudowane głośniki.  

sztuka 3 200,00 zł 

 


