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I. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW
1. WSTEP
1.1. Zakres stosowania dokumentu

Niniejszy dokument ma zastosowanie do oceny przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 kwalifikowalnosci kosztéw finansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ponoszonych przez beneficjenta, zaréwno w
ramach wspétfinansowania krajowego (w tym wktadu wtasnego), jak i ze srodkéw Unii Europejskiej
(Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach realizacji projektu wspétfinansowanego
z Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Do oceny prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz zawartej
w ramach projektu umowy w sprawie zamoéwienia stosuje sie wersje Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027, wydanych przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie
zawarciem umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg zapytania ofertowego, pod
warunkiem ze beneficjent udokumentuje publikacje.

Niniejszy dokument ma zastosowanie do projektu wybranego do dofinansowania w wyniku naboru
niekonkurencyjnego numer FEWP.01.07-12.00-001/24. Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu
dokonywana jest wstepnie w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu i opiera sie przede
wszystkim na regulacjach zawartych w Szczegétowym Opisie Priorytetéw Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 i w regulaminie wyboru projektu dla naboru
niekonkurencyjnego numer FEWP.01.07-12.00-001/24. Ostateczna ocena kwalifikowalnosci
poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢
oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub w

siedzibie podmiotu kontrolowanego.

Obowigzujgce przepisy prawa nie ograniczajg finansowania w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 projektu zrealizowanego czesciowo. Projekt czes$ciowo
zrealizowany to projekt, w ramach ktérego przed jego wyborem do dofinansowania poniesiono
koszty, ktdre zostang nastepnie ujete we wnioskach o ptatnosé. W takim przypadku
dofinansowaniem mogg zostac objete wytgcznie koszty poniesione w okresie kwalifikowania
kosztéw w ramach Programu, to znaczy poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2021 roku.
Projekt taki musi spetnia¢ wszystkie obowigzujgce wymogi, przede wszystkim dotyczgce ochrony
srodowiska, zamdwien publicznych i wynikajgce z zapisdw Programu i Szczegétowego Opisu
Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Do wsparcia ze $Srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 nie moze
zosta¢ wybrany projekt, jesli zostat on w petni wdrozony (w przypadku dostaw i ustug) przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczace tego
projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane. Przez projekt w petni wdrozony nalezy



rozumiec projekt, dla ktdrego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit
odbidr ostatnich dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie rzeczowym.

Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 w naborze
niekonkurencyjnym numer FEWP.01.07-1Z.00-001/24 dopuszcza stosowanie uproszonych metod
rozliczania wydatkéw wyfacznie w odniesieniu do kosztéw posrednich, ktére stanowi¢ beda 2,5%
bezposrednich kosztéow kwalifikowalnych projektu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie majg zapisy regulacji
krajowych i unijnych.

1.2. Skroty i definicje

a) beneficjent — Wojewddztwo Wielkopolskie, w imieniu i na rzecz ktérego jednostka organizacyjna
Wojewddztwa Wielkopolskiego / departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego, wskazana w uchwale Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, realizuje projekt finansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i srodkéw budzetu panstwa,

b) cross-financing — mozliwos¢ finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
przypadku, gdy dane dziatanie z jednego Funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
Funduszu,

c) dofinansowanie — wsparcie udzielane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i srodkéw budzetu
panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie czesci wydatkdéw
kwalifikowalnych realizowanego projektu, udzielane na podstawie umowy o dofinansowanie

projektu,
d) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
e) FEW 2021+ — Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,

f) 1Z FEW 2021+ — Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027,

g) KE — Komisja Europejska,

h) koszt kwalifikowalny — poréwnaj czes¢ ,, Zasady ogdlne dla EFRR”: ,,Kwalifikowalnos¢ kosztu”,

i) koszt niekwalifikowalny — koszt, ktéry nie spetnia wymogdw okreslonych w niniejszym
dokumencie, w tym w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”: , Kwalifikowalnos¢ kosztu” i nie moze

zostac objety dofinansowaniem; wykaz najwazniejszych kosztéw niekwalifikowalnych w ramach
FEW 2021+ ujeto w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”: , Koszty niekwalifikowalne”,



i) personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy,

k) pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami Rozporzgdzenia numer 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 roku w sprawie stosowania artykutu 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis,

I) Program — Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,

m) projekt — przedsiewziecie bedgce przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu, szczegétowo
okres$lone we wniosku o dofinansowanie projektu,

n) przedsiebiorca — podmiot prawa, ktéry prowadzi we wtasnym imieniu dziatalnos$¢ gospodarcza,

0) rozporzadzenie 2021/1058 — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z
dnia 24 czerwca 2021 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spdjnosci,

p) rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 roku ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

g) SZOP — Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027,

r) UE — Unia Europejska,

s) umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta z beneficjentem, na podstawie ktérej
beneficjent realizuje projekt wspétfinansowany w ramach FEW 2021+; pod pojeciem tym nalezy
rowniez rozumieé decyzje o dofinansowaniu projektu i porozumienie o dofinansowanie projektu,

t) uproszczone metody rozliczania wydatkow — sposéb rozliczenia przez beneficjenta kosztéw w
projekcie na podstawie stawek jednostkowych, kwot ryczattowych i stawek ryczattowych
okreslonych w dokumentacji naboru zgodnie z artykutami 53-56 rozporzadzenia 2021/1060,

u) ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

v) VAT — podatek od towardw i ustug,

w) wktad witasny — pieniezny wkfad beneficjenta do projektu, ktéry nie zostanie beneficjentowi
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy wartoscig kosztéow kwalifikowalnych a
kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi),

X) wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,



y) wspodffinansowanie krajowe z budzetu panstwa — srodki budzetu panstwa niepochodzgce z
budzetu sSrodkéw europejskich, o ktérym mowa w artykule 117 ustep 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych, wyptacane na rzecz beneficjenta.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o fakturze, nalezy przez to rozumieé fakture lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej, w tym réwniez dowdd wewnetrzny.

1.3. Podstawy prawne

Niniejszy dokument okresla warunki uznania kosztu za koszt kwalifikowalny w ramach FEW 2021+.
Warunki te wynikajg w szczegdlnosci z:

a) aktéw prawnych krajowych i unijnych dotyczacych funduszy strukturalnych, w szczegdélnosci:
» Rozporzadzenia 2021/1060,
» Rozporzadzenia 2021/1058,

» Rozporzadzenia Komisji (UE) numer 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie
stosowania artykutu 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

» ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

» ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz rozporzadzen
wykonawczych,

» ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci oraz rozporzgdzen wykonawczych,
» ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug,

» ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od o0sdéb fizycznych,

» ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od osdb prawnych,

b) Szczegdtowego Opisu Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

2. ZASADY OGOLNE DLA EFRR
2.1. Zasieg geograficzny i czasowy kwalifikowalnosci

Zasieg geograficzny

Projekt, z poszanowaniem wszystkich zasad dotyczacych kwalifikowalnosci kosztéw (w
szczegblnosci zgodnosci z FEW 2021+ i SZOP), kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach FEW
2021+ jezeli jest realizowany w granicach administracyjnych obszaru objetego Programem, to jest
na terenie wojewddztwa wielkopolskiego. Zasada ta nie dotyczy projektu o charakterze
promocyjnym, w ktorym koszty moga by¢ ponoszone poza terytorium wojewédztwa



wielkopolskiego, Polski i UE, pod warunkiem ze projekt przynosi korzys¢ dla wojewddztwa
wielkopolskiego.

Zasieg czasowy

W ramach FEW 2021+ koszty sg kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione nie wczesniej niz w dniu 1
stycznia 2021 roku (niezaleznie od terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu i od
terminu podpisania umowy o dofinansowanie projektu) i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2029
roku.

Terminy ponoszenia kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu okresla umowa o
dofinansowanie tego projektu. Terminy te nie mogg wykracza¢ poza daty graniczne: 1 stycznia 2021
roku i 31 grudnia 2029 roku.

Do wspoétfinansowania ze srodkéw FEW 2021+ nie mozna przedtozyc¢ projektu, ktory zostat w petni
zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem do IZ FEW 2021+ wniosku o
dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczace tego projektu ptatnosci
zostaty przez beneficjenta dokonane. Przez projekt ukonczony / zrealizowany nalezy rozumiec
projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit odbior
ostatnich-dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie rzeczowym.

W przypadku zmian w FEW 2021+, wydatki, ktore stajg sie kwalifikowalne dzieki tym zmianom
kwalifikujg sie do wspétfinansowania dopiero od daty przedtozenia przez IZ FEW 2021+ do KE
whniosku o zmiane FEW 2021+ lub (w przypadku zmiany elementéw FEW 2021+ nieobjetych decyzjg
KE) od daty wejscia w zycie decyzji wprowadzajacej te zmiany.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w

niniejszym dokumencie i w umowie o dofinansowanie projektu.

2.2. Kwalifikowalnos¢ projektu

Wstepna ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot
dofinansowania w ramach FEW 2021+.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia facznie co najmniej nastepujgce przestanki:

a) wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe
uprawniong w imieniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
dziatania 01.07 FEW,

b) jest zgodny z zapisami FEW 2021+, SZOP, niniejszego dokumentu oraz z regulaminem wyboru
projektu dla naboru niekonkurencyjnego numer FEWP.01.07-12.00-001/24,

c) przyczynia sie do realizacji szczegétowego celu dziatania 01.07 FEW,



d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzadzeniu 2021/1060,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w naborze niekonkurencyjnym numer FEWP.01.07-1Z.00-
001/24,

f) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania na etapie jego oceny nie oznacza, ze
wszystkie koszty poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc de minimis, ocena
kwalifikowalnosci projektu uwzglednia takze przepisy obowigzujgce wnioskodawce w tym zakresie.

2.3. Kwalifikowalnos¢ kosztu

Ocena kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie projektu wraz z
niniejszym dokumentem oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania wnioskodawca /
beneficjent zostat zobowigzany w regulaminie wyboru projektu dla naboru niekonkurencyjnego
numer FEWP.01.07-12.00-001/24 i umowie o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego. Niemniej jednak, na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest wstepna ocena kwalifikowalnosci
planowanych kosztéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy
o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie koszty, ktére beneficjent przedstawi we
whniosku o ptatnosé zostang zatwierdzone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu
zaliczkowego). Obowigzki natozone na beneficjenta umowg o dofinansowanie projektu,
regulaminem wyboru projektu oraz wynikajgce z przepiséw prawa mogg mie¢ wptyw na

kwalifikowalnos¢ kosztéw rowniez po zakonczeniu realizacji projektu.
Kosztem kwalifikowalnym jest koszt spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:
a) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

b) jest zgodny z FEW 2021+, SZOP, niniejszym dokumentem i regulaminem wyboru projektu dla
naboru niekonkurencyjnego numer FEWP.01.07-1Z.00-001/24 oraz indywidualnymi
uzgodnieniami pomiedzy IZ FEW 2021+ a wnioskodawcg / beneficjentem,

c) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu, w tym w
okresie realizacji projektu w niej wskazanym,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu i w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie projektu,



e) zostat dokonany zgodnie z zamdwieniem / umowg z wykonawcg, a wykonawca zostat wybrany
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych lub zgodnie z
Wytycznymi dotyczqgcymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027, wydanymi przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

f) dotyczy dostarczonych towardéw lub wykonanych ustug, w tym zaliczek dla wykonawcdéw,
g) jest zgodny z trescig protokotu odbioru,
h) zostat rzeczywiscie (faktycznie) poniesiony,

i) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w
niniejszym dokumencie,

j) zostat wykazany we wniosku o ptatnos$¢ zgodnie z obowigzujgcymi wymogami,
k) jest niezbedny do realizacji celdw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

I) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddw,

m) nie stanowi kosztu niekwalifikowalnego na mocy przepisdw unijnych oraz zapiséw niniejszego
dokumentu,

n) nie wystepuje przypadek podwdjnego finansowania tego kosztu,

0) jest zgodny z wszystkimi innymi warunkami uznania go za koszt kwalifikowalny okreslonymi w
niniejszym dokumencie i regulaminie wyboru projektu dla naboru niekonkurencyjnego numer
FEWP.01.07-1Z.00-001/24.

2.4. Podmiot ponoszqcy koszty

Co do zasady, kosztem kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez wnioskodawce / beneficjenta
(to jest podmiot, ktdry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu i z ktédrym nastepnie IZ FEW 2021+
zawarfa umowe o dofinansowanie projektu w ramach FEW 2021+).

Beneficjent jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowosc¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada przed 1Z
FEW 2021+ za prawidtowos¢ catosci kosztow, ktdre sg ponoszone w ramach projektu,

b) jedynym podmiotem uprawnionym do przedkfadania wnioskdéw o ptatnos$¢ oraz otrzymywania
dofinansowania ze srodkéw FEW 2021+.



2.5. Zasada faktycznego poniesienia kosztu

Do wspoétfinansowania kwalifikuje sie koszt, ktéry zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.
Koszty rozliczane uproszczong metoda rozliczania wydatkéw sg traktowane jak koszty faktycznie
poniesione, a beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia faktur na potwierdzenie poniesienia
kosztéw w ramach projektu.

Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ koszt poniesiony w znaczeniu
kasowym, to jest jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Wyijatki od powyzszej reguty stanowig:
a) rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowej,

b) potracenia wystepujace, gdy dwie strony sg jednoczesnie wzgledem siebie dtuznikami i
wierzycielami,

c) skuteczne ztozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,
d) odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Za kwalifikowalne moga by¢ uznane zaliczki wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty
wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca,
przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych, zastosowanie ma artykut 442 tej ustawy. W przypadku braku umowy z
wykonawcg, warunkiem uznania zaliczki za koszt kwalifikowalny jest przedstawienie innego
dokumentu potwierdzajgcego koniecznos¢ wptaty zaliczki na rzecz wykonawcy (na przyktad
zgtoszenia do udziatu w targach jako wystaweca). Jezeli element objety zaliczkg nie jest
kwalifikowalny w ramach projektu lub nie zostanie wykonany / dostarczony w okresie jego
realizacji, zaliczka nie zostanie uznana przez IZ FEW 2021+ za koszt kwalifikowalny w projekcie.

Dowodem poniesienia kosztu jest zaptacona faktura.
Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie:

a) w przypadku kosztéw poniesionych przelewem lub obcigzeniowa kartg ptatniczg — date
obcigzenia rachunku bankowego beneficjenta, to jest date ksiegowania operacji,

b) w przypadku kosztéw poniesionych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o
odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

c) w przypadku kosztéw poniesionych gotdwka — date faktycznego dokonania ptatnosci przez
beneficjenta,

d) w przypadku potrgcenia — date, w ktdérej potrgcenie staje sie mozliwe zgodnie z artykutem 499
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny,
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e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sgdu,

f) w przypadku rozliczen na podstawie noty ksiegowej — date zaksiegowania noty.

Co do zasady, za kwalifikowalny uznaje sie koszt poniesiony przez beneficjenta na rzecz wybranego
przez niego wykonawcy / dostawcy. Wyjatkiem od tej zasady jest:

a) ztozenie depozytu sadowego przez beneficjenta,

b) dokonanie przez beneficjenta zaptaty na rzecz cesjonariusza (jezeli wykonawca ustanowit cesje
wierzytelnosci zgodnie z wiasciwymi przepisami),

c) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy, zgodnie z
wtasciwymi przepisami,

d) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci na rachunek wskazany przez komornika,

e) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci z wykorzystaniem instytucji przekazu uregulowanej w
artykule 921 i nastepnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

Niezaleznie od powyzszych wyjatkdw od zasady faktycznego poniesienia kosztu oraz dokonania
ptatnosci bezposrednio na rzecz wykonawcy / dostawcy, warunkiem uznania kosztu za

kwalifikowalny jest spetnienie pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci kosztéw okreslonych w
niniejszym dokumencie.

2.6. Faktury wyrazone w walutach obcych

W przypadku dokonania pfatnosci w walucie obcej z rachunku bankowego beneficjenta
prowadzonego w walucie krajowej, kwote brutto (i odpowiednio wartos¢ ogétem) i netto
dokumentu oraz kwote kosztéw kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug kursu z dnia
zapfaty, to jest faktycznie zastosowanego dla danej transakcji. Wraz z dokumentem nalezy
przechowywac informacje z banku o zastosowanym do przeliczenia kursie (w przypadku gdy na
wyciggu bankowym widnieje kurs waluty obcej zastosowany w dniu zapfaty, informacja z banku nie
jest wymagana).

W przypadku dokonania ptatnosci z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie
obcej lub gotédwka, kwote brutto (i odpowiednio warto$é ogétem) i netto dokumentu oraz kwote
kosztéw kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug $redniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego dzien dokonania ptatnosci. Jezeli na dzien
poprzedzajgcy dokonanie ptatnosci kurs sredni waluty obcej nie zostat wyliczony przez Narodowy
Bank Polski, do przeliczenia stosuje sie kurs ostatnio wyliczony i ogtoszony.

Kwota kosztu kwalifikowalnego wyliczona zgodnie z powyzszymi zasadami, nie moze byé wyzsza niz
kwota faktycznie zaptacona, czy tez kwota wynikajgca z przeliczenia wydatkéw poniesionych w
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walucie obcej na PLN przyjetego przez beneficjenta w przypadku stosowania przez niego innych
zasad rachunkowych, z uwzglednieniem wymogéw przepiséw podatkowych.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku zastosowania przez beneficjenta do przeliczenia wydatkéw
poniesionych w walucie obcej na PLN kursu nizszego od wskazanego w powyzszych zasadach, kwote
brutto (i odpowiednio wartos¢ ogétem) i netto dokumentu oraz kwote kosztéow kwalifikowalnych
nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug faktycznie zastosowanego nizszego kursu. W przypadku
przedfozenia do rozliczenia dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je przettumaczyé.
Ttumaczenie powinno byé podpisane przez osobe dokonujacg ttumaczenia, ale nie musi byé
wykonane przez ttumacza przysiegtego. W przypadku watpliwosci IZ FEW 2021+ moze wezwac
beneficjenta do przettumaczenia dokumentéw przez ttumacza przysiegtego.

Dla faktur wystawionych w walucie obcej przez kontrahenta majgcego swojg siedzibe w Polsce,
wartos¢ brutto (i odpowiednio wartos¢ ogétem) nalezy wyliczyé, przeliczajac na PLN kwote netto z
faktury po kursie wydatku (zgodnie z powyzszymi zasadami) i dodajgc do niej kwote podatku VAT
wskazanego na fakturze w PLN (wartos¢ podatku VAT wykazana w ewidencji VAT). W przypadku gdy
podatek VAT zostat optacony w walucie i jego kwota po przeliczeniu po kursie wydatku jest nizsza
niz kwota VAT-u wskazana na fakturze, do kwoty netto nalezy dodac te nizszg wartosc.

We wniosku o ptatnos¢, w polu Uwagi Zestawienia dokumentéw (jesli nie ujeto tych informacji w
opisie faktury) nalezy wskazac¢ date i kurs waluty kosztu i wydatku oraz wartosci
zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku. W przypadku braku miejsca, nalezy
przedstawi¢ odpowiednie zestawienie z powyzszymi informacjami.

Rozliczanie kosztow zagranicznych podrdzy stuzbowych — Uwagi ogdlne

Kwote brutto i netto dokumentu rozliczajgcego koszty z tytutu podrézy stuzbowej nalezy wskaza¢ w
wysokosci wynikajgcej z przedstawionego dokumentu wystawionego w PLN (rozliczenia z
pracownikiem).

W przypadku rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej z pracownikiem w walucie obcej, koszt
kwalifikowalny nie moze by¢ wyzszy od kosztu faktycznie poniesionego i zaksiegowanego przez
beneficjenta.

Co do zasady, koszty, ktére nie zostaty poniesione ze srodkéw wtasnych pracownika lub ze srodkdéw
otrzymanej zaliczki nie powinny by¢ przedstawiane we wniosku o ptatno$é w ramach rozliczenia
delegacji, lecz powinny zosta¢ wykazane jako odrebne dokumenty.

W przypadku gdy podatek VAT w projekcie jest niekwalifikowalny, kwoty podatku VAT wynikajgce z
dokumentéw dotyczacych rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej rowniez stanowig koszt
niekwalifikowalny.
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W przypadku gdy pracownik nie otrzymat zaliczki, a rozliczenie z nim nastepuje w walucie obcej, lub
otrzymat zaliczke w walucie obcej, koszt kwalifikowalny przelicza sie po kursie wedtug zasad
okreslonych powyzej.

W przypadku gdy w wyniku rozliczenia kosztow podrdzy stuzbowej, pracownikowi przystuguje
doptata i jest ona dokonywana w walucie obcej, kwote doptaty przelicza sie po kursie wedtug zasad
okreslonych powyzej. Gdy kwota doptaty zostata przeliczona z waluty obcej na PLN i jej wyptata
nastepuje w PLN to nalezy wskazac¢ zastosowany kurs, wedtug ktérego zaewidencjonowano
dokument.

Rozliczajac koszty podrdzy, nalezy przedstawi¢ oswiadczenie osoby delegowanej z potwierdzeniem,
Ze jest ona zatrudniona u beneficjenta oraz z informacjg na temat zapewnionych podczas podrézy
positkow.

2.7. Cross-financing

EFRR moze finansowac w sposéb komplementarny dziatania objete zakresem pomocy z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, a Europejski Fundusz Spoteczny Plus — dziatania objete
zakresem pomocy z EFRR, co jest definiowane jako cross-financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie kosztow szkolen personelu projektu petnigcego funkcje
merytoryczne.

Wartos¢ kosztow w ramach cross-financingu nie moze stanowié wiecej niz 15% catkowitej wartosci
projektu. Koszty poniesione w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnego limitu
procentowego lub przekraczajgce kwote okreslong w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie

projektu sg niekwalifikowalne.

Koszty, ktére zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu i podlegajg rozliczeniu we wnioskach o ptatno$é na zasadach
okreslonych w FEW 2021+.

2.8. Podwdjne finansowanie
Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztow.
Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a) wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego kosztu albo tej samej czesci
kosztu ze srodkow UE (w jakiejkolwiek formie, w szczegdlnosci dotacji, pozyczki, gwarancji /
poreczenia),

b) objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki i
gwarancji / poreczenia,
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c) rozliczenie tego samego kosztu w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich
projektu,

d) otrzymanie na koszty kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku zrodet
(krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% kosztéw kwalifikowalnych
projektu lub czesci projektu,

e) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow VAT ze srodkéw FEW 2021+, a nastepnie
odzyskanie tego podatku (rdwniez w czesci) ze sSrodkéw budzetu panstwa na podstawie ustawy z
dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug,

f) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego (to jest srodki wydatkowane przez
beneficjenta, ktére majg nastepnie zostaé zrefundowane) zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone (podwdjne finansowanie w takim przypadku
dotyczy wytacznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona).

2.9. Koszty niekwalifikowalne
Nastepujgce koszty sg niekwalifikowalne:

a) niezaplanowane we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami zaréwno w
odniesieniu do kategorii kosztéw, jak i do liczby planowanych do nabycia / wytworzenia
jednostek (materiatéw i tym podobne),

b) roboty budowlane,

c) amortyzacja,

d) zakup $rodkdw transportu,

e) zakup Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

f) koszty pozyczki lub kredytu,

g) zakup wiz,

h) koszty szczepien,

i) biezace utrzymanie infrastruktury inne niz ujete w kosztach posrednich,

j) wynagrodzenia personelu projektu wykonujgcego jednoczesnie czynnosci ujete w ramach
kosztéw posrednich,

k) nastepujgce koszty, ktdre beneficjent ponosi w zwigzku z wynagrodzeniami personelu projektu:
» zasitki i inne Swiadczenia finansowane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
» zasitki finansowane z budzetu panstwa,

» zasitki finansowane ze srodkow innych niz budzet pracodawcy,
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> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych oraz $wiadczenia finansowane ze
$rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

» wptaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

» wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za wystuge lat, premie, nagrody, wynagrodzenia
chorobowe, inne wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe, wydatki ponoszone
na Pracowniczy Program Emerytalny — w czesci niewynikajgcej z czesci etatu przypisanego do
realizacji projektu oraz poniesione niezgodnie z obowigzujgcymi beneficjenta regulacjami w
zakresie wynagradzania, w szczegdlnosci z regulaminami wynagradzania i premiowania
pracownikéw,

» godziny nadliczbowe,

» ekwiwalenty za urlop,

» odprawy pracownicze,

» nagrody jubileuszowe,

» zakup okularéw korygujacych wzrok,

» badania wstepne i okresowe,

» zakup dodatkowych ustug zdrowotnych dla pracownikéw,

» ubezpieczenie cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzgdzong przy
wykonywaniu wiadzy publicznej,

» sktadki i optaty fakultatywne, niewymagane obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,

» zaangazowanie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie stosunku pracy
w IZ FEW 2021+ / Instytucji Posredniczgcej FEW 2021+, gdy zachodzi konflikt interesow
rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w szczegélnosci
wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym,
majacych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkdéw stuzbowych, lub
na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek
inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste,

zaangazowanie pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niz umowa
o dzieto, z wyjatkiem przypadkdw, gdy szczegblne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy
pracownikéw uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy,

m) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

n) rozliczony notg ksiegowa zakup rzeczy bedacej wtasnoscig beneficjenta lub prawa

przystugujacego beneficjentowi,
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o) kary i grzywny,

p) postepowania sgdowe, przygotowanie i obstuga prawna spraw sgdowych oraz funkcjonowanie
komisji rozjemczych,

q) kwoty zatrzymane jako gwarancje w dostawach / ustugach, jezeli nie zostaty zwolnione przed
terminem zakonczenia realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu (sg
to koszty nieponiesione przez beneficjenta),

r) zaliczka wyptacona niezgodnie z postanowieniami umowy z wykonawcg lub jesli element objety
zaliczka nie jest kwalifikowalny lub nie zostat faktycznie zrealizowany lub dostarczony w okresie
realizacji projektu,

s) w przypadku projektu, ktérego catkowita warto$¢ wynosi co najmniej 5 000 000 EUR (z VAT) oraz
w sytuacji gdy w trakcie realizacji projektu jego catkowita wartos¢ osiggnie co najmniej 5 000 000
EUR (z VAT) — VAT, ktdry moze zostac¢ odzyskany przez beneficjenta albo inny podmiot
zaangazowany w realizacje projektu i wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedace efektem jego realizacji, zardwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy; jesli podatek VAT jest kosztem niekwalifikowalnym w projekcie,
dotyczy to réwniez kwot podatku VAT na dokumentach rozliczanych w ramach delegacji
stuzbowych; w przypadku gdy, na podstawie ustawy o VAT oraz przepisow wykonawczych,
beneficjent moze odzyskac podatek VAT czesciowo, jest on w catosci niekwalifikowalny,

t) optaty administracyjne, jezeli ich poniesienie nie jest niezbedne do prawidtowej realizacji
projektu,

u) zakup gruntéw, budynkéw i lokali,
v) leasing,

w) transakcja, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, dokonana w jakiejkolwiek czesci
w gotéwece, ktérej odpowiednio przeliczona wartos¢ przekracza rownowartos¢ kwoty, o ktérej
mowa w artykule 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcéw,

X) inne (niewymienione w katalogu kosztéw kwalifikowalnych) poniesione bez zgody 1Z FEW 2021+
w trakcie realizacji projektu.

Koszty uznane za niekwalifikowalne ponosi beneficjent.
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3. ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW W RAMACH
EFRR

Dla kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw nie ma obowigzku
gromadzenia faktur na potwierdzenie poniesienia kosztu w ramach projektu oraz prowadzenia
wyodrebnionej dla nich ewidencji ksiegowej.

3.1. Dokumentacja zwigzana 7 przygotowaniem projektu

Kwalifikowalne sg koszty opracowania wniosku o dofinansowanie projektu i studium wykonalnosci
oraz innej dokumentacji technicznej lub finansowej, o ile jej opracowanie jest niezbedne do
przygotowania lub realizacji projektu.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztéw za kwalifikowalne jest spetnienie wymogow
ogolnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) przygotowang przez ustugodawce dokumentacje, w szczegdlnosci studium wykonalnosci,
d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

e) protokét odbioru (jezeli byt sporzadzany),

f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji

ksiegowej.

3.2. Organizacja i udzial w konferencjach, targach, wizytach studyjnych, spotkaniach, warsztatach,
itp.

Koszty poniesione na organizacje i udziat w konferencjach, targach, wizytach studyjnych,

spotkaniach, warsztatach i tym podobnych wydarzeniach sg kwalifikowalne pod warunkiem

zachowania wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Udokumentowanie kosztow poniesionych na organizacje i udziat w konferencjach, targach,
wizytach studyjnych, spotkaniach, warsztatach i tym podobnych wydarzeniach w duzej mierze
zalezy od specyfiki podjetych dziatan. Ponizej przedstawiono sposoby dokumentowania najczesciej
spotykanych kategorii kosztéw zwigzanych z dziataniami o charakterze niematerialnym:

a) w przypadku delegowania personelu projektu petnigcego funkcje merytoryczne: dokumenty
dotyczace celu wyjazdu (na przyktad zaproszenie, program konferencji, warsztatu, spotkania i
tym podobne), poprawnie wypetniony i zaakceptowany przez upowaznione osoby formularz
polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z jego rozliczeniem (w tym oswiadczeniem o zapewnionych
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b)

d)

e)

f)

positkach), dowdd rozliczenia z delegowanym pracownikiem petnigcym funkcje merytoryczne
(wyciag z rachunku bankowego beneficjenta, dokument KW i / lub KP wraz z raportem
kasowym), bilety za przejazdy nalezycie opisane przez beneficjenta, dokumenty dotyczace
ptatnosci za przejazd autostradami, parkowanie i tym podobne (z podanym numerem
rejestracyjnym pojazdu oraz nazwg i adresem nabywecy) nalezycie opisane przez beneficjenta,
faktury za noclegi nalezycie opisane przez beneficjenta, dowody zaptaty faktur, faktury za paliwo
(z nadrukowanym przez sprzedawce numerem rejestracyjnym zatankowanego pojazdu) /
paragony za paliwo zakupione za granicg (z podanym numerem rejestracyjnym zatankowanego
pojazdu oraz nazwg i adresem nabywcy), nalezycie opisane przez beneficjenta, ewidencje
przebiegu pojazdu (jezeli jest stosowana przez beneficjenta), prawidtowe wprowadzenie
wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidenc;ji ksiegowej. Jezeli ptatnos¢
za nocleg, bilet i tym podobne byta dokonywana ze srodkéw beneficjenta (przelew z firmowego
rachunku bankowego, ptatnos¢ firmowa kartg), koszt ten winien stanowi¢ odrebng pozycje we
whiosku o ptatnosé, a nie by¢ ujmowany w rozliczeniu polecenia wyjazdu stuzbowego
pracownika biorgcego udziat w wydarzeniu,

koszty najmu powierzchni targowych: umowa wynajmu lub zgtoszenie, faktura, nalezycie opisana
przez beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, dokumentacja zdjeciowa, prawidtowe wprowadzenie
wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty najmu sali: dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
umowa wynajmu sali lub zlecenie wynajmu, faktura, nalezycie opisana przez beneficjenta,
dowadd zaptaty faktury, dokumentacja zdjeciowa z konferencji / wizyty studyjnej / spotkania /
warsztatu, harmonogram i zakres tematyczny konferencji / spotkania / warsztatu, materiaty
konferencyjne, informacyjne i szkoleniowe, lista prelegentéw (jezeli biorg udziat w wydarzeniu),
lista obecnosci, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi

kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty transportu (na przyktad przewdz uczestnikéw): dokumenty z prawidtowego postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy, umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi, faktura,
nalezycie opisana przez beneficjenta, dowdd zapfaty za fakture, w przypadku korzystania z
transportu publicznego — bilety jednorazowe, nalezycie opisane przez beneficjenta, prawidtowe
wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty cateringu: dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
umowa z ustugodawca lub zlecenie wykonania ustugi, faktura, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowdd zaptaty za fakture, menu / jadtospis, prawidtowe wprowadzenie wszystkich
operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty wynagrodzen prelegentéw: dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy, umowa lub zlecenie przeprowadzenia warsztatu lub wystgpienia na konferencji,
spotkaniu czy innym wydarzeniu, faktura, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowdd zaptaty
faktury, dokumentacja zdjeciowa z konferencji / spotkania / warsztatu, harmonogram i zakres
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g)

tematyczny konferencji / spotkania / warsztatu, materiaty konferencyjne, informacyjne i
szkoleniowe, lista obecnosci, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z
poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

materiaty konferencyjne, informacyjne i szkoleniowe: dokumenty z prawidtowego postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy, umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi /
zamodwienia, wykonane materiaty w wersji papierowej lub na nosniku, faktura, nalezycie opisana
przez beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, protokét odbioru (szczegdlnie w przypadku duzej
ilosci materiatéw), prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi
kosztami do ewidenc;ji ksiegowej,

h) koszty poniesione na projekt i zabudowe stoiska (na przyktad na targach): dokumenty z

j)

k)

prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, umowa z wykonawcg projektu /
zabudowy stoiska, faktura, nalezycie opisana przez beneficjenta, protokét odbioru, dowdd
zapfaty za wykonang ustuge, polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty sktadki
ubezpieczeniowej dotyczacej stoiska, nalezycie opisana przez beneficjenta, faktura za transport
eksponatdw, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowdd zaptaty za ustuge transportowa,
dokumentacja fotograficzna stoiska targowego, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty zakwaterowania: dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy, faktura, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowdéd zaptaty faktury, prawidtowe
wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty ttumaczen zwigzanych z organizowanym wydarzeniem: dokumenty z prawidtowego
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i / lub
uprawnienia wykonawcy do wykonania ttumaczenia (CV, kopie uprawnien, dyplomoéw i tym
podobne), umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi, dokument potwierdzajgcy
wykonanie ustugi — pisemne ttumaczenie (jezeli dotyczy), faktura, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych
z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty optat konferencyjnych, biletéw wstepu i wejsciowek: faktura, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych
z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

koszty produkcji materiatdw promocyjnych (na przyktad katalogéw przygotowywanych na targi):
poréwnaj czes¢ , Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,,Promocja
projektu”,

m) koszty reklamy w mediach: poréwnaj cze$¢ , Zasady kwalifikowalnosci poszczegélnych kosztéow w

ramach EFRR”: ,,Promocja projektu”.
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Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na organizacje i udziat we wskazanych powyzej
wydarzeniach, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie
przepisami w zakresie pomocy de minimis.

3.3. Ustugi doradcze, audyty, badania, opracowania i ekspertyzy / analizy

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt ustug doradczych, audytéw oraz badan, opracowan i ekspertyz
/ analiz, niezbednych do wdrozenia i realizacji projektu, pod warunkiem zachowania wymogow
ogolnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR” oraz wykonania ich wytgcznie w formie
ustug zewnetrznych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

¢) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje wykonawcy do swiadczenia ustug doradczych,
opracowania ekspertyzy / analizy lub przeprowadzenia audytu / badania (CV, kopie uprawnien,
dyploméw i tym podobne),

d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi doradczej,
e) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:
» przygotowang przez ustugodawce ekspertyze / analize / opracowanie,
» protokdét odbioru wykonanej ekspertyzy / analizy / opracowania,
» wynik audytu / badania / analizy w innej formie niz ekspertyza wraz z protokotem odbioru,
f) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji

ksiegowej.

3.4. Szkolenia personelu projektu pelnigcego funkcje merytoryczne i przedsigbiorcow

Koszty poniesione na szkolenia personelu projektu petnigcego funkcje merytoryczne, w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji projektu, sg kwalifikowalne wytgcznie w ramach mechanizmu
cross-financingu i wysokosci nieprzekraczajgcej 15% wartosci projektu.

W ramach projektu kwalifikowalne mogg by¢ rowniez szkolenia dla przedsiebiorcéw z zakresu
eksportu.
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Koszty poniesione na szkolenia personelu projektu petnigcego funkcje merytoryczne i na szkolenia
przedsiebiorcéw sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogoéw ogélnych, okreslonych w
czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na szkolenia uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wykonawcy do przeprowadzenia szkolenia (CV, kopie
uprawnien, dyplomow itp.),

d) protokét odbioru,

e) lista obecnosci (jezeli dotyczy),

f) certyfikaty ukonczenia szkolenia,

g) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
h) dowdd zaptaty faktury,

i) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na szkolenia przedsiebiorcéw, poza opisanymi
powyzej, jest zgodnosc z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy de
minimis.

3.5. Wynagrodzenia personelu projektu

Koszty poniesione na wynagrodzenia personelu projektu sg kwalifikowalne pod nastepujgcymi

warunkami:

a) pracownik jest bezposrednio zatrudniony przy realizacji projektu i mozna wykazaé, ze jego udziat
w realizacji projektu jest niezbedny oraz w sposdb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia
rezultatéw projektu,

b) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie,

c) zaakceptowany wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalnos¢ kosztéow
wynagrodzen,

d) zachowano wymogi ogélne, okreslone w czesci ,,Zasady ogdélne dla EFRR”.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegoblnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy oraz z ustawg z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny, jezeli ma on zastosowanie.
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Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia personelu, w szczegdlnosci wynagrodzenie
brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i Pracownicze Plany Kapitatowe oraz wydatki
ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg koszty wskazane w czesci ,Zasady ogdlne
dla EFRR”: , Koszty niekwalifikowalne” w zakresie dotyczagcym wynagrodzen.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wyfacznie, jezeli wynika z
przepisdw prawa pracy’ i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace
podstawag jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu?.

Koszty zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkdw wtasnych beneficjenta i
innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin
miesiecznie; do tego limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do
pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci pracownika (na przyktad
urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Spetnienie powyzszych warunkéw nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do projektu,
na przyktad positkujgc sie oSwiadczeniem przez nig ztozonym. Warunki powinny by¢ spetnione w
catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku
wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w literze b, za
niekwalifikowalne uznaje sie wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym

L' W rozumieniu zgodnym z artykutem 9 paragraf 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks
pracy.

2 W przypadku gdy beneficjent upowaznit do dysponowania srodkami finansowymi projektu osoby,
wobec ktérych wymédg niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym z mocy
odrebnych aktéw prawnych (na przyktad artykut 6 ustep 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych), sktadanie o$wiadczenia nie jest wymagane.
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projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego
warunku.

Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne, pod warunkiem ze ich wysokos¢ nie przekracza
stawek faktycznie stosowanych u beneficjenta poza projektami wspoétfinansowanymi z FEW 2021+
na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji.
Dotyczy to réwniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.

Stosunek pracy

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez te osobe w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez beneficjenta, co jest
odpowiednio udokumentowane. Nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do
realizacji zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego, z wyjatkiem:

j) umodw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,

k) przypadkéw, gdy szczegdlne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikéw
uniemozliwiajg wykonywanie zadah w ramach projektu na podstawie stosunku pracy.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, koszty wynagrodzenia
personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany? w celu realizacji zadar zwigzanych bezposrednio
z realizacjg projektu,

b) wynagrodzenie dotyczy okresu zatrudnienia lub oddelegowania pracownika wytgcznie w okresie
realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu; powyzsze nie oznacza, ze
stosunek pracy nie moze trwac diuzej niz okres realizacji projektu,

¢) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie
nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktére dana

osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach projektu
(na przyktad na % etatu, % etatu w ramach projektu), koszty wynagrodzenia w ramach projektu sg
kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub
zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

3 Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiane obowigzkéw stuzbowych pracownika na okres
zaangazowania w realizacje projektu.
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b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji
faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajgcego z umowy o prace ze stosunku pracy tego pracownika,

c) koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa powyze;.

Kosztami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ réwniez nagrody (z
wyfaczeniem nagrody jubileuszowej), lub premie, o ile sg spetnione nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa,

b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze mozliwo$¢ przyznania nagrody lub
premii zostata przewidziana w aktach prawa powszechnie obowigzujacego,

¢) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw
oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy.

W przypadku okresowego udokumentowanego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby,
wydatkami kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ réwniez dodatki
do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy (z
zastrzezeniem ponizszych zapisdw), przy czym dodatek moze by¢ przyznany jako wytaczne
wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu
rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie nastepujgce warunki:

a) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wtasciwych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa,

b) dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu, chyba ze mozliwos¢ przyznania dodatku zostata przewidziana w
aktach prawa powszechnie obowigzujgcego,

c) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

e) wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkoéw, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta, personelowi
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projektu przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do
zaangazowania pracownika w dany projekt,

f) wysokos¢ dodatku wynika z wniosku o dofinansowanie projektu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace
uznaje sie:

a) umowe o prace zawartg z pracownikiem wraz z zakresem czynnosci / opisem stanowiska pracy,
b) listy obecnosci,

c) deklaracje ZUS okreslajgcg wysokos¢ kosztow pochodnych od poszczegdlnych wynagrodzen (po
stronie pracodawcy i pracownika),

d) dowdd zaptaty na rzecz pracownika wynagrodzenia wynikajgcego z listy ptac,

e) dowadd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegdlnosci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych w wysokosci wynikajacej z list
ptac),

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

Do personelu projektu, ktérego koszty zaangazowania rozliczane sg na podstawie uproszczonych
metod rozliczania wydatkow, zapisy tej czesci nie majg zastosowania. Beneficjent jest zobowigzany
wyfacznie do pozyskania od osoby upowaznionej do dysponowania srodkami stanowigcymi
dofinansowanie projektu oraz do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta oswiadczenia w sprawie niekaralnosci, o ktérym mowa powyzej, oraz do weryfikacji

tego oswiadczenia.

3.6. Stosunek cywilnoprawny

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej (umowa zlecenie, umowa o dzieto) sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkéw

okreslonych ponizej oraz w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowane] do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowalne, z

wyjatkiem:
a) umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,

b) przypadkow, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikéw
uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy
cywilnoprawnej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe zlecenia lub umowe o dzieto (charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto?),

c) dzieto stworzone na podstawie umowy o dzieto (z przeniesieniem autorskich praw
majatkowych),

d) potwierdzenie przez beneficjenta wykonania zlecenia / dzieta, na przyktad protokét odbioru,

e) rachunek do umowy cywilnoprawnej, wystawiony przez zleceniobiorce / tworce dzieta wraz z
listg ptac (jezeli jest sporzadzana),

f) deklaracje ZUS okreslajgcg wysokos$¢ kosztéw pochodnych od wynagrodzen (po stronie
pracodawcy i pracownika),

g) dowdd zaptaty rachunku na rzecz zleceniobiorcy / twércy dzieta,

h) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegdlnosci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zaliczek na podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych w wysokosci wynikajacej z
rachunku do umowy cywilnoprawnej),

i) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

3.7. Promocja

Kwalifikowalne sg koszty dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczgcych promocji projektu oraz
wielkopolskich marek i gospodarki.

Koszty te muszg byé ponoszone zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w niniejszym
dokumencie, w tym w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”, oraz pozostatymi warunkami i procedurami
okreslonymi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie informacji i

promocji.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na promocje projektu oraz wielkopolskich
marek i gospodarki uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe z wykonawcg / zlecenie wykonania ustugi / zaméwienie,

4 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w artykule 627 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny, przy czym nie moze ona dotyczyé zadan wykonywanych w sposob ciggty.
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c) dokumenty i przedmioty potwierdzajgce wykonanie ustugi, na przyktad:

» materiaty promocyjne zgodne z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji (beneficjent winien zachowac
jeden egzemplarz kazdego materiatu),

» oryginaty informacji umieszczonych w prasie, z widocznym tytutem i numerem czasopisma
oraz datg jego publikacji,

» nosniki —w przypadku spotéw reklamowych albo innych form promocji w radiu lub telewizji
lub w innych srodkach masowego przekazu (na przyktad telebimy) albo wskazanie
odpowiedniego linku,

» tablice informujace o zZrddtach finansowania projektu (w przypadku tablic umieszczonych
wyfacznie na czas budowy i zastgpionych tablicami pamigtkowymi nalezy zachowac
dokumentacje fotograficzng),

» dokumentacja fotograficzna na przyktad z przeprowadzonych wydarzen informacyjno-
promocyjnych,

» inne dokumenty i / lub nosniki potwierdzajgce przeprowadzenie dziatan informacyjnych /
promocyjnych,

d) faktury wystawione przez wykonawcéw wraz z protokotami odbioru (w przypadku duzej ilosci
materiatow, szczegdlnie plakatéw, ulotek i tym podobnych),

e) dowody zaptaty faktur,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do

ewidencji ksiegowe;j.

3.8. Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce bezposrednio jego
gtownego celu, obejmujace:

a) utrzymanie biura (w tym miedzy innymi czynsz, optaty za media, ubezpieczenie biura, obstuga
rachunkéw bankowych, ustugi kurierskie, pocztowe, telefoniczne i internetowe, koszty
eksploatacyjne, serwis urzgdzen biurowych, materiaty biurowe),

b) ustugi prawne, ksiegowe i animujgce zwigzane z prowadzeniem projektu,

¢) wynagrodzenia pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie, koordynacje, monitorowanie i
rozliczanie projektu,

d) koszty zarzadu.

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze by¢ osobg prawomocnie skazang za
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przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby.

Wskazane wyzej koszty posrednie rozliczane sg z zastosowaniem stawki ryczattowe;j. Ich wartos¢
wynosi 2,5% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich.

Wskazany powyzej limit obowigzuje beneficjenta zaréwno na etapie przygotowywania wniosku o
dofinansowanie projektu oraz jego oceny przez IZ FEW 2021+, jak i podczas realizacji i rozliczania
projektu. Oznacza to, ze w przypadku, gdy wartos¢ kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich
ulegnie zmniejszeniu, koszty posrednie zostang rowniez odpowiednio pomniejszone.

Koszty posrednie rozliczone w ramach kosztéow bezposrednich sg niekwalifikowalne.

Koszty posrednie, rozliczane z zastosowaniem opisanej powyzej stawki ryczattowej, uznaje sie za
poniesione. Beneficjent nie jest zobowigzany do gromadzenia i opisywania dowodow ksiegowych
na potwierdzenie ich poniesienia.

3.9. Podatek od towarow i ustug

VAT jest kosztem kwalifikowalnym w projekcie, ktérego catkowita warto$é (z VAT) jest nizsza niz
5 000 000 EUR.

W przypadku projektu, ktérego wartosc catkowita (z VAT) wynosi co najmniej 5 000 000 EUR oraz w
sytuacji gdy w trakcie realizacji projektu jego catkowita wartos¢ osiggnie co najmniej 5 000 000 EUR,
VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy brak jest prawnej mozliwosci jego
odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego. Oznacza to, ze zaptacony VAT moze by¢ uznany za
koszt kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w realizacje projektu lub wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej
produkty bedace efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjne;j,
zgodnie z obowigzujacym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (to znaczy brak jest
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT.

Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie kosztu
za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, na przyktad ze wzgledu na niepodjecie
przez podmiot czynno$ci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

Mozliwos$¢ odzyskania VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o
podatku od towardw i ustug zwanej dalej ustawg o VAT, oraz rozporzadzen do tej ustawy>.

> Zaliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania
podatkiem dochodowym nie jest odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towardw i ustug, a
wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardw i ustug w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towardw i ustug.
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Ponadto, warunkiem kwalifikowalnosci VAT jest jego zaplanowanie we wniosku o dofinansowanie
projektu.

W sytuacji gdy VAT zostat zaplanowany we wniosku o dofinansowanie projektu jako koszt
niekwalifikowalny, nie jest mozliwe jego przesuniecie do kategorii kosztow kwalifikowalnych.

VAT w stosunku do kosztéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo zgodnie z
zasadami opisanymi w ustawie o VAT oraz przepiséw wykonawczych, jest niekwalifikowalny.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej
sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewnié przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie
byto watpliwosci w jakiej cze$ci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Beneficjent, ktéry uzna VAT za koszt kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia wraz z
whnioskiem o dofinansowanie projektu szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe
prawng wskazujacg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony lub zwrotu
podatku zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez majac na
uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci majatku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu (w okresie realizacji projektu oraz w okresie korekty podatku VAT wynikajgcym z
ustawy o VAT)®.

Biorac pod uwage, ze prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powstaé zaréwno w
okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, beneficjent, ktory zaliczy VAT do kosztow
kwalifikowalnych jest zobowigzany przedtozy¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu ,,Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT”, zgodnie z wzorem opracowanym przez IZ FEW
2021+. Oswiadczenie sktada sie z dwdch integralnych czesci: w pierwszej beneficjent oswiadcza, ze
w chwili sktadania oswiadczenia nie moze odzyskaé w zaden sposdb poniesionego kosztu VAT,
ktorego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie projektu
(fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT), a w drugiej — zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej ze Srodkdéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu z
beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT do kosztow kwalifikowalnych jest uwarunkowane podpisaniem

ww. o$wiadczenia’.

W przypadkach budzgcych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania lub
zwrotu VAT (co determinuje mozliwosé kwalifikowalnosci VAT w projekcie), beneficjent zwraca sie
do wiasciwego organu z prosba o wydanie interpretacji przepiséw prawa podatkowego zgodnie z
przepisami Ordynacji podatkowe;j.

Warunkiem kwalifikowalnosci VAT, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos$é z wszelkimi majgcymi
zastosowanie przepisami w zakresie pomocy de minimis.

® Nie dotyczy projektu, ktérego warto$é catkowita (z VAT) jest nizsza niz 5 000 000 euro.
’/ Nie dotyczy projektu, ktérego warto$é catkowita (z VAT) jest nizsza niz 5 000 000 euro.
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Il. WNIOSEK O PLATNOSC
1. Warunki ztozenia wniosku o ptatnos¢ innego niz petnigcego funkcje wytgcznie sprawozdawcza:

1) otrzymanie informacji o pozytywnym zakonczeniu weryfikacji wniosku ztozonego wczesniej
(wyjatkowo réwniez wytgcznie sprawozdawczego),

2) uzupetnienie informacji w SL2021 o zamdwieniach publicznych i kontraktach (dotyczy
zamoéwien udzielonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych) oraz w zakresie angazowania personelu projektu (jesli dotyczy), dotyczacych
wydatkéw kwalifikowalnych majgcych byé przedmiotem rozliczenia?,

3) pozytywny wynik weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku ze zmianami w dokumentacji
projektowej, bedacej wczesniej przedmiotem oceny lub w zwigzku ze zmianami w projekcie, w
konsekwencji ktérych nie byto mozliwe wczesniejsze zweryfikowanie dokumentacji projektowej
(jesli dotyczy),

4) rozliczenie wczesniej otrzymanej / otrzymanych zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezgcy
whniosek nie jest jednoczesnie wnioskiem jg / je rozliczajgcym),

5) akceptacja przez IZ FEW 2021+ zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia
zaliczek (jesli dotyczy),

6) dokonanie zwrotu tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslone;j
jak dla zalegtosci podatkowych, ujawnionych po zatwierdzeniu poprzedniego / poprzednich
whniosku / wnioskow o ptatnosé.

2. Zatgcznikami® do wniosku o ptatno$¢ (innego niz wytgcznie zaliczkowy i petnigcego wytgcznie
funkcje sprawozdawczg) w szczegdlnosci sa:

1) faktury opisane zgodnie z punktem 31°,

2) dowody zaptaty w catosci wszystkich zobowigzan wynikajgcych z dokumentow, o ktdrych mowa
w podpunkcie 1,

3) wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od dnia jej otrzymania do dnia
poprzedzajgcego ztozenie rozliczajgcego jg wniosku o ptatnosc (jesli dotyczy; w przypadku
rozliczania kolejnej zaliczki nalezy zachowa¢ ciggtos¢ przedstawiania historii przedmiotowego
rachunku); w przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100% jej wartosci, w
terminie jej rozliczenia nalezy przesta¢ za posrednictwem SL2021 ten wyciag,

8 Nie dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw.

9 Wszystkie zatgczniki dotyczgce wytgcznie danej faktury powinny byé sktadane w jednym pliku jako
zatacznik do danej pozycji w Zestawieniu dokumentéw w SL2021.

10 Faktura moze zostaé przedstawiona do rozliczenia tylko raz.
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4) umowy / aneksy do uméw z dostawcami lub wykonawcami (o ile nie zostaty juz przekazane do
IZ FEW 2021+),

5) dokumenty potwierdzajgce odbiér przedmiotéw dostawy czy ustugi (jesli dotyczy),

6) pozwolenie na uzytkowanie lub inne wymagane pozwolenia, decyzje lub dokumenty (jesli
dotyczy)!?,

7) karta informacyjna aktywa trwatego (wzér znajduje sie na stronie internetowej Programu) lub
dokument OT (z adresem miejsca uzytkowania aktywa i numerem seryjnym aktywa — jesli
dotyczy)*?,

8) odpowiednie deklaracje ZUS (jesli dotyczy),

9) ttumaczenia zatgczonych dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym (opatrzone czytelnym
podpisem osoby ttumaczacej),

10) inne niezbedne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg
realizacje projektu (jesli dotyczy, na wezwanie IZ FEW 2021+),

11) Harmonogram ptatnosci — sktadany kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatnos¢ (nie dotyczy
whniosku o ptatnos¢ koricowg),

12) dokumenty potwierdzajace osiaggniecie zadeklarowanych we wniosku o ptatnos¢ wartosci
wskaznikéw produktu i / lub rezultatu (jesli dotyczy).

Zapisy w podpunktach 1-8, co do zasady, nie dotyczg kosztéw rozliczanych uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkéw, dla ktérych nie ma obowigzku gromadzenia faktur na
potwierdzenie ich poniesienia w ramach projektu.

3. Oryginaty faktur powinny na pierwszej stronie'® zosta¢ opisane!4, ze wskazaniem:

1) numeru projektu lub umowy o dofinansowanie projektu i tytutu projektu,

2) informaciji: ,,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska” lub ,,Projekt wspétfinansowany
przez Unie Europejska oraz z budzetu panstwa” (w zaleznosci od montazu finansowego

okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu),

1 Miedzy innymi zgtoszenie zakoriczenia robét, zawiadomienie konserwatora zabytkéw o
zakonczeniu robdt, decyzja UDT z protokotem z wykonania czynnosci dozoru technicznego.

12 Dla petnej ksiegowosci nalezy udokumentowaé ksiegowanie na konto $rodki trwate / wartosci
niematerialne i prawne.

13 W przypadku dokumentéw elektronicznych, przedmiotowe opisy nalezy umiesci¢ w systemie, w
sposob zgodny z przyjeta dla projektu polityka rachunkowosci.

14 Nie dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow.
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3) numeru ewidencyjnego lub ksiegowego™>,
4) petnego dekretu ksiegowego (jesli dotyczy)?®,

5) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej — dat i kursu waluty kosztu i wydatku ora
wartosci zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku?”’.

W przypadku braku miejsca na opisywanym dokumencie, dopuszcza sie zamieszczenie informacji,
ktérych mowa w podpunktach 3-5 na jego odwrocie.

W przypadku dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie, na
ich pierwszej stronie powinny znalez¢ sie zapisy, o ktérych mowa w podpunktach 1i 2 z adnotacja
»wydatek niekwalifikowalny”. W przypadku gdy czes¢ wartosci dokumentu nie dotyczy projektu,
powinno to zosta¢ odnotowane w opisie dokumentu lub we wniosku o ptatnos¢ w polu Uwagi
Zestawienia dokumentow.

4. 1Z FEW 2021+ moze wstrzymac lub przerwaé® weryfikacje wniosku o ptatnosé, a takze wycofaé
whniosek, w szczegdlnosci w przypadku:

1) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ mimo niezakonczenia weryfikacji wniosku
ztozonego wczesniej,

2) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ przed uzyskaniem informacji o pozytywnym
wyniku weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku ze zmianami w dokumentacji
projektowej, bedacej wczesniej przedmiotem oceny lub w zwigzku ze zmianami w projekcie,
w konsekwencji ktdrych nie byto mozliwe wczesniejsze zweryfikowanie dokumentacji
projektowej (jesli dotyczy),

3) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$é mimo nierozliczenia wczesniej przekazanej /
przekazanych zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezgcy wniosek nie jest jednoczesnie
whnioskiem jg / je rozliczajgcym),

4) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosé zaliczkowg przed uzyskaniem akceptacji

przedtozonego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek,

5) niedokonania przez beneficjenta zwrotu lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie

whioskowanej ptatnosci refundacyjnej (o ile pokryje wartos¢ zobowigzania) tytutem

15 Dla uproszczonej ksiegowosci nalezy podaé numer ewidencyjny ze wskazaniem, jakiej ewidencji

z

(o)

on dotyczy (informacje dot. ewidencji alternatywnie mozna wskaza¢ we wniosku o ptatnos$é w polu

Uwagi Zestawienia dokumentéw). Dla petnej ksiegowosci nalezy poda¢ numer ksiegowy.
16 Alternatywnie mozna zatgczy¢ odpowiednie polecenie ksiegowania.

7 Informacje te mozna alternatywnie zamies$ci¢ tylko we wniosku o ptatno$é¢ w polu Uwagi
Zestawienia dokumentéw.

18 Przerwanie nie dotyczy podpunktu 6.
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rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych,

6) trwajacych lub koniecznych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych / wizyty
monitoringowej projektu,

7) koniecznosci uzyskania od beneficjenta informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych (jesli
dotyczy),

8) koniecznosci uzyskania interpretacji / opinii komaérek uprawnionych, w przypadku
wystgpienia watpliwosci dotyczacych w szczegdlnosci kwalifikowalnosci wydatkow oraz
realizacji projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu,

9) awarii SL2021,

10) bteddw / uchybien / brakéw w zakresie spetnienia przez wniosek wymogdw formalnych i /
lub merytorycznych i / lub rachunkowych,

11) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosé przed wypetnieniem informacji w SL2021 o
zamoéwieniach publicznych i kontraktach (jesli dotyczy) oraz w zakresie angazowania
personelu projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w
danym wniosku o ptatno$¢?®,

12) koniecznosci aktualizacji umowy o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci podpisania
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

IZ FEW 2021+, w przypadku nieztozenia przez beneficjenta w wyznaczonym terminie

wymaganych i wyczerpujgcych wyjasnien, korekt lub uzupetnien, co uniemozliwi przekazanie mu

dofinansowania w terminie 80 dni, liczgc od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, zastrzega sobie

prawo wyfgczenia z wniosku o ptatnos¢ nieprawidtowo udokumentowanych wydatkéw, uznania

ich za niekwalifikowalne, a takze wycofania wniosku o ptatnosé.

IZ FEW 2021+ przesyta beneficjentowi odpowiednig informacje w powyzszym zakresie za
posrednictwem SL2021 (wiadomos$¢)?°.

19 Nie dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow.
20 W przypadku, o ktérym mowa w podpunkcie 9 odpowiednia informacja zostanie wystana na
adres mailowy osoby / 0séb uprawnionych przez beneficjenta w ramach SL2021.
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INFORMACJE NA TEMAT DOKONYWANIA ZWROTOW

1. Zwrotow kwoty gtéwnej otrzymanego dofinansowania (w tym niewykorzystanych zaliczek) oraz

4.,

wpftat naleznych odsetek (w tym bankowych, naliczonych od srodkéw z zaliczki) nalezy

dokonywac¢ na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego

numer 24 1020 4027 0000 1102 1792 8653.

. Tytut przelewu dla zwrotu kwoty gtéwnej powinien zawierac zapis:

1) numer projektu,

2) kwota gtéwna (refundacja / zaliczka),

3) Zrddto finansowania (EFRR / BP),

4) rok, w ktérym beneficjent otrzymat srodki,

5) numer wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

. Tytut przelewu dla wptaty odsetek powinien zawiera¢ zapis:

1) numer projektu,

2) odsetki bankowe / podatkowe / inne,

3) zrédto finansowania kwoty gtéwnej (EFRR / BP),

4) rok, w ktorym beneficjent otrzymat srodki, stanowigce podstawe naliczenia odsetek,

5) numer wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

Tytuty przelewdw, o ktérych mowa w punkcie 2 i 3 mozna odpowiednio fgczy¢.

. W przypadku zwrotéw kwoty gtdwnej i wptaty przynaleznej im kwoty odsetek odrebnymi

przelewami, nalezy ich dokona¢ w tym samym dniu.

. Potwierdzenie / potwierdzenia przelewu / przelewdw nalezy niezwtocznie przestac za

posrednictwem SL2021.
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