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Wykaz skrotow i pojec

Administrator BUR - podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego
funkcjonowania BUR, zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR
oraz dbajacy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w nim danych. Funkcje
Administratora BUR petni PARP. Administrator BUR nadaje uprawnienia
Administratora Regionalnego BUR na wniosek witasciwej I1Z RP, a IZ RP moze
przekaza¢ Operatorowi uprawnienia Administratora Regionalnego BUR na jego
wniosek;

Administrator Regionalny BUR - Podmiot odpowiedzialny za przydzielanie ID
wsparcia Uzytkownikom BUR lub monitoring przydzielonego ID wsparcia oraz za
weryfikacje kwalifikowalnosci ustug rozwojowych;

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego;

BUR - Baza Ustug Rozwojowych;

DEFS - Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego;

FERS - Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego;

FST - Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji;

FEW - Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;

GOZ - gospodarka obiegu zamknietego;

ION - Instytucja Organizujgca Nabdr;

IZ FEW - Instytucja Zarzadzajqca Funduszami Europejskimi dla Wielkopolski;

Karta Ustugi - formularz bedacy zatacznikiem do Regulaminu BUR, okreslajacy
zakres informacji umozliwiajgacych publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR;

KPO - Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
LSI 2021+ - Lokalny System Informacyjny 2021+;
LWK FST - Lista Wskaznikow Kluczowych FST;

PARP - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci;

Pracodawca - jednostka organizacyjna oraz osoba fizyczna w rozumieniu art. 2
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy;

Pracownik - personel w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy;

Przedsiebiorca - podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018
r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162);

PSF - Podmiotowy System Finansowania rozumiany jako system dystrybucji
przez operatora (tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej) srodkdéw przeznaczonych na wspieranie rozwoju
umiejetnosci/kompetencji lub nabywanie kwalifikacji pracodawcéw,
przedsiebiorcow i ich pracownikéw oraz oséb dorostych uczacych sie z wiasnej



inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany

w ramach programu regionalnego. Podejscie popytowe to mechanizm dystrybucji
$rodkow dajacy mozliwosé samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez
uzytkownika oraz odpowiadajacy na indywidualne potrzeby rozwojowe danego
uzytkownika;

Regulamin BUR - dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania
BUR oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw BUR zatwierdzony przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

System Oceny Ustug Rozwojowych - dokument bedacy zatgqcznikiem do
Regulaminu BUR, okreslajacy zasady oceny Ustug rozwojowych, dokonywanej
przez uzytkownikédw BUR w ramach profili: Dostawcy Ustug, Przedsiebiorstwa,
Uzytkownika, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

SL 2021 - aplikacja wchodzaca w sktad CST2021 wykorzystywana w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca;

UMWW - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego;

Umowa o dofinansowanie projektu - rozumiana jako umowa
o dofinansowanie projektu w ramach FEW lub decyzja o dofinansowanie projektu
w ramach FEW (wzér stanowi materiat pomocniczy);

Ustuga rozwojowa - ustuga majaca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost
wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych u osoby lub podmiotu w niej
uczestniczacych, w tym przygotowujaca do uzyskania kwalifikacji, lub
pozwalajgca na ich rozwoj;

Ustawa Pzp - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z p6zn. zm.);

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079);

Walidacja - sprawdzenie, czy osoba ubiegajaca sie o nadanie okreslonej
kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta
wyodrebniong czes¢ lub catosé efektdw uczenia sie wymaganych dla tej
kwalifikacji;

Wielkopolska Wschodnia — nastepujacy obszar:

Powiat koninski, M. Konin, gmina: Golina, Kleczew, Rychwat, Sompolno, Slesin,
Grodziec, Kazimierz Biskupi, Kramsk, Krzymdw, Rzgéw, Skulsk, Stare Miasto,
Wierzbinek, Wilczyn;

Powiat turecki, M. Turek, gmina: Turek, Dobra, Tuliszkéw, Brudzew, Kaweczyn,
Malanow, Przykona, Wtadystawoéw;

Powiat kolski, M. Koto, gmina: Koto, Dabie, Ktodawa, Przedecz, Babiak, Choddw,
Grzegorzew, Koscielec, Olszéwka, Osiek Maty, M. Koto;

Powiat stupecki, M. Stupca, gmina: Stupca, Zagoéréw, Ladek, Orchowo, Ostrowite,
Powidz, Strzatkowo;



Wytyczne kwalifikowalnosci - Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
obowigzujace od dnia 25 listopada 2022 r.;

Wytyczne obszarowe - Wytyczne dotyczace realizacji projektow z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach
na lata 2021-2027.



| 1. Przedmiot naboru ||

1. Przedmiotem naboru s projekty wybierane w trybie konkurencyjnym
okreslone dla Dziatania 10.01 Rynek pracy, ksztatcenie i aktywne
spofeczenstwo wspierajace transformacje gospodarki w ramach FEW
w zakresie FST obejmujace ustugi rozwojowe realizowane przez PSF za
posrednictwem BUR, skierowane do przedsiebiorcéw i pracodawcéw bez
wzgledu na forme i wielko$¢ podmiotu.

Beneficjent realizujacy projekt musi dgazy¢ do osiggniecia celu Programu FEW,
ktéry wyrazony jest wartoscig zaplanowanych do realizacji wskaznikow.
Whnioskodawca powinien tak planowaé dziatania, aby proporcjonalnie do wartosci
projektu osiggna¢ wskazniki zaplanowane w ramach naboru (relacja nakfad/

rezultat).

Wskazniki stosowane w ramach naboru oraz ich planowane wartosci do
osiggniecia:

Tabela 1. Wskazniki kluczowe FST monitorowane w ramach naboru
Dziatania 10.01

Warto$¢ wskaznika
Wskazniki rezultatu Jednostka pla_nOV\_lar!a e
Lp- bezposredniego miary ek
alokacji dostepnej dla
Dzialania 10.01
Liczba osdb, ktére uzyskaty osoby 1856
1 kwalifikacje po opuszczeniu programu
Liczba oséb, ktdére uzyskaty zielone osoby 0*
2 kwalifikacje po opuszczeniu programu

* Wskaznik podlega monitorowaniu w projekcie.
Nie ma obowigzku ustalania dla niego wartosci docelowej.



Wartos¢ posrednia

Wartos¢ (wg stanu na dzien
wskaznika 31.12.2024r.)
planowana do wskaznika
LP. | wskazniki duk Jednostka . I d
skazniki produktu miar osiagniecia w planowana do
y ramach alokacji osiggniecia
dostepnej dla w ramach alokagji

Dziatania 10.01 dostepnej dla
Dzialania 10.01**

1 Catkowita liczba oséb osoby 2508 251
objetych wsparciem

**Wartos$¢ posrednia wskaznika bedzie weryfikowana na podstawie ostatniego
wniosku o ptatnos$c zatwierdzonego w 2024 r.

Tabela 2. Inne wskazniki kluczowe obowigzkowe do monitorowania
w ramach naboru:

Lp. | Wskazniki produktu Jednostka
miary
1 Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty [sztuki]
racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami
2 Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb oséb [sztuki]
Z niepetnosprawnosciami

Wskazniki z Tabeli 2 nie wymagajg okreslania wartosci docelowej.

W pkt 4.1 Wniosku o dofinansowanie w tabeli: Inne wskazniki kluczowe, pola:
Czy wskaznik monitorowany na podstawie wiarygodnych szacunkéw oraz Czy
wskaznik monitorowany w podziale na pte¢ nalezy uzupetni¢ wartoscia ,Nie” dla
wskaznikéw z Tabeli 2 niniejszego regulaminu.

Wartosci wskaznikéw powinny by¢ wykazywane zgodnie z definicjami
wskaznikdw zawartymi w obowigzujacej Liscie Wskaznikow Kluczowych FST tj.
LWK FST (https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-
wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-fst/) opublikowanej na
portalu www.ewaluacja.gov.pl.

Whnioskodawca ma obowigzek wybrania z LWK FST wszystkich wskaznikéw
rezultatu bezposredniego oraz wskaznikow produktu adekwatnych do
planowanych dziatan w projekcie w kontekscie celu szczegétowego, w ramach
ktérego projekt jest realizowany (wskazniki wykazane w Tabeli 1), oraz do ich
monitorowania w trakcie realizacji projektu. W przypadku wskaznikow z Tabeli 2
obowigzuje sposdb monitorowania okreslony w niniejszym regulaminie.

2. W przypadku aktualizacji LWK FST nie jest wymagana zmiana Regulaminu
wyboru projektéw. Wnioskodawca zobowigzany jest do biezacego
monitorowania Listy Wskaznikow Kluczowych FST (LWK FST) w zakresie
w jakim dotyczg realizowanego Projektu.

3. Zgodnie z art. 51 ust. 3-5 ustawy wdrozeniowej Regulamin moze ulegac
zmianom w trakcie trwania wyboru projektow. Do czasu rozstrzygniecia
naboru Regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujacy
nierownym traktowaniem Wnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢ jego
zmiany wynika z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.



4. W przypadku zmiany Regulaminu ION zamieszcza na stronie internetowej
www.funduszeue.wielkopolskie.pl (zwanej dalej strong internetowq) oraz
na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zwanym dalej portalem)
informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tres¢ Regulaminu,
uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. Ponadto
Whnioskodawca, ktoéry w ramach trwajacego naboru ztozyt wniosek
o dofinansowanie projektu (zwany dalej wnioskiem), zostanie o ww.
zmianie poinformowany indywidualnie tj. na adres e-mail wskazany w pkt
2.1 wniosku. W przypadku zmiany Regulaminu w trakcie trwania wyboru
projektu Wnioskodawce ubiegajacego sie o dofinansowanie obowigzuje
aktualna wersja dokumentu.

u 2. Informacje ogolne |

2.1. Informacje ogolne

1. Funkcje IZ FEW dla Dziatania 10.01 Rynek pracy, ksztatcenie i aktywne
spofeczenstwo wspierajace transformacje gospodarki petni Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego reprezentowany przez Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DEFS), UMWW,
al. Niepodlegtosci 34, 61-713 Poznan.

2. ION jest UMWW w Poznaniu - DEFS.

3. Projekt dofinansowany jest ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach FST
oraz ze $rodkdéw budzetu panstwa.

4. Nabdr przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do
informacji o zasadach jego przeprowadzania oraz listy projektow
wybranych do dofinansowania. Dokumenty i informacje przedstawiane
przez Wnioskodawcow nie podlegaja udostepnieniu przez IZ FEW w trybie
przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej. Zaznacza sie, ze dostep do informacji przedstawianych przez
Whnioskodawcow mogg uzyskac podmioty dokonujgce ewaluaciji
programoéw, pod warunkiem, ze zapewnig ich poufnos¢ oraz bedg chronié
te informacje, ktdére stanowig tajemnice prawnie chronione.

5. Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez 1Z FEW
w zwigzku z oceng dokumentéw i informacji przedstawianych przez
Whnioskodawcow nie podlegajg, do czasu rozstrzygniecia naboru,
udostepnieniu w trybie przepiséw ww. ustawy.

6. Wyjasnien w kwestiach dotyczacych naboru udziela ION w odpowiedzi na
zapytania kierowane na adres: al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
UMWW, Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Poznaniu
lub na adres poczty elektronicznej PIFE.Poznan@wielkopolskie.pl.
Odpowiedzi polegajgce na wyjasnieniu procedur lub ich interpretacji do



mailto:PIFE.Poznan@wielkopolskie.pl

ogtoszonego naboru publikowane sg na stronie internetowej zawierajacej
informacje o tym naborze. Nie podlegajq publikacji odpowiedzi polegajace
jedynie na odestaniu lub przytoczeniu zapiséw stosownych dokumentéw.
Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru projektéow
sq wigzgce do momentu zmiany odpowiedzi. Jezeli zmiana odpowiedzi nie
wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, Wnioskodawcy,
ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek

o dofinansowanie projektu w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie
mogq ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych ze zmiang
odpowiedzi.

7. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub na dzien ustawowo
wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu
lub dniach wolnych od pracy. Wszelkie terminy realizacji okreslonych
czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone
sq w dniach kalendarzowych.

8. ION dla kazdego etapu procedury wyboru projektu ustala forme i sposdb
komunikacji z Wnioskodawca, w tym wezwania go do uzupetniania lub
poprawiania wniosku w trakcie jego oceny. Wnioskodawca potwierdza
przyjecie do wiadomosci wskazanych form komunikacji oraz $wiadomos¢
skutkdw ich niezachowania poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia
zawartego w pkt VIII wniosku.

2.2. Kwota przeznaczona na realizacje projektow

Ogoétem (UE+BP+WW): 32 142 858,00 PLN
w tym wsparcie finansowe FST: 22 500 000,00 PLN
w tym krajowe wsparcie finansowe z budzetu panstwa!: 4 821 428,00 PLN
w tym wkiad wiasny?: 4 821 430,00 PLN

Poziom dofinansowania UE wydatkow kwalifikowalnych na poziomie wniosku
wynosi 70%.

Uwaga: ION informuje, iz kwota, jaka moze zostac¢ zakontraktowana
w ramach zawieranych umoéw o dofinansowanie projektow w ramach
Dziatania 10.01 uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu
kursu euro oraz wartosci algorytmu wyrazajacego w PLN miesieczny
limit Srodkéw wspdlnotowych oraz krajowych mozliwych do
zakontraktowania. Otrzymanie przez Wnioskodawce informacji

! Ostateczna kwota krajowego wsparcia finansowego z budzetu panstwa i wktadu wiasnego moze ulec zmianie.
Powyzsze uzaleznione jest od zgody Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej na wysokos$¢ udziatu srodkow

z budzetu panstwa (BP), ktéra automatycznie wptywa na wysokosci wktadu wiasnego (WW).W zwigzku

Z powyzszym na etapie negocjacji lub przed podpisaniem umowy o dofinasowanie projektu moze wystgpic
koniecznos$¢ dostosowania wniosku o dofinansowanie. Szczegotowe zasady wnoszenia wktadu wiasnego (w tym
niepienieznego) uregulowane sg w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.



0 przyznaniu dofinansowania nie jest rownoznaczne z podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu.

I1Z FEW zaréwno przed jak i po rozstrzygnieciu naboru moze zwiekszy¢ kwote
$Srodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie wnioskow.

2.3. Forma finansowania

1. Zgodnie z ustawg o finansach publicznych w budzecie panstwa
wyodrebniono budzet sSrodkéw europejskich (w tym srodki z FST) oraz
przyjeto zasade, iz ptatnosci ze srodkow europejskich bedg dokonywane
na rzecz Beneficjentow przez BGK. Beneficjenci bedg otrzymywac ptatnosci
kolejnych transz dofinansowania w dwdch przelewach:

- tzw. pfatnosc¢ w czesci dotyczacej wspotfinansowania z FST (70%)
przekazywanej przez BGK na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego
przez UMWW w Poznaniu,

- dotacje celowg w czesci dotyczacej wspotfinansowania krajowego (do
15%?') przekazywanej przez UMWW w Poznaniu.

2. Srodki na realizacje projektu sa wyptacane co do zasady jako
dofinansowanie w formie zaliczki, zgodnie z harmonogramem ptatnosci?
okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu (dalej umowa). Wzor
umowy stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Dofinansowanie jest
przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie. Pfatnosci
w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego
rachunku. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie
moze by¢ wyptacone w formie refundacji.

| 3. Sposob wyboru projektow ||

3.1. Informacje o naborze

1. Wybdr projektdw do dofinansowania nastepuje w trybie konkurencyjnym
w oparciu o wypetniony wniosek.

2. Nabér rozpoczyna sie w dniu udostepnienia formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w LSI 2021+ w sposdb umozliwiajgcy skfadanie
wnioskéw o dofinansowanie projektu. Nabor wnioskéw w wersji
elektronicznej bedzie prowadzony od dnia 07 sierpnia 2023 r. od godziny
00:00:00 do dnia 21 sierpnia 2023 r. do godziny 23:59:59. Wnioskodawca

2 Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Instytucja
Zarzadzajaca zaleca rozbicie harmonogramu na miesigce kalendarzowe.
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sktada wniosek za posrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego
(LSI 2021+). Wniosek uznaje sie za ztozony jesli zostat wystany w okresie
trwania naboru, nie zostat wycofany oraz zostat podpisany w
nieprzekraczalnym terminie do 5 dni od dnia zakofczenia naboru
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
potwierdzonym profilem zaufanym osoby/oséb uprawnionych do
reprezentowania podmiotu aplikujgcego o dofinansowanie, w przypadku
projektéw partnerskich konieczno$¢ ztozenia podpiséw dotyczy réwniez
wszystkich partneréw)3. Niezaleznie od tego czy podmiot/Wnioskodawca
chce podpisac¢ wniosek profilem zaufanym czy podpisem kwalifikowanym
konieczne jest zarejestrowanie konta na stronie profilu zaufanego
https://pz.gov.pl/.

3. ION nie przewiduje mozliwosci skrécenia naboru wnioskéw. Planowany
termin zakonczenia oceny wnioskéw przypada na styczen 2024 r.
Jednoczesnie ION dotozy wszelkich staran, aby przyspieszy¢ date
zakonczenia oceny projektéw.

4. Wnioskodawca przesyta wniosek w formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem LSI 2021+. Pomocne przy wypetnianiu wniosku w systemie
teleinformatycznym mogq by¢: Podrecznik Uzytkownika LSI 2021+,
Regulamin Uzytkownika LSI 2021+, dostepne na stronie internetowej:
https://Isi2021.wielkopolskie.pl/

5. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. dtugotrwatej awarii
systemu LSI 2021+) ION zastrzega sobie mozliwo$¢ wydtuzenia naboru
wnioskéw, podajac ten fakt do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej oraz na portalu.

3 Podpisanie wniosku w Systemie mozliwe jest od momentu jego wystania przez 5 dni roboczych wigcznie (do
godziny 23:59:59) liczonych od dnia nastepnego od zakonczenia naboru.
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3.2. Zasady dokonywania oceny

=

. ION na podstawie art. 53 ustawy wdrozeniowej powotuje Komisje Oceny

Projektow (KOP). Zadaniem KOP jest ocena spetnienia kryteriéw wyboru
wnioskow zgtaszanych w ramach naboru. Ocena podzielona jest na etapy:
etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej oraz etap negocjacji. KOP
dziata od momentu jej powotania do dnia rozstrzygniecia naboru.

W skfad KOP z prawem dokonywania oceny wnioskow:
a) wchodzg pracownicy ION;

b) mogg wchodzi¢ eksperci, o ktérych mowa w art. 80 ustawy
wdrozeniowej.

Cztonkowie KOP, bedacy pracownikami ION przed przystgpieniem do
oceny wnioskéw podpisujg oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci
natomiast eksperci, o ktédrych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej,
podpisujg o$wiadczenie o bezstronnosci (wzory ww. oSwiadczen stanowig
zatgczniki do Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéw DEFS).

W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniach KOP mogg uczestniczy¢
inne osoby zwane obserwatorami. Obserwator musi podpisa¢ deklaracje
poufnosci zanim zostanie wigczony do prac KOP. Obserwator bierze udziat
w posiedzeniu KOP, lecz nie uczestniczy w ocenie wnioskow.

KOP dokonuje oceny wnioskow za pomocg Karty oceny formalnej, Karty
oceny merytorycznej oraz Karty negocjacji (wzory kart stanowig materiat
pomocniczy). Kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek (o ile nie
zostat wycofany przez Wnioskodawce) jest oceniany przez jednego cztonka
KOP (wybranego w drodze losowania w obecnosci co najmniej 3 cztonkow
KOP i ewentualnie obserwatoréw). W przypadku gdy podmiot sktadajacy
wniosek wystepuje w kilku wnioskach w charakterze Wnioskodawcy

(w jednym wniosku lub w kilku wnioskach jezeli zezwala na takg sytuacje
Regulamin) i partnera (w jednym lub w kilku wnioskach), a w
szczegdblnosci gdy nastepuje zamiana we wnioskach podmiotdéw petnigcych
role Wnioskodawcy i partnera to wnioski te mogg by¢ oceniane przez tego
samego cztonka KOP (po wylosowaniu pierwszego oceniajgcego dla
wniosku, pozostate wnioski wypetniajgce opisang zasade moggq zostad
skierowane przez Przewodniczacego KOP do tego samego oceniajacego).
Karty oceny sg weryfikowane i zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP
lub jego Zastepcdéw, na kazdym etapie oceny.

W przypadku wnioskdéw wtasnych instytucji lub wnioskdéw podmiotéw
petnigcych funkcje instytucji danego programu lub podmiotéw z nimi
powigzanych w rozumieniu art. 3 ust. 3 zatacznika I do rozporzadzenia
Komisji (KE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.)
ocena merytoryczna zostanie przeprowadzona przez ekspertow,
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wybranych z Wykazu ekspertow. Karta oceny merytorycznej eksperta jest
weryfikowana i zatwierdzana przez Przewodniczacego KOP lub jego
Zastepcow.

Ocena (wraz z etapem negocjacji) wniosku jest przeprowadzana co do
zasady w terminie nie dtuzszym niz 90 dni roboczych od dnia powotfania
KOP. Na potrzeby Regulaminu nie uwaza sie za dni robocze sobét oraz dni
ustawowo wolnych od pracy okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).

W uzasadnionych przypadkach termin wskazany w pkt 7. moze zostac
przediuzony decyzjq Dyrektora DEFS. Informacja o przedifuzeniu terminu
zamieszczana jest na stronie internetowej oraz na portalu.

Ocena dokonywana jest etapami. Pierwszym etapem jest ocena formalna,
ktéra sktada sie z oceny kryteriow formalnych. Drugim etapem jest ocena
merytoryczna, ktora sktada sie z oceny kryteriow dostepu (jesli dotyczy),
kryteridw merytorycznych punktowych i kryteriéw premiujacych (jesli
dotyczy), kolejnym etapem sg negocjacje. Wniosek, ktory nie spetni
ktéregokolwiek z kryteriow formalnych, kryteriow dostepu (jesli dotyczy),
kryteridw merytorycznych punktowych zostanie odrzucony (za wyjatkiem
sytuacji, w ktérych przewidziano mozliwo$¢ poprawy lub uzupetnienia
whiosku w zakresie wskazanym w opisie znaczenia kryterium).

10. Oceny spetniania kryteriow przez dany projekt dokonuje sie na podstawie

11.

wniosku i zatgcznikow do wniosku (jesli wymagane jest ich ztozenie). Nie
wyklucza to wykorzystania w ocenie wyjasnien udzielonych przez
Whnioskodawce albo przekazanych przez niego lub uzyskanych w inny
sposdb informacji dotyczacych Wnioskodawcy, partneréw lub projektu

(z zastrzezeniem art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowej). Uzyskanie

i wykorzystanie tych wyjasnien i informacji jest dokumentowane.

W przypadku wadliwej oceny dokonanej przez oceniajacego,
Przewodniczacy KOP lub jego Zastepca ma mozliwos¢ anulowania wadliwej
oceny i wylosowanie innego oceniajagcego w obecnosci co najmniej trzech
cztonkow KOP i ewentualnie obserwatoréw. Za wadliwg ocene uznaje sie
m.in. nieprawidtowe zweryfikowanie spetnienia kryteriow.

12. Zgodnie z artykutem 55 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, na wezwanie ION

13.

Whnioskodawca moze uzupehic lub poprawié¢ wniosek w zakresie
okre$lonym w wezwaniu. Poprawa lub uzupetnienie wniosku nie musi by¢
zwigzana z kryteriami i do jej dokonania Wnioskodawca moze by¢ wezwany
na kazdym etapie oceny. Gdy stwierdzony brak lub oczywista omytka
uniemozliwia ocene merytoryczng wniosku, ocena zostanie wstrzymana do
czasu uzupetnienia braku lub poprawienia oczywistej omyiki przez
Whnioskodawce.

Wezwanie, o ktéorym mowa w punkcie 12. przekazywane jest za pomocq
kanatu elektronicznego z wykorzystaniem LSI 2021+, zgodnie z art. 55 ust.
2 ustawy wdrozeniowej. Obowigzkiem Wnioskodawcy jest poprawa lub
uzupetnienie wniosku w terminie 7 dni kalendarzowych. W uzasadnionych
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przypadkach termin mozna wydtuzy¢ do 14 dni od dnia otrzymania
pierwotnego wezwania. Termin ten liczony jest od dnia nastepnego po dniu
przekazania wezwania Wnioskodawcy. Jesli Wnioskodawca nie uzupetni lub
nie poprawi wniosku w wyznaczonym terminie albo zrobi to niezgodnie z
zakresem okreslonym w wezwaniu, KOP ocenia wniosek na podstawie
wersji wniosku, ktora zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawy.

14. W przypadku negatywnej oceny kryterium formalnego, dla ktérego
uwzgledniono mozliwos¢ poprawy w zakresie wskazanym w opisie
znaczenia kryterium, wysytane jest wezwanie do poprawy stwierdzonych
uchybien. Wezwanie przesytane jest zgodnie z zapisami punktu 13.

W przypadku braku poprawy lub poprawy niezgodnej z wezwaniem,
wniosek kierowany jest do oceny w wersji, ktéra zostata przekazana do
uzupetnienia lub poprawienia.

15. Jezeli KOP uzna, ze wniosek spetnia wszystkie kryteria formalne, kieruje
whniosek do kolejnego etapu, jakim jest ocena merytoryczna. Jezeli
oceniajacy uzna, ze wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow
formalnych, odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny formalnej
oraz uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione
i wskazuje, ze wniosek nie podlega dalszej ocenie.

16. Po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego lub jego Zastepcow wszystkich
ocen, KOP przygotowuje dwie listy: liste wszystkich wnioskéw zawierajaca
wynik oceny formalnej oraz liste zawierajacq wnioski skierowane do
kolejnego etapu oceny, tj. etapu oceny merytorycznej - listy te
przedktadane sg I1Z FEW do zatwierdzenia. ION zamieszcza liste wnioskéw
skierowanych do oceny merytorycznej na swojej stronie internetowej
i portalu.

17. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny formalnej, ION
przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
whniosku - tj. uzyskaniu oceny negatywnej oraz zgodnie z art. 56 ust. 7
ustawy wdrozeniowej, przekazuje pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie, o ktdrym mowa w art. 63, art. 64 oraz art.
65 ww. ustawy.

18. Informacja wskazana w pkt 17 zostanie przekazana zgodnie z art. 56 ust.
1 pkt. 4 ustawy wdrozeniowej, tj. za pomoca kanatu elektronicznego z
wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. Kopia
wypetnionej Karty oceny formalnej zostanie dotgczona do przestanej
wiadomosci.

19. Po opublikowaniu listy wnioskow skierowanych do oceny merytorycznej,
KOP przystepuje do etapu oceny merytorycznej.

20. Cztonkowie KOP dokonujg oceny spetniania przez wniosek kryteriow
dostepu (jesli dotyczy) poprzez stwierdzenie, czy poszczegdlne kryteria sg
spetnione, niespetnione albo nie dotyczg wniosku.

21. Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteridw dostepu za niespetnione,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny oraz uzasadnia decyzje
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0 uznaniu danego kryterium za niespetnione. Niezaleznie czy wniosek
spetnia wszystkie kryteria dostepu, czy tez ich nie spetnia oceniajacy
kieruje wniosek do oceny kryteriéw merytorycznych punktowych.

22. Jezeli dla danego kryterium dostepu (jesli dotyczy) uwzgledniono

mozliwos¢ poprawy lub uzupetnienia wniosku w zakresie wskazanym
W opisie znaczenia kryterium, poprawa/uzupetnienie wniosku bedzie
odbywata/o sie na etapie oceny merytorycznej, zgodnie z pkt 12 i 13.

23. Cztonkowie KOP dokonujg oceny merytorycznej punktowej poprzez

przyznanie punktow za spetnianie poszczegolnych kryteriow
merytorycznych punktowych. Za spetnianie wszystkich kryteriéw
merytorycznych punktowych oceniajgcy moze przyzna¢ maksymalnie 100
punktéw. Przyznanie maksymalnej liczby punktédw za spetnienie danego
kryterium zostaje uzasadnione w Karcie oceny merytorycznej, poprzez
wskazanie, ze zapisy wniosku sg wystarczajgce do przyznania maksymalnej
liczby punktow.

24. W przypadku przyznania za spetnienie danego kryterium merytorycznego

punktowego mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajacy
uzasadnia ocene i wskazuje obligatoryjnie ile punktow zostato odjetych za
dang uwage. Ocena, w kazdej czesci wniosku, przedstawiana jest w postaci
liczb catkowitych.

25. W przypadku, gdy wniosek uzyska co najmniej 70 punktow podczas oceny

spetniania kryteriow merytorycznych punktowych, a takze przynajmniej
70% punktéw za spetnienie kazdego z kryteridow merytorycznych
punktowych, wniosek moze zostac skierowany do weryfikacji kryterium dot.
negocjacji, tj. etapu negocjacji. W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek
z kryteridw merytorycznych punktowych, wniosek zostaje odrzucony i nie
jest kierowany do kolejnego etapu.

26. Po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego lub jego Zastepcow wszystkich

ocen wnioskéw z etapu oceny merytorycznej, KOP przygotowuje dwie listy:
liste wszystkich wnioskéw zawierajaca wynik oceny merytorycznej oraz
liste wnioskow skierowanych do kolejnego etapu oceny, tj. negocjaciji.

Ww. listy przedkifadane sg IZ FEW do zatwierdzenia. ION zamieszcza liste
wnioskéw skierowanych do negocjacji na swojej stronie internetowej

i portalu.

27. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny merytorycznej, ION

przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
whniosku - tj. uzyskaniu oceny negatywnej oraz zgodnie z art. 56 ust. 7
ustawy, przekazuje pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérym mowa w art. 63, art. 64 oraz art. 65 ww.
ustawy.

28. Informacja wskazana w punkcie 27 zostanie przekazana zgodnie z art. 56

ust. 1 pkt 4 ustawy wdrozeniowej, tj. za pomocg kanatu elektronicznego
z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. Kopia
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wypetnionej Karty oceny merytorycznej zostanie dotagczona do przestanej
wiadomosci.

29.Po opublikowaniu listy wnioskéw skierowanych do negocjacji z pkt 26 ION
wysyta informacje o mozliwosci podjecia negocjacji wytacznie do
whnioskodawcow, ktérych wnioski skierowane zostaty do negocjacji
(wyfacznie za pomocg kanatu elektronicznego z wykorzystaniem LSI
2021+) oraz umozliwig ION maksymalne wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie wnioskéw w naborze. ION moze podjac
decyzje o skierowaniu do negocjacji wnioskow, ktérych wartos¢ jest
wieksza niz kwota przeznaczona na ich dofinansowanie (szczegélnie w
sytuacji gdy w trakcie przeprowadzonej oceny stwierdzono mozliwosci
uzyskania oszczednosci, umozliwiajgcych dofinansowanie wiekszej liczby
whnioskéw).

30.Jesli wniosek uzyskat liczbe punktéw, ktéra plasuje go na pozycji
umozliwiajacej jego dofinansowanie, a jednoczesnie nie zawiera kwestii,
ktére podlegajg negocjacjom, wniosek jest umieszczany na liscie
rezerwowej/warunkowej ze wskazaniem rekomendacji do dofinansowania.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej publikowana jest lista projektow
skierowanych do etapu negocjacji, natomiast Wnioskodawcy znajdujacy sie
na liscie rezerwowej/warunkowej zostajg o tym powiadomieni
elektronicznie.

31. UWAGA! Negocjacje wniosku nie sg rownoznaczne z przyznaniem
dofinansowania.

32. Wnioskodawca jest zobowigzany do podjecia negocjacji najpdézniej
w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania informacji w systemie LSI
2021+. Termin ten liczony jest od dnia nastepnego po dniu przekazania
informacji, o ktérej mowa w pkt. 29. Poprzez podjecie negocjacji rozumie
sie przestanie w LSI 2021+ informacji o wyrazeniu woli do ich
przystgpienia. Negocjacje muszg zosta¢ zakonczone w ciggu 15 dni
roboczych od dnia ich rozpoczecia. Za termin rozpoczecia negocjacji nalezy
uznac¢ date wptywu w LSI 2021+ informacji o wyrazeniu woli do ich
przystgpienia, natomiast za zakoriczenie negocjacji rozumie sie przestanie
ostatecznej (z naniesionymi uwagami wynikajacymi z przeprowadzonych
negocjacji) oraz podpisanej przez uprawnione osoby elektronicznej wersji
whniosku w systemie LSI 2021 +.

W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach, kiedy brak jest mozliwosci
podjecia negocjacji w terminie 5 dni roboczych lub zakonczenia negocjacji
w ciggu 15 dni roboczych, na pisemny wniosek Wnioskodawcy ztozony

w wyzej wymienionych terminach, ION ma mozliwos$¢ wyznaczy¢ inny
termin.

Uwaga! W przypadku niepodjecia negocjacji lub nieprzekazania przez
Whnioskodawce wymaganych przez KOP informacji i wyjasnien w ww.
terminie, negocjacje zakoncza sie wynikiem negatywnym z uwagi na
niespetnienie kryterium dot. negocjacji.

16



33.

34.

35.

36.

37.

38.

Negocjacje wnioskéw sg przeprowadzane przez pracownikow ION
powofanych do sktadu KOP. Moga to by¢ pracownicy ION powotani do
sktadu KOP inni niz pracownicy ION powotani do sktadu KOP, ktérzy
dokonywali oceny danego wniosku.

W przypadku skierowania wniosku do negocjacji, negocjacjom podlegajg
kwestie wskazane w Kartach oceny przez oceniajacego lub dodatkowe
kwestie podniesione przez Przewodniczacego KOP lub jego Zastepce

w trakcie procesu negocjacji. Oceniajacy w Karcie oceny wskazuje zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem, podajac jakie korekty nalezy wprowadzié
we wniosku lub jakie informacje i wyjasnienia dotyczace okreslonych
zapisoéw we wniosku KOP powinna uzyska¢ od Wnioskodawcy w trakcie
etapu negocjacji, tak aby mogty zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym.

Negocjacje wnioskéw sg przeprowadzane z wykorzystaniem
elektronicznych kanatdow komunikacji. Nie wyklucza to mozliwosci
organizacji w siedzibie ION spotkania obu stron negocjacji (tzw. negocjacje
ustne). Forme prowadzenia negocjacji wybiera ION, na uzasadniong prosbe
Whnioskodawcy mozliwe jest spotkanie na zasadach negocjacji ustnych.

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza sie podpisywany przez
obie strony protokdt ustalen (w przypadku negocjacji pisemnych o formie
protokotu decyduje ION). Protokdt zawiera opis przebiegu negocjaciji,
umozliwiajacy jego pozniejsze odtworzenie. Ustalenia wykazane

w protokole nie podlegajq dalszym negocjacjom.

Na etapie negocjacji ION ma prawo wymagac od Wnioskodawcy
przedfozenia rozeznania rynku dotyczacego poszczegdlnych pozycji budzetu
wniosku, ktére nalezy rozumiec¢ jako sformutowane pisemnie poréwnanie
cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towardéw lub
ustugodawcow (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow).
Rozeznanie powinno zostaé przeprowadzone przed ztozeniem wniosku.
Nalezy zaznaczy¢, iz to do ION nalezy decyzja w zakresie kwalifikowalnosci
oraz wysokosci poszczegdlnych wydatkéw w budzecie wniosku.

Jezeli w trakcie negocjacji podjetych w terminie:

a) Whnioskodawca nie wprowadzi uzupetnien lub poprawek wynikajgcych
z warunkow negocjacyjnych lub

b) Wnioskodawca nie przedstawi informacji i wyjasnien wynikajacych
z warunkow negocjacyjnych lub przekazane wyjasnienia i informacje nie
zostang zaakceptowane przez KOP lub

c) Wnioskodawca wprowadzi we wniosku zmiany inne niz wynikajgce
z warunkow negocjacyjnych,

negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza niespetnienie
kryterium negocjacyjnego. Spetnienie lub tez niespetnienie ww. kryterium
odnotowane zostaje na odrebnej Karcie oceny kryterium negocjacji (wzor
karty stanowi materiat pomocniczy). Kopia Karty oceny kryterium
negocjacyjnego jest wysytana do Wnioskodawcy.
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39. Po zakonczeniu etapu negocjacji KOP przygotowuje liste z wszystkich
wnioskoéw, ktére podlegaty ocenie w ramach naboru wigcznie z projektami
wskazanymi w punkcie 17 i 27, uszeregowanych w kolejnosci malejacej
liczby uzyskanych punktéw. O kolejnosci wnioskow na ww. liscie, decyduje
liczba punktéw przyznana danemu wnioskowi z uwzglednieniem kryterium
rozstrzygajacego.

40. Zgodnie z art. 43 ustawy wdrozeniowej wniosek moze zosta¢ wybrany do
dofinansowania jezeli spetnia wszystkie kryteria i uzyska wymagana liczbe
punktow tj. uzyskat co najmniej 70% punktoéw za poszczegdlne kryteria
merytoryczne punktowe oraz liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego
dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej w ramach naboru.

41. 1Z FEW rozstrzyga nabor, zatwierdzajac liste, o ktérej mowa w pkt. 39.

42. Zatwierdzenie listy, o ktorej mowa w pkt. 41 przez IZ FEW konczy ocene,
oznacza to rowniez zakonczenie postepowania. Po zakonczeniu oceny
wszystkich wnioskdw sporzadzany jest protokdt zawierajacy informacje
0 przebiegu i wynikach oceny.

43. Po zakonczeniu oceny wnioskéw, o ktérej mowa w pkt. 39, ION
z zastrzezeniem pkt. 17 i 27 przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje
o zakonczeniu oceny jego wniosku oraz:

a) pozytywnej ocenie wniosku i wybraniu go do dofinansowania
albo

b) negatywnej ocenie wniosku i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze
zgodnym z art. 56 ust. 7 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu, na zasadach i w trybie, o ktéorym mowa w art. 63, art. 64.
oraz art. 65. ustawy.

44. ION przekazuje pisemng informacje, o ktérej mowa w pkt. 43. lit. aib za
pomocg kanatu elektronicznego z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki
podawczej ePUAP. Kopia wypetnionych kart oceny, zostanie dotgqczona do
przestanej wiadomosci. Informacja nie jest wysytana do Wnioskodawcow,
ktdrzy otrzymali informacje o wynikach oceny swojego wniosku na
podstawie pkt. 17 i 27. Wszystkie ww. dokumenty podlegajq archiwizacji
zgodnie procedurami z wewnetrznymi ION.

45. Zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu naboru ION
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje
o wnioskach rekomendowanych do dofinansowania albo o wnioskach, ktore
otrzymaty ocene negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5i 6 ustawy. W
przypadku wnioskow rekomendowanych do dofinansowania
w informacji podaje sie wysokosc¢ przyznanej kwoty dofinansowania.
Wraz z ww. informacjg ION zamieszcza informacje o sktadzie KOP, ze
wskazaniem o0sob, ktére uczestniczyty w ocenie wnioskdéw w charakterze
ekspertéw (jesli dotyczy), o ktéorych mowa w art. 80 ustawy.

46. Wnioski podlegajace ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do
zarejestrowania w SL 2021 sg rejestrowane w SL 2021, a pozostate wnioski
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i dokumenty wytworzone w trakcie oceny podlegajq archiwizacji zgodnie
z procedurami wewnetrznymi ION.

47. Zgodnie z artykutem 61. ust. 8 ustawy wdrozeniowej, jezeli ION po

wybraniu wniosku do dofinansowania, a przed zawarciem umowy

o dofinansowanie wniosku albo podjeciem decyzji o dofinansowaniu
wniosku powezmie wiedze o okolicznosciach mogacych mie¢ negatywny
wptyw na wynik oceny wniosku, ponownie kieruje wniosek do oceny

w stosownym zakresie, o czym informuje Wnioskodawce.

48. Do ponownej oceny, o ktorej mowa w pkt. 47 stosuje sie odpowiednio

zapisy Regulaminu jak i zapisy rozdziatu 16 ustawy.

49, IZ FEW zaznacza, ze komunikacja z Wnioskodawcg bedzie prowadzona

z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego (LSI2021+). Natomiast
korespondencja dotyczgca informacji o rekomendowaniu wniosku do
dofinansowania lub o negatywnej ocenie wniosku bedzie przestana w formie
elektronicznej za pomocg kanatu elektronicznego z wykorzystaniem
elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. W wyjatkowych sytuacjach (np.
awaria ustugi ePUAP) IZ FEW dopuszcza mozliwosé wystania ww. informacji
w formie pisemnej.

UWAGA! W przypadku informacji przekazanych za pomoca kanatu

elektronicznego z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP
lub na pismie (w uzasadnionych przypadkach), o ktérych mowa

w niniejszym podrozdziale, do ich doreczenia i sposobu obliczania terminéw
stosuje sie ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego, chyba ze wskazano inaczej.

W przypadku wezwan/informacji przekazanych za pomocg kanatu
elektronicznego z wykorzystaniem LSI, o ktérych mowa w niniejszym
podrozdziale, do ich doreczenia i sposobu obliczania terminéw nie stosuje
sie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego, chyba ze wskazano inaczej. Terminy liczone sg
wowczas w dniach roboczych, poczynajac od dnia nastepujacego po dniu
dostarczenia wezwania.

3.3. Procedura wycofania wniosku

1. Prawo wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu

przystuguje Wnioskodawcy na kazdym etapie oceny. Wycofanie wniosku
nastepuje poprzez ztozenie podania podpisanego przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy. Powyzsze podanie
musi zosta¢ podpisane w formie tozsamej, jaka stuzyta do podpisania
wniosku. Wycofanie wniosku przed jego ztozeniem jest mozliwe przez
Whnioskodawce z poziomu swojego konta w systemie LSI 2021+. W takim
przypadku wniosek otrzyma status: ,wycofany przez podmiot”.
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3.4. Uniewaznienie/anulowanie postepowania
w zakresie wyboru projektow

1. Postepowanie w zakresie wyboru projektéw zostaje uniewaznione
w przypadku gdy:

a) w terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie
ztozono zadnego wniosku lub

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybor
projektéw do dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ lub

C) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

2. Informacja o uniewaznieniu postepowania nie moze by¢ powodem ztozenia
przez Wnioskodawce protestu.

u 4. Wymagania dotyczace wyboru projektow |

4.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie
o dofinansowanie projektu

1. O dofinansowanie projektu ubiega¢ moga sie:

- wszystkie podmioty z wytaczeniem o0s6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub oswiatowej,

w partnerstwie (partnerstwo — zgodnie z ustawg wdrozeniowq

i podrozdziatem 4.6). Dodatkowo, Wnioskodawcy muszg sie wpisywac

w typ beneficjenta wskazany w SZOP. Wnioskodawcy sg zobowigzani
wskazac we wniosku o dofinansowanie poprawny typ beneficjenta, sposréd
ponizej wymienionych wskazanych w SZOP:

a) Administracja publiczna;

b) Instytucje nauki i edukaciji;

c¢) Organizacje spoteczne i zwigzki wyznaniowe;
d) Przedsiebiorstwa;

e) Stuzby publiczne.

2. Wnioskodawca powinien wskazac¢ we wniosku o dofinansowanie projektu,
ktérg definicje podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie spetnia,
w sposbéb pozwalajacy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie
stwierdzi¢, czy wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do ubiegania
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sie o dofinansowanie zgodnie z zapisami zawartymi w SZOP oraz
niniejszym Regulaminie.

3. W przypadku podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania Wnioskodawcy,
ION zwraca sie do Ministerstwa Finanséw z pisemnym wnioskiem
o przekazanie informacji, czy dany Wnioskodawca oraz Partner (jesli
dotyczy) - zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym we wniosku — nie podlegajq
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych?.
Weryfikacja dokonywana jest przez Ministerstwo Finansdw na podstawie
rejestru podmiotow wykluczonych, o ktérym mowa w art. 210 ustawy
o finansach publicznych oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
w sprawie rejestru podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
srodkdéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych
z udziatem Srodkow europejskich. Ponadto wykluczeniu z otrzymania
wsparcia podlega Wnioskodawca, ktéry udziela bezposredniego lub
posredniego wsparcia na rzecz jakichkolwiek oséb prawnych, podmiotéw
lub organdw z siedzibg w Rosji bedacych pod kontrolg publiczng. Ponadto
taki, ktory jest zwigzany z osobami/podmiotami znajdujacymi sie na
listach unijnych czy krajowych (zataqcznik do rejestru na stronie BIP
MSWiA), wzgledem ktdérych stosowane sq srodki sankcyjne lub sam
znajduje sie na ww. listach.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ wystepowania o dofinansowanie projektu
i jego realizacje przez jednostke organizacyjng samorzadu terytorialnego
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdéra zawsze dziata w imieniu i na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego (JST) na podstawie stosownego
petnomocnictwa. Jednostki organizacyjne JST nieposiadajgce osobowosci
prawnej, podajac nazwe Projektodawcy we wniosku o dofinansowanie
projektu, powinny wpisa¢ nazwe jednostki samorzadu terytorialnego (np.:
gmina, powiat) przez nazwe jednostki budzetowej, faktycznie realizujgcej
projekt. W pozostatych czesciach wniosku nalezy postugiwac sie danymi
jednostki budzetowej.

4.2. Wymagania dotyczace grupy docelowej

1. Projekt realizowany w ramach Dziatania 10.01 Rynek pracy, ksztatcenie
i aktywne spoteczenstwo wspierajace transformacje gospodarki jest
skierowany do przedsiebiorcéw i pracodawcéw bez wzgledu na forme
i wielkos$¢ podmiotu. Wsparcie zgodnie z Terytorialnym Planem
Sprawiedliwej Transformacji Wielkopolski Wschodniej powinno by¢
skoncentrowane na podnoszenie i zmiane kompetencji, rozwéj
umiejetnosci oraz dostosowanie kwalifikacji, w szczegdlnosci w kierunkach
zgodnych z inteligentnymi specjalizacjami oraz potrzebami zeroemisyjnej,
zasobooszczednej i cyfrowej gospodarki.

4 Nie dotyczy podmiotéw wskazanych w art. 207 ust. 7 ustawy o finansach publicznych.
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4.3. Wymagania czasowe

1. Poczatek realizacji projektu stanowi data nie wczesniejsza niz 1
pazdziernik 2023 r°. z zastrzezeniem, ze koszty zwigzane z realizacjg
projektu poniesione przed zawarciem umowy Whnioskodawca ponosi na
wiasne ryzyko®. Ponadto nie mogq zosta¢ wybrane do dofinansowania
projekty, jesli zostaty fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed
przedtozeniem wniosku.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest zaplanowac rozpoczecie realizacji
projektu nie pdzniej niz na I kwartat 2024 roku’.

3. Wnioskodawca jest zobowigzany rozpocza¢ realizacje projektu w ciggu 3
miesiecy od ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji
projektu, w przeciwnym razie umowa o dofinansowanie projektu moze
zostac rozwigzana w trybie natychmiastowym.

4. Projekty moga by¢ realizowane nie dtuzej niz do 31 grudnia 2028 roku.

4.4. Wymagania finansowe

1. Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjq
zgodnie przede wszystkim z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci.

2. Kazdy z planowanych wydatkéw we wniosku powinien zostac
przyporzadkowany do adekwatnej kategorii wydatkdéw, ktérych definicje
zawarto w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

3. Zobowigzuje sie Wnioskodawcow do wydatkowania srodkow zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, takze przed jej podpisaniem
tzn. w przypadku Wnioskodawcéw, ktérzy na wiasne ryzyko rozpoczynajq
realizacje projektu.

5 Z zastrzezeniem, Ze po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu i zaakceptowaniu Regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie, projekt bedzie realizowany zgodnie z ww. zatozeniami.

6 Postepowania wszczete w celu udzielenia zamodwien w ramach Projektu przed zawarciem Umowy oraz wydatki
poniesione przed podpisaniem niniejszej Umowy a dotyczace realizacji Projektu muszg zosta¢ dokonane zgodnie
z wytycznymi kwalifikowalnosci pod rygorem uznania ich za niekwalifikowalne.

7 Jezeli procedura oceny sie przedtuzy badz wystapig inne nadzwyczajne okolicznosci, za zgodg I1Z FEW okres
ten moze ulec zmianie.
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4.5. Reguta proporcjonalnosci

1. Zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci w przypadku:

- nieosiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku
mierzonych poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego,

- niespetnienia kryteriow projektu, dla ktérych nie okreslono wskaznikow
produktu lub rezultatu bezposredniego,

IZ FEW moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowane, zgodnie
z zapisami umowy. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane
z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego
zatozenia nie zostaty osiggniete, a takze koszty posrednie. Wysokosé
wydatkdéw niekwalifikowanych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania
zatozen merytorycznych projektu.

4.6. Wymagania dotyczace partnerstwa

1. Wybdr partneréw w projekcie nastepuje zgodnie rozdziatem 13 ustawy
wdrozeniowej oraz ograniczony jest wytacznie do podmiotéw uprawnionych
do ubiegania sie o dofinansowanie, okreslonych w podrozdziale 4.1.
Wyboru partnera nalezy dokonac przed ztozeniem wniosku, z
zastrzezeniem art. 39 ust. 6 ww. ustawy.

2. Na etapie podpisywania umowy Wnioskodawca jest zobowigzany do
przestania do ION porozumienia lub umowy o partnerstwie.

3. Porozumienie lub umowa o partnerstwie® okresla w szczegdlnosci:
a) przedmiot umowy;
b) strony umowy oraz ich prawa i obowigzki;

c) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,
w tym zakres realizowanych przez nich zadan;

d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych
partneréw projektu;

e) budzet projektu ze wskazaniem zrddet finansowania wydatkéw oraz
uwzglednieniem kosztéw posrednich w podziale na Wnioskodawce
i partneréow, numery rachunkéw bankowych partneréw
wyodrebnionych na potrzeby realizacji projektu, oraz sposéb
przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegdlnych partneréw projektu;

8 1Z FEW zaleca wykorzystywanie wzoru umowy o partnerstwie zamieszczonego w materiatach pomocniczych.
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f) zobowigzanie partneréow do stosowania obowigzujacych przepisow
prawa unijnego, krajowego oraz Wytycznych ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego;

g) sposob egzekwowania przez Wnioskodawce od partneréow projektu
skutkdw wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci
z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera;

h) sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie
stron z umowy.

4. 1Z FEW nie wyraza zgody na rezygnacje lub zmiane partnera na etapie
oceny wniosku ani przed zawarciem umowy/do momentu podpisania
umowy. Natomiast w sytuacji rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub
wypowiedzenia partnerstwa w trakcie realizacji projektu, Wnioskodawca
(partner wiodacy) przedstawia ION propozycje nowego partnera. ION
porownuje rzeczywisty wktad (merytoryczny i finansowy) przypisany
pierwotnemu partnerowi, ktory wycofat sie z udziatu w projekcie lub
wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu partnerowi, a takze
znaczenie kwestii partnerstwa, ktére podlegaty ocenie KOP. ION weryfikuje
przede wszystkim, czy nowy partner zapewnia realizacje projektu co do
zasady zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami. Po analizie propozycji
Whnioskodawcy ION moze podja¢ decyzje o:

a) rozwigzaniu umowy z Wnioskodawca w przypadku stwierdzenia, ze
zatozenia projektu, ktéry podlegat ocenie, ulegng znaczacej zmianie
w zwigzku z proponowanym zastgpieniem pierwotnie wskazanego
partnera innym podmiotem;

b) wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy
jednoczesnym wyborze nowego partnera do realizacji projektu

albo

C) wyrazeniu zgody na rezygnacje z realizacji projektu w partnerstwie
w przypadku stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktéry podlegat
ocenie nie ulegng znaczacej zmianie.

5. IZ FEW nie wyraza zgody na rozwigzanie partnerstwa w ramach projektu
gdy w przypadku konkursu, w ramach ktérego ztozono wniosek, premiuje
sie projekty realizowane w partnerstwie poprzez kryteria premiujace lub
partnerstwo wynika z kryterium dostepu.

6. Powyzsze zmiany traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajq
zgtoszenia, uzyskania pisemnej zgody ION oraz aneksowania/podpisania
nowej umowy o partnerstwie/porozumienia.

24



4.7. Wymagania na etapie podpisywania umowy

1. Wnioskodawca w przypadku wytonienia jego wniosku do dofinansowania
podpisuje umowe. Po rozstrzygnieciu naboru i wybraniu wnioskéw do
dofinansowania wzér umowy moze zosta¢ uzupetniony lub zmodyfikowany
przez ION o postanowienia niezbedne do prawidtowej realizacji projektu
wybranego do dofinansowania. Postanowienia stanowigce uzupetnienie
wzoru umowy nie mogg byc¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi
w tym wzorze. Wprowadzenie powyzszych uzupetnien/modyfikacji nie
wymaga zmiany Regulaminu.

2. W pismie informujgcym o wyborze projektu do dofinansowania
Whnioskodawca zostanie zobowigzany do przestania w terminie 10 dni
roboczych od dnia otrzymania ww. pisma, nastepujacych
dokumentdéw/zatacznikdéw i informacji niezbednych do sporzadzenia
umowy:

a) dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do dziatania na rzecz
i w imieniu Wnioskodawcy (np. zaswiadczenie o wyborze na
wojta/burmistrza/prezydenta miasta, uchwata o powotaniu
skarbnika, petnomocnictwo itp. Nie dotyczy wydrukow z KRS
i CEIDG.);

b) kopii umowy na prowadzenie przez bank wyodrebnionego rachunku
bankowego dla projektu (umowa powinna zawiera¢ zapis
informujacy, iz jest to rachunek bankowy wyodrebniony dla
realizacji projektu finansowanego ze srodkéw unijnych);

C) umowy o partnerstwie - w przypadku realizacji projektu
w partnerstwie?;

d) oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug
(zatacznik powinien zostac¢ ztozony przez Wnioskodawce i partnera)
- wytacznie w przypadku projektu o wartosci co najmniej 5 min
EUR, w ktorym Wnioskodawca/partner bedzie kwalifikowat koszt
podatku od towardw i ustug;

e) wniosku o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajacej projektem po
stronie Beneficjenta;

f) podziatu kwoty dofinansowania (dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych);

g) oryginatu zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
0 niezaleganiu ze skfadkami. IZ FEW uznaje zaswiadczenie za wazne
przez 2 miesigce liczac od daty jego wystawienia (dokument
powinien zostac ztozony przez Wnioskodawce i partnera - jesli
dotyczy);

h) oryginatu zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
w podatkach. IZ FEW uznaje zaswiadczenie za wazne przez 2
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miesigce liczac od daty jego wystawienia (dokument powinien
zostac ztozony przez Wnioskodawce i partnera - jesli dotyczy);

i) w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjng
Whnioskodawcy:

- nazwy, adresu, numeru REGON |ub NIP realizatora;

- kopii umowy realizatora na prowadzenie przez bank
wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu (umowa
powinna zawierac¢ zapis informujacy, iz jest to
rachunek bankowy wyodrebniony dla realizacji
projektu finansowanego ze srodkéw unijnych);

j) wskazania adresu do doreczen dokumentow;

W przypadku ztozenia wniosku przez jednostke organizacyjng Wojewddztwa
Wielkopolskiego wymaga sie wyodrebnienie planu finansowego dla
przedmiotowego projektu przez jednostke realizujgcq projekt w budzecie
wojewddztwa oraz w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w pkt ci e beda dostepne
w materiatach pomocniczych.

3. W okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia podpisania umowy nie jest

mozliwa zmiana statusu Wnioskodawcy. Po podpisaniu umowy Beneficjent
zobowigzany jest do informowania IZ FEW o planowanej lub majacej
nastgpi¢ zmianie statusu i przeprowadzenia tej zmiany po uzyskaniu zgody
I1Z FEW. Przez zmiane statusu nalezy rozumie¢ zmiany odnoszace sie lub
wptywajace na jego strukture prawno-organizacyjng, co obejmuje w
szczegolnosci: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate
osobowosci prawnej, zmiane udziatowcow, akcjonariuszy lub wspdlnikow,
umorzenie udziatéw lub akcji, przeniesienie wtasnosci przedsiebiorstwa lub
jego czesci. W przypadku podmiotu bedgcego spbtkg notowang na gietdzie
papieréw wartosciowych zmiana statusu nie obejmuje zmiany
akcjonariuszy, podziatu i taczenia akcji. IZ FEW moze warunkowacd
akceptacje zmiany statusu od ustanowienia przez Beneficjenta
dodatkowego zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.

Niepoinformowanie IZ FEW o zamiarze zmiany statusu moze skutkowac
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

4. Zaznacza sie, iz w przypadku Wnioskodawcow bedacych jednostkami

sektora finanséw publicznych wymaga sie udzielenia kontrasygnaty
skarbnika/gtdéwnego ksiegowego na etapie podpisywania umowy.

. ION informuje Wnioskodawce o braku mozliwosci zawarcia umowy
w nastepujacych przypadkach:

a) niedokonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2;
b) wykluczenia go z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

c) uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektow;
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d) obawy wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym, o ktérej mowa
w art. 61 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, w nastepstwie zawarcia
umowy.

6. Jezeli ION po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed zawarciem
umowy powezmie wiedze o okolicznosciach mogacych mie¢ negatywny
wptyw na wynik oceny projektu, ponownie kieruje projekt do oceny
w stosownym zakresie, o czym informuje Wnioskodawce.

4.8. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy?®

1. Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy, ktérym jest weksel in blanco wraz z wypetniong
deklaracjg wystawcy weksla in blanco, sktadany nie pdzniej niz w terminie
5 dni od daty podpisania umowy. Wzér deklaracji wystawcy weksla in
blanco dostepny bedzie w materiatach pomocniczych.

2. Weksel powinien zosta¢ podpisany w obecnosci notariusza, ktéry
pos$wiadcza wtasnorecznosé podpisu na dokumencie. W przypadku
wadliwego wypetnienia weksla przez Wnioskodawce, IZ FEW odmawia
przyjecia weksla. Wnioskodawca jest zobowigzany do ponownego
prawidtowego wypetnienia weksla wraz z deklaracjg wekslowg. Dopuszcza
sie réwniez podpisanie weksla osobiscie w obecnosci pracownika IZ FEW.

3. Zwrot weksla in blanco nastepuje na wniosek Beneficjenta po ostatecznym
rozliczeniu projektu. W przypadku nieodebrania przez Beneficjenta weksla
in blanco w terminie ustalonym przez IZ FEW, po uprzednim
poinformowaniu Beneficjenta, ulega on zniszczeniu.

4. W przypadku gdy wniosek przewiduje trwatos¢ projektu oraz rezultatow,
zwrot weksla nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

5. W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania realizowanych przez
Beneficjenta Projektow w ramach FEW przekracza limit okreslony
W rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21
wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych
z udziatem srodkdéw europejskich, zabezpieczenie prawidiowej realizacji
Umowy ustanawiane jest w wysokosci co najmniej réwnowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z Umowy. Zabezpieczenie
wnoszone jest wowczas w formie, o ktérej mowa w pkt. 1 oraz w jednej
lub w kilku formach wymienionych w ww. rozporzadzeniu. Jesli danego
zabezpieczenia udziela Bank wéwczas Wnioskodawca jest zobowigzany
dostarczy¢ rowniez podpisane upowaznienie do przekazywania informacji
objetych tajemnicg bankowq. Przedmiotowe zabezpieczenie wnoszone jest
w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania Umowy.

° Nie dotyczy Beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych
z obowigzku ustanawiania zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.
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6. Beneficjent zobowigzany jest do zaplanowania zabezpieczenia prawidtowej

realizacji umowy o dofinansowanie w sposéb umozliwiajgcy wnioskowanie
o kolejne transze dofinansowania co do zasady raz na 3 miesigce
(odpowiednia wartos$¢ zabezpieczenia). Powyzsze ma na celu zapewnienie
sprawnej realizacji projektu, a w szczegolnosci zapewnienie ptynnosci
zarzadzania $rodkami FST.

5. Kryteria wyboru projektow i sposdéb ich
weryfikacji

5.1. Kryteria formalne

1. Kryteria formalne: sg to kryteria, ktdrych spetnienie jest konieczne do
przyznania dofinansowania. Ocena spetnienia kryterium polega na
przypisaniu wartosci ,TAK”, ,NIE”, ,NIE DOTYCZY"”, ,DO POPRAWY"”, ,DO
NEGOCJACII”. Kryteria formalne sq weryfikowane podczas oceny formalnej
whniosku, przez jednego oceniajagcego z wykorzystaniem karty oceny.

2. Kryteria formalne sg weryfikowane na podstawie zapisow wniosku (w tym
o$wiadczen) oraz zatacznikdw (jesli dotyczy). W ocenie spetnienia
kryteriow mozliwe jest wykorzystanie informacji udzielonych przez
Whnioskodawce, pozyskanych na temat Wnioskodawcy, partnera lub

projektu.

3. Wymaga sie spetnienia nastepujacych kryteriéw formalnych:

L.p. | Nazwa kryterium | Definicja kryterium Opis znaczenia
kryterium

Whniosek zostat | ziozony wniosek zostat opatrzony TAK/NIE/DO POPRAWY*
opatrzony kwalifikowanym podpisem
kwalifikowanym | ejektronicznym lub podpisem
podpisem zaufanym potwierdzonym profilem Niespetnienie kryterium
elektronicznym | zaufanym osoby/oséb skutkuje odrzuceniem
lub podpisem uprawnionych do reprezentowania | wniosku.
zaufanym podmiotu aplikujacego o

1. potwierdzonym | dofinansowanie. *W przypadkach:
profilem

zaufanym osoby
uprawnionej/
podpisami oséb
uprawnionych do
zfozenia
whniosku.

W przypadku projektéw
realizowanych w partnerstwie,
wniosek musi zosta¢ opatrzony
podpisem osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania
partnera/partneréw projektu.

- braku zatacznika (tj.:
petnomocnictwa)

w sytuacji gdy wniosek
opatrzony jest
kwalifikowanym
podpisem
elektronicznym lub

28




L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

W przypadku gdy wnioskodawcg,
jest jednostka samorzadu
terytorialnego wniosek powinien
zostac podpisany zgodnie z art. 46 i
47 ustawy o samorzadzie gminnym
z dnia 8 marca 1990 r., art. 48
ustawy o samorzadzie powiatowym
z dnia 5 czerwca 1998 r., art. 56 i
57 ustawy o samorzadzie
wojewodztwa z dnia 5 czerwca
1998 r.

W sytuacji gdy osoba skfadajaca
podpis dziata na podstawie
petnomocnictwal?, powinna
dotaczy¢ stosowny dokument jako
zatgcznik do wniosku.

Kryterium jest weryfikowane
w oparciu o punkt 2.5. oraz czes¢ X
whiosku.

Ponadto kryterium jest
weryfikowane na podstawie
ogdlnodostepnych baz danych
umozliwiajacych zweryfikowanie
0sO6b uprawnionych do skfadania
podpisu np.: CEiDG, KRS, BIP
wiasciwej instytuciji.

W przypadku braku
zaktualizowanych danych w ww.
bazach, wnioskodawca jest
zobligowany do ztozenia aktualnych
dokumentéw potwierdzajacych
prawidtowos¢ ztozonych
podpiséw/upowaznien na dzien
przestania wniosku o
dofinansowanie.

podpisem zaufanym
potwierdzonym profilem
zaufanym przez osobe
niewskazang we
whniosku jako osoba
upowazniona do
podpisu;

- braku podpisu/
aktualnego podpisu
(w formie jak wyzej);

wysytane jest
jednokrotne wezwanie
do uzupetnienia.
Wezwanie przesytane
jest wytgcznie za
pomocg kanatu
elektronicznego

z wykorzystaniem LSI
2021+, zgodnie z art.
55 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej.
Obowigzkiem
wnioskodawcy jest
usuniecie brakéw

w terminie 7 dni
kalendarzowych.

Termin ten liczony jest
od dnia nastepnego po
dniu przekazania
wezwania
whnioskodawcy.
Whnioskodawca ma
prawo do
jednorazowego
uzupetnienia
wskazanych brakéw.

Czas na poprawe nie
wstrzymuje oceny
whniosku.

W przypadku poprawy
lub w sytuacji braku

10 W przypadku skfadania petnomocnictwa musi by¢ ono podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

poprawy przez
whnioskodawce podpiséw
0sOb uprawnionych,
dokonywana jest
ponowna ocena
spetniania kryterium, co
odpowiednio uzasadnia
oceniajacy w karcie
oceny.

W przypadku:

- nieuzupetnienia
podpisu w wyznaczonym
terminie;

- blednego uzupetnienia;

- uzupetnienia
niezgodnie z zakresem
wskazanym w
wezwaniu;

kryterium nie zostanie
spetnione co skutkuje
odrzuceniem wniosku.

Whniosek zostat
sporzadzony

w jezyku
polskim.

Whnioskodawca zobligowany jest do
wypetnienia wniosku w jezyku
polskim.

W przypadku stosowania skrotow
nalezy stosowac wytacznie
skrétowce obowigzujace zgodnie
z zasadami jezyka polskiego.

Nie nalezy stosowac nadmiernej
liczby skrotowcow
uniemozliwiajgcych poprawne
zrozumienie tresci.

Kazdag cze$¢ wniosku nalezy
wypetni¢ w jezyku polskim.

W przypadku wypetnienia wniosku
w jezyku innym niz polski,
kryterium nie zostanie spetnione.
Dopuszczalne jest stosowanie
pojedynczych pojec¢ stosowanych

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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dotyczy) jest
uprawniony do
ubiegania sie o

dotyczy) z typem wnioskodawcy
wskazanym w Regulaminie wyboru
projektow. Typ wnioskodawcy
doprecyzowany w Regulaminie

L.p. | Nazwa kryterium | Definicja kryterium Opis znaczenia
kryterium
powszechnie w jezyku polskim np.:
outsourcing, event.
Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku.
Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli
dotyczy) nie podlegajq wykluczeniu
z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie
odrebnych przepiséw,
w szczegolnosci:
Wnioskodawca a) art. 207 ust. 4 i art. 210 ustawy
oraz partnerzy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(jesli dotyczy) o finansach publicznych;
nie podlegajq
wykluczeniu b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
zwigzanemu z 15 czerwca 2012 r. o skutkach
zakazem powierzania wykonywania pracy
udzielania cudzoziemcom przebywajacym TAK/NIE
dofinansowania wbrew przepisom na terytorium
podmiotom Rzeczypospolitej Polskiej;

3. wykluczonym lub c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia Niespetnienie kryterium
nie orzeczono 28 pazdziernika 2002 r. o skutkuje odrzuceniem
wobec nich odpowiedzialnosci podmiotéw wniosku.
zakfazu dc?stepu zbiorowych za czyny zabronione
do srodkow pod grozba kary;
funduszy
europejskich na | d) art. 51 Rozporzadzenia (UE) nr
podstawie 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku
odrebnych z pézn. zm. dotyczace Srodkow
przepisow. ograniczajgcych w zwigzku z

dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie.
Kryterium jest weryfikowane na
podstawie o$wiadczenia
wnioskodawcy zawartego we
wniosku w czesci VIII.
W ramach niniejszego kryterium
Wnioskod.a\fv.ca/ weryfikowana jest zgodno.éc" . TAK/NIE/DO
A Partner (jesli wnioskodawcy/partnera (jesli NEGOCJACII*
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L.p. | Nazwa kryterium | Definicja kryterium Opis znaczenia
kryterium
wsparcie w wyboru projektéw bedzie wpisywac | Niespetnienie kryterium
ramach naboru. | sie w typ wskazany w skutkuje odrzuceniem
Szczegdtowym Opisie Priorytetéw whniosku.
Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 (SZOP
FEW) aktualnym na dzien *w przypadku wybrania
ogtoszenia naboru oraz FEW 2021- w czesci 1T wniosku typu
2027. niezgodnego ze
Spetnienie kryterium jest statusem wnloskodavycy,
weryfikowane w oparciu o czesc¢ 11 przy bazowym statusie
whniosku, oraz moze by¢ wn!oslfodawcy
weryfikowane na podstawie wpisujacym sie w typ
ogdlnodostepnych baz danych wskazany w SZOP FEW.
umozliwiajacych zweryfikowanie
statusu wnioskodawcy np.: CEIDG,
KRS, BIP wtasciwej instytuciji.
i TAK/NIE/NIE DOTYCZY/
W przypadku projektu DO POPRAWY*
partnerskiego weryfikacji podlega
czy wybor partnera zostat dokonany
przed ztozeniem wniosku oraz «
zgodnie z rozdziatem 13 ustawy o ] w przyp“adku braku
zasadach realizacji programéw w mform:aql wymaganych
zakresie polityki spojnosci W opisie kryterium na
finansowanych w perspektywie strgme Internetowe]
2021-2027. wnioskodawcy,
Prawidtowos¢ wnioskodawca wezwany
wyboru partnera | Dodatkowo dla wnioskodawcy, o bedzie do ztozenia
5 do projektu (jesli | ktorym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 | odpowiednich

projekt jest
realizowany w
partnerstwie).

i art. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129, z p6zn.zm.), w ramach
kryterium weryfikowane jest czy
whioskodawca:

a) ogtosit otwarty nabor partneréow
na swojej stronie internetowej wraz
ze wskazaniem co najmniej 21-
dniowego terminu na zgfaszanie sie
partneréw!!;

dokumentéw,
potwierdzajacych
spetnienie kryterium.

Wezwanie przesytane
jest wytgcznie za
pomocg kanatu
elektronicznego

z wykorzystaniem LSI
2021+, zgodnie z art.
55 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej.
Obowigzkiem

11 poczatek biegu terminu nastepuje od dnia nastepnego (nastepujacego po tym, w ktérym dokonano ogtoszenia), koriczy
sie za$ o godzinie 24:00 — tj. z uptywem ostatniej — 21 doby. Co istotne, na sposdb liczenia termindw nie maja
jakiegokolwiek wptywu godziny dokonywanych ogtoszen.
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

b) uwzglednit przy wyborze
partnerdéw: zgodnos¢ dziatania
potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowany wkitad
potencjalnego partnera w realizacje
celu partnerstwa, doswiadczenie w
realizacji projektow o podobnym
charakterze;

c) podat do publicznej wiadomosci
na swojej stronie internetowej
informacje o podmiotach wybranych
do petnienia funkcji partnera.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie o$wiadczenia
wnioskodawcy zawartego we
whniosku w czesci VIII oraz moze
by¢ weryfikowane na podstawie
strony internetowej wnioskodawcy.

wnioskodawcy jest
uzupetnienie brakéw w
terminie 7 dni
kalendarzowych. Termin
ten liczony jest od dnia
nastepnego po dniu
przekazania wezwania
whnioskodawcy.
Whnioskodawca ma
prawo do
jednorazowego
uzupetnienia
wskazanych brakéw.

Okres oczekiwania na
poprawe nie wstrzymuje
oceny wniosku.

W przypadku poprawy
lub w sytuacji braku
poprawy przez
wnioskodawce
informacji dot.
prawidtowosci wyboru
partnerstwa,
dokonywana jest
ponowna ocena
spetniania kryterium, co
odpowiednio uzasadnia
oceniajacy w karcie
oceny.

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

W przypadku:

- nieprzedstawienia
odpowiednich
dokumentoéw;

- btednego uzupetnienia;

- uzupetnienia
niezgodnie z zakresem
wskazanym

W wezwaniu;
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

kryterium nie zostanie
spetnione co skutkuje
odrzuceniem whniosku.

Projekt jest
skierowany do
grup docelowych
z obszaru
Wielkopolski
Wschodniej.

Projekt jest skierowany do grup
docelowych z obszaru Wielkopolski
Wschodniej

(w przypadku osob fizycznych -
uczg sie, pracujg/pracowaty lub
zamieszkujg one na obszarze
wojewodztwa wielkopolskiego w
rozumieniu przepiséow Kodeksu
Cywilnego, natomiast w przypadku
0sOb bezdomnych, przebywajg one
na tym obszarze, a w przypadku
podmiotow - posiadajgq one
jednostke organizacyjng na
obszarze wojewddztwa
wielkopolskiego).

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku o
dofinansowanie ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji
wskazujacej, iz grupg docelowg
bedq osoby z Wielkopolski
Wschodniej.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Beneficjent w
okresie realizacji
projektu
prowadzi biuro
projektu na
terenie
Wielkopolski
Wschodniej.

Beneficjent w okresie realizacji
projektu prowadzi biuro projektu
(lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng
prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci
podmiotu) na terenie Wielkopolski
Wschodniej lub korzysta z siedziby
partnera, jesli partner jest z terenu
Wielopolski Wschodniej, z
mozliwoscig udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu
oraz zapewniajgce uczestnikom
projektu mozliwos$¢ osobistego
kontaktu z kadrg projektu.

W przypadku organizacji biura
projektu w formie tzw. wirtualnego

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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Whniosek jest
rozliczany na
podstawie
rzeczywiscie
poniesionych
wydatkow.

wydatkéw na lata 2021-2027. Do
przeliczenia ww. kwoty na PLN
nalezy stosowac miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany
stosowany przez KE aktualny na
dzien ogtoszenia naboru.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie punktéw 3.5., 4.3.,
5.1.1., 5.1.2. wniosku.

L.p. | Nazwa kryterium | Definicja kryterium Opis znaczenia
kryterium
biura, kryterium nie bedzie
spetnione. Za wirtualne biuro bedzie
uwazana ustuga polegajgca na
outsourcingu obstugi biurowej bez
koniecznosci fizycznej obecnosci
podmiotu w danym miejscu.
Kryterium jest weryfikowane na
podstawie zapisOw we wniosku.
W przypadku braku siedziby na
terenie Wielkopolski Wschodniej,
wnioskodawca jest zobowigzany
wpisa¢ w tresci wniosku informacje,
ze bedzie prowadzit biuro projektu
na tym terenie.
\?Vir;i?sﬁ:ttoéé Beneficjenci sg zobowigzani do TAK/NIE
wktadu wiasnego whniesienia okreslonej dla naboru
8. okreglona w wartosci wktadu wiasnego. . o _
Regulaminie < . _ . Nlespefmenle kryte;num
ryterium jest weryfikowane na skutkuje odrzuceniem
wyboru podstawie czesci V wniosku. whiosku
projektow. '
W ramach kryterium weryfikowane | TAK/NIE/NIE
jest czy wartos¢ wniosku przekracza | DOTYCZY/DO
200 tys. EUR2, Wniosek w tym NEGOCJACII*
Wartoéé przypadku jest rozliczany na
wniosku o podstawie rzeczywiscie
dofinansowanie poniesionych wydatkdéw, o ktdérych W przypadku wniosku,
przekracza mowa w aktualnych na dzien ktorego wartos¢
rownowartosé przyjecia kryterium Wytycznych wyrazona w PLN nie
5 200 tys. EUR. dotyczacych kwalifikowalnosci przekracza

rownowartosci 200 tys.
EUR wniosek zostanie
odrzucony.

* W przypadku
wskazania min.

W jednym z punktow:
3.5.,4.3.,5.1.1,, 5.1.2.
wniosku btednej formy

12 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE (kurs opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
aktualny na dzien ogtoszenia naboru).
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Nazwa kryterium | Definicja kryterium Opis znaczenia
kryterium

Brak wskazania w ktérymkolwiek z | rozliczania (tj.

ww. punktéw witasciwej formy uproszczonych metod)
rozliczania oznacza niespetnienie
kryterium i skutkuje odrzuceniem
whniosku.

W ramach kryterium weryfikowane
jest, czy wnioskodawca oraz
partnerzy (o ile dotyczy), ponoszacy
wydatki w danym wniosku
posiadajg taczny obrot za ostatni
zatwierdzony rok obrotowy zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (jesli dotyczy) lub
za ostatni zamkniety i zatwierdzony
rok kalendarzowy, réwny lub
wyzszy od tqcznych rocznych
wydatkédw w ocenianym wniosku.

Roczny obrét W przypadku, gdy roczny obrot
wnioskodawcy i | wnioskodawcy i partnera (jesli
partneréw (o ile | dotyczy) jest nizszy niz roczne
budzet projektu | wydatki we wniosku stwierdza sie

uwzglednia niespetnienie kryterium. TAK/NIE/NIE DOTYCZY
wydatki W przypadku, gdy projekt trwa

partnera) jest dtuzej niz jeden rok kalendarzowy

réowny lub nalezy wartoé¢ obrotéw odnieéé¢ do | Niespetnienie kryterium
wyzszy od roku realizacji projektu, w ktérym skutkuje odrzuceniem
rocznych wartos¢ planowanych wydatkow wniosku.

wydatkow w jest najwyzsza.

projekcie.

Spetnienie kryterium jest

(jesli dotyczy) weryfikowane na podstawie
przedstawionych przez
whioskodawce informacji
potwierdzajacych jego potencjat
finansowy oraz potencjat finansowy
partnerow (o ile dotyczy) w
zakresie wydatkéw ponoszonych we
whniosku.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie przestanych przez
wnioskodawce dokumentéw:

- w przypadku spoétek prawa
handlowego: rachunek zyskodw i
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Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

strat, bilans (za ostatni
zatwierdzony rok podatkowy);

- w przypadku jednoosobowych
dziatalnosci gospodarczych: PIT
odpowiedni w zaleznosci od formy
opodatkowania (za ostatni
zatwierdzony rok podatkowy).

W przypadku projektéw
partnerskich:

- gdy jsfp jest wnioskodawca,
kryterium obrotu nie jest badane,

- gdy jsfp jest partnerem projektu,
ktorego wnioskodawca nie nalezy
do kategorii jsfp, obrét
whnioskodawcy musi by¢ réwny lub
wyzszy od tqcznych rocznych
wydatkédw w ocenianym wniosku.

11.

Projekt jest
zgodny ze
standardem
minimum
realizacji zasady
rownosci kobiet i
mezczyzn.

W ramach kryterium weryfikowane
jest czy wnioskodawca wykazat
spetnienie zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn (w oparciu o
standard minimum stanowigcy
zatacznik do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027).

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie zapiséw wniosku w tym
w szczegolnosci pkt. 6.3. wniosku.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

12.

Whnioskodawca
wykazat, ze
projekt bedzie
miat pozytywny
wptyw na zasade
rownosci szans i
niedyskryminacji
, W tym
dostepnosci dla
0sob z
niepetnospra-
wnosciami.

W ramach kryterium weryfikowana
jest zgodnos¢ z zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Przez pozytywny wptyw nalezy
rozumiec zapewnienie dostepnosci
do oferowanego w projekcie
wsparcia dla wszystkich jego
uczestnikdw oraz zapewnienie
dostepnosci wszystkich produktow
projektu (ktore nie zostaty uznane

TAK/NIE/DO
NEGOCIACIT*

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

*W przypadku niepetnej
informacji w tresci
whniosku

o dofinansowanie
istnieje mozliwos$c¢
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za neutralne) dla wszystkich ich
uzytkownikow, zgodnie ze
standardami dostepnosci,
stanowigcymi zatacznik nr 2
Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027 do
Wytycznych dotyczacych realizacji
zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-
2027.

W celu spetnienia kryterium
wnioskodawca jest zobligowany do
potwierdzenia pozytywnego wptywu
na ww. zasade w ramach punktu
6.3. wniosku.

poprawy na etapie

negocjacji.

13.

Projekt jest
zgodny z Kartg
Praw
Podstawowych
Unii
Europejskiej.

Zgodnosc¢ projektu z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej z
dnia 26 pazdziernika 2012 r., na
etapie oceny wniosku nalezy
rozumiec¢ jako brak sprzecznosci
pomiedzy zapisami projektu a
wymogami tego dokumentu lub
stwierdzenie, ze te wymagania sg
neutralne wobec zakresu i
zawartosci projektu.

Kryterium weryfikowane jest na
podstawie o$wiadczenia
wnioskodawcy zawartego we
wniosku w czesci VIII oraz tresci
whniosku. Jezeli zapisy wniosku o
dofinansowanie bedg budzity
watpliwosci osdb oceniajacych,
oceniajacy mogqg dokonad oceny
zgodnosci na podstawie zatacznika
ITI Wytycznych Komisji Europejskiej
dotyczacych zapewnienia
poszanowania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej
przy wdrazaniu europejskich
funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

whniosku.

14,

Projekt jest
zgodny z

Zgodnos¢ projektu z Konwencjg o
Prawach Osob Niepetnosprawnych,

TAK/NIE
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kryterium
Konwencjg o na etapie oceny wniosku nalezy
Prawach Oso6b rozumiec jako brak sprzecznosci . . :
. . . . . Niespetnienie kryterium
Niepethosprawny | pomiedzy zapisami projektu a kutkuie od .
ch, sporzadzong | wymogami tego dokumentu lub > ! uje odrzuceniem
: Lo . whniosku.
w Nowym Jorku | stwierdzenie, ze te wymagania sq
dnia 13 grudnia | neutralne wobec zakresu i
2006 r. (Dz. U. z | zawartosci projektu.
2012 r. poz.
r-p Z Kryterium weryfikowane jest na
1169, z pdozn. I .
. podstawie oswiadczenia
zm.), w zakresie ioskod "
odnoszacym sie wnioskodawcy zawartego we
wniosku w czesci VIII oraz tresci
do sposobu . . . .
A whiosku. Jezeli zapisy wniosku o
realizacji, dofinansowanie beda budzit
zakresu projektu Ot liwosci 0s6b cda . yh
i wnioskodawcy. watpliwosci 0so ocenlaja:cyc ,
oceniajacy mogg dokonac oceny na
podstawie zapisow wniosku badz
informacji pozyskanych od
Whnioskodawcy.
Wsparcie bedzie udzielane
wytgcznie projektom i
beneficjentom, ktorzy przestrzegaja
przepiséw antydyskryminacyjnych,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
Rozporzadzenia PE i Rady nr
2021/1060. W przypadku, gdy
beneficjentem jest jednostka
samorzadu terytorialnego (lub
podmiot przez nig kontrolowany lub
Whnioskodawca, | od niej zalezny), ktéra podjeta TAK/NIE/NIE DOTYCZY
partner, jakiekolwiek dziatania
15 | realizator nie dyskryminujace, sprzeczne z

realizuje dziatan
dyskryminujg-
cych.

zasadami, o ktérych mowa w art. 9
ust. 3 rozporzadzenia nr
2021/1060, wsparcie nie bedzie
udzielone.

Kryterium ma zastosowanie do
jednostek samorzadu terytorialnego
i ich jednostek organizacyjnych:
podmiotdéw przez nig
kontrolowanych lub od niej
zaleznych.

Kryterium weryfikowane jest na
podstawie o$wiadczenia

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

whiosku
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Opis znaczenia
kryterium

wnioskodawcy zawartego we
whniosku w czesci VIII.

16.

Zgodnosc z
zasadami
dotyczacymi
pomocy
publicznej.

W ramach kryterium jest
weryfikowana zgodnosc z
warunkami wsparcia dotyczacymi
pomocy publicznej lub pomocy de
minimis, wynikajacymi z aktéw
prawnych wskazanych w
Regulaminie wyboru projektéw w
tym w szczegdlnosci:

- kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy
wynikajaca z wtasciwych przepiséw
0 pomocy publicznej lub pomocy de
minimis bedacych podstawg prawng
udzielenia wsparcia w ramach
dziatania,

- prawidtowos¢ okreslenia statusu
przedsiebiorstwa:

a) w przypadku wnioskodawcéw
ubiegajacych sie o pomoc publiczng
na podstawie rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajacego
niektére rodzaje pomocy za zgodne
Zz rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu - zgodnie z zatqcznikiem 1
do tego rozporzadzenia,

b) w przypadku wnioskodawcéw
ubiegajacych sie o pomoc de
minimis na podstawie
rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis
- zgodnie z art. 2 ust. 2 tego
rozporzadzenia, z uwzglednieniem
dokumentu: Zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003
r., dotyczace definicji

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY/DO
NEGOCIACIT*

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

*W sytuacji gdy na
etapie oceny formalnej
stwierdzone zostanie, ze
we wniosku wystepujq
elementy pomocy
publicznej, przy
btednym oswiadczeniu
wnioskodawcy istnieje
mozliwo$¢ poprawy na
etapie negocjacji.
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przedsiebiorstw mikro, matych i
Srednich,

- czy realizacja przedsiewziecia
miesci sie w ramach czasowych
dopuszczalnych we wiasciwych
przepisach o pomocy publicznej lub
pomocy de minimis bedacych
podstawg prawng udzielenia
wsparcia w ramach danego
dziatania,

- czy wnioskowana kwota i zakres
projektu, w tym wydatki
kwalifikowalne sg zgodne z
przepisami o pomocy publicznej lub
pomocy de minimis bedacych
podstawg prawng udzielenia
wsparcia w ramach dziatania.

- czy wystepujaca pomoc publiczna
jest pomoca I stopnia.

Kryterium nie dotyczy projektéw,

w ramach ktérych Instytucja
Organizujgca Nabor udziela pomocy
de minimis bezposrednio
beneficjentowi.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie o$wiadczenia
wnioskodawcy zawartego we
whniosku w czesci VIII oraz tresci
whniosku.

Instytucja Organizujgca Nabor
moze wystgpi¢ do wnioskodawcy
0 przestanie dodatkowych
dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie kryterium.

17.

Kryterium

wysokosci

udzielonej

pomocy de
minimis.

W sytuacji, gdy w ramach projektu
Instytucja Organizujgca Naboér
udziela pomocy de minimis
bezposrednio wnioskodawcy

w ramach kryterium weryfikowane
jest, czy podana we wniosku o
dofinansowanie wartos¢ uzyskanej
pomocy de minimis jest zgodna

TAK/NIE/NIE DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

whniosku.
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z danymi zawartymi w Systemie
Udostepniania Danych o Pomocy
(SUDOP) oraz nie przekracza
progéw dopuszczalnej pomocy de
minimis udzielonej jednemu
przedsiebiorcy okreslonych w art. 3
rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie informacji zawartych we
wniosku o dofinansowanie w
ramach pkt. 2.2. oraz czesci Vw
tym w szczegolnosci pkt. 5.3.
whniosku gdzie nalezy wpisad
wartos¢ otrzymanej pomocy w roku
w ktérym sktadny jest wniosek oraz
w okresie 2 lat poprzedzajacych, a
takze danych w SUDOP. Kryterium
nie dotyczy projektéw, w ramach
ktérych Instytucja Organizujaca
Nabor nie udziela pomocy de
minimis bezposrednio
beneficjentowi.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku.

18.

Zgodnosc z
Regulaminem
wyboru
projektow/
Informacje
wymagane we
whniosku o
dofinansowanie

W ramach kryterium weryfikowana
jest prawidtowos¢ wypetnienia
wniosku, zgodnie z Regulaminem
wyboru projektéw/Informacje
wymagane we whniosku.

Kryterium ma na celu zapewnienie
stosowania przez beneficjentow

w realizowanych projektach
obowigzkéw wynikajacych

z wytycznych wydanych przez
ministra funduszy i polityki
regionalnej.

Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ
FEW do doprecyzowania zapisow
kryterium w Regulaminie wyboru
projektéw/Informacje wymagane
we wniosku o zapisy, ktore sg

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

whniosku.
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niezbedne do realizacji projektu,
a wynikajq z wytycznych.

W celu spetnienia kryterium
wnioskodawca zobligowany jest do
ujecia we wniosku informacji
spetniajgcych wskazania ujete

w Regulaminie wyboru projektéw
w czesci Informacje wymagane we
wniosku.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku.

19.

Zgodnosc¢
projektu z
zasadq
zréwnowazonego
rozwoju.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazac pozytywny lub
neutralny wptyw projektu na zasade
zréwnowazonego rozwoju.

W celu spetnienia kryterium
wnioskodawca jest zobligowany do
potwierdzenia oraz uzasadnienia
pozytywnego lub neutralnego
wptywu na ww. zasade w ramach
punktu 6.3. wniosku.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie wniosku.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

20.

Wydatki
przewidziane w
projekcie nie sgq
wspoétfinansowa-
ne z innych
zrédet
publicznych.

Wydatki przewidziane do
poniesienia we wniosku o
dofinansowania projektu nie sg i nie
bedq sfinansowane z innych zrédet
publicznych.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie o$wiadczenia
wnioskodawcy zawartego we
wniosku w czesci VIII.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

21.

Kwalifikowalnos¢
podatku VAT.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazac czy bedzie
kwalifikowat podatek VAT, a jesli
tak to czy jest to zgodne z zapisami
Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027.

TAK/NIE/DO
NEGOCIACII*

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.
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1.

Podatek VAT w projekcie,
ktérego faczny koszt jest
mniejszy niz 5 min EUR
(wiaczajac VAT), moze by¢
kwalifikowalny.

Podatek VAT w projekcie,
ktérego tgczny koszt wynosi co
najmniej 5 min EUR (wtgczajac
VAT), jest niekwalifikowalny,
chyba ze wnioskodawca wskaze
na brak prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT.

UWAGA: podajac podstawe prawng

*W sytuacji gdy na
etapie oceny formalnej
stwierdzone zostanie, ze
we whniosku podano
btedng podstawe prawng
lub wyjasnienie nie jest
wystarczajace.

nalezy dodatkowo wskazac
wysokos$¢ podatku VAT, ktérego
whnioskodawca nie moze odzyskac.

Kryterium jest weryfikowane na
podstawie punktu 2.2.1. wniosku.

5.2. Kryteria dostepu

1. Kryteria dostepu to kryteria, ktérych spetnienie jest konieczne do
przyznania dofinansowania. Ocena spetnienia kryterium polega na
przypisaniu wartosci , TAK”, ,NIE".

2. Kryteria dostepu sg weryfikowane podczas oceny merytorycznej wniosku,
przez jednego oceniajgcego z wykorzystaniem karty oceny. Kryteria
dostepu sg weryfikowane na podstawie zapisdw wniosku (w tym
oswiadczen) oraz zatgcznikdw (jesli dotyczy). W ocenie spetnienia
kryteriow mozliwe jest wykorzystanie informacji udzielonych przez
wnioskodawce, pozyskanych na temat wnioskodawcy, partnera lub

projektu.
3. W ramach naboru projektéw stosowane bedq nastepujgce kryteria
dostepu:
Opis
Lp. Nazwa kryterium Definicja znaczenia
kryterium
Wnioskodawca sktada W ramach kryterium weryfikowane jest | TAK/NIE
1. | nie wiecej niz 1 wniosek | czy Wnioskodawca (rozumiany jako

w ramach naboru i
przedmiotowy wniosek

Whnioskodawca i partner - jesli dotyczy)
ztozyt w ramach naboru 1 wniosek.

Niespetnienie
kryterium
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Lp. Nazwa kryterium

Definicja

Opis
znaczenia
kryterium

zaktada realizacje
projektu na obszarze
catej Wielkopolski
Wschodniej.

W przypadku ztozenia wiecej niz
jednego wniosku przez jednego
Whnioskodawce (rozumianego jako
Whnioskodawca i partner - jesli dotyczy)
wszystkie ztozone przez niego w
odpowiedzi na nabdér wnioski zostang
odrzucone.

Wprowadzone ograniczenie dotyczace
liczby sktadanych wnioskéw ma na celu
jak najlepsze dostosowanie
planowanych dziatah do specyficznego
obszaru jakim jest obszar Wielkopolski
Wschodniej.

Ponadto wniosek musi zaktadad
realizacje projektu na obszarze
Wielkopolski Wschodniej, ktory
obejmuje: miasto Konin oraz powiaty
koninski, kolski, stupecki

i tureckils,

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej
W oparciu o zapisy wniosku oraz na
podstawie rejestru IZ.

skutkuje
odrzuceniem
whiosku.

Planowany okres
realizacji jest nie
dtuzszy niz
31.12.2028 .

W ramach kryterium weryfikowane
bedzie czy planowany termin

zakonczenia realizacji projektu nie
wykracza poza date 31.12.2028 r.

Whnioskodawca jest zobowigzany do
precyzyjnego zaplanowania udzielanego
wsparcia rozwojowego, co wptynie na
sprawne rozliczenie finansowe oraz
osiggniecie zatozonych wartosci
wskaznikdéw okreslonych w FEW.

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej
W oparciu o zapisy we wniosku.

TAK/NIE

Niespetnienie
kryterium
skutkuje
odrzuceniem
whiosku.

13 Wszystkie gminy wskazanych powiatéw ujeto w wykazie skrétéw i pojeé niniejszego Regulaminu.
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Opis

Lp. Nazwa kryterium Definicja znaczenia
kryterium
Whnioskodawca i partner muszg posiadac
tacznie doswiadczenie w realizacji
projektow/programéw skierowanych do
przedsiebiorcow z zakresu $wiadczenia
ustug rozwojowych o tacznej wartosci co
najmniej potowy wartosci planowanego
projektu. Nalezy wskazac¢ wartosc
projektéw/programow zrealizowanych w
ciggu 5 lat przed ztozeniem wniosku na
. . kwote co najmniej potowy wartosci
Wn|o§kodayvca ! partner planowanego projektu.
tgcznie posiadajg
doswiadczenie w W punkcie 3.6 Potencjat i do$wiadczenie
realizacji Projektodawcy Wnioskodawca powinien
projektow/programow opisa¢ dodwiadczenie swoje i
na rzecz ewentualnych partneréw podajac m.in.:
3. | przedsiebiorcéw w - zakres realizowanych dziatan/rodzaj
zakresie Swiadczenia wsparcia,
ustug rozwojowych, - okres realizacji,
ktorych wartosé - wartos¢ udzielonego wsparcia
wyniosta facznie nie (wartoéé projektéw/prqgraméw),_
mniej niz potowa - osiggniete regu!taty tj.: wska_ZUJ_qc ]
wartosci planowanego Iolgz_b;;: prr]acownlk_ow lub przedsiebiorcow
projektu. jetych wsparciem.
Whnioskodawca na etapie negocjacji
moze zostac poproszony o przedtozenie
dokumentéw potwierdzajacych
wskazane we wniosku doswiadczenie
(réwniez partneréw).
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej.
Whnioskodawca bedzie preferowat
wsparcie w zakresie branz zielonej
Wnioskodawca potozy gospodarki oraz tych, ktére stuzg TAK/NIE
nacisk by ustugi osiggnieciu celéw Unii na rok 2030
rozwojowe poyviq;ane W d;iedzinie energii i.klimatg oraz Niespelnienie
4 byty z dziataniami W klerunkg nel_,!tralneJ dla klimatu _ kryterium
* | ekologicznymi gospodarki Unii do roI;u 2050 w oparciu skutkuje
prosrodowlskowyml Iu’b. O porozumienie paryskie. odrzuceniem
w zakresie efektywnosci whniosku.

energetycznej.

Niniejsze kryterium wynika z celu
strategicznego polityki innowacyjnej
Regionalna Strategia Innowacji dla
Wielkopolski 2030:
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Lp.

Nazwa kryterium

Definicja

Opis
znaczenia
kryterium

Zrownowazony rozwdj regionu
(zeroemisyjnos¢, elektromobilnosg,
zielona energia, transformacja
energetyczna, dekarbonizacja,
gospodarka obiegu zamknietego).

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej
w oparciu o o$wiadczenie oraz zapisy
we whniosku.

5.3. Kryteria merytoryczne punktowe

1. Kryteria merytoryczne punktowe to kryteria, ktorych spetnienie jest

konieczne do przyznania dofinansowania. Kryteria merytoryczne punktowe
sq weryfikowane podczas oceny merytorycznej wniosku, przez jednego
oceniajgcego z wykorzystaniem karty oceny. Ocena polega na przyznaniu

przez oceniajacego konkretnej liczby punktéw dla kazdego z kryteriow

(wartosci maksymalne i minimalne zostaty okreslone w opisie znaczenia
kryterium). W sytuacji gdy oceniajacy przyznaje mniejszg niz maksymalna
liczbe punktow uzasadnia ocene, przypisujac kazdej uwadze odpowiednig

miare punktowa.

Przyznanie maksymalnej liczby punktéw za spetnienie danego kryterium

zostaje uzasadnione w Karcie oceny merytorycznej poprzez wskazanie, ze

zapisy wniosku sg wystarczajace do przyznania maksymalnej liczby

punktéw.

wniosku oraz zatacznikow (jesli dotyczy).

W ocenie spetnienia kryteridw mozliwe jest wykorzystanie informacji

Kryteria merytoryczne punktowe weryfikowane sg na podstawie zapiséw

udzielonych przez Wnioskodawce, pozyskanych na temat Wnioskodawcy,

partnera lub projektu.

5. Stosowane bedg nastepujgce ogolne kryteria merytoryczne:

Opis
L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium Znaczenia
kryterium
‘s Maksymalna
Adekwatno§c Ocena spetnienia kryterium polega na liczba
1. dob_oru celow weryfikacji uzasadnienia potrzeby realizacji punktow:
projektu. poszczegdlnych zadah zaplanowanych w 10
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Opis

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium znaczenia
kryterium
ramach wniosku i ich powigzania z Minimum: 7

przedstawionym problemem.

W ramach kryterium sprawdzane jest czy we
whniosku przedstawiono wystarczajacy opis:

- uzasadnienia potrzeby realizacji zadan w
kontekscie przedstawionego problemu (maks.
3 pkt.), w czesci 3.4. wniosku nalezy:

e opisac¢ gtdwny problem lub problemy,
z ktérymi borykajq sie potencjalni
uczestnicy projektu,

o sformutowacd cel projektu, ktéry bedzie
opisywat stan docelowy, uzyskany
dzieki realizacji projektu. Wskazany cel
powinien by¢ szczegdétowy, mierzalny,
akceptowalny/trafny, realistyczny do
osiggniecia oraz okreslony
W czasie,

e wyjasnic¢ dlaczego projekt powinien by¢
realizowany w kontekscie
przedstawionego problemu oraz
potwierdzi¢, iz zaplanowane formy
wsparcia sq adekwatne do jego
rozwigzania.

- zakresu dziatan stuzacych realizacji
poszczegdlnych zadan z uwzglednieniem roli

partnerow - jesli przewidziano ich realizacje w

ramach partnerstwa (maks. 7 pkt.), w czesci
3.5. wniosku nalezy przedstawié opis dziatan
planowanych do realizacji w ramach
wskazanych zadan. Kazdemu z zadan nalezy
przypisa¢ nazwe odzwierciedlajacg charakter
podejmowanych dziatan. Opis planowanych
zadan powinien byc¢ szczegotowy, z
uwzglednieniem liczby oséb objetych
wsparciem w ramach zadania, termindw i
0sOb odpowiedzialnych za ich realizacje.

W przypadku organizacji szkolen konieczne

jest podanie najwazniejszych informacji

dotyczacych sposobu ich organizacji (liczba
uczestnikdw, miejsce prowadzenia
zajeé/szkolen/kurséw, liczba edycji kursu,
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy z liczbg godzin szkoleniowych,
zaangazowana kadra, ramowy opis programu
nauczania, materiaty szkoleniowe jakie
zostang przekazane uczestnikom).

W przypadku projektéw partnerskich w pkt
3.5. wniosku nalezy wskazac i opisac rowniez
zadania, za realizacje ktérych
odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub
czesciowo partner/partnerzy.

Instytucja Organizujgca Naboér zaznacza, iz to
na beneficjencie spoczywa - wynikajacy
bezposrednio z zapisow umowy o
dofinasowanie — obowigzek rzetelnej i
sprawnej realizacji projektu, rola partnera
powinna mie¢ wyfacznie charakter
uzupetniajagcy wzgledem dziatan
realizowanych bezposrednio przez
beneficjenta. Niedopuszczalna jest sytuacja,
w ktérej dziatania beneficjenta ograniczajq sie
jedynie do czynnosci organizacyjno -
technicznych, a cato$¢ merytoryczna realizacji
projektu lezy po stronie partnera/ow. W
przypadku zaistnienia ww. sytuacji,
oceniajacy moze obnizy¢ w sposdb znaczacy
punktacje, stwierdzajgc brak zasadnosci

i racjonalnosci zawigzanego partnerstwa. Do
zadan opisanych w pkt 3.5. wnioskodawca
powinien odpowiednio odnosi¢ sie w pkt
2.3.1. i 3.6. wniosku opisujac role partneréw,
w tym podziat obowigzkow, uprawnien

i odpowiedzialnosci wnioskodawcy

i partnerow w realizacji projektu oraz pkt.
5.1.1. wniosku.

Kryterium jest weryfikowane przede
wszystkim w oparciu o zapisy punktu 3.4.,
3.5.,3.6., 2.3.1,, 5.1.1. wniosku.

Adekwatnos¢ doboru
wskaznikéw realizacji
projektu.

Gtéwna funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie
na ile cele projektu (w przypadku wskaznikéw
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania
(wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, tj.
kiedy mozna uznac, ze zidentyfikowany we

Maksymalna
liczba
punktow:
10
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Opis

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium znaczenia
kryterium
wniosku o dofinansowanie problem zostat Minimum: 7

rozwigzany lub ztagodzony, a projekt
zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji
projektu wskazniki powinny ponadto
umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem
osiggania celéw projektu. W ramach projektu
rozrézniamy trzy zasadnicze typy
wskaznikow:

e wskazniki kluczowe,

e wskazniki specyficzne dla programu,

o wskazniki specyficzne dla projektu.
Dla projektow rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie jest
wymagane wykazywanie wskaznikéw
specyficznych dla projektu, jesli wybor
wskaznikéw kluczowych jest wystarczajacy do
oceny postepu rzeczowo-finansowego
projektu.

Opisujac kazdy wskaznik nalezy okresli¢
,Zrodio danych” tj. w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone bedq poszczegdlne
wskazniki. Nie rekomenduje sie wykazywania
jako zrédet danych miedzy innymi: dowodéw
osobistych, umoéw dot. pracy, gdyz
wnioskodawca nie posiada uprawnien do ich
wykorzystywania, przetwarzania

i archiwizowania. Dodatkowo Zrédtem danych
nie sq takze dokumenty ksiegowe, takie jak
faktury, rachunki, ksiegi rozliczeniowe - w
tym kontekscie rekomenduje sie np.
protokoty zdawczo-odbiorcze.

Opisujac sposdb pomiaru wskaznika nalezy
ujac¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazniki
produktu mierzone sg

W momencie rozpoczecia udziatu w danej
formie wsparcia, a wskazniki rezultatu - do 4
tygodni od zakonczenia udziatu

w projekcie (chyba ze definicje wskaznikow
wskazujg na inny okres pomiaru).

Wskazniki muszg réwniez spetniac regute
CREAM czyli powinny by¢ precyzyijne,
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru
i jego ocenie, ekonomiczne, adekwatne oraz
mierzalne.

Nalezy zaznaczy¢, iz najwyzej bedg oceniane
projekty w najwyzszym stopniu
przyczyniajace sie do realizacji wskaznikéw
okreslonych w Regulaminie wyboru
projektéw.

Ocena adekwatnosci polega na weryfikacji,
czy zaplanowane wskazniki wynikajq z
przedstawionego problemu

i sq dobrane odpowiednio do dziatan
zaplanowanych w projekcie, a ich wartosc¢ jest
satysfakcjonujgca z punktu widzenia
ponoszonych naktadéw oraz zakresu
merytorycznego projektu.

W ramach kryterium:

- nalezy wskazac czy poprzez zaplanowane
zadanie, z przypisanymi dla tego zadania
wydatkami, w zaplanowanym czasie i z
potencjatem wnioskodawcy lub partneréw,
wartosci wskaznikow sg mozliwe do
osiggniecia (maks. 3 pkt),

- nalezy wybrac¢ wszystkie wskazniki
adekwatne do typu wsparcia zaplanowanego
w projekcie. Ponadto weryfikowane jest czy i
w jakim stopniu wskazniki rezultatu
odpowiadajq wskaznikom produktu. Wartosci
wskaznikdw powinny by¢ jak najblizej
powigzane z dziataniami wdrazanymi

w ramach projektu (maks. 7 pkt.).

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom
zaplanowanych wartos$ci docelowych

w stosunku do wskaznika produktu
powigzanego ze wskaznikiem rezultatu.
Poziom ten nie powinien by¢ nizszy, niz
wartos¢ danego rezultatu bezposredniego
okreslona procentowo/liczbowo

w Regulaminie wyboru projektow.
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Opis

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium znaczenia
kryterium
Co najmniej jeden z ujetych wskaznikéw musi
pochodzi¢ z Listy Wskaznikéw Kluczowych
EFS+ dla danego typu projektow4.
W przypadku projektéw rozliczanych
uproszczonymi metodami, wskazniki
wykorzystywane do rozliczenia projektu
muszg zostac ujete réwniez
w czesci IV wniosku.
Kryterium jest weryfikowane przede
wszystkim w oparciu o zapisy czesci IV
whniosku.
W ramach kryterium weryfikowane jest czy
dobdr grupy docelowej jest adekwatny do
zatozen wniosku oraz zapiséw Regulaminu
wyboru projektéw
(w czesci dotyczacej grupy docelowej),
w tym czy zawiera wystarczajacy opis (maks.
10 pkt.):
— grupy docelowej, jaka bedzie wspierana
w ramach projektu,
- potrzeb i oczekiwan uczestnikow Maksymalna
projektu w kontekscie wsparcia, ktore liczba
S Kryterium dOboru15 ma byc¢ udzielane w ramach projektu, punktéw:
grupy docelowej. — barier, na ktére napotykaja uczestnicy | 10
projektu, Minimum: 7

— skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikéw projektu, oraz skad
wnioskodawca powzigt informacje na
jej temat,

— sposobu rekrutacji uczestnikow
projektu, w tym kryteriéw rekrutacji
zapewniajgcych dostepnosé osobom
Z niepetnosprawnosciami oraz jesli
dotyczy grup premiowanych
w ramach naboru.

4 W niniejszym naborze ujete wskazniki muszg pochodzi¢ z Listy Wskaznikéw Kluczowych FST dla danego typu
projektu.
15 Co do zasady spetnienia poszczegdlnych kryteridow kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu w projekcie
uczestnika lub podmiot otrzymujacy wsparcie, weryfikowane bedzie na podstawie zaswiadczenia od wtasciwej
instytucji lub innego dokumentu potwierdzajacego kwalifikowalnosé.
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

Whnioskodawca powinien wskaza¢ kogo
obejmie wsparciem w ramach projektu oraz
wskazac istotne cechy uczestnikow lub
podmiotéw, ktérzy zostang objeci wsparciem.
Nalezy pamietad, iz jako uczestnikéw
wykazuje sie wytgcznie te osoby i podmioty,
ktore mozna zidentyfikowac i uzyskac od nich
dane niezbedne do okreslenia wspdlnych
wskaznikéw produktu i dla ktérych planowane
jest poniesienie okreslonego wydatku.

Osoby, ktdre zostang objete wsparciem
nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech
istotnych dla dziatan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu, takich jak np.
wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec,
niepetnosprawnos¢. W przypadku gdy dana
cecha oséb, do ktérych skierowane bedzie
wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie
projektu,

a takze kryteriéw wyboru majacych
zastosowanie do danego projektu,
wnioskodawca nie powinien jej uwzglednia¢ w
opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy
opisa¢ z punktu widzenia m.in. wielkosci
przedsiebiorstw, branzy/sektora w
jakiej/jakim dziatajgq, wieku i/lub
wyksztatcenia pracownikow, charakterystyki
podmiotu w przypadku podmiotéw ekonomii
spotecznej.

W ramach wymienionego kryterium nalezy
opisa¢ réwniez jakie sg potrzeby

i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie
wsparcia, ktore ma byc¢ udzielane

w ramach projektu oraz bariery, na ktére
napotykajq uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage
bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore
zniechecajq do wziecia udziatu w projekcie lub
uniemozliwiajg udziat w projekcie.

Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach
projektu majg by¢ organizowane

w miescie wojewddzkim, a miejsce
zamieszkania uczestnikdéw projektu bedzie
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w
projekcie mogq by¢ trudnosci z dojazdem na
szkolenia. Przy opisie barier nalezy
uwzglednia¢ takze bariery utrudniajace lub
uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom
Z niepetnosprawnosciami. Sg to

w szczegolnosci wszelkie bariery wynikajace
z braku swiadomosci nt. potrzeb oséb z
réoznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne
potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscig
ruchowg, inne osoby niewidome czy
niestyszace,

a jeszcze inne osoby

Z niepetnosprawnoscia intelektualng),

a takze z braku dostepnosci,

w szczegolnosci do transportu, przestrzeni
publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw,
wind, sygnalizacji dzwiekowej dla oséb
niewidzacych itp.), materiatow
dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np.
strony internetowe i ustugi internetowe np. e-
learning niedostosowane do potrzeb osob
niewidzacych i niedowidzgacych). Innymi
czesto spotykanymi w projektach barierami
sq brak swiadomosci potrzeby doksztatcania
sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska
motywacja, brak wiary we witasne sity, brak
mozliwosci zapewnienia opieki nad
dzie¢mi/osobami zaleznymi.

W przypadku rekrutacji nalezy opisac,

w jaki sposdb wnioskodawca zrekrutuje
uczestnikéw projektu, w tym jakimi
kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji.
Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajac
planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng,
ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje
uczestnikdéw projektu oraz katalog dostepnych
i przejrzystych kryteridow rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach
rekrutacji zostata uwzgledniona zasada
rownych szans i niedyskryminacji (w tym
zasada dostepnosci dla osob

Z niepetnosprawnosciami). Dodatkowo
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

wnioskodawca musi wskazac¢, na podstawie
jakich dokumentéw zrédtowych bedzie
kwalifikowat uczestnikéw do projektu.

Kryterium jest weryfikowane przede
wszystkim w oparciu o zapisy czesci 3.4.
wniosku.

Zaangazowanie
potencjatu
kadrowego i
technicznego
whnioskodawcy lub
partnerow (jesli
dotyczy).

W ramach kryterium przeprowadzana jest
ocena:

- potencjatu kadrowego wnioskodawcy i
partneréw (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu tj.: ocenie
podlega wykorzystanie kluczowych oséb,
ktére zostang zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowane funkcje w
projekcie (maks. 8 pkt., przy czym 5 pkt. za
zaangazowanie do zadan merytorycznych w
projekcie oraz 3 pkt. za zaangazowanie do
zadan rozliczanych za pomocg kosztow
posrednich m.in. rozliczanie projektu).

W ramach potencjatu kadrowego nalezy
wskazac sposdb jego wykorzystania

w ramach projektu tj.: wskazad kluczowe
osoby, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowang funkcje
w projekcie wraz z syntetycznym opisem
doswiadczenia.

W przypadku planowanego zaangazowania do
realizacji zadan w ramach projektu osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnosc
gospodarcza bedacej beneficjentem, nalezy
wskazac wyraznie te forme zaangazowania
oraz okresli¢ zakres obowigzkéw danej osoby.

Nalezy wskazac¢ w szczegdlnosci osoby na
state wspotpracujgce i planowane do
oddelegowania do projektu. Dotyczy to

w szczegolnosci oséb zatrudnionych na
umowe o prace oraz trwale wspdtpracujacych
z wnioskodawcg np. w przypadku
wolontariusza - na podstawie umowy o
wspotpracy, a nie tych ktore wnioskodawca
dopiero chciatby zaangazowac¢ (np. na umowe
zlecenie), poniewaz w takich przypadkach

Maksymalna
liczba
punktow:
10

Minimum: 7
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

moze obowigzywac konkurencyjna procedura
wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo
zamoéwien publicznych).

W przypadku kosztéw posrednich nalezy
opisac planowany sposob zarzadzania

i rozliczania projektu oraz osoby/firmy bedace
odpowiedzialne za zaangazowane w te
procesy. Dla kazdej z oséb nalezy wskazac
sposbéb zaangazowania /oddelegowania do
realizacji projektu oraz zakres zadan, jakie
dana osoba realizowa¢ bedzie na rzecz
projektu w kontekscie posiadanej przez nig
wiedzy i umiejetnosci.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia
zaangazowani bedg partnerzy, wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang
whniesione przez poszczegdlnych partneréow na
potrzeby realizacji zadan.

- potencjatu technicznego, w tym
sprzetowego i warunkow lokalowych
whnioskodawcy i partnerdw (o ile dotyczy) i
sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (maks. 2 pkt.).

Nalezy opisac jakie posiadane przez
whioskodawce zaplecze techniczne w tym
sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach
projektu, bedzie wykorzystane do realizacji
projektu. Nalezy przedstawi¢ wytgcznie
informacje na temat posiadanego potencjatu
technicznego a nie potencjatu, ktéry
wnioskodawca nabedzie w ramach
realizowanego projektu. Zakres i sposob
zaangazowania zasobow technicznych nalezy
opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania
okreslonego w projekcie. Nalezy wykazad
wyltgcznie ten potencjat, ktéry bedzie
wykorzystywany w projekcie.

Kryterium jest weryfikowane przede
wszystkim w oparciu o zapisy punktu 3.6.
whniosku.
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

Doswiadczenie

i wiarygodnosc¢
whnioskodawcy

i partnerow (jesli
projekt jest
realizowany

w partnerstwie)
w kontekscie
osiggniecia celdéw
projektu.

W ramach kryterium weryfikowane jest
doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw
(jesli dotyczy) w szczegolnosci w kontekscie
dotychczasowej jego/ich dziatalnosci i
mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw w
obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie
na rzecz grupy docelowej. Opisujac
doswiadczenie wiasne i partnerow (jesli
dotyczy) wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie
jego i partnerdw (jesli dotyczy) jest
adekwatne do realizacji projektu.
Adekwatnos$¢ doswiadczenia bedzie
rozpatrywana w szczegdlnosci w kontekscie
dotychczasowej dziatalnosci danego
whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy)
prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest
wniosek o dofinansowanie projektu w 3
aspektach jednoczesnie:

— w zakresie merytorycznym, w ktdérym
udzielane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu (maks. 3 pkt.),

— na rzecz grupy docelowej, do ktorej
kierowane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu
(maks.3 pkt.),

— na okreslonym terytorium, ktérego
dotyczy¢ bedzie realizacja projektu
(maks. 4 pkt.).

Nalezy réowniez wskazac instytucje, ktére
mogaq potwierdzi¢ opisany wyzej potencjat
wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy).

W ramach procedury wyboru projektu do
dofinansowania Instytucja Organizujaca
Nabor moze zweryfikowaé prawdziwosc
podanych informacji np. poprzez kontakt ze
wskazang przez wnioskodawce instytucja.

Wiarygodnos¢ wnioskodawcy i partnerow
weryfikowana jest m.in. poprzez ustalenie,
czy:

Maksymalna
liczba
punktow:
20

Minimum:
14
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

- nie prowadzono wobec wnioskodawcy
i partnerow postepowan administracyjnych
dotyczacych zwrotu $rodkéow (0/2 pkt.),

- nie ztozono zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia przestepstwa przez wnioskodawce
lub partnera dotyczgcego procesu ubiegania
sie o dofinansowanie lub etapu wdrazania
projektu (0/4 pkt.),

- nie wystepowaty opdznienia i problemy w
realizacji projektu/-ow na etapie rozliczania
whnioskéw o ptatnosé, w tym zostaty
zrealizowane wskazniki zatozone przez
wnioskodawce/partnera (jesli dotyczy) (0/4
pkt.).

Kryterium jest weryfikowane przede
wszystkim w oparciu o zapisy wniosku,
doswiadczenie Instytucji Zarzadzajacej oraz
pozyskane przez Instytucje Zarzadzajacq
informacje.

Prawidtowos¢
sporzadzenia budzetu
projektu.

W ramach kryterium weryfikowana jest:

— niezbednos$¢ wydatkow do realizacji
projektu, osiggania jego celdw i ich
kwalifikowalnosg,

— racjonalnos¢ kosztowa wydatkow
projektu i poprawnos¢ ich
uzasadnienia,

- zgodnos$¢ ze standardem i cenami
rynkowymi,

— techniczna poprawnos¢ sporzadzenia
budzetu projektu (m.in. poprawne
jednostki miary, poprawne oznaczenie
zadan zleconych, poprawne oznaczenie
kosztow personelu),

— zgodnosc¢ kosztow z limitami w ramach
cross-financingu i srodkéw trwatych
oraz zgodnos$¢ wartosci kosztéw
posrednich z limitami okreslonymi
w Wytycznych dotyczacych

Maksymalna
liczba
punktow:
20

Minimum:
14
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 (maks.: 20 pkt.).

Koszty powinny wynika¢ bezposrednio

z opisanych wczesniej zadan oraz powinny
by¢ racjonalne w stosunku do kosztéow
obowigzujacych na obszarze realizacji
projektu. W ramach wymienionego kryterium
weryfikowana jest rowniez efektywnosc¢
kosztowa tj.: weryfikowany jest stosunek
naktad-rezultat. Odnosi sie ona do
zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow
wykazanych w szczegdtowym budzecie
projektu, ale réwniez do tacznej wartosci
ustug realizowanych w ramach projektu.
Tworzac budzet projektu wnioskodawca ma
obowigzek udokumentowania
przeprowadzonego rozeznania rynkowego,
ktérego przedtozenie moze by¢ wymagane na
etapie ewentualnych negocjacji projektu.
Przez rozeznanie rynkowe nalezy rozumiec
sformutowane pisemnie poréwnanie cen u co
najmniej trzech potencjalnych dostawcéw
towarow lub ustugodawcéw (o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow),
sporzgdzone najpdzniej do dnia ztozenia
pierwotnego wniosku o dofinansowanie. Przy
okreslaniu stawek zawartych

w budzecie projektu nalezy wybiera¢ wartos¢
usredniona.

Niedopuszczalne jest tgczenie w ramach
jednego zadania wydatkdéw rzeczywiscie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi
W sposoOb uproszczony.

Nalezy réwniez uzasadni¢ potrzebe
zaplanowanych kosztéw w kontekscie
zatozonego celu projektu (tabela 5.2.).

Instytucja Organizujgca Nabor zaznacza, iz
kazdorazowo kwalifikowalno$¢ wydatkow
oceniana jest indywidualnie, w szczegdlnosci
pod katem niezbednosci, zasadnosci oraz
racjonalnosci w kontekscie specyfiki projektu,
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L.p.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

stopnia ztozonosci projektu, wielkosci grupy
docelowej oraz miejsca realizacji.

Kryterium jest weryfikowane przede
wszystkim w oparciu o czes¢ V wniosku.

Kryterium
racjonalnosci
harmonogramu.

W ramach kryterium weryfikowane jest:

- czy przedstawiony harmonogram realizacji
wniosku jest racjonalny w stosunku do
przedstawionego zakresu zadan,

- czy zadania nie sg zbyt rozciggniete

w czasie, czy wystepuje racjonalnosc
zaangazowanych w realizacje projektu
zasobdw w odniesieniu do okresu realizacji
projektu (maks. 10 pkt.).

W celu uzyskania 10 pkt. nalezy w sposob
efektywny zaplanowac zadania odpowiadajace
na zidentyfikowany problem. Zadan nie
nalezy nadmiernie rozciggaé w czasie i
powinny zaktada¢ najkorzystniejsze efekty ich
realizacji przy okreslonych naktadach
finansowych. Zadania nalezy racjonalnie
ulokowac

w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione
wydtuzanie.

Kryterium jest weryfikowane przede
wszystkim w oparciu o zapisy punktu 3.5.
oraz 5.1.1. wniosku.

Maksymalna
liczba
punktow:
10

Minimum: 7

Zgodnos¢ z
Regulaminem wyboru
projektéw/Informacje
dodatkowe.

W ramach kryterium weryfikowana jest
prawidtowos¢ wypetnienia wniosku zgodnie z
Regulaminem wyboru projektéw/Informacje
dodatkowe. Kryterium ma na celu
zapewnienie stosowania przez
wnioskodawcow zasad istotnych dla
prawidtowej realizacji projektow (maks. 10
pkt.).

W celu uzyskania 10 pkt. we wniosku nalezy
wskazac informacje odpowiadajgce na zapisy
Regulaminu wyboru projektu wykazane w
ramach punktu 7.2. Informacje dodatkowe.

Maksymalna
liczba
punktow:
10

Minimum: 7
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Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis
znaczenia
kryterium

Kryterium ma na celu zapewnienie stosowania
przez beneficjentdow w realizowanych
projektach obowigzkéw wynikajgcych

z wytycznych wydanych przez ministra
funduszy i polityki regionalnej. Komitet
Monitorujacy upowaznia IZ FEW do
doprecyzowania zapisdw kryterium w
Regulaminie wyboru projektow/Informacje
dodatkowe wymagane we wniosku o zapisy,
ktére sg niezbedne do realizacji projektu,
a wynikajq z wytycznych.

Kryterium jest weryfikowane w oparciu
0 zapisy catego wniosku.

5.4. Kryterium negocjacyjne

. Kryterium negocjacyjne jest weryfikowane przez jednego oceniajacego.
Negocjacje polegajgq na uzyskiwaniu od Wnioskodawcy informacji

i wyjasnien lub poprawianie i uzupetnianie wniosku w oparciu o uwagi
dotyczace spetniania kryteridow, dla ktorych przewidziano taka mozliwosé.

. Negocjacje konczg sie oceng kryterium dotyczgcego spetnienia warunkow

postawionych Wnioskodawcy przez oceniajacych, przewodniczacego KOP
lub wynikajacych z ustalen podjetych w toku negocjacji.

negocjacyjne:

. W ramach naboru projektdw stosowane bedzie nastepujace kryterium

Opis znaczenia

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium kryterium
Negocjacje zakonczyty .. . .
sie wynikiem Oceng spg’rr}lema kryterium obejmuje TAK/NIE

weryfikacje:

pozytywnym (zostaty
udzielone informacje 1. Czy do wniosku zostaty
i wyjasnienia lub wprowadzone korekty wskazane przez | Kryterium nie
spetnione zostaty oceniajgcego w kartach oceny lub dotyczy

1. warunki/wprowadzone | przez przewodniczacego KOP lub inne | projektéw

korekty okreslone
przez oceniajacego lub
przewodniczgcego KOP
oraz do projektu nie
wprowadzono innych

nieuzgodnionych

zmiany wynikajace z ustalen
dokonanych podczas negocjacji,

2. Czy KOP uzyskat od wnioskodawcy
informacje i wyjasnienia dotyczace
okreslonych zapisdw we wniosku,

nieskierowanych
do negocjacji.
Niespeftnienie
kryterium
skutkuje
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w ramach negocjacji wskazanych przez oceniajacego w odrzuceniem
Zmian). kartach oceny lub przewodniczacego whniosku.
KOP i je zaakceptowat,

3. Czy do wniosku nie zostaty
wprowadzone inne zmiany niz
wynikajace z kart oceny lub uwag
przewodniczacego KOP lub ustalen
wynikajacych z procesu negocjacji.

5.5. Kryterium rozstrzygajace

1. Kryterium rozstrzygajace jest weryfikowane przez jednego cztonka KOP.

2. Kryterium pozwoli ustali¢ kolejnos¢ wnioskow, ktére uzyskajg takg samaq
liczbe punktow i ograniczy liczbe wnioskéw, ktore bedg zajmowad te samg
pozycje. Bedzie to miato znaczenie, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektdow w danym postepowaniu nie wystarczytaby na
dofinansowanie wszystkich projektéw z takg samg liczbg punktéw.

3. W ramach naboru projektow stosowane bedzie nastepujace kryterium

rozstrzygajqce:
L.p. Efyztvevgum Definicja kryterium Opis znaczenia kryterium
W przypadku dwdch lub W przypadku dwéch lub wiekszej
wiekszej liczby wnioskow liczby wnioskéw o réwnej ogdinej
o réwnej ogdlnej liczbie liczbie punktéw, wyzsze miejsce na
punktéw, wyzsze miejsce liscie rankingowej otrzymuje ten z
Kryterium na liscie rankingowej nich, ktéry zaktada nizszy koszt
nizszego otrzymuje ten z nich, ktéry | jednostkowy wsparcia liczony jako
jednostkowego | zaktada nizszy koszt stosunek kosztéw ogoétem projektu
1 kosztu wsparcia | jednostkowy wsparcia, lub zadania okreslonego
' w odniesieniu liczony jako stosunek wskaznikiem do wartosci wskaznika
do wartosci kosztéw ogotem projektu okreslonego kazdorazowo w
wskaznika. lub zadania okreslonego Regulaminie wyboru projektow?®,
wskaznikiem do wartosci
wskaznika okreslonego Koniecznos$¢ zastosowania tego
kazdorazowo w kryterium jest doktadnie opisywana
Regulaminie wyboru w protokole z prac KOP.
projektéw.

16 przedmiotowe kryterium odnosi sie do wskaznika dotyczacego: , Catkowita liczba 0s6b objetych wsparciem”.
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|6. Pomoc de minimis ||

1. W ramach naboru istnieje mozliwos¢ realizacji projektdw zawierajacych
elementy pomocy de minimis.

2. Zasady dotyczace pomocy de minimis okreslajg przepisy:

- Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

- Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym,

- Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis,

- Rozporzadzenia Komisji (UE) 2020/972 z dnia 2 lipca 2020 r. zmieniajqce
rozporzadzenie (UE) nr 1407/2013 w odniesieniu do jego przediuzenia
oraz zmieniajqce rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do jego
przediuzenia i odpowiednich dostosowan,

- Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 wrzesnia
2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programoéw operacyjnych na lata 2021-2027,

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu
takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosSciach przedsiebiorcow we
wptatach swiadczen na rzecz sektora finanséw publicznych.

3. Zgodnosc¢ z przepisami dotyczacymi udzielania pomocy de minimis
weryfikowana jest na etapie oceny merytorycznej oraz w trakcie realizacji
projektu.

4. Wsparcie swiadczone przedsiebiorcom przez Operatoréw udzielane jest
wytacznie w formule pomocy de minimis, zgodnie z rozporzgdzeniem
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1, z pézn. zm.).

5. W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis nalezy opisac
metodologie wyliczenia wysokosci pomocy (z uwzglednieniem wydatkow
objetych pomocg), zas w odniesieniu do metodologii wyliczenia wktadu
prywatnego wpisac ,nie dotyczy”. Powyzsze nalezy opisa¢ we wniosku
w pkt 5.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkfadu prywatnego
w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng i pomoca de minimis.
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| 7. Informacje pozostate ||

7.1. Informacje wymagane we wniosku
o dofinansowanie

1. Wsparcie rozwojowe bedzie:

a. realizowane przez PSF za posrednictwem BUR, zgodnie ze
zidentyfikowanymi potrzebami;

b. skierowane do przedsiebiorcéw i pracodawcéw bez wzgledu na
forme i wielko$¢ podmiotu;

c. mozliwe do realizacji dla podmiotdéw, ktore nie otrzymujg wsparcia
w tym samym zakresie z innych programéw, w tym z poziomu
krajowego.

2. W celu zapewnienia jednolitych zasad wsparcia Beneficjent w terminie
30 dni kalendarzowych, od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jest
zobligowany do przekazania do akceptacji IZ FEW Regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie. Przedmiotowy regulamin powinien uwzglednia¢
m.in.:

a. wzor dokumentéw (np.: umowa wsparcia, formularz zgtoszeniowy
uczestnika wsparcia, formularz rozliczajacy ustuge rozwojowa);

b. preferencji dla m.in:

i. ustug rozwojowych, ktore prowadza do nabycia kwalifikacji,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015
r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz posiadajacych
nadany kod kwalifikacji;

ii. przedsiebiorcéw i innych pracodawcéw dziatajacych lub
planujacych dziata¢ w obszarach regionalnych inteligentnych
specjalizacjil’;

W przypadku okolicznos$ci uzasadniajacych niedotrzymanie wskazanego terminu,
moze on ulec wydfuzeniu na wniosek Beneficjenta w drodze decyzji IZ FEW.

3. Beneficjent zapewnia brak podwdjnego finansowania wsparcia
realizowanego w projekcie z dziataniami wdrazanymi w:

- KPO (dot. Inwestycji 4.4.1 praca zdalna)

17 Wykaz sekcji PKD przyporzadkowanych do obszaréw inteligentnych specjalizacji Wielkopolski i podregionu
koninskiego stanowi zatgcznik 3 do Regulaminu wyboru projektow.
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- FERS (w zakresie zielonych kompetencji, w tym kompetencji niezbednych
do pracy w sektorze zielonej gospodarki oraz zarzadzania
réznorodnoscig/wiekiem)

- FEW (Dziatanie 6.4).

Analizie pod katem ryzyka podwojnego finansowania powinien podlegac
udziat tego samego pracownika w tym samym szkoleniu u tego samego
wykonawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

4, Kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy
zostaty spetnione tgcznie co najmniej ponizsze warunki:

a. zgtoszenie na ustuge rozwojowaq zostato zrealizowane za
posrednictwem BUR;

b. wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

c. wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d. ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami
okreslonymi w Karcie Ustugi;

e. ustuga zakonczylta sie wypetnieniem ankiety oceniajacej ustuge
rozwojowg, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

5. W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi
rozwojowej, ktéra:

a. jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw;

b. jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym pracodawca lub osoba
dorosta korzystajgca ze wsparcia sq powigzani kapitatowo lub
osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie w szczegolnosci:

udziat w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki
osobowej;

posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile
nizszy prég nie wynika z przepisow prawa;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;

pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w
wyborze dostawcy ustug, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

c. jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub
partnera w danym projekcie PSF albo przez podmiot powigzany
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z operatorem lub partnerem kapitatowo lub osobowo
(zgodnie z powigzaniami wskazanymi w pkt b);

d. obejmuje wzajemne Swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej
tematyce przez dostawcow ustug, ktérzy delegujg na ustugi siebie
oraz swoich pracownikéw i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie
Swiadczg ustugi w zakresie tej samej tematyki dla przedsiebiorcy/
pracodawcy, ktory wczesniej wystepowat w roli dostawcy tych
ustug;

e. jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub
partnera operatora PSF w ktérymkolwiek programie regionalnym lub
FERS;

f. jest Swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem
korzystajgcym z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach
danego projektu PSF;

g. obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowq,
w szczegolnosci koszty srodkdw trwatych przekazywanych
przedsiebiorcom/pracodawcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb o0sdb z niepetnosprawnosciami, ktére mogq
zostac sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu
racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

7.2. Informacje dodatkowe

1. Do dofinansowania wybrany zostanie jeden projekt na wybor operatora
BUR na terenie Wielkopolski Wschodniej. Operator odpowiada¢ bedzie za
obstuge oraz przekazanie dofinansowania na ustuge rozwojowa dla
zgtaszajacych sie do udziatu w projekcie przedsiebiorcéw i pracodawcéw,
bez wzgledu na ich forme i wielko$¢. Zgodnie z zatozeniami Podmiotowego
Systemu Finansowania, uczestniczacy w projekcie przedsiebiorcy
i pracodawcy bedg samodzielnie dokonywac wyboru ustug rozwojowych -
sposrod ustug dostepnych w Bazie Ustug Rozwojowych, ktére
rownoczesnie bedg odpowiadad na ich potrzeby rozwojowe.

2. Beneficjent umozliwi pracodawcy lub przedsiebiorcy ztozenie zamdwienia na
ustuge rozwojowg za pomocg odrebnej funkcjonalnosci BUR, m.in.
w sytuacji, gdy ustugi rozwojowe, na ktore zgtaszane jest
zapotrzebowanie, nie sg dostepne w BUR (tzw. gietda ustug).

3. Beneficjent zobowigzany jest do weryfikacji zasadnosci wsparcia ustugi
rozwojowej kierowanej do pracodawcy lub przedsiebiorcy np.
nieadekwatne jest kierowanie na wsparcie pracownika, ktéry tuz po
szkoleniu zostanie zwolniony przez danego pracodawce.
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4. Beneficjent realizujgcy projekt PSF nie stosuje warunkow wyboru
pracodawcow lub przedsiebiorcow do objecia wsparciem w ramach
projektu, innych niz warunki ustalone w Regulaminie oraz we wniosku
o dofinansowanie projektu.

5. Beneficjent, w ramach kosztow posrednich, ma mozliwos¢ finansowania
kosztow zwigzanych z dostepem do Polskiej Wywiadowni Gospodarczej,
w celu potwierdzenia statusu przedsiebiorstwa.

6. Beneficjent, w ramach kosztédw posrednich, ma mozliwos¢ finansowania
kosztow zwigzanych z wyjazdami na miejsce realizacji ustugi rozwojowej,
tzw. wizyt monitoringowych, jako narzedzia stuzacego do potwierdzenia
kwalifikowalnosci dofinansowanej ustugi.

Podmiotowy System Finansowania

1. Okreslajgc maksymalng kwote dofinansowania pojedynczej godziny ustugi
rozwojowej nalezy positkowac sie wynikami badan cen rynkowych ustug
rozwojowych wykonywanych na zlecenie PARP, jak réwniez porownywarkg
cen ustug rozwojowych dostepng w BUR. Maksymalna kwota
dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej w przeliczeniu na jedng
godzine ustugi dla jednego pracodawcy, przedsiebiorcy lub pracownika
wydelegowanego przez pracodawce nie powinna przekraczac III kwartyla
dla danej kategorii ustug.

2. Operator zobowigzany jest do poréwnywania cen za okres 12 miesiecy. Za
dzien weryfikacji ceny ustugi mozna uzna¢ dzien oceny formularza
zgtoszeniowego przez Operatora, niemniej jednak termin oceny nie
powinien przekraczac¢ 14 dni roboczych od dnia ztozenia formularza
zgtoszeniowego. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze podczas weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ oraz kontroli na miejscu realizacji projektu IZ FEW nie
bedzie miata mozliwosci dokonania poréwnania cen na ten sam dzien, co
Operator. W zwigzku z powyzszym IZ FEW zobowigzuje Operatora, aby na
dzien akceptacji ceny ustugi kazdorazowo dokonat zrzutu ekranu
poréownania cen, ktory bedzie zobowigzany okazac na prosbe 1Z FEW
w celu udokumentowania, ze cena sfinansowanej w projekcie ustugi nie
przekroczyta III kwartyla dla danej podkategorii ustug. Ponadto:

a. jezeli wsréd danych do analizy w porownywarce BUR wskazano
przynajmniej 1 ustuge dla wojewddztwa lub przynajmniej jedng
ustuge dla obszaru ogdtem (w przypadku braku ustug w danej
kategorii dla wojewddztwa wielkopolskiego), to wygenerowanie
wartosci nalezy uznac za wigzace;

b. jezeli porownywarka cen nie zawiera danych do analizy, Operator
zobligowany jest do weryfikacji racjonalnosci ceny ustugi na
podstawie analizy minimum trzech ofert z rynku komercyjnego i na
tej podstawie wydaje decyzje o mozliwosci kwalifikowania ustugi;

c. IZ FEW dopuszcza mozliwos¢ weryfikacji ceny ustug rozwojowych
uwzgledniajac taczng ilos¢ godzin szkolenia z karty, obejmujaca
rowniez koszt egzaminu i wydania certyfikatu. Jednakze w
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przypadku, gdy cena egzaminu zostata odgdrnie ustalona i jest
tozsama dla wszystkich szkolen z danej kategorii np. koszt
egzaminu na prawo jazdy, cene ustugi nalezy weryfikowac
wytaczajac koszt egzaminu i certyfikatu.

3. Za godzine ustugi szkoleniowej rozumie sie ustuge trwajacq zaréwno 45
minut jak i 60 minut (w zaleznosci od programu i charakterystyki
szkolenia). Liczba godzin objetych wsparciem nie moze by¢ wieksza niz
liczba wskazana w polu ,Liczba godzin ustugi” karty ustugi rozwojowej.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, IZ FEW moze wyrazi¢ zgode na
dofinansowanie ustugi rozwojowej, ktérej cena za jedng godzine ustugi
przekracza przyjete stawki ustalone zgodnie z pkt 1 i 2.

Kontrole projektow PSF

1. Kontrole projektéw PSF sg prowadzone z uwzglednieniem wymogoéw
okres$lonych w wytycznych ministra wfasciwego do spraw rozwoju
regionalnego dotyczacych kontroli realizacji programow polityki spdjnosci
na lata 2021-2027, wytycznych obszarowych oraz zgodnie z
czestotliwoscig i na zasadach okreslonych przez IZ FEW, przy
uwzglednieniu specyfiki projektéw, o ktérych mowa w wytycznych.

2. Kontrole projektdw PSF sg prowadzone przez IZ FEW u beneficjentéow oraz
przez beneficjentdw w odniesieniu do pracodawcéw objetych wsparciem.

3. Kontrole projektu PSF prowadzone przez beneficjentdw w odniesieniu do
uczestnikdw projektu sg przeprowadzane:

a. na dokumentach, w tym w siedzibie pracodawcy;
b. w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

4. Kontrole projektu PSF w siedzibie beneficjenta sq prowadzone na podstawie
dokumentdéw rozliczeniowych dostarczonych przez uczestnika (m.in.
dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej)

i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane
i rozliczone zgodnie z warunkami umowy wsparcia w ramach projektu PSF.

5. Istotny element kontroli projektu PSF prowadzonych przez beneficjentéw
stanowi wizyta monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej,
ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej
i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi.

6. Procedury kontrolne bedg obejmowaé mechanizmy kontrolne majace na
celu wykrywanie sytuacji podwdjnego finansowania ustug rozwojowych
przez pracodawce prowadzgcego dziatalnos$¢ gospodarczg na terenie
wykraczajgqcym poza obszar jednego regionu oraz korzystajgcego ze
wsparcia w ramach réznych projektéw, po uzyskaniu informacji z systemu
BUR lub innych zrédet.
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Procedura ubiegania sie przedsiebiorcow/pracodawcow
o dofinansowanie zawierajaca elementy sciezki pozyskania wsparcia

I ETAP - Znalezienie ustugi/operatora:

1. Przegladanie ofert ustug rozwojowych zamieszczonych w BUR nie
wymaga rejestracji. Koniecznos¢ zarejestrowania sie (dobrowolne
i bezptatne) w systemie BUR warunkuje mozliwos¢ skorzystania
Z ustug rozwojowych.

2. Przedsiebiorca/pracodawca dokonuje swobodnego wyboru ustug
rozwojowych odpowiadajacych na potrzeby rozwojowe danego
przedsiebiorstwa lub jego pracownikow.

3. W przypadku zapotrzebowania zgtaszanego przez
przedsiebiorce/pracodawce na ustugi rozwojowe, ktére w dniu
zgtoszenia nie sg dostepne w systemie BUR, mozliwe jest ztozenie
przez przedsiebiorce/pracodawce zamdwienia na konkretng ustuge
rozwojowag.

II ETAP - Umowa:

1. Przedsiebiorca/pracodawca wystepuje z formularzem zgtoszeniowym
do Operatora. Formularz stanowi podstawe do zakwalifikowania
przedsiebiorcy/pracodawcy do udziatu w projekcie poprzez
sprawdzenie czy prowadzi dziatalnos¢ na terenie Wielkopolski
Wschodniej (w przypadku posiadania filii/oddziatow w kilku
podregionach wybor Operatora nalezy do przedsiebiorcy/ pracodawcy).

2. Formularz okresla takze warunki udzielanego na rzecz przedsiebiorcy/
pracownikéw wsparcia:

a. czy dziata on w preferowanych branzach lub sektorach (m.in. w
zakresie dziatalnosci przedsiebiorstw, poprawy jakosci
zarzadzania, wykorzystania nowych technologii, w tym w
powigzaniu z niskg/zerowg emisyjnoscig lub GOZ zarzadzania
réoznorodnosciag i wiekiem, rozwoju przedsiebiorstw w obszarach
regionalnych inteligentnych specjalizacji),

b. ile oséb planuje obja¢ wsparciem,

c. wskazuje opis prowadzonej dziatalno$¢ gospodarczej, wysokosc
obrotu,

d. przedstawia wyszukang oferte ustugi z systemu BUR
(z przypisanym identyfikatorem karty ustugi rozwojowej) wraz
ze wskazanym miejscem jej realizacji,

e. zawiera dane teleadresowe przedsiebiorcy/pracodawcy,
f. oswiadczenie o nieuzyskaniu/uzyskaniu pomocy de minimis,

g. informacji o sytuacji ekonomicznej podmiotu (czy podmiot
objety jest postepowaniem upadtosciowym),

h. czy przedsiebiorca/pracodawca korzystat z ustug rozwojowych
dofinansowanych z EFS, KPO lub FST oraz w jakiej wysokosci
otrzymat refundacje,
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i. czy wybrana ustuga rozwojowa konczy sie zdobyciem
kwalifikacji.

Prawidtowos$¢ ztozonych ww. danych przedsiebiorca/pracodawca potwierdza
oswiadczeniem. Formularz powinien umozliwia¢ stwierdzenie czy dany
przedsiebiorca/pracodawca kwalifikuje sie do uzyskania pomocy de minimis
(zaswiadczenie o pomocy de minimis oraz formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis). Wysokos¢
udzielonej pomocy mozna weryfikowa¢ w SHRIMP.

3. Po pozytywnej weryfikacji formularza zgtoszeniowego Operator
podpisuje z przedsiebiorcg/pracodawcg umowe okreslajaca warunki
stron oraz nadaje ID wsparcia uczestnikowi instytucjonalnemu
(przedsiebiorcy/pracodawcy).

Tre$¢ umowy powinna zawiera¢ miedzy innymi:
a. informacje dotyczace maksymalnej wartosci dofinansowania
kosztow pojedynczej ustugi (okreslonej kwotowo i procentowo),

b. informacji o dokonaniu wyboru ustugi z systemu BUR,

c. warunki korzystania z dofinansowania, w tym koniecznos¢
dokonania oceny ustugi,

d. maksymalny termin na realizacje ustug rozwojowych i czas na
ich rozliczenie (brak ztozenia przez przedsiebiorce/pracodawce
rozliczenia ustugi rozwojowej w terminie wskazanym w umowie
moze oznaczad, iz przedsiebiorca/pracodawca nie uzyska
refundacji),

e. liste dokumentéw wymaganych na etapie rozliczenia Srodkow
oraz zasady kontroli i monitoringu swiadczenia ustug,

f. wymdg stanowigcy o tym, iz ustugodawca nie moze by¢
powigzany z przedsiebiorcg/pracodawcg osobowo lub
kapitatowo.

Zapisy umowy powinny by¢ skonstruowane w sposéb mozliwie prosty

i czytelny. Przedsiebiorca/pracodawca powinien zosta¢ wczesniej
szczegbtowo poinformowany o zasadach przyznania mu wsparcia oraz
zakresie przystugujacych mu praw i obowigzkédw wynikajacych z umowy.
Nalezy unikaé naktadania na przedsiebiorcéw/pracodawcéw dodatkowych
obcigzen administracyjnych, w tym w szczegdlnosci obowigzku
przedstawiania dodatkowych zatacznikéw, dokumentéw, zaswiadczen.
Nalezy réwniez zagwarantowac¢ mozliwos¢ przekazania podpisanej umowy
za posrednictwem poczty tradycyjnej/elektronicznie — bez koniecznosci
osobistego stawiania sie przedsiebiorcy/pracodawcy w siedzibie Operatora.

4. Co do zasady, poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej
wyniesie maks. 85% jej kosztow. Wnioskodawca ma mozliwosc
ustalenia odpowiednich poziomdéw dofinansowania ustugi rozwojowej
uwzgledniajac np. preferencje wskazane w Podrozdziale 7.1, pkt 2.
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Powyzsze musi zosta¢ zawarte w Regulaminie rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie i umozliwia¢ montaz finansowy.

5. Po podpisaniu umowy przedsiebiorca/pracodawca otrzymuje
promese, na podstawie ktorej bedzie mogt wystgpi¢ o refundacje
kosztow ustugi rozwojowej. Operator zobowigzuje sie zarezerwowac
odpowiednig pule srodkow do czasu wskazanego w umowie.
Przedsiebiorcy/pracodawcy zostaje przydzielony przez Operatora ID
wsparcia. Operator wystawia takze zaswiadczenie o wysokosci
udzielonej pomocy de minimis (wartos$¢ udzielonej pomocy jest
odpowiednio korygowana, po otrzymaniu przez Operatora
faktur/rachunkéw potwierdzajacych udziat przedsiebiorcy/pracodawcy
w danej ustudze rozwojowej).

6. Poprzez system BUR przedsiebiorca/pracodawca wysyta zgtoszenie na
dang ustuge rozwojowa.

III ETAP — Realizacja ustugi:

1. Podmiot Swiadczacy ustugi rozwojowe realizuje ustuge rozwojowg
zgodnie z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w karcie ustugi.
W przypadku zmiany miejsca przedsiebiorca/pracodawca informuje
niezwtocznie Operatora. Przedsiebiorca/pracodawca ponosi 100%
kosztow za ustuge ze srodkdw wiasnych. Podmiot Swiadczacy ustuge
rozwojowg wystawia dowdd ksiegowy na przedsiebiorce/ pracodawce, na
rzecz ktoérego zrealizowat ustuge zawierajacy dane ustugobiorcy, liczbe
godzin ustugi rozwojowej optaconej ze srodkéw publicznych, numer Karty
Ustugi jak i ID wsparcia (zgodnie z zapisami Rozporzadzenia w sprawie
rejestru podmiotéw Swiadczacych ustugi rozwojowe §13 ust. 1 pkt 2).
Podmiot $Swiadczacy ustuge rozwojowg zobowigzany takze jest do
wydania zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi zawierajacego: tytut ustugi
rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym
(numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia), dane ustugobiorcy, date
Swiadczenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi rozwojowej,
informacje na temat efektédw uczenia sie, do ktérych uzyskania
ustugobiorca przygotowywat sie w procesie uczenia sig, lub innych
osiggnietych efektéw tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do
uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, w sposéb
okreslony w tej ustawie.

2. Na tym etapie celem dziatan monitorujgcych powinna by¢ weryfikacja
czy ustuga faktycznie jest realizowana i czy w ustudze uczestniczg
pracownicy danego przedsiebiorstwa. Monitoring nie powinien miec
charakteru jakosciowego. Niemniej jednak w przypadku ewidentnych
réznic pomiedzy zapisami karty ustugi a stanem faktycznym kwestia ta
powinna by¢ zgtaszana do Administratora BUR.



IV ETAP — Ocena ustugi rozwojowej i refundacja:

1.

Odbiorca wsparcia ocenia ustuge rozwojowg za pomocg Systemu
Oceny Ustug Rozwojowych. Przedsiebiorca/pracodawca sktada do
operatora (osobiscie/za posrednictwem poczty tradycyjnej/
elektronicznie z podpisem kwalifikowanym) dokumenty niezbedne do
rozliczenia m.in.:

a. formularz rozliczeniowy wskazujacy zrealizowane ustugi, kwoty,
liczbe pracownikow, ktérzy wzieli udziat w ustugach oraz konto,
na ktére nalezy dokonac refundaciji,

b. dowdd ksiegowy za zrealizowane ustugi rozwojowe,
Cc. potwierdzenie zaptaty za ww. faktury (wyciag z konta),

d. zaswiadczenia od instytucji szkoleniowej/doradczej
0 zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej lub dokument
potwierdzajacy fakt nabycia kwalifikacji.

Operator dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji,

w tym weryfikuje, czy przedsiebiorca/pracodawca i jego pracownicy
dokonali oceny ustug rozwojowych, w ktorych wzieli udziat.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Operator przekazuje
przedsiebiorcy/pracodawcy srodki finansowe (dokonuje refundacji
odpowiedniej czesci kosztdw za ustuge rozwojowq) na wskazane konto
bankowe w wysokos$ci oznaczonej w umowie/promesie. W oparciu

o dokonane wyliczenia nastepuje ewentualna korekta wysokosci
udzielonej pomocy de minimis. Na tym etapie Operator moze
przeprowadzi¢ szczegotowg kontrole.

. Na podstawie danych przekazanych przez przedsiebiorce/pracodawce

(m.in. liczba pracownikéw objetych wsparciem oraz ich dane) Operator
wprowadza dane do SL2021 oraz skfada do IZ FEW okresowy wniosek
o ptatnos¢. Kazdorazowo do wniosku o ptatnos¢ zatgcza sie wzér
zestawienia refundacji, ktéry stanowi materiat pomocniczy.

Catos¢ procesu (wiaczenie z ew. kontrolg) nie powinna zaja¢ wiecej niz
15 dni roboczych (od momentu przediozenia przez przedsiebiorce/
pracodawce dokumentow rozliczajgcych do momentu refundacji przez
Operatora).

Brak ztozenia przez przedsiebiorce/pracodawce rozliczenia w terminie
wskazanym w umowie moze oznaczac, iz przedsiebiorca/pracodawca
nie uzyska zwrotu dofinansowania, zgodnie z pkt 3. Etapu II - kwestia
ta musi jednak by¢ jednoznacznie wskazana w umowie.
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Glowne obowiazki Operatora w Wielkopolsce Wschodniej

1. Weryfikacja formularzy zgtoszeniowych potencjalnych uczestnikéw
wsparcia chcacych skorzystac z ustug rozwojowych dofinansowanych z
FST.

2. Weryfikacja kwalifikowalnosci podmiotu i grupy docelowej do wsparcia
oraz podpisywanie z przedsiebiorca/pracodawcg umowy.

3. Zarzadzanie ptynnoscig srodkéw FST poprzez zabezpieczenie
odpowiedniej puli Srodkéw przeznaczonych do refundacji.

4. Biezaca kontrola tempa wykorzystania srodkéw na dofinansowanie
ustug rozwojowych w danym roku, zeby zapewni¢ rGwnomierne
wydatkowanie srodkdéw w ramach catego okresu realizacji projektu.

5. Niedopuszczenie do przekroczenia okreslonych w Koncepcji zatozen
systemu PSF limitow.

6. Nadawanie w ramach posiadanych uprawnien ID wsparcia
przedsiebiorcom/pracodawcom.

7. Wystawianie zaswiadczen pomocy de minimis oraz ewentualnych
korekt.

8. Sprawdzanie w systemie BUR czy odbiorca wsparcia dokonat oceny
ustugi rozwojowej.

9. Weryfikacja czy ustugi rozwojowe konczace sie zdobyciem kwalifikacji
sq zgodne z zapisami zatacznika nr 2 Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-
2027.

10. Weryfikacja przedtozonej dokumentacji odbiorcy wsparcia celem refundacji
wydatkow oraz refundacja kosztéw ustugi rozwojowej z zachowaniem
odpowiedniego poziomu dofinansowania.

11. Przeprowadzenie kontroli w odniesieniu do uczestnikdw wsparcia na
dokumentach w siedzibie przedsiebiorcy/pracodawcy i w miejscu realizacji
ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa) zgodnie z kartg ustugi okreslonej
w BUR.

12. Zgtaszanie do IZ FEW niepokojacych sytuacji np. préby wytudzenia
dofinansowania, naduzycia, reklamacje od uczestnikdéw wsparcia, nie
rzadziej niz raz na miesiac.

13. Zadania sprawozdawcze poprzez sktadanie wnioskdéw o ptatnos¢ do 1Z
FEW, w tym monitoring postepu rzeczowego.

14. Poddanie sie kontroli IZ FEW, w tym w szczegdlnosci: sposobu udzielania
wsparcia na rzecz przedsiebiorcy/pracodawcy, prawidtowosci refundaciji
ustug rozwojowych, prawidtowosci udzielania pomocy de minimis, sposobu
monitorowania realizacji wsparcia (postepu rzeczowego), sposobu realizacji
kontroli przedsiebiorcéw/pracodawcéw, archiwizacji dokumentacji,
zachowania Sciezki audytu.
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15. Organizacja Biura Obstugi Klienta/Biura Projektu w Wielkopolsce

Wschodniej, ktérego dotyczy realizacja projektu.

Uwagi

1.

I1Z FEW informuje, ze wartos¢ posrednig dla wskaznika produktu , Catkowita
liczba 0sdb objetych wsparciem” (Tabela 1. Wskazniki produktu) nalezy
wykaza¢ we wniosku w punkcie 3.4.2 Cele i rezultaty projektu - tto

i uzasadnienie.

Ponadto Wnioskodawca zobowigzany jest do osiggniecia wartosci
posredniej ww. wskaznika do 31.12.2024 r. (weryfikowanej na podstawie
ostatniego wniosku o ptatnosc zatwierdzonego w 2024 r.).

. Whnioskujacy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia

realizacji projektu, majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest
tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne zgodnie z Podrozdziatem 4.3 Regulaminu.

3. Koszty posrednie projektu sg kwalifikowalne.

Stawki ryczattowe kosztéw posrednich:

a) 25% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci
kosztow bezposrednich do 830 000 PLN witacznie;

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci
kosztéw bezposrednich powyzej 830 000 PLN do 1 740 000 PLN
wiacznie;

c) 15% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 1 740 000 PLN do 4 550 000 PLN
wiacznie;

d) 10% kosztow bezposrednich - w przypadku projektdw o wartosci
kosztéw bezposrednich przekraczajacej 4 550 000 PLN.

Koszty bezposrednie, dla ktdrych zastosowanie ma dana stawka
ryczattowa kosztéw posrednich, nie uwzgledniajgq kosztéw mechanizmu
racjonalnych usprawnien w rozumieniu Wytycznych dotyczacych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Stawka ryczattowa pokrywa wszystkie koszty posrednie projektu.

Katalog kosztow posrednich projektu FST obejmuje nastepujace
koszty administracyjne zwigzane z techniczna obstuga realizacji
projektu:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio angazowanego w zarzadzanie, rozliczanie,
monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan
administracyjnych w projekcie, w tym koszty wynagrodzenia tych
0s6b, wyposazenia ich stanowiska pracy, ich przejazdéw, delegacji
stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki
rownych szans przez te osoby;
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b)

f)

9)

h)

i)

k)

1)

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osdb uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg
przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki);

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta
dotyczaca zamdwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu
biuru rachunkowemu);

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego
na rzecz projektu subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego
rachunku ptatniczego;

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych,
utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie,
oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.), z wytgczeniem dziatan,
o ktérych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia 2021/1060;

amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby
0os6b, o ktérych mowa w lit. a-d;

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty
przesytowe, optaty za sprzatanie, ochrone, optaty za odprowadzanie
Sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich
zwigzanych z obstuggq administracyjng projektu;

koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np.
zakup materiatdw biurowych i artykutéw pismienniczych, koszty
ustug powielania dokumentow);

koszty zabezpieczenia prawidtowe]j realizacji umowy;

m) koszty ubezpieczen majatkowych.

Wskaznikiem uruchamiajgcym rozliczenie kosztow jest nastepujacy
wskaznik:

Wysokos¢ kwalifikowalnych kosztédw bezposrednich, z wyjatkiem
kosztéw rozliczanych stawkami jednostkowymi lub kwotami
ryczattowymi uwzgledniajacymi koszty posrednie.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang
rozliczone w ramach kosztéw bezposrednich. IZ FEW dokonujaca oceny
kwalifikowalnos$ci na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach
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zadan obejmujacych koszty bezposrednie nie zostaty wykazane koszty,
ktére stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu
I1Z FEW zatwierdzajgca wniosek beneficjenta o ptatnosé weryfikuje, czy

w zestawieniu poniesionych kosztéw bezposrednich zatgczanym do
wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nie zostaty wykazane koszty posrednie.

Koszty posrednie rozliczone w ramach kosztdw bezposrednich sg
niekwalifikowalne.

W ramach kosztéw posrednich rozliczanych za pomoca stawki ryczattowej
wkiad wtasny uznaje sie za wkitad pieniezny.

4. Podatek od towarow i ustug (VAT) - jest kwalifikowalny w projektach
o wartosci ponizej 5 min EUR, bez wzgledu na to czy podatek ten moze
zostac odzyskany przez Beneficjenta lub inny podmiot zaangazowany
w projekt lub wykorzystujacy do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedace efektem realizacji projektu (takim podmiotem moze byc¢ np.
grantobiorca). W konsekwencji, w projektach o wartosci ponizej 5 min
EUR, nie ma koniecznosci skfadania przez Beneficjenta lub partneréw
oswiadczenia o braku mozliwosci odliczania podatku VAT. W pozostatych
projektach (tj. o wartosci od 5 min EUR) Beneficjent, jezeli chce
kwalifikowa¢ podatek VAT, powinien przedstawi¢ uzasadnienie we wniosku,
Zze ani on, ani zaden podmiot zaangazowany w projekt nie ma prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT zaréwno na dzien sporzadzania
whniosku, jak rowniez majgc na uwadze planowany sposdb wykorzystania
w przyszitosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. Przy
tym, samo stwierdzenie, ze realizacja projektu nie stanowi dziatalnosci
opodatkowanej nie jest wystarczajgce. Z uzasadnienia powinno przede
wszystkim wynika¢, dlaczego planowane do zakupienia w ramach projektu
towary lub ustugi nie mogqg zostac przez Wnioskodawce/partnera
wykorzystane do prowadzonej dziatalnosci opodatkowanej. Do przeliczenia
stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany
przez KE z dnia ogtoszenia naboru, wg ktorego Beneficjent jest
zobowigzany przeliczy¢ wartos¢ projektu i ustali¢ podejscie do podatku
VAT tj. koniecznos$¢ kwalifikowania bgdz nie podatku VAT w zaleznosci od
prawnej mozliwosci jego odzyskania. Nalezy jednakze zwréci¢ uwage, ze
wigzacym kursem bedzie kurs euro z dnia podpisania umowy, a zatem
wartos¢ projektu zostanie ponownie przeliczona przez 1Z FEW wg kursu
aktualnego na dzieh zawarcia umowy i jezeli nadal wartosc projektu bedzie
miescic sie ponizej 5 min EUR, umowa bedzie mogta zostaé zawarta. Jezeli
w zwigzku ze zmiang wartosci kursu euro ww. prog zostanie przez projekt
przekroczony, IZ FEW przed zawarciem umowy bedzie badac¢, w
szczegolnosci w oparciu o zapisy wniosku, prawng mozliwos¢ odzyskania
przez Beneficjenta podatku VAT. Jezeli okaze sie, ze Beneficjent bedzie
miat prawng mozliwo$¢ odzyskania tego podatku - budzet projektu bedzie
musiat zostaé przeliczony, a koszty w nim zawarte obnizone do ich
wysokosci netto. Badanie kwestii podatku VAT bedzie miato miejsce przy
kazdym zwiekszeniu wartosci projektu w trakcie realizacji projektu.
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W ramach przedmiotowego naboru co do zasady VAT w projekcie
nie wystapi i wszystkie kwoty we wniosku powinny by¢ ujete w
kwotach netto. Zgodnie bowiem z przepisami ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug oraz Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien
od podatku towarow i ustug oraz warunkoéw stosowania tych
zwolnien zwolnione od podatku od towarow i ustug sa ustugi
ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego,
finansowane w co najmniej 70% ze srodkoéw publicznych, oraz
$wiadczenie ustug i dostawa towarow scisle z tymi ustugami
zwiazana. Niemniej jednak w przypadku gdy w ramach projektu
wystapi sytuacja, w ramach ktorej ustuga szkoleniowa bedzie
finansowana ze srodkoéw FST i budzetu panstwa ponizej 70%, a
Beneficjent bedzie chciat kwalifikowaé¢ podatek VAT w ramach
projektu, wowczas 1Z FEW bedzie wymagata indywidualnej
interpretacji podatkowej wskazujacej, ze korzystajacy z ww.
ustugi rozwojowej podmiot nie ma i nie bedzie miat w przyszitosci
prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT. Natomiast w
przypadku ustug rozwojowych o charakterze doradczym, w
przypadku checi kwalifikowania podatku VAT, IZ FEW
kazdorazowo wymagac bedzie indywidualnej interpretacji
podatkowej wskazujacej, ze korzystajacy z ww. ustugi rozwojowej
podmiot nie ma i nie bedzie miat w przysziosci prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT.

5. Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) - daje mozliwos¢
elastycznego reagowania na potrzeby uczestnikdw z niepetnosprawnoscia,
ktéra zapewni im dostep do usprawnien ,szytych na miare”. Jest to
mozliwos¢ sfinansowania usprawnien nieprzewidzianych z géry we wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem sie
w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby
z niepetnosprawnoscia. Przykfady takich racjonalnych usprawnien to np.
wynajecie transportu na miejsce udzielenia ustugi, dostosowanie
architektoniczne budynkéw lub infrastruktury komputerowej,
sfinansowanie ustugi asystenta osoby z trudnosciami w poruszaniu sie lub
asystenta ttumaczacego na jezyk fatwy czy migowy. Zastosowanie MRU
zaktada dostosowanie jednostkowych dziatan w projekcie, dzieki ktérym
nie nastgpi nieproporcjonalne lub nadmierne obcigzenie finansowe,
zapewniajac jednoczesnie dostepnosé w konkretnym przypadku osoby ze
szczegdblnymi potrzebami. Zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
przyjeto, ze koszt MRU na 1 osobe w projekcie nie moze przekroczy¢
$rednio 15 tysiecy ztotych brutto. W przypadku wystgpienia koniecznosci
zastosowania MRU Beneficjent moze dokonac przesunie¢ wolnych $rodkow
pomiedzy zadaniami, zagospodarowujac oszczednosci projektu w ramach
elastycznosci gospodarowania budzetem lub zawnioskowac¢ do 1Z FEW
o mozliwos¢ zwiekszenia wartosci projektu w ww. zakresie. Nie jest
zasadne tworzenie odrebnego zadania dla wydatku dedykowanego MRU.
Jest to instrument bezposrednio zwigzany z uczestnictwem konkretnej
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osoby w danej formie wsparcia, a wiec powinien by¢ traktowany jako czesc
wydatkéw powigzanych z konkretnym zadaniem merytorycznym, w ktérym
udziat bierze uczestnik projektu. Wsparcie oséb z niepetnosprawnosciami
petnigcymi funkcje personelu, zawsze ma Scisty zwigzek z realizacjg celow
FST, dlatego wydatki na MRU powinny by¢ wykazywane w ramach kosztéw
bezposrednich projektu.

Koszty MRU nie sg brane pod uwage przy wyliczaniu wartosci kosztow
bezposrednich, od ktérych nalezy naliczy¢ koszty posrednie (nie
powiekszajg wartosci kosztow bezposrednich do wyliczenia stawki
ryczattowej kosztéw posrednich).

6. Projekty finansowane ze srodkéw FST co do zasady, powinny zostaé
zaprojektowane zgodnie z ideg uniwersalnego projektowania. We wniosku
Beneficjent powinien przewidzie¢ kompleksowe wsparcie, dostosowane do
potrzeb grupy docelowej. Efekt tych poprawnie zaplanowanych dziatan
powinien mie¢ przetozenie na budzet projektu, w ktérym powinny zostac
uwzglednione wszystkie niezbedne zadania oraz koszty. Budzet projektu
podlega ocenie przez ION, w tym takze element uniwersalnego
projektowania z myslg o potrzebach osdb z niepetnosprawnosciami. Na
etapie oceny projektu bedzie weryfikowana dostepnos¢, zarowno pod
katem przewidywanych zadan oraz planowanych kosztéw (i braku
mozliwosci pozyskania dodatkowych srodkéw w ramach MRU).

7. W ramach FEW nie bedg finansowane kampanie promocyjne - dziatania
upowszechniajace beda realizowane wytgcznie jako uzupetnienie dziatan
wdrozeniowych.

8. Definicje kompetencji oraz kwalifikacji zostaty opisane w zatgczniku nr 2 do
Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw na lata 2021-2027

Whnioskodawca jest zobowigzany do wybrania w pkt. VIII wniosku
o dofinansowanie opcji ,Tak” przy wszystkich oswiadczeniach.

Wyjatki stanowig:

a) oswiadczenia dot. wyboru partnera oraz oswiadczenie sktadane
w imieniu partnera dotyczace obowigzkdéw partnera w zakresie
realizacji projektu i wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie, w sytuacji, gdy projekt nie jest realizowany
w partnerstwie;

b) oswiadczenie dotyczace niepodjecia dziatan dyskryminujacych
w sytuacji, gdy projekt nie jest reprezentowany przez JST lub
podmiot przez nig kontrolowany lub od niej zalezny.

Przy przedmiotowych oswiadczeniach jest mozliwos$¢ wybrania opcji ,Nie
dotyczy”.

9. Wyjasnienia w kwestiach dotyczacych naboru w odpowiedzi na
zadawane pytania, publikowane sa na stronie internetowej
https://wrpo.wielkopolskie.pl/faq few . W przypadku znaczacej
liczby pytan, ktére moga negatywnie wptynaé na realizacje
podstawowych zadan, ION zastrzega sobie prawo do publikowania
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odpowiedzi wylacznie na kluczowe lub powtarzajace sie
najczesciej pytaniais.

10. WNIOSKODAWCO PAMIETAJ!

Waznym elementem jest proces rekrutacji, ktory musi by¢ zaplanowany tak,
aby nikomu nie ograniczat dostepu. Nalezy mie¢ na uwadze:

e dostosowanie stron internetowych, na ktérych bedq publikowane
informacje o projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne, do standardéw
WCAG 2.2 jest niezbedne, aby umozliwi¢ pozyskanie informacji o rekrutacji
osobom z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

e zapewnienie réznych sposobdéw informowania o mozliwosci udziatu
w projekcie: plakaty, ulotki, informacje w polskim jezyku migowym (film
na www) itp.,

e umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraznej
informacji o mozliwosci skorzystania z ustug dostepowych takich jak
ttumacz jezyka migowego, asystent osoby z niepetnosprawnoscia,
materiaty szkoleniowe w formie dostepnej (np. elektronicznej
z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrécenia kontrastu),

e umieszczenia w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych opisu
dostepnosci biura projektu/miejsc rekrutacji - (szerokos¢ drzwi, mozliwosc
pokonania schodéw (winda, itp.), dostepnosé ttumaczenia na jezyk
migowy, mozliwos¢ korzystania z petli indukcyjnej itp.).

Nalezy pamieta¢, ze zatozenia, iz do projektu nie moga zgtosic sie, czy
nie zgtaszajqa sie osoby z niepetnosprawnosciami lub zglaszaja sie
wytacznie takie z okreslonymi rodzajami niepetnosprawnosci, jest
dyskryminacja.

Whnioskodawco, wiecej szczeg6tow dotyczacych zapewnienia osobom
z niepetnosprawnosciami na rowni z osobami pelnosprawnymi
dostepu do funduszy europejskich znajdziesz w Zalaqczniku nr 2 do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 - Standardy dostepnosci dla
polityki spéjnosci 2021-2027. Ponadto IZ FEW zaleca,

w szczegOllnosci w zakresie dostepnosci cyfrowej, korzystanie ze
strony https://www.gov.pl/web/dostepnosc-
cyfrowa/kompleksowo-o-dostepnosci-cyfrowej.

18 Pomocne mogg by¢ réwniez niektére odpowiedzi opublikowane dla Dziatania 6.4 w linku:
https://wrpo.wielkopolskie.pl/faq_few/dzialanie-6-4-wsparcie-pracownikow-i-pracodawcow/fewp-06-04-iz-00-
001-23.
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| 8. Procedura odwotawcza ||

1. Szczegdtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu
znajdujq sie w Rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej.

2. Zgodnie z art. 63 ustawy wdrozeniowej w ramach FEW przewiduje sie
$rodek odwotawczy, jakim jest protest.

3. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw
z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

4. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu zarowno w zakresie
merytorycznym, jak i decyzji IZ FEW o wyborze projektu do
dofinansowania.

5. Protest moze wnie$¢ kazdy Wnioskodawca, ktérego projekt otrzymat
negatywng ocene.

6. Negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteridw
wyboru projektéw, w ramach ktérej:

a) projekt nie moze byc¢ zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny lub
wybrany do dofinansowania;

b) projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania z uwagi na
wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w danym naborze.

7. Protest powinien zawierad:
a) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie Wnioskodawcy,
¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteridw wyboru projektu, z ktérych oceng
Whnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia
takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
pos$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whnioskodawcy.

8. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych,
o ktérych mowa w pkt 7, IZ FEW wzywa Wnioskodawce do jego
uzupetnienia, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

9. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogoéw
formalnych, o ktérych mowa w pkt 7 lit. a-c, f.

10. Bieg terminu, o ktérym mowa w pkt 15, ulega zawieszeniu na czas
uzupetnienia protestu.

11. W przypadku stwierdzenia oczywistej omytki we wniesionym protescie,
IZ FEW moze poprawic jg z urzedu, informujgc o tym Wnioskodawce.
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12. Protest nalezy wnies¢ do Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej (DPR), dziatajacego w imieniu IZ FEW, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Wnioskodawce informacji
o wynikach oceny jego projektu, zgodnie z pouczeniem w niej zawartym.

13. O dochowaniu terminu decyduje:

a) data nadania protestu w polskiej placéwce pocztowej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe

bezposrednio do Departamentu Polityki Regionalnej na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
Departament Polityki Regionalnej, al. Niepodlegtosci 34, 61- 714
Poznan, lub

b) data ztozenia protestu w Punkcie Kancelaryjnym Urzedu
(parter) w godzinach urzedowania, lub

c) data doreczenia protestu zgodnie z UPP - Urzedowe Poswiadczenie
Przedtozenia na adres elektronicznej skrytki podawczej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
na platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

14. W wypadku zmiany danych Wnioskodawcy, zawartych w tresci protestu,
jest on zobowigzany niezwiocznie powiadomi¢ Dyrektora DPR o zmianie
danych. W szczegolnosci Wnioskodawca zobowigzany jest do informowania
o zmianie adresu do doreczen.

15. IZ FEW rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od daty jego
wptywu do DPR. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy
w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy
ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony do 45 dni
od dnia jego otrzymania, o czym IZ FEW informuje na pisSmie
Whnioskodawce.

16. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego
pouczenia, o ktdrym mowa w art. 56 ust. 7 ustawy wdrozeniowej, zostat
wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania
na podstawie przepiséw odrebnych,

c) bez spetnienia wymogdéw okreslonych w art. 64 ust. 2 pkt 4 ustawy
wdrozeniowej,

d) przez podmiot niespetniajgcy wymogdw, o ktérych mowa w art. 63
ustawy wdrozeniowej.

17. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie
procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w ramach dziatania IZ FEW pozostawia protest
bez rozpatrzenia, informujgc o tym na pismie Wnioskodawce, pouczajac
jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego na
zasadach okreslonych w art. 73 ustawy wdrozeniowej.

18. Ponowna dostepnos¢ srodkéw na dofinansowanie projektow w dziataniu nie
bedzie znosi¢ rozstrzygnie¢ wydanych na podstawie przestanki o
wyczerpaniu kwoty alokacji, o ktérej mowa w art. 77 ust. 2 ustawy
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wdrozeniowej. Na podstawie wspomnianego przepisu dla jego zastosowania
wystarczy wystgpienie wyczerpania alokacji na jakimkolwiek etapie
postepowania w zakresie procedury odwotawczej.

19. Protest jest rozpatrywany wytacznie w oparciu o dokumentacje ztozong do
konkursu oraz uzupetniong w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie
w ramach tego konkursu. Podczas rozpatrywania protestu nie bedg brane
pod uwage inne dokumenty, ktére wczesniej nie zostaty dostarczone przez
Whnioskodawce w ramach procedury naboru i oceny wniosku. W przypadku,
gdy Komisja Odwotawcza (KO) uzna, iz zaistniata koniecznos¢ uzyskania
dodatkowych informacji na poparcie ztozonych twierdzen, ktére mogg miec
znaczenie dla sprawy, KO zwraca sie pisemnie (e-mail) do Wnioskodawcy
z prosbg o stosowne wyjasnienia. Sktadajacy protest przedstawia
wyjasnienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania e-maila w tej sprawie.
W przypadku nieztozenia wyjasnien w tym terminie, protest rozpatrywany
jest na podstawie dostepnych informacji.

20. Wnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia jego
rozpatrywania. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie oswiadczenia o
wycofaniu protestu z uwzglednieniem art. 72 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.
Konsekwencjg wycofania protestu jest pozostawienie go bez rozpatrzenia
oraz brak mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego. W
przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest
niedopuszczalne.

21. Zgodnie z art. 73 oraz art. 74 ustawy wdrozeniowej w przypadku
nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku o ktérym
mowa w art. 77 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze
w tym zakresie wnies$¢ skarge do sadu administracyjnego, a nastepnie
skarge kasacyjng do Naczelnego Sqdu Administracyjnego

|9. Podstawa prawna i dokumenty programowe ||

Nabor jest organizowany w oparciu o nastepujace dokumenty:

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 159, z pézn. zm.);

2. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 1, z pézn. zm.),
zwane Rozporzadzeniem FST;
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3. ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079), zwana ustawg wdrozeniowg;

4. ustawe z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw
(Dz. U. 22023 r., poz. 221, z pézn. zm.);

5. ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, z pézn. zm.);

6. ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r., poz. 1270), zwana ustawg o finansach publicznych;

7. ustawe z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1745);

8. ustawe z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U. z 2023 r., poz. 659);

9. ustawe z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1920);

10. ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896, z pézn. zm.);

11. ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na $srodowisko
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1094, z pézn. zm.);

12. ustawe z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 31, z p6zn. zm.)*;

13. ustawe z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 226);

14. Ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1510, z pézn. zm.);

15. rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie
rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 647);

16. rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 wrzes$nia
2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programoéw na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 2062);

9 Zgodnie z art. 21 ustawy, przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do
innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opieka nad
nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci sg obowigzani do uzyskania informacji, czy
dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym.
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17. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r.
W sprawie rejestru podmiotow Swiadczacych ustugi rozwojowe
(Dz. U.z 2017 r., poz. 1678);

18. rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzes$nia
2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkdéw europejskich (Dz. U. z 2022 r., poz. 2055);

19. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu
takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegfosSciach przedsiebiorcow we
wptatach swiadczen na rzecz sektora finanséw publicznych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1871, z pézn. zm.);

20. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie
wyltgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1 z p6zn. zm.);

21. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
1, z pbézn. zm.);

22. Umowe Partnerstwa dla realizacji polityki spojnosci 2021-2027 w Polsce;

23. Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, przyjety
decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 5 grudnia 2022 r. (zwany FEW);

24. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 przyjety przez Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego i aktualny na dzien ogtoszenia konkursu (zwany SZOP);

25. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2021-2027 obowigzujace od dnia 8 lutego 2023 r.;

26. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace wyboru
projektow na lata 2021-2027 obowigzujace od dnia 27 pazdziernika
2022 r.;

27. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 obowigzujace od dnia 25
listopada 2022 r. (zwane Wytycznymi dotyczacych kwalifikowalnosci);

28. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-
2027 obowigzujace od dnia 27 pazdziernika 2022 r. (zwane Wytycznymi
dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego);

29. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace informacji
i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 obowigzujace od dnia
4 maja 2023 r.;
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30. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace realizacji
zasad réownosciowych w ramach funduszy unijnych na ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 obowigzujgce od dnia 5 stycznia 2023 r.;

31. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace kontroli
realizacji programéw polityki spdjnosci na lata 2021-2027 obowigzujace od
dnia 8 listopada 2022 r.

10. Zatqczniki

1. Wz6r Umowy do realizacji projektu w ramach 10.01.
2. Wykaz kategorii wydatkow dla Dziatania 10.01.

3. Wykaz sekcji PKD przyporzadkowanych do obszardow inteligentnych
specjalizacji Wielkopolski i podregionow.
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