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Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Wykaz skrétéw:
1. DPR - Departament Polityki Regionalnej;
2. Ustawa— ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadanh finansowanych ze srodkow
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europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

FEW — Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;

IW — Instrukcja Wykonawcza IZ FEW;

I1Z — Instytucja Zarzadzajgca FEW,

IP — Instytucja Posredniczgca Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie oraz Instytucja
Posredniczgca Wojewoddzki Urzad Pracy FEW;

KOP — Komisja Oceny Projektow;

LSI 2021+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi FEW;

Pomoc Techniczna — Priorytet 11-13 w ramach FEW;

Przewodniczacy — Przewodniczgcy KOP, ktérego funkcje petni Dyrektor/Zastepca Dyrektora
DPR;

Sekretarz — Sekretarz KOP, ktérego funkcje petni pracownik DPR-II-6/DPR-III-3;

Regulamin wyboru projektow — okresla szczegotowe zasady i kryteria przeprowadzenia naboru
wnioskéw pomocy technicznej w postepowaniach niekonkurencyjnym w ramach FEW;

Whniosek — Whniosek o dofinansowanie projektu;

Whnioskodawca — podmiot uprawniony do aplikowania w ramach naboru wnioskéw z pomocy
technicznej FEW,

ZWW — Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego;

KM — Komitet Monitorujgcy FEW;

UMWW — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu;

Wytyczne — Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027.

§1

Postanowienia ogdlne

KOP powotuje sie na podstawie art. 53 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 zwanej dalej
ustawa.

Do zadah KOP nalezy ocena projektéw pomocy technicznej sktadanych w ramach FEW, zgodnie
z kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy FEW.

KOP dziata od rozpoczecia do zakonczenia procesu oceny wszystkich wnioskéw z pomocy
technicznej FEW w ramach naboru.

§2
Skiad Komisji Oceny Projektow

Czlonkéw KOP powotuje i odwotuje Dyrektor DPR. Cztonkowie KOP muszg spetnia¢ warunki
dotyczgce poziomu ich kwalifikacji zgodnie z wytycznymi oraz ustawa.

Czlonkéw w ramach KOP dokonujgcych oceny projektéw wiasnych 1Z powotuje sie sposréd
pracownikow DPR-1I-6 natomiast do oceny projektdw sktadanych przez IP cztionkéw powotuje sie
sposrod  pracownikdw DPR-III-3  i/lub  pracownikéw DPR-Ill-4-1  (dotyczy projektow
uwzgledniajgcych dziatania z zakresu informaciji, promociji i szkolen).

W sktad KOP wchodzi Przewodniczgcy, Sekretarz, a takze pracownicy DPR-11-6/DPR-111-3/DPR-III-
4-1 dokonujgcy oceny projektéw w ramach KOP.
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Sekretarza KOP do oceny projektéw wiasnych 1Z powotuje sie sposréd pracownikéw DPR-II-6,
natomiast Sekretarza KOP do oceny projektéw sktadanych przez IP powotuje sie sposrod
pracownikéow DPR-III-3.

Pracownicy DPR uczestniczg w pracach KOP w ramach obowigzkéw stuzbowych iz tytutu
uczestnictwa w pracach KOP nie przystuguje im dodatkowe wynagrodzenie.

§3

Zasada bezstronnosci i poufnosci

Wszyscy cztonkowie KOP zobowigzani sg do zachowania zasad poufnosci oraz bezstronnosci
w pracach KOP i podpisania przed przystgpieniem do oceny projektu odpowiedniego wzoru
oswiadczenia o poufnosci i bezstronnosci, stanowigcego zat. nr 1 do niniejszego regulaminu.
Ponadto wszyscy cztonkowie KOP przed podpisaniem stosownego oswiadczenia zobligowani sg
do zapoznania sie z listg ztozonych projektéw w ramach danego naboru.

Kazdy z czionkéw KOP zobowigzany jest do ztozenia ww. oswiadczenia z zastrzezeniem, iz
przedmiotowy dokument bedzie dotyczyt konkretnego projektu i jego wnioskodawcy. Odmowa
ztozenia ww. oswiadczenia powoduje wytgczenie czionka KOP ze skiadu KOP.

Do wytaczenia cztonkéw KOP z oceny stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24 § 1i 2 KPA.

§4

Zadania Komisji

Za ustalenie skfadu poszczegoélnych KOP oraz organizacje ich pracy odpowiedzialny jest Dyrektor

DPR/Zastepca Dyrektora DPR.

Przewodniczacy jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a) zgodnos¢ pracy KOP z przepisami prawa, regulaminem wyboru projektow i regulaminem pracy
KOP;

b) sprawne funkcjonowanie KOP;

c) zatwierdzanie protokotu z prac KOP;

Sekretarz jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a) sporzadzenie protokotu z prac KOP;

b) opracowanie wynikdw oceny, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy;

¢) obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

d) dostarczenie niezbednych materiatéw cztonkom KOP;

e) weryfikacje prawidlowosci wypetnienia kart oceny przez czionkow KOP pod wzgledem
warunkow poprawnosci sporzadzenia kart;

f) realizowanie innych zadan zleconych przez Przewodniczgcego;

g) gromadzenie i przekazywanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z pracami
KOP.

§5

Ocena projektow

Projekty oceniane sg przez cztonkéw KOP dokonujgcych oceny, w ciggu 10 dni roboczych.
Ocena odbywa sie zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi dla pomocy technicznej przez Komitet
Monitorujgcy FEW, ktére zawarte sg w karcie oceny projektu oraz postanowieniami regulaminu
wyboru projektow.

Kazdy projekt oceniany jest przez co najmniej dwéch cztonkéow KOP.

Kazdy z oceniajgcych dokonuje indywidualnej oceny projektu, wypetniajac karte oceny projektu.
Whioskodawca moze zosta¢ wezwany, za posrednictwem Sekretarza w systemie LSI 2021+, do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku.

Whioskodawca po otrzymaniu wezwania, o ktérym mowa w ust. 5 ma 7 dni roboczych na
wprowadzenie uzupetnien lub poprawienie wniosku w LSI 2021+ w zakresie okreslonym
w wezwaniu. Termin ten jest liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania. Jezeli
Whioskodawca nie zgadza sie z ktérgkolwiek z uwag wskazanych w wezwaniu moze odnies¢ sie
do niej podczas przekazywania skorygowanego wniosku w systemie LS| 2021+.

Po uptywie terminu na uzupetnienie lub poprawienie wniosku zostaje on przekazany cztonkom
dokonujgcym oceny w LSI 2021+. Jesli wnioskodawca uzupetni lub poprawi wniosek
W wyznaczonym terminie, lecz niezgodnie z zakresem wezwania, ocenie podlega¢ bedzie wersja
wniosku uwzgledniajgca dokonane uzupetnienia lub poprawe pomimo, ze sg niezgodne
z zakresem wezwania. Jezeli wnioskodawca nie dokona w wyznaczonym terminie uzupetnienia lub
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poprawienia wniosku, ocenie podlega¢ bedzie wersja wniosku, ktéra zostata pierwotnie skierowana
do oceny.

W przypadku wystgpienia znacznej rozbieznosci w ocenie ostateczna decyzja dotyczgca wyniku
weryfikacji nalezy do osoby zatwierdzajgcej ocene projektu. Odpowiednia adnotacja zostanie
wprowadzona w karcie oceny projektu.

Projekt otrzymuje pozytywng ocene w przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw.

Po zakonczeniu pracy nad oceng kazdy czionek KOP dokonujgcy oceny przekazuje Sekretarzowi
karte oceny projektu.

Sekretarz dokonuje weryfikacji kompletnosci dokumentacji sporzadzonej przez czionkéw KOP,
a nastepnie przekazuje Przewodniczgcemu celem zatwierdzenia. W przypadku brakéw, omytek
lub niejasnosci, dokumentacja jest zwracana cztonkowi KOP z prosbag o jej uzupetnienie lub
skorygowanie.

Sekretarz sporzadza informacje dla wnioskodawcy o wynikach oceny.

§6
Protokot

1. Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 5 Sekretarz KOP sporzadza protokét, ktéry

zawiera w szczegolnosci:

a) informacje o regulaminie pracy KOP i jego zmianach (o ile dotyczy). Wskazuje date przyjecia
regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

b) skrétowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminéw i formy
podejmowanych dziatan;

c) wskazanie ewentualnych zdarzen niestandardowych, w tym w szczegdlnosci nieprawidtowosci
przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci cztonkéw KOP;

d) wyniki oceny, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy;

e) liste cztonkéw danego posiedzenia KOP;

f) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektéw (karty ocen
projektow, oswiadczenia dotyczgce bezstronnosci itp.).

§7

Rola obserwatora w KOP

1. W pracach KOP moze uczestniczy¢ obserwator bez prawa dokonywania oceny projektow.

2. Obserwatorami mogg by¢ przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do IZ FEW oraz
przedstawiciele partnerow.

3. 1Z FEW informuje na pi$mie obserwatora o powofaniu danej KOP w ramach pomocy technicznej
FEW, trybie prac KOP oraz o terminie rozpoczecia prac KOP.

4. W przypadku, gdy obserwator wyrazi pisemng wole uczestnictwa w pracach KOP:

— posiada wglad do protokotu z posiedzenia KOP i zalgczonych kart ocen projektow;
— moze uczestniczy¢ w posiedzeniu KOP.

4. Kazdy obserwator musi ztozy¢ deklaracje poufnosci (zat. nr 2) zanim 1Z FEW wigczy go w prace
KOP.

§8
Postanowienia koncowe

1. Decyzje w sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie podejmowane sg wiekszoscig
gtoséw cztonkéw KOP obecnych na danym posiedzeniu. W przypadku réwnej liczby gtoséw
rozstrzyga gtos Przewodniczgcego.

2. Kazdy z czlonkéw oceniajgcych moze zgtosi¢ Przewodniczgcemu wniosek o rozpatrzenie
nieuregulowanej niniejszym Regulaminem sprawy. Sprawy poddawane dyskusji Komisji mogg by¢
rozpatrywane takze na wniosek Przewodniczgcego.

3. Sprawy, o ktérych mowa w ust. 2 muszg zosta¢ opisane w Protokole z posiedzenia KOP.

Zatgcznikit:
1. Oswiadczenie pracownika IZ o poufnosci i bezstronnos$ci (wniosek o dofinansowanie);
2. Oswiadczenie obserwatora o poufnosci (wnioski o dofinansowanie);

1 Aktualizacja zatgcznikdéw nie wymaga podjecia uchwaty przez ZWW.



