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Zatacznik nr 2

INSTRUKCJA WYPELNIANIA

Whniosku o dofinansowanie w ramach Pomocy Technicznej

Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROSZE ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU.
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Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w
postepowaniu niekonkurencyjnym w ramach FEW w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI
2021+). System jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu
ubiegania sie o srodki pochodzgce Pomocy Technicznej Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027. Aplikacja zostata udostepniona przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego (UMWW) petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej Programem
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
i stuzy do przygotowania oraz ziozenia do wiasciwej instytucji formularza wniosku
o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na
stronie internetowe;j.

Przed zarejestrowaniem w systemie LS| 2021+ nalezy zaakceptowaé, a nastepnie stosowac
postanowienia Regulaminu Systemu LSI 2021+.

Po zalogowaniu do systemu LS| 2021+ z zakfadki ,Nabory” wybrac ,Lista Naboréw” nalezy
wybrac¢ z Listy naboru numer Dziatania, a nastepnie poprzez klikniecie w kolumnie ,,Operacje”
utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego Dziatania.

Integralng czescig kazdego wniosku sg zatgczniki wymienione w czesci IX wniosku.

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,, * ” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze
w ramach systemu LSI 2021+ dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia
poszczegolnych pdl, ktére nie sg oznaczone symbolem ,, * .

Dane we wniosku zostaly podzielone tematycznie na nastepujace dzialy:

I. Okreslenie obszaru interwencji

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

lll. Informacje o projekcie

IV. Wskazniki osiggniec

V. Tabele finansowe

VI. Aspekty prawno-finansowe

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy

IX. Zatfgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy
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Okreslenie obszaru interwencji

Pola w punktach od 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.7, 1.8,, 1.9, 1.10 oraz - 1.11 wypehiane s3g

automatycznie lub zablokowane sg do edyciji.

1.5 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - pole nalezy uzupemi¢ poprzez wybranie wiasciwej

wartosci z listy rozwijanej.

1.6 Zakres interwencji (dominujgcy) - pole nalezy uzupetni¢ poprzez wybranie wiasciwej

wartosci z listy rozwijanej.

. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji Wnioskodawcy projektu.

Nazwa Whnioskodawcy — nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie

z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej

Whnioskodawcy).

Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ forme prawng Wnioskodawcy zgodng z
formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON.

Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci

Whnioskodawcy.

Typ Whnioskodawcy — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy.

Nr_telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakoéw
specjalnych).

Adres skrytki ePUAP — pole nieobowigzkowe

E-mail — adres e-mail nalezy wprowadzi¢c w formie odpowiadajgcej poczcie
elektronicznej.

Adres strony www - nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy (pole

niewymagane).

Kraj — pole wypetniane automatycznie — Polska.

Wojewodztwo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewddztwo odpowiednie dla siedziby
Whnioskodawcy.

Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybraé powiat odpowiedni dla siedziby

Whnioskodawcy.
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Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby
Whnioskodawcy.

Miejscowos$¢ - z listy rozwijanej nalezy wybraé miejscowos$¢ odpowiednig dla siedziby
Whnioskodawcy.

Ulica - po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty zgodne z danymi
zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego prowadzonego przez GUS.
W przypadku gdy miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, pole pozostaje
nieaktywne.

Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy (pole
niewymagane).

Kod pocztowy - nalezy wprowadzi¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.
Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx.

Poczta — nalezy wprowadzi¢ nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby odpowiedniego
urzedu pocztowego.

NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Whnioskodawcy w formacie 10 -
cyfrowym, nie stosujgc my$inikéw, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

REGON — nalezy wpisa¢ nr REGON Whnioskodawcy, nie stosujgc mys$lnikdw, spacji ani
innych  znakéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisaé dziewieciocyfrowy lub
czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego
w KRS Podmiotéw Gospodarki Narodowe;.

UWAGA! Ponizsze punkty pojawiajg sie tylko w przypadku wybrania odpowiedniej
wartosci w rubryce ,Forma prawna” i ,Typ Wnioskodawcy”.

Wielko$¢ przedsiebiorstwa — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednig odpowiedz.
Nazwa dokumentu rejestrowego i numer — nalezy wpisaé numer KRS/EDG.
W zalezno$ci od rodzaju dokumentu rejestrowego, nalezy wpisa¢ petny numer, pod
ktéorym Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomocg pola kalendarza
zaznaczyC date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z odpowiednim dokumentem
rejestrovym (KRS/EDG).

Inny dokument okreslajgcy forme prawng Wnioskodawcy — pole nalezy wypenié

w sytuacji kiedy Whnioskodawca dysponuje innym dokumentem okre$lajgcym jego
status prawny. W przeciwnym przypadku nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

PKD Whnioskodawcy — pole nalezy uzupetnié poprzez wybranie wtasciwej wartosci z

listy rozwijane;j.
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o Gtowne PKD Projektu - pole zablokowane do edycji.

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej
e Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis — nalezy z listy
rozwijanej wybraé¢ odpowiednig odpowiedz.
e Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis — nalezy z listy rozwijanej wybrac
odpowiednig odpowiedz.
W przypadku wybrania odpowiedzi TAK nalezy wypetnic¢ tabele, w przypadku odpowiedzi NIE
tabele sie nie pojawiaja.
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT
o Whnioskodawca posiada prawng mozliwo$¢ odzyskiwania podatku VAT - nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ odpowiednig odpowiedz dotyczacg kwalifikowalnosci podatku
od towardw i ustug.
o Whnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku
Z realizowanym projektem - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig odpowiedz.
Uzasadnienie — w przypadku wybrania odpowiedzi ,NIE” nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”,
w przypadku wpisania odpowiedzi ,TAK” pole nalezy uzupetni¢ informacjg nt. kwalifikowania
podatku VAT w ramach projektu powotujgc sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce
przepisy prawa podatkowego.
2.3. Partnerstwo w ramach projektu
Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijane;j.
2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu
W tym punkcie, poprzez klikniecie ,Dodaj pozycje”, nalezy wpisa¢ dane osoby (osdb)
wyznaczonej (-ych) do kontaktéw roboczych, bezposrednio prowadzacej projekt w ramach
podmiotu, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie. Dane tej osoby nie zostang wykorzystane w
umowie o dofinansowanie, majg jedynie na celu usprawnienie kontaktéw pomiedzy osobami
bezposrednio zaangazowanymi w przygotowanie projektu i ztozenie wniosku.
2.5. Osoby upowaznione do podpisywania wniosku i dokumentacji aplikacyjnej W tym
punkcie nalezy wskaza¢ dane osoby (lub o0sdb) upowaznionej (upowaznionych) do
podpisywania umowy/decyzji o dofinansowanie. Jezeli zachodzi koniecznos¢ nalezy wiersz
powieli€.

Osobaly wskazana/e w punkcie 2.5 wniosku jest/sa to osobaly, ktora/ktére opatruje/opatrujg

whniosek podpisem.

lll.Informacje o projekcie
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3.1. Tytut projektu

Projekt powinien wynika¢ z celéw Priorytetow PT FEW przedstawionych w Szczegdétowym

Opisie Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. Tytut

projektu musi oddawac¢ sens przedsiewziecia, by¢ prosty i zrozumiaty dla wszystkich, niezbyt

diugi i nietechniczny. Powinien stanowi¢ krétkg (do 250 znakéw uwzgledniajgc spacje)

jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie

powielat tytutu innych projektéw realizowanych przez Beneficjenta. Tytut projektu powinien byé

zgodny w catej dokumentacji oraz w zatgcznikach.

3.2. Zakres projektu- Nalezy wybra¢ odpowiedzi z list rozwijanych w kazdym z wskazanych
pol. W polu ,Inny” nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

3.3. Miejsce realizacji projektu

W sytuacji, gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy wybraé z listy

rozwijanej opcje ,NIE”. Po dokonaniu ww. wyboru pojawig sie opcje uszczegétowiajgce

miejsce realizacji projektu. W sytuacji, gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego

wojewodztwa wielkopolskiego nalezy wybraé opcje ,NIE”, a nastepnie uzupetni¢ tabele

znajdujacg sie ponizej. Nalezy woéwczas okreslic obszar realizacji catego projektu z

doktadnos$cig do konkretnej gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej).

Miejscem realizacji projektu bedzie siedziba Wnioskodawcy/Beneficjenta.

3.3.1. Obszar realizacji projektu

Pole zablokowane do edycji

3.4. Charakterystyka projektu

3.4. 1. Krétki opis przedmiotu projektu

Nalezy podaé¢ krotki i przejrzysty opis projektu, ktéry musi jednoznacznie i w petni

identyfikowa¢ przedmiot projektu. Jakie dziatania bedg realizowane i co zostanie zrobione w

projekcie. Opis musi jasno okresla¢ zakres rzeczowy oraz uwzglednia¢ ogodlne zatozenia

projektu.

3.4.2. Cele i rezultaty projektu — tto i uzasadnienie

Nalezy wskaza¢ gtéwny cel projektu, ktory powinien by¢ spojny z celami PT FEW oraz SZOP.

Nalezy wskazac role jakg instytucja petni w systemie wdrazania polityki spojnosci 2021-2027.

Nalezy tez krétko opisa¢ zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu. Podac¢ krétka,

syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego

projektu i poszczegdlnych dziatan.

3.5. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze

odpowiadajgce poszczegdlnym zadaniom w projekcie nalezy dodawaé poprzez wybranie

opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu,

6
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nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt
3.5 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.5 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujgcych sie w pkt 5.1.1. ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
zapewniana jest automatycznie przez system LSI. Bez wpisania poszczegélnych zadahn w
ramach pkt 3.5 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie pkt 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach
projektu w PLN”.

o Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu — za pomocg rozwijanego kalendarza
wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji projektu.

o Nazwa zadania — kazdemu z zadah nalezy przypisa¢ nazwe odzwierciedlajgcg charakter
podejmowanych dziatann w danym zadaniu.

o Opis dziatah planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan — nalezy opisac
dziatania, jakie bedg realizowane w ramach projektu. Opis powinien umozliwi¢ ocene, czy
planowane do realizacji zadania wpisujg sie w realizacje celow FEW. Nie nalezy opisywaé
bardzo szczegdtowo zadan (np. podawaé szczegotowych tytutow szkolen lub tematyki
ekspertyz).

o Data rozpoczecia zadania - za pomocg rozwijanego kalendarza wybraé zaplanowang date
rozpoczecia realizacji zadania.

o Data zakohczenia zadania - za pomocg rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date
zakonczenia realizacji zadania.

0 Sposob rozliczenia wydatkéw dla zadania — pole zablokowane do edycji

0 Realizator — pole uzupetni sie automatycznie

o Koszty posrednie — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ NIE.

o Planowany termin zakonhczenia realizacji projektu — za pomocg rozwijanego kalendarza
wybra¢ zaplanowang date zakonczenia realizacji projektu.

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu — ,Nie dotyczy” - pole zablokowane do edycji.
3.7. Komplementarnosé z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce
ze srodkéw europejskich — pole nieobowigzkowe do wypetnienia.

Mozna podac informacje na temat powigzania projektu z innymi projektami realizowanymi

ze srodkow wilasnych lub zewnetrznych (projekty zrealizowane i/lub bedgce w trakcie
realizacji).

3.8. Komplementarnosé z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing) —pole

nalezy uzupetni¢ poprzez wybranie wtasciwej wartosci z listy rozwijanej.

IV Wskazniki osiggnieé
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4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Do mierzenia efektow interwencji na poziomie projektow stosowane sg wskazniki adekwatne
do zakresu i celu projektu. Dla Priorytetéw dotyczgcych Pomocy technicznej stosuje sie
Wskazniki produktu. Wnioskodawca/beneficjent wypetlnia tylko tabele dotyczaca
Wskaznikow kluczowych wybierajgc z listy rozwijanej odpowiednig nazwe wskaznika.
Wskaznik produktu oznacza wskaznik stuzgcy do pomiaru konkretnych zaktadanych wynikéw
danej interwencji (art. 2 pkt. 13 rozporzadzenia ogdlnego). Powigzany jest bezposrednio z
wydatkami ponoszonymi w projekcie. Przy doborze wskaznikdéw nalezy kierowac sie
koniecznoscig szczegodtowego zobrazowania zakresu projektu. We wskaznikach produktu

powinny zostac¢ ujete tylko wydatki kwalifikowalne.

Zrédto danych - nalezy podaé zrédto pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji
projektu:

- dla wskaznikow produktu np.: faktura zakupu/rachunek, wydruk z ewidencji sSrodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ksigzka ewidencji $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, protokét zdawczo-odbiorczy, zlecenia, zgtoszenia udziatu
w szkoleniu, umowy, listy ptac.

Postep rzeczowy powinien wigzaé sie z postepem finansowym. Do wartosci wskaznikéw nie
wlicza sie zdarzenia, ktérych powstanie nie wigzato sie z poniesieniem wydatku.

Jednostka miary — nalezy wpisaé jednostke miary przypisang do wybranego wskaznika.
Wartos¢ docelowa wskaznika - nalezy podaé catkowitg wartos¢ wskaznika jaka ma byc¢
osiggnieta w przedmiotowym wniosku o dofinansowanie.

Z tego zrédita pochodzi¢ beda dane, ktore pozniej Wnioskodawca bedzie musiat rzetelnie

wykazacé w sktadanym przez siebie wniosku o pfatnos¢.

4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie

,Nie dotyczy” - pole zablokowane do edycji

V Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw, ktére powinny bezposrednio wynikaé z opisanych

wczesniej zadah. Wprowadzanie poszczegolnych kategorii kosztéw odbywa sie w ruchomym



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez e
dla Wielkopolski Unie Europejska *

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

* %
* ok

* gk

panelu operacji poprzez wybranie opcji ,Dodaj kategorie”, a nastepnie wybranie z listy

rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztow:

PT- Ewaluacja

PT — Komunikacja i widocznosé¢
PT — Kontrola

PT — Podnoszenie kwalifikacji

PT- Posiedzenia komitetéw, sieci, grup

PT — Wsparcie beneficjentéw

PT — Wsparcie eksperckie i prawne

PT — Wsparcie procesu wdrazania

PT - Zatrudnienie

Rodzaj pomocy — nalezy z listy rozwijanej wybra¢ prawidtowa odpowiedz;

Limity —nalezy wybra¢ ,Nie dotyczy” i zatwierdzi¢ ,+”

Opis kategorii/nazwa podkategorii — nalezy krétko opisaé wydatki ponoszone
w ramach danej kategorii kosztow, ktéry jest podstawg do utworzenia podkategorii

kosztéw w ramach projektu.

Ponizsze wartosci dla poszczegdinych kolumn wypetniane sa dla podkategorii

kosztéw.

Kolumna ,,j.m.”— nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. etatomiesigce,
sztuki, itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakéw specjalnych.

Kolumna ,,ilo$¢” — nalezy wskazacC liczbe jednostek wydatku, ktéra zostanie
poniesiona w danym roku. Jest to pole numeryczne umozliwiajgce wprowadzenie
wartos$ci numerycznej do dwoch miejsc po przecinku.

Kolumna ,koszty kwalifikowalne” - nalezy wpisaé wydatek poniesiony
w ramach danego kosztu. Co do zasady za kwalifikowalne uznawane sg tylko wydatki
faktycznie poniesione i udokumentowane.

Kolumna , koszty niekwalifikowalne”- postepujemy tak samo jak wyzej. Kolumne

wypetniamy jesli wystepujg wydatki niekwalifikowalne.

Pozycja VAT jest zablokowana. W przypadku kiedy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym

podajemy wartos¢ brutto, kiedy istnieje mozliwos¢ odzyskania VAT lub kwalifikowalna jest

tylko kwota netto podajemy tylko netto.
WAZNE!
WAZNE!
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Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybraé¢ opcje ,zapisz”,
a nastepnie potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,,przelicz tabele”.

WAZNE!

W przypadku edycji wydatku, w celu prawidlowego zsumowania wydatkéw

w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystaé z opcji ,,przelicz tabele”.

5.1.2 Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkow w ramach projektu w PLN

Tabela uzupetniana jest automatycznie po wybraniu opcji ,przelicz tabele”.

5.1.3 Kategorie kosztéw podlegajacych limitom - ,Nie dotyczy” - pole zablokowane do

edycji.

5.1.4 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja
schematom pomocy publicznej) - dane musza byé zbiezne ze studium

wykonalnosci/biznesplanem - ,Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,Nie dotyczy”

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu Po
prawidtowym wypetnieniu tabeli 5.1 i 5.1.2 tabela ta zostaje automatyczne uzupetniona
o zrédta finansowania wydatkéw. W tabeli pojawia sie kolumna , Dofinansowanie [w PLN]",
w ktérej nalezy wpisa¢ % finansowania z UE w ramach Pomocy Technicznej oraz wybraé

opcje ,Przelicz”.

5.3. Zrédta finansowania projektu— Nalezy wpisaé w odpowiednig pozycje tabeli pozostatg

kwote dofinansowania i wybra¢ opcje ,Przelicz”.

5.4. Podsumowanie budzetu — nalezy wybra¢ opcje ,Przelicz’. Tabela automatycznie

zsumuje wszystkie wydatki kwalifikowalne w projekcie z podziatem na odpowiednie pola.

VI Aspekty prawno — finansowe

6.1. Trwalos¢ projektu

o Czy wystepuje trwatos¢ projektu — Wymodg zachowania trwatosci projektu reguluje art. 65
Rozporzadzenia ogdlnego. Obowigzek zachowania trwatosci projektu dotyczy projektéw
obejmujgcych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne. W przypadku projektow
EFS+ zachowanie trwatosci projektu obowigzuje wytacznie w odniesieniu do wydatkow

ponoszonych jako cross-financing lub w sytuacji, gdy projekt podlega obowigzkowi utrzymania
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inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej. W przypadku projektéw
FST w zakresie okreslonym w art. 8 ust. 2 lit k, lit. | oraz lit. m rozporzgdzenia FST
zachowanie trwatosci projektu obowigzuje wtedy, gdy projekt podlega obowigzkowi

utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.?
W przypadku, kiedy powyzsze zasady nie wystepujg w projekcie nalezy wybrac ,Nie”.

Pola Czy zostanie zachowana trwatosé projektu/Ewentualne zagrozenia w trwato$ci projektu
oraz Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej
instytucji/Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi NIE pozostajg zablokowane bez mozliwosci

edycji.
6.2. Pomoc publiczna —,,Nie dotyczy” pole zablokowane do edycji.

6.3. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze
Nalezy uzupetnic¢ informacje dla poszczegolnych zasad horyzontalnych

o Wptyw projektu na zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn - z listy rozwijanej nalezy
wybra¢ odpowiednia opcje oraz opisa¢ w jaki sposéb projekt bedzie wspierat zasade rownosci
kobiet i mezczyzn. Za pozytywnie wptywajgce na powyzszg zasade mogg zosta¢ uznane w
szczegolnosci wszelkie inicjatywy propagujgce rownos¢ kobiet i mezczyzn oraz zmniejszajgce
bariery rownosciowe w trakcie wdrazania programow i projektow finansowanych ze srodkéw
PT FEW. W przypadku projektéw obejmujgcych wynagrodzenia nalezy zadeklarowac, ze w
instytucji istniejg przejrzyste zasady naboru (zdefiniowane w ustawie o stuzbie cywilnej lub
regulaminie instytucji — w przypadku, gdy regulamin reguluje takie kwestie), ktére gwarantujg
réwnos¢ szans wszystkim kandydatom spetniajgcym okreslone kryteria bez wzgledu na ptec.
Przejrzyste reguty powinny takze dotyczy¢ zasad wynagradzania pracownikow.

W przypadku wydatkéw innych niz wynagrodzenia — jezeli ze wzgledu na specyfike wsparcia
w ramach projektu nie sg planowane dziatania polegajgce na zmniejszeniu barier
réwnosciowych — nalezy zadeklarowaé przestrzeganie zasady réwnego traktowania kobiet

i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity. Dla
przyktadu pole mozna uzupetni¢ w nastepujgcy sposéb: Ze wzgledu na specyfike projektu nie
sg planowane dziatania polegajgce na zmniejszeniu barier rownos$ciowych. Jednoczesnie
wnioskodawca deklaruje przestrzeganie zasady réwnego traktowania kobiet i mezczyzn, tak

aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.

! Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027(Podrozdziat 2.6 Trwato$ci projektu, str.
23)
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o Wplyw projektu na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
os6b z niepelnosprawnosciami- W przypadku wydatkéw obejmujgcych wynagrodzenia
nalezy zadeklarowaé, ze w instytucji istniejg przejrzyste zasady naboru (zdefiniowane w
ustawie o stuzbie cywilnej lub regulaminie instytucji — w przypadku, gdy regulamin reguluje
takie kwestie), ktére gwarantujg niedyskryminacje i rownos¢ szans wszystkim kandydatom
spetniajgcym okreslone kryteria bez wzgledu na takie zmienne jak rasa, wiek,
niepetnosprawnos¢, orientacja seksualna, pochodzenie etniczne, religia czy swiatopoglad.
Przejrzyste reguly powinny takze dotyczy¢ zasad wynagradzania pracownikéw, ktére nie
réznicujg pracownikow ze wzgledu na rase, wiek, niepetnosprawnos$é, orientacje seksualng,
pochodzenie etniczne, religie czy s$wiatopoglad. Jezeli do wudzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym kierowane jest specjalne zaproszenie dla osob z niepetnosprawnosciami nalezy
opisac ten sposob postepowania w tym polu.

o Wplyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju i zasade ,,nie czyn powaznych
szkod” - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje. W polu opisowym nalezy opisac
w jaki sposéb projekt bedzie wspierat zasade zrownowazonego rozwoju i zasade ,hie czyn
powaznych szkdéd”. Za pozytywnie wplywajgca na powyzszg zasade mogg byé w
szczegoblnosci uznane wszelkie inicjatywy majgce na celu ochrone srodowiska i efektywne
gospodarowanie zasobami w trakcie wdrazania projektow i programéw finansowanych ze
srodkéw polityki spojnosci. Co do zasady projekty z PT majg jednak neutralny wptyw na

zasade zrownowazonego rozwoju i zasade ,nie czyn powaznych szkéd”.

6.4. Informacja i promocja

Beneficjent, realizujgc projekt bierze udziat w komunikacji Funduszy Europejskich. Dlatego
tak wazne jest to, aby dziatania komunikacyjne realizowa¢ wtasciwie i efektywnie, bo sktadajg
sie one na postrzeganie Funduszy Europejskich, a tym samym Unii Europejskiej przez
spoteczenstwo.

W tym polu nalezy wpisaé obowigzkowe dziatania informacyjno-promocyjne, ktére zostaty
wskazane w Umowie o dofinansowanie projektu. Niewypetnienie niektérych obowigzkéw
moze skutkowa¢ pomniejszeniem dofinansowania projektu, 0 czym mowa w Zatgczniku do
Umowy: Wykaz pomnigjszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkow
komunikacyjnych. Zasady i sposéb realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych zostat
okreslony w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-

2027 w zakresie informacji i promocji.

VII Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu
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7.1. Czy Wnioskodawca podlega ustawie Prawo Zaméwien Publicznych Z listy rozwijanej
nalezy wybra¢ TAK lub NIE.

7.2. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujagcymi Wnioskodawce

Poprzez wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazaC wszystkie planowane przez

Whnioskodawce zamowienia sktadane w ramach projektu.

W pierwszej kolumnie nalezy wpisa¢ przedmiot kontraktu /nazwa zamowienia. Przy trybie
postepowania nalezy opisa¢ wlasciwg forme postepowania - wpisa¢ odpowiedni artykut
ustawy Prawo zaméwien publicznych, jezeli wystepuje, jezeli nie nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.
Jesli procedura (lub procedury) zostata juz rozpoczeta Ilub zakonczona w kolumnie
Nr ogtoszenia (dotyczy Wnioskodawcéw podlegajgcym PZP), nalezy poda¢ numer (nadany
przez Urzgd Zamoéwienh Publicznych lub Urzad Oficjalnych Publikacji Wspdélnoty Europejskiej),
jezeli wystepuje, jezeli nie nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”. W kolumnie ,Data publikacji
ogtoszenia o zamdwieniu/ogtoszenia o przetargu w trybie KC; przekazania zapytania
ofertowego” nalezy wybraé¢ date publikacji ogtoszenia z kalendarza lub jesli nie wystepuje

komoérke nalezy pozostawi¢ niewypetniong.

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje TAK/NIE/NIE

DOTYCZY, w zaleznosci od wymogéw jakie cigzg na Wnioskodawcy.

IX. Zalaczniki

Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje TAK/NIE, w
zaleznosci od wymogow jakie cigzg na Wnioskodawcy. Pod pojeciem ,Inne” nalezy rozumie¢

dokumenty, ktére bedg stanowity zatgcznik do wniosku.

X. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybdr opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
Whnioskodawcy upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych 2z realizowanym
projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko. Osoba wymieniona w tym

punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong w pkt. 2.5. wniosku.

Uwagi koncowe!
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