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Uwagi ogdlne

Wypetnianie, generowanie oraz uzupetnianie wniosku o dofinansowanie projektu odbywa sie
wylacznie poprzez Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+), dostepny na stronie
https://1si2021.wielkopolskie.pl/

Whniosek o dofinansowanie, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,
wysytany i sktadany jest wytacznie w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu LSI 2021+.

Uwaga: W uzasadnionych przypadkach Regulamin wyboru projektow moze dopuscic ztozenie
czesci zatgcznikédw rowniez w wersji papierowej (patrz Krok 9 Instrukcji wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu).

Mozliwos$¢ wypetniania i sktadania wniosku wymaga zatozenia konta uzytkownika w systemie

LSI 2021+. Wypetniany wniosek o dofinansowanie projektu ma forme edytowalnej ,, wersji
roboczej”. Po kliknieciu przycisku , Wyslij”, status wniosku zmienia sie na ,Wystany”. W momencie
ztozenia podpisu pod wnioskiem, status wniosku zmienia sie na ,Ztozony”. Wnioskodawca

ma mozliwos¢ cofniecia do edycji wystanego wniosku. Natomiast wniosku ztozonego nie moina
edytowac.

Uwaga: Wystanie wniosku nie jest jednoznaczne z jego ztozeniem w naborze.

Niektére pola w formularzu wniosku o dofinansowanie zostaty zablokowane do edycji

i sg wypetniane automatycznie. Pola w formularzu wniosku o dofinansowanie oznaczone
»gwiazdka” sg obowigzkowe. Nad czescig pdl tekstowych znajduje sie licznik wskazujgcy
na maksymalng liczbe znakéw (ze spacjami), ktéra pozostata do wykorzystania przez
Whioskodawce.

Whiosek o dofinansowanie jest czescig dokumentacji aplikacyjnej, na ktérg sktadajg sie réwniez
zataczniki wskazane w czesci dziewigtej formularza wniosku, w zwigzku z czym wymagane jest
zachowanie spdjnosci informacji przedstawionych w catej dokumentaciji.

Dokumentacja aplikacyjna powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim (za wyjatkiem nazw
wtasnych). Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych, powinny zostaé przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego oraz dotgczone do dokumentac;ji aplikacyjnej.
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https://lsi2021.wielkopolskie.pl/

Krok 1. Okreslenie obszaru interwencji

1.1 Numer i nazwa Programu Regionalnego
Pole zablokowane i wypetniane automatycznie.

1.2 Numer i nazwa Priorytetu w ramach Programu Regionalnego
Pole zablokowane i wypetniane automatycznie.

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Priorytetu

Pole zablokowane i wypetniane automatycznie.

1.4 Numer i nazwa formy finansowania
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe formy finansowania projektu, w ramach ktorej
projekt bedzie wsparty. W przypadku niektérych naboréw pole bedzie wypetnione automatycznie
i zablokowane do edycji.

1.5 Rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe dziatu gospodarki, w ramach ktérego realizowany
bedzie projekt. W przypadku niektérych Dziatan pole bedzie wypetnione automatycznie
i zablokowane do edycji.

1.6 Zakres interwencji (dominujacy)
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe kategorii interwencji, ktora najbardziej
odzwierciedla zakres realizowanego projektu.

1.7 Zakres interwencji (uzupetniajacy)
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe kategorii interwencji uzupetniajgcej realizowany
projekt.

1.8 Rodzaj projektu
Pole zablokowane i wypetniane automatycznie na podstawie sposobu naboru wnioskow w trybie
konkurencyjnym lub niekonkurencyjnym.

1.9 Temat uzupetniajgcy

Jezeli zachodzi uzasadniona koniecznos¢, przy uzyciu przycisku ,,Dodaj pozycje” z listy rozwijanej,
nalezy wybraé numer i nazwe tematu uzupetniajgcego projektu. W przypadku niektérych naboréw

pole bedzie zablokowane do edycji.

1.10 Realizacja instrumentdw terytorialnych

Pole zablokowane i wypetniane automatycznie.
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1.11 Typ projektu

Przy uzyciu przycisku ,,Dodaj pozycje” z listy rozwijanej nalezy wybraé typ projektu. W zaleznosci
od naboru, istnieje mozliwos$¢ dodania wiecej niz jednej pozyc;ji.

Krok 2. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

Niniejsza cze$¢ wniosku stuzy identyfikacji Wnioskodawcy projektu. Nazwa wtasna i dane
adresowe wpisane w tym punkcie muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi
z aktualnego dokumentu rejestrowego/statutowego.

Nazwa Whnioskodawcy: nalezy wpisa¢ nazwe Wnioskodawcy. W przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego, Wnioskodawcg projektu powinna by¢ na przyktad Gmina lub Miasto ,, X”,

a nie Urzad Gminy czy Urzad Miasta ,X”. Nazwa powinna by¢ napisana zgodnie z regutami jezyka
polskiego, w tym w zakresie uzywania wielkich liter i polskich znakéw.

Forma prawna: z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy
zgodng ze wskazang w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng z danymi zawartymi
w innych dokumentach rejestrowych.

Forma wtasnosci: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci.

Typ Whnioskodawcy: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy.

Uwaga: Wybrany typ Wnioskodawcy definiuje strukture czesci pél w formularzu wniosku.

Nr telefonu: nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy.

Adres skrytki ePUAP: nalezy wpisaé adres skrytki ePUAP Wnioskodawcy.

Uwaga: Pole obowigzkowe. Komunikacja z Wnioskodawcg odbywa sie réwniez za posrednictwem
ePUAP.

E-mail: nalezy podaé aktualnie wykorzystywany adres e-mail Wnioskodawcy.
Adres strony www: nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy.

Kraj: z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ odpowiedni kraj (w przypadku wybrania kraju innego
niz Polska, pola dotyczgce wojewddztwa, powiatu i gminy stang sie polami nieobligatoryjnymi).
Wartos$é domysina: Polska.

Wojewaddztwo: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewddztwo odpowiednie dla siedziby
Whioskodawcy. Wybér wojewddztwa zaweza wybor powiatu. Wartos¢ domysina: wielkopolskie.

Powiat: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby Wnioskodawcy. Wybér
powiatu zaweza wybdr gminy (powiat nalezy wybraé¢ po wczesniejszym uzupetnieniu pola:

wojewddztwo).
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Gmina: z listy rozwijane]j nalezy wybrac gmine odpowiednig dla siedziby Wnioskodawcy. Wybor
gminy zaweza wybor miejscowosci. (Gmine nalezy wybrac z listy po wczesniejszym uzupetnieniu
pol: wojewddztwo i powiat).

Miejscowos¢: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ nazwe miejscowosci zgodnie z danymi adresowymi
siedziby Wnioskodawcy. (Miejscowos¢ nalezy wybrac po wczedniejszym uzupetnieniu pol:
wojewddztwo, powiat i gmina).

Ulica: nalezy poda¢ nazwe ulicy zgodnie z danymi adresowymi siedziby Wnioskodawcy. Wybor
nazwy ulicy z listy bedzie mozliwy po wpisaniu ciggu co najmniej trzech znakéw, na przyktad
wpisujac [maj] pojawi sie lista z nazwami ulic w danej miejscowosci na przyktad: [Al. 3

Maja], [ul. Majowal]. Jezeli wybrana miejscowos¢ nie posiada nazw ulic, pole zostanie
zablokowane do edyc;ji.

Nr domu: nalezy poda¢ numer domu/budynku wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Nr lokalu: nalezy podaé numer lokalu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Uwaga: W przypadku nieuzupetnienia pola ,,Numer lokalu”, pojawi sie ostrzezenie, ktore
nie bedzie blokowato wystania wniosku.

Kod pocztowy: nalezy poda¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Poczta: nalezy wprowadzi¢ miejscowosc¢, w ktérej zlokalizowany jest urzad pocztowy
obstugujgcego adres, pod ktérym miesci sie siedziba Wnioskodawcy.

NIP: nalezy wpisaé¢ w formacie dziesieciocyfrowym nadany przez Urzad Skarbowy Numer
Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy.

REGON: nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy bez stosowania myslnikéw, spacji i innych
znakdéw pomiedzy cyframi.

Wielko$¢ przedsiebiorstwa: z listy rozwijanej nalezy wybraé status odpowiedni dla wielkosci
przedsiebiorstwa. Pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy.

Uwaga: Szczegdtowe wytyczne dotyczgce okresdlania wielkosci przedsiebiorstwa znajdujg

sie w Zatgczniku numer 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer: nalezy wskazaé rodzaj dokumentu rejestrowego,

to jest: Krajowy Rejestr Sgdowy lub Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarcze;.
W przypadku Krajowego Rejestru Sagdowego wymagane jest takze podanie numeru, pod ktorym
Whnioskodawca figuruje w KRS.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym: nalezy wpisa¢ date uzyskania wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
lub do Krajowego Rejestru Sgdowego.

Inny dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy: w sytuacji, kiedy Wnioskodawca
dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status prawny, takim jak na przyktad: umowa
spotki cywilnej, czy akt notarialny, wowczas nalezy podaé nazwe dokumentu oraz zatgczyé jego
skan w czesci dziewigtej wniosku.

Strona | 7



PKD Whnioskodawcy: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla dziatalnosci
prowadzonej przez przedsiebiorstwo, dzieki ktéremu osigga ono najwieksze przychody. Wybrane
PKD powinno byc¢ zgodne z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub numerem identyfikacyjnym REGON.

Gtowne PKD Projektu: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD dotyczace realizowanego projektu.
Wybrany numer musi zawierac sie w liscie PKD wskazanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym

lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub numerem identyfikacyjnym
REGON Whnioskodawcy. Okreslony poprzez kod PKD zakres dziatalnosci musi wskazywac

na zwigzek z zakresem planowanego projektu. W sytuacji, gdy wykonywanie dziatalnosci zwigzanej
z realizacja projektu wymaga wykazania kilku kodéw PKD, nalezy podac gtéwny (przewazajacy).

2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy publiczne;j

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis: nalezy wskazac
czy w realizowanym projekcie bedzie wystepowaé pomoc publiczna. Nalezy wybra¢ odpowiedz
z listy rozwijanej.

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis: nalezy wskazac czy w realizowanym projekcie
bedzie wystepowaé pomoc de minimis. Nalezy wybra¢ odpowiedz z listy rozwijane;.

Uwaga: Wybér opcji ,, Tak”, dotyczacych wystepowania pomocy publicznej i de minimis, definiuje

strukture czesci pol w formularzu wniosku.

Okreslenie statusu Wnioskodawcy: tabela aktywna wytgcznie po wyborze opcji ,, Tak”

dla wystepowania w projekcie pomocy publicznej lub pomocy de minimis. Z listy rozwijanej nalezy
wybrad stopien powigzania przedsiebiorstwa, a takze okresli¢ (lub oszacowac dla roku biezgcego)
i uzupetnié liczbe pracownikdw, roczng sume bilansowg lub/oraz roczng wartos$é obrotéw netto
przedsiebiorstwa dla roku ztozenia wniosku (n) oraz trzech lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku
(n minus 1, n minus 2 oraz n minus 3).

Uwaga: Szczegdtowe wytyczne dotyczgce okreslania statusu przedsiebiorstwa znajduja
sie w Zatgczniku 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whnioskodawca posiada prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT: nalezy wybra¢ odpowiedz
z listy rozwijanej, dotyczgcg ogdlnych zasad zwigzanych z mozliwoscig odliczenia podatku VAT.
Informacja zawarta w przedmiotowym punkcie musi by¢ zbiezna ze statusem Whnioskodawcy
jako podatnika VAT.

Whnioskodawca posiada prawna mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym
projektem: nalezy wybrac odpowiedz z listy rozwijanej. W sytuacji, kiedy Wnioskodawca,

co do zasady, posiada mozliwos$¢ odzyskiwania podatku VAT, ale nie ma mozliwosci odzyskania
go w zwigzku z realizowanym projektem, zobowigzany jest opisac zaistniatg sytuacje w polu
»Uzasadnienie”, podajac precyzyjnie podstawe prawnga. Wnioskodawca, ktéry nie moze odzyskac
podatku VAT od wszystkich wydatkdw poniesionych w ramach projektu, jest zobowigzany
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przedstawic¢ stosowne wyjasnienia w polu ,Uzasadnienie” wskazujgc wydatki, od ktdrych podatek
VAT jest niekwalifikowalny oraz podstawe prawng kwalifikowalnosci podatku VAT od pozostatych
kosztow. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy wpisac
»Nie dotyczy”.

Informacje dodatkowe:

® Artykuf 113 ustep 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug nie
stanowi podstawy do uznania podatku VAT za koszt kwalifikowalny w projekcie. Dotyczy
to zaréwno Wnioskodawcéw jak i podmiotdéw, ktérym przedmiot realizacji projektu zostanie
przekazany w zarzadzanie.

e W sytuacji, kiedy Wnioskodawca posiada prawng i faktyczng mozliwos$¢ odzyskiwania podatku
VAT, podatek ten bedzie stanowi¢ wydatek niekwalifikowalny i powinien zosta¢ wykazany w
wydatkach niekwalifikowalnych w czesci pigtej wniosku. Podatek VAT bedzie mdgt by¢
wydatkiem kwalifikowalnym w przypadku, gdy nabyte aktywa oraz wybudowana
infrastruktura nie beda wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych
podatkiem VAT, a takze nabyte aktywa oraz wybudowana infrastruktura nie beda
udostepniane innym podmiotom do prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej podatkiem VAT.
Oznacza to, ze podatek VAT nie moze stanowi¢ wydatku kwalifikowalnego w kazdym
przypadku, gdy w fazie eksploatacyjnej projektu, podmiot wykorzystujacy infrastrukture,
niezaleznie od swojego statusu i powigzania z Beneficjentem, bedzie mie¢ mozliwos¢
odzyskania podatku VAT.

® Podatek VAT w projekcie, ktérego faczny koszt jest mniejszy niz pie¢ miliondw euro (wtaczajac
VAT), moze by¢ kwalifikowalny, chyba ze Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021-2027 (Instytucja
Zarzadzajgca FEW 2021+) w Regulaminie wyboru projektéw wytgczy mozliwos¢ jego
kwalifikowania dla konkretnego naboru, konkretnego typu projektu lub konkretnych kategorii
lub grupy kategorii kosztow.

® Podatek VAT w projekcie, ktdrego taczny koszt wynosi co najmniej pie¢ miliondw euro
(wtaczajac VAT), jest niekwalifikowalny, chyba ze brak jest prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego, a sam podatek VAT nie jest wytgczony
z kwalifikowalnosci przez Instytucje Zarzgdzajgcg FEW.

Uwaga: Szczegdtowe regulacje w zakresie kwalifikowalnos$ci podatku VAT zostaty zawarte

w Regulaminie wyboru projektéw oraz Wzorze umowy o dofinansowanie projektu.

2.3 Partnerstwo w ramach projektu

Z listy rozwijanej nalezy wybrac czy projekt jest realizowany w partnerstwie. Jezeli projekt
realizowany jest w formule partnerstwa publiczno-prywatnego, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie
pole.

Uwaga: Realizacja projektu w partnerstwie definiuje strukture czesci pél w formularzu wniosku.
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2.3.1 Realizatorzy (partnerzy/uczestnicy/wspdlnicy dla spoétki
cywilnej/Partnerstwo publiczno-prywatne)

Tabele nalezy uzupetni¢ w przypadku projektéw, ktdre sg realizowane przez wiecej niz jeden
podmiot. Kazdy z podmiotédw powinien by¢ nalezycie opisany poprzez uzupetnienie w wierszach
wymaganych danych teleadresowych i formalnoprawnych oraz wybranie z listy rozwijanej rodzaju

podmiotu (roli) w projekcie.

Uwaga: Dane formalnoprawne muszg by¢ spdjne i wynika¢ z dokumentéw rejestrowych.
Przy opisie roli podmiotu w projekcie nalezy zachowac spéjnos¢ z punktami 3.5 oraz 5.1.1 wniosku.

W tabeli nalezy ujg¢ wszystkie podmioty ponoszace koszty lub realizujgce dziatania w ramach
projektu. llo$¢ pozycji w tabeli powinna odpowiadac ilosci podmiotow zaangazowanych

w realizacje projektu, a uzupetnione dane powinny by¢ aktualne i weryfikowalne w

stosunku do wszystkich podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu. Wnioskodawca

ma mozliwos$¢ dodania wiecej niz jednego podmiotu, poprzez dodanie wiersza za pomoca
przycisku ,Dodaj pozycje”. Przy uzupetnianiu poszczegdlnych pdl nalezy stosowac sie odpowiednio
do zapiséw z punktu 2.1 instrukcji.

2.4 Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisa¢ dane osoby wyznaczonej do kontaktdow roboczych, bezposrednio prowadzace;j
projekt w ramach podmiotu, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie. Ma to na celu usprawnienia
kontaktéw pomiedzy pracownikami Urzedu Marszatkowskiego, a osobami bezposrednio
zaangazowanymi w przygotowanie projektu i ztozenie wniosku. Wnioskodawca ma mozliwos¢
wskazania wiecej niz jednej osoby do kontaktéw w sprawach projektu poprzez dodanie wiersza

za pomoca przycisku ,,Dodaj pozycje”.

Uwaga: Wszelkie informacje o projekcie, rowniez w zakresie uwag na etapie korekty wniosku,

mogg by¢ przekazywane wytgcznie osobom wskazanym w punktach 2.4 i 2.5 wniosku.

2.5 Osoby upowaznione do podpisywania wniosku i dokumentac;ji
aplikacyjnej
Nalezy wpisaé dane wszystkich oséb upowaznionych do podpisania wniosku i zatgcznikow,

ktérymi sg w przypadku:

® przedsiebiorcow: osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu, okreslone w dokumencie
rejestrowym/statutowym na przyktad: Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Saqdowym, umowie spotki cywilnej;

® gminy: wadjt, burmistrz, prezydent;

® powiatu: dwoch cztonkdw zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez
zarzad, zgodnie z artykutem 48 ustep 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie

powiatowym;
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® wojewoddztwa: marszatek wojewddztwa wraz z cztonkiem zarzagdu wojewddztwa, chyba
ze statut stanowi inaczej, zgodnie z artykutem 57 ustep 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie wojewddztwa;

® inne: organy wymienione do reprezentacji w dokumencie rejestrowym/statutowym.

Uwaga: W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego na wszelkich dokumentach

o charakterze finansowym, to jest w szczegdlnosci wniosku o dofinansowanie projektu, Studium
wykonalnosci oraz Oswiadczeniu o zabezpieczeniu Srodkéw na realizacje inwestycji dodatkowo
wymagana jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej.

Whnioskodawca ma mozliwo$¢ upowaznienia do podpisania wniosku/zaciggania zobowigzan,
innych oséb niz wskazane powyzej. W takim przypadku nalezy zataczy¢ stosowne upowaznienie
w czesci dziewigtej wniosku oraz uzupetnié tabele 2.5 o wskazane osoby poprzez przycisk ,,Dodaj
pozycje”.

Uwaga: W tabeli 2.5 powinny by¢ wyszczegdlnione wszystkie osoby, uprawnione do podpisywania
whniosku o dofinansowanie wynikajgce z dokumentéw rejestrowych/statutowych oraz ztozonych

w ramach dokumentacji upowaznien.

Osoby wskazane w punkcie 2.5 wniosku domyslnie zostajg przypisane do czesci dziesiatej, jako
osoby upowaznione do podpisania wniosku o dofinansowanie. Przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie Wnioskodawca bedzie zobowigzany wskaza¢, ktére osoby sg wyznaczone

do jej podpisania, pamietajgc o zachowaniu zgodnosci z dokumentem rejestrowym/ statutowym
oraz przedtozonymi upowaznieniami.
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Krok 3. Informacje o projekcie

3.1 Tytuf projektu

Tytut projektu powinien by¢ krétki oraz jednoznacznie identyfikowac projekt, zawierajgc
informacje o przedmiocie, lokalizacji oraz w razie koniecznosci etapie (jezeli realizowany projekt
jest czescig wiekszej inwestycji). Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong do wniosku
dokumentacjg oraz by¢ napisany zgodnie z regutami jezyka polskiego, w tym w zakresie uzywania
wielkich liter i polskich znakéw. Tytut nie powinien powiela¢ nazwy Wnioskodawcy.

3.2 Zakres projektu

Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z zakresdw dziatalnosci, ktdérej dotyczy projekt. W przypadku
niewybrania zadnej z zaproponowanych opcji, nalezy uzupetnic¢ zakresem witasciwym dla projektu
pole ,,Inny”.

3.3 Miejsce realizacji projektu

Miejsca realizacji projektu nie nalezy identyfikowac z miejscem $wiadczenia ustug/sprzedazy
produktow, lecz z miejscem realizacji inwestycji. Wszyscy Wnioskodawcy ubiegajacy

sie o wsparcie w ramach FEW 2021+ musz3a realizowac swoje projekty na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego.

Projekt realizowany na terenie catego kraju: nalezy wybra¢ odpowiedz z listy rozwijane;.

Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego: nalezy wybra¢ odpowiedz
z listy rozwijanej. W przypadku, gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybrac opcje ,Nie”, a nastepnie uzupetni¢ tabele znajdujgca sie ponize;j.

Nalezy wéwczas okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnego powiatu, gminy
(poprzez wybor z listy rozwijanej) oraz miejscowosci (wpisywanej recznie). W przypadku projektow
realizowanych na terenie kilku gmin lub powiatéw nalezy wskazaé wszystkie gminy i powiaty,

na terenie ktérych realizowany bedzie projekt. Jezeli projekt jest realizowany w kilku
miejscowosciach w obrebie danej gminy (ale nie na jej catym terenie), nalezy wpisac

te miejscowosci po przecinku w jednym wierszu. Jezeli projekt jest realizowany na terenie catej
gminy, pole miejscowo$é moze pozostac puste.

Uwaga: Liczba wierszy w tabeli powinna odzwierciedlaé liczbe gmin, na terenie ktérych
realizowany bedzie projekt. Liczba wierszy w tabeli nie jest réwnoznaczna z liczbg lokalizacji
w projekcie.

3.3.1 Obszar realizacji projektu

Charakterystyka obszaru realizacji projektu: z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiedni
dla danego projektu obszar realizacji. Decyduje dominujgcy charakter obszaru, na ktdrym bedzie
realizowany projekt.
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W przypadku, gdy przedmiotem projektu bedzie zakup srodkdw trwatych, ktére nie sg trwale
zwigzane z gruntem, za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe Wnioskodawcy badz miejsce
prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku Wnioskodawca powinien
prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie Wielkopolski przez minimum 12 miesiecy do dnia ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu. Weryfikacji dokonuje sie na podstawie zapiséw

w dokumentach rejestrowych/statutowych.

3.4 Charakterystyka projektu

3.4.1 Krotki opis przedmiotu projektu

W polu nalezy przedstawic¢ najwazniejsze informacje dotyczace projektu. Krétki opis przedmiotu
projektu powinien miec charakter informacyjny oraz jednoznacznie okreslaé przedmiot projektu,
jego zakres i sposdb wdrazania, uwzgledniajgc réwniez dane liczbowe. Opis powinien zawieraé
najistotniejsze informacje na temat projektu, ktére bedg mogty zostaé wykorzystane

na pozniejszych etapach w celach statystycznych, informacyjnych czy promocyjnych. Opis
powinien byc¢ spdjny z planowanymi efektami rzeczowymi (produktami) uzyskanymi w wyniku
realizacji projektu oraz powigzany z zaplanowanymi wydatkami, jednak nie powinien powiela¢

zapiséw z czes$ci 4.1 5.1.1 wniosku o dofinansowanie.

3.4.2 Cele i rezultaty projektu
W polu nalezy opisac:

® biezgcg sytuacje, problemy, bariery i potrzeby, ktére uzasadniajg potrzebe realizacji projektu
na przyktad: stan budynku, stan sprzetu, kondycje finansowg przedsiebiorstwa,

® cel projektu, okreslony na podstawie analizy potrzeby Wnioskodawcy lub okreslonego
Srodowiska spoteczno-gospodarczego,

® korzysci, jakie zostang odniesione w wyniku realizacji projektu. Nalezy uwzglednié zakres
dziatan zaplanowanych do realizacji oraz poda¢ podstawowe parametry techniczne,

® inne wazne dla inwestycji informacje.

Cel projektu powinien by¢:
e konkretny, to jest jasno okreslony, rdwniez pod wzgledem efektéw,
® mierzalny, to jest mozliwy do weryfikacji wskaznikami,

e adekwatny, to jest odnoszacy sie do zakresu projektu oraz odpowiadajgcy zaktadanym
efektom projektu,

® realny do osiggniecia przy dostepnych zasobach,

e okreslony w czasie, biorgc pod uwage mozliwe ryzyka.

Uwaga: Cele projektu powinny by¢ spdjne z zaktadanymi rezultatami (wskaznikami rezultatu),

jednak ich opis nie powinien powielaé zapisdw z czesci 4.2 wniosku o dofinansowanie.
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3.4.3 Rozwigzania techniczne

W tym punkcie nalezy opisac rozwigzania techniczne zastosowane podczas realizacji projektu
ze wskazaniem stanu obecnego oraz stanu planowanego do osiggniecia po zrealizowaniu projektu.

3.5 Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji nalezy utworzy¢ podajgc okres realizacji projektu oraz podziat
na zadania, w ramach ktérych projekt zostanie zrealizowany. Liczbe zadan sktadajgcych
sie na projekt oraz ich przedziat czasowy okresla Wnioskodawca.

Okres realizacji dla catego projektu oraz liczba zadan definiuje strukture tabel wskaznikowych
w punkcie czwartym oraz strukture tabel finansowych w punkcie pigtym wniosku. W zwigzku
z powyzszym nalezy okresli¢ planowany termin rozpoczecia realizacji projektu, poszczegdlne
zadania ze wskazaniem termindw rozpoczecia i zakoriczenia ich realizacji. Zadania, ktére beda
realizowane w ramach projektu, nalezy podad zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji.

Uwaga: Niewpisanie zadan w punkcie 3.5 uniemozliwia wypetnienie tabeli 5.1.1.

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu: nalezy przez to rozumie¢ date zawarcia przez
Whnioskodawce pierwszej umowy z wykonawcg/dostawcg lub date zaciggniecia pierwszego
zobowigzania do zamdwienia towardw i ustug zwigzanych z realizacjg projektu, z zachowaniem
zasad kwalifikowalnosci wydatkow.

Informacje dodatkowe:

® 7 zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej oraz zasad wskazanych w
Regulaminie wyboru projektdw poczgtkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkdw jest 1 stycznia
2021 roku. W przypadku projektdw rozpoczetych przed poczatkowg datg kwalifikowalnosci
wydatkdow, do wspétfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione
od tej daty. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

® W przypadku udzielania wsparcia w ramach schematu pomocy publicznej przed ztozeniem
do Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ wniosku o dofinansowanie, to jest dostarczeniem
wersji elektronicznej (oraz wymaganych zatgcznikdéw w wersji papierowej, jezeli bedzie
to uwzglednione w Regulaminie wyboru projektow) mozliwe jest wszczecie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia na dostawy, jednak nie jest mozliwe zawarcie umowy
z wykonawcg. W zakresie robdét budowlanych, przed ztozeniem do Instytucji Zarzadzajacej
FEW 2021+, mozliwe jest wytacznie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
oraz podpisanie umowy z wykonawca. Nie jest natomiast mozliwe rozpoczecie prac przez
wykonawce, gdyz to bedzie réwnoznaczne z rozpoczeciem prac budowlanych. Za moment
ztozenia wniosku uznaje sie dostarczenie wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie

projektu.

® Zarozpoczecie prac budowlanych, zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku. Prawo
budowlane, nalezy rozumiec¢ podjecie nastepujacych prac przygotowawczych na terenie
budowy:
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wytyczenie geodezyjne obiektow w terenie,
wykonanie niwelacji terenu,
zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektéw,

wykonanie przytgczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Uwaga: Zgodnie z powyzszym rozpoczecie realizacji inwestycji bedg stanowié: ogrodzenie terenu,

rekultywacja, wyburzenie istniejgcych na gruncie nieruchomosci i inne.

Planowany termin zakonczenia realizacji projektu: nalezy przez to rozumie¢ date podpisania
przez Wnioskodawce ostatniego bezusterkowego protokotu odbioru lub date pdzniej
uzyskanego/wystawionego dokumentu, jaki Wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢é w ramach
realizowanego projektu lub date poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu. Przez wyzej
wymienione dokumenty nalezy rozumieé decyzje, pozwolenia, dokumenty ksiegowe (OT) i inne
dokumenty, o ktérych mowa we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do Regulaminu wyboru
projektow.

Whioskodawca wskazuje etapy realizacji projektu w harmonogramie poprzez dodanie zadan
uzywajac przycisku ,,Dodaj zadanie”. Dla kazdego z zadan nalezy podaé jego nazwe oraz opis
charakteryzujgcy podejmowane dziatania. W przypadku projektow realizowanych przez podmioty
wskazane w punkcie 2.3.1 wniosku nalezy precyzyjnie wskazaé zakres podejmowanych przez

nie czynnosci w ramach zadania, badz wyodrebnic zadania przypisane do realizacji wytgcznie

tym podmiotom.

Rozpoczecie realizacji zadania: nalezy za pomocg rozwijanego kalendarza wybraé zaplanowang
date rozpoczecia realizacji zadania.

Zakonczenie realizacji zadania: nalezy za pomocg rozwijanego kalendarza wybrac¢ zaplanowang

date zakoriczenia realizacji zadania.

Sposob rozliczenia wydatkow dla zadania: nalezy z listy rozwijanej wybrac, czy projekt zostanie
rozliczony na podstawie wydatkdw rzeczywiscie poniesionych, czy w oparciu o wybrang metode
uproszczonego rozliczania wydatkow (stawka ryczattowa/stawka jednostkowa/kwota ryczattowa).
Wybdr odpowiedniej uproszczonej metody rozliczania musi wynikac z zapiséw Regulaminu wyboru
projektéw oraz specyfiki naboru.

Koszty posrednie: nalezy wybra¢ odpowied? z listy rozwijanej. Koszty posrednie stanowig koszty

niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu
na koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu. Koszty te sg rozliczane wytgcznie
ryczattowo z wykorzystaniem stawek procentowych. Sg to wszystkie koszty kwalifikowalne, ktore
nie moga by¢ jednoznacznie wskazane przez Wnioskodawce, jako bezposrednio zwigzane

z realizacjg projektu, ale ktére mozna wskazac i uzasadni¢ w ramach systemu rachunkowosci, jako
poniesione w zwigzku z bezposrednimi kosztami kwalifikowalnymi. Zastosowanie w projekcie
kosztéw posrednich musi wynika¢ z zapiséw Regulaminu wyboru projektow.
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Realizator: nalezy wybrac z listy rozwijanej, ktéry z podmiotow biorgcych udziat w projekcie bedzie
odpowiedzialny za realizacje zadania. Wybor realizatorow odbywa sie spomiedzy podmiotow
wskazanych w punkcie 2.2.1 wniosku.

3.6 Szczegdtowe dane dotyczgce projektu (jesli dotyczy)

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia szczegétowych informacji o projekcie,
wymaganych na potrzeby specyfiki danego naboru. Punkt odnosi sie do konkretnych kryteriéw,
ktérych spetnienie nalezy wykazac¢ oraz na ich podstawie uzupetnic¢ pola opisowe.

Uwaga: Poszczegdlne kryteria, ktérych spetnienie bedzie musiat wykaza¢ Wnioskodawca zostang

wskazane w formularzu wniosku udostepnionym na potrzeby danego naboru.

3.7 Komplementarnos¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez
Whnioskodawce ze srodkéw europejskich

Po wybraniu przycisku ,,Dodaj pozycje” nalezy podac informacje takie jak tytut projektu, nazwa
programu, zrédto finansowania i kwota dofinansowania w ztotédwkach, dotyczace projektéow
komplementarnych z planowanym do realizacji przedsiewzieciem. W polu ,,Opis” nalezy krétko
wskazaé poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli 3.7 z projektem
zaplanowanym do realizacji w ramach wniosku o dofinansowanie (z naciskiem na wskazanie celéw
i rezultatéw). W przypadku braku projektéw komplementarnych Wnioskodawca wpisuje

w poszczegdlnych polach ,,Brak” i kwote ,,0,00 zt”.

Przez komplementarnos$¢ nalezy rozumieé wzajemne dopetnianie sie, uzupetnianie. Projekty

sg komplementarne, kiedy prowadzg do osiggniecia konkretnego celu. W wyniku ich realizacji
pojawia sie efekt synergii, ktdry przyczynia sie do bardziej efektywnego osiggania rezultatow.
Projekty mozna uznaé za komplementarne, kiedy dziatania w nich podejmowane nie sg sprzeczne
oraz kiedy sie nie powtarzajg. Podczas oceny komplementarnosci projektéw mozna wzigé pod

uwage:
e |okalizacje,
® przedmiot projektu (kontynuacja lub uzupetnienie dotychczasowych projektéw),
® udziat poszczegdlnych podmiotdw, instytucji lub jednostek,

® spdjnosc ze strategiami przyjetymi przez Wnioskodawce lub obowigzujgcymi w danym
regionie lub sektorze.

3.8 Komplementarnosc z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu przycisku ,,Dodaj pozycje”, poprzez wybor strategii z listy rozwijanej nalezy wybrac,
czy przedmiotowy projekt jest komplementarny z innymi dokumentami strategicznymi.

W tym punkcie mozna dodaé wiecej niz jeden wiersz. W przypadku komplementarnosci projektu,
w polu ,,0pis” nalezy wskazaé, w jaki sposob przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji
wybranej strategii. W sytuacji braku komplementarnosci nalezy wybrac¢ opcje ,,Brak powigzania”.
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W przypadku, kiedy wymagane jest wskazanie w jaki sposob projekt wpisuje sie w Regionalng
Strategie Innowacji dla Wielkopolski 2030 (RIS 2030), nalezy odnies¢ sie do realizacji wybranych
celéw:

1. Zrownowazony rozwaj regionu (stowa kluczowe: zeroemisyjnos¢, elektromobilnosé,
zielona energia, transformacja energetyczna, dekarbonizacja, gospodarka obiegu
zamknietego).

2. Zwiekszenie aktywnosci innowacyjnej w Wielkopolsce poprzez wprowadzanie nowych
rozwigzan (stowa kluczowe: dziatalnos¢ innowacyjna przedsiebiorstw, nowoczesne
rozwigzania w obszarze ICT, Przemystu 4.0 oraz innych wiodgcych technologii, gospodarka
zeroemisyjna — rozwigzania innowacyjne, gospodarka wodorowa — rozwigzania
innowacyjne, infrastruktura B+R, badania przemystowe, prace rozwojowe).

3. Rozwdj regionalnego ekosystemu innowacji (stowa kluczowe: wspotpraca pomiedzy
regionalnymi aktorami innowacji, sieciowanie, wspétpraca nauki z biznesem, transfer
wiedzy, profesjonalizacja i zwiekszanie potencjatu osrodkdw innowaciji).

4. Wtiaczanie sie Wielkopolski w globalne tarncuchy wartosci (stowa kluczowe:
miedzynarodowe sieci powigzan gospodarczych i naukowych, umiedzynarodowienie
przedsiebiorstw, rozwdj terendw inwestycyjnych, rozwdj oferty inwestycyjnej).

5. Kadry nowoczesnej gospodarki (stowa kluczowe: rozwdj kapitatu ludzkiego, poprawa
kompetencji kluczowych, podnoszenie kwalifikacji przedsiebiorcéw i pracownikdéw, oferta
edukacyjna dostosowana do potrzeb branz przysztosci, ksztatcenie ustawiczne).

Uwaga: Jezeli projekt wpisuje sie w wiecej niz jeden cel Strategii, nalezy wymieni¢ wszystkie

odpowiadajgce projektowi cele, z zaznaczeniem celu gtdwnego.
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Krok 4. Wskazniki osiggniec

Informacje ogdlne:

Uwaga: Przed wypetnieniem tej czesci Wnioskodawca powinien zapoznac sie z Zatgcznikiem
nr 3 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, to jest Wykazem wskaznikéw
produktu i rezultatu, ktory precyzuje nazwy wskaznikdéw, jednostki miary, ich typy oraz przywotuje

definicje.

Do mierzenia efektéw interwencji na poziomie projektdw stosowane sg wskazniki adekwatne

do zakresu i celu projektu. Osiggniecie celu projektu bedzie badane poprzez zrealizowanie
zatozonych w projekcie wskaznikdw. W zwigzku z powyzszym nalezy rzetelnie oszacowac¢ wartosci
docelowe przyjmowanych wskaznikéw.

Wskazniki produktu oraz rezultatu podzielone zostaty na trzy grupy i tak wyswietlane
sg w LSl 2021+:

Wskazniki kluczowe

Wskazniki specyficzne dla programu

Wskazniki specyficzne dla projektu

Sposdb uzupetniania tabel wskaznikowych:

Zasada 1:

Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow FEW 2021+ wybrany zostat zestaw adekwatnych

do celu Dziatania wskaznikéw, ktére s3 monitorowane na poziomie regionalnym.

Przy wskaznikach kluczowych, specyficznych dla programu (jesli dotyczy) oraz specyficznych
dla projektu (jesli dotyczy) w LSI 2021+ wyswietlajg sie listy rozwijane, z ktorych nalezy wybrac
wskazniki.

Zasada 2:

Whioskodawca wybiera adekwatne dla danego projektu wskazniki z listy rozwijanej w LS1 2021+,
zarowno kluczowe, jak i specyficzne dla programu (jesli dotyczy). Wnioskodawca nie powinien
dobierac wskazniki w oparciu o rzeczywisty zakres i przedmiot projektu.

Zasada 3:

Kazdy projekt powinien mieé przynajmniej jeden wskaznik produktu i przynajmniej jeden
wskaznik rezultatu, z wartoscig docelowg rézng od zera.

Zasada 4:
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Przynajmniej jeden ze wskaznikéw (produktu lub rezultatu) musi pochodzi¢ z listy wskaznikéw
kluczowych.

Whnioskodawca powinien okresli¢ odpowiednie wartosci wskaznika. Nieosiggniecie zatozonych
wartosci docelowych wskaznikdw produktu i rezultatu moze, zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie, skutkowaé¢ zwrotem otrzymanego dofinansowania.

W sytuacji, gdy wskazniki wybrane przez Wnioskodawce nie obejmujg catosci interwencji,
Whnioskodawca ma mozliwos$¢ dodania wskaznikdéw specyficznych dla projektu. Wskazniki
te powinny by¢ adekwatne do celéw projektu oraz powinny zostac¢ zdefiniowane przez
Whioskodawce.

Procedura zgtaszania wskaznika specyficznego dla projektu:

Whioskodawca zgtasza zaproponowany wskaznik do Departamentu Polityki Regionalnej, Oddziatu

Monitorowania na adres monitoring.few@umww.pl. Pracownik Oddziatu zatwierdza

go lub sugeruje uzycie innego wskaznika. W przypadku dodania nowego wskaznika, trafia

on na liste wskaznikéw specyficznych dla projektu. Wskazniki mogg by¢ dodawane do listy od dnia
ogtoszenia o naborze do maksymalnie 3 dni roboczych przed zakoriczeniem naboru wnioskdéw.

Wskazniki horyzontalne stosowane w naborach EFRR:

PLRO132 Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami
(EFRR/FST/FS) [jednostka miary: sztuka] — wskaznik kluczowy produktu.

Jesli wskaznik znajduje sie na liscie wskaznikow w przedmiotowym naborze powinien by¢ wybrany
przez Wnioskodawce w przypadku, gdy w projekcie przewiduje sie dostosowywanie obiektéw

do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli takie przedsiewziecia nie sg przewidziane nie musi
by¢ wybierany. Wartos¢ bazowa wskaznika zawsze bedzie wynosita 0.

PLRO199 Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami (EFRR/FS/FST) [jednostka miary: sztuka] — wskaznik kluczowy
produktu.

Jesli wskaznik znajduje sie na liscie wskaznikdéw w przedmiotowym naborze powinien by¢ wybrany
przez kazdego Wnioskodawce. Poniewaz koszty racjonalnych usprawnien nie muszg by¢
przewidziane na etapie planowania projektu wartos¢ docelowa wskaznika podczas sktadania

whniosku o dofinansowanie moze wynosié 0. Jesli w trakcie realizacji projektu takie usprawnienia

sie pojawig we wnioskach o ptatnos¢ bedzie trzeba wykazywac wartos¢ wskaznika 1 (chodzi tylko
o liczbe projektédw z usprawnieniami a nie o liczbe usprawnien w projekcie). Jesli takich
usprawnien nie bedzie to wartos¢ wskaznika zawsze bedzie wynosita 0. Wskaznik ma charakter
informacyjny.
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PLRRO51 Liczba przedsiewzie¢ proekologicznych [jednostka miary: sztuka] — kluczowy wskaznik

rezultatu.

Jesli wskaznik znajduje sie na liscie wskaznikdw w przedmiotowym naborze powinien by¢ wybrany
przez Wnioskodawce w przypadku, gdy zgodnie z definicjg wskaznika w projekcie wystepuja
przedsiewziecia o charakterze proekologicznym. Jesli takie przedsiewziecia nie sg przewidziane
nie musi by¢ wybierany. Wartos¢ bazowa wskaznika zawsze bedzie wynosita 0.

Zrédto danych: przy wszystkich wskaznikach w punktach 4.1 oraz 4.2 nalezy poda¢ zrédto danych,
to jest okregli¢ zrédto pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu. Zrédtem

powinien by¢ dokument, ktéry potwierdzi osiggniecie wartosci docelowej wskaznika:

e dla wskaznikow produktu na przyktad: faktura zakupu/rachunek, wydruk z ewidencji srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ksigzka ewidencji srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, protokét zdawczo-odbiorczy,

e dla wskaznikdw rezultatu na przyktad: umowa o prace, protokdt zdawczo-odbiorczy, oferta
Whnioskodawcy, faktura.

Ze wskazanego zrodta pochodzi¢ beda dane, ktére Wnioskodawca bedzie musiat rzetelnie wykazaé
w sktadanym przez siebie sprawozdaniu z realizacji projektu. Przy okreslaniu wskaznikéw nalezy
wzigé¢ pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika
oraz ewentualng konieczno$é przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Uwaga: Zrédtem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze by¢

Studium wykonalnosci z uwagi na swoéj prognostyczny charakter.

4.1 Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji
projektu

Wskaznik produktu to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielkosciami na przyktad: dtugos¢ drogi, liczba wspartych obiektéw. Powigzany jest
bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Przy doborze wskaznikéw nalezy kierowac
sie koniecznoscig szczegdtowego zobrazowania zakresu projektu. We wskaznikach produktu musza

zostacd ujete tylko wydatki kwalifikowalne.

Rok docelowy (Wartos¢ docelowa): zaktadana wartos¢ powinna by¢ osiggnieta do korica okresu

realizacji projektu oraz wykazana najpdzniej we wniosku o ptatnosé koncows.
4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na
otoczenie

Wskaznik rezultatu: bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-
ekonomiczne uzyskany po zakonczeniu realizacji projektu. Wybrane przez Wnioskodawce
wskazniki majg jak najtrafniej oddawac cele realizacji projektu.
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W nagtowku tabeli, w kolumnie ,Wartos¢ bazowa” nalezy okresli¢ rok bazowy, natomiast
w kolumnie wartos¢ docelowa wskazaé rok docelowy dla wybranych wskaznikow rezultatu.
Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisaé¢ wartosci bazowe i docelowe.

Wartos$¢ bazowa wskaznika, czyli stan wyjsciowy sprzed rozpoczecia realizacji projektu. Wartos¢

wskaznika w roku bazowym podajemy dla roku kalendarzowego, w ktérym rozpoczeto projekt

lub, o ile to wynika ze specyfiki wskaznika, dla roku kalendarzowego przed rozpoczeciem rzeczowe;j
realizacji projektu (jesli jego wartos¢ wykazywana jest na przyktad w osobach w roku). Wartosé
bazowa okreslona dla wskaznika rezultatu nie jest wliczana do wartosci docelowej i moze wynosic¢
zero.

Wartos$¢ docelowa wskaznika, to warto$é ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie
wskazanego celu. Wartosci docelowe mierzone sg w chwili zakonczenia realizacji inwestycji.
Docelowg wartos¢ wskaznika nalezy poda¢ w roku zakonczenia realizacji projektu, chyba

ze nie jest to mozliwe, wtedy nalezy jg wykaza¢ najdalej do roku po zakonczeniu realizacji projektu.
Lata docelowe przypisywane sg do tabeli automatycznie, na podstawie wskazanej w punkcie 3.5
whniosku daty zakoniczenia realizacji projektu.

Uwaga: Wszystkie warto$ci wykazane we wskaznikach produktu i rezultatu powinny by¢ spdjne
z danymi przedstawionymi w pozostatych czesciach wniosku o dofinansowanie oraz w Studium
wykonalnosci.
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Krok 5. Tabele finansowe

5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu

Wskazanie w tabeli kategorii kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem wydatku

za kwalifikowalny. Kazdorazowo kwalifikowalnos¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie
na etapie oceny projektu. Zadania (etapy) wyszczegdlnione przez Wnioskodawce w tabeli
3.5 wniosku zostajg automatycznie skopiowane do tabeli finansowej 5.1.1 wniosku.

Uwaga: Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztdw, ktére powinny bezposrednio wynikac z opisanych
wczesniej zadan i harmonogramu w punkcie 3.5 wniosku. Przedstawione wydatki powinny
spetnia¢ warunki okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatacznik do Regulaminu wyboru
projektéw oraz powinny by¢ one wykazane zgodnie z terminem ich poniesienia.

Dalsze uzupetnianie tabeli finansowej powinno odbywac sie zgodnie z przyktadowym podziatem:
Zadanie 1 pod nazwg: Budowa Sciezki rowerowej

Kategoria wydatkéw 1 w ramach zadania numer 1 pod nazwa:

Roboty budowlane

Podkategoria wydatkow w ramach zadania numer 1 i kategorii wydatkéw numer 1 pod nazwa
Przygotowanie terenu

Podkategoria wydatkow w ramach zadania numer 1 i kategorii wydatkéw numer 1 pod nazwa
Utozenie nawierzchni

Kategoria wydatkdw numer 2 w ramach zadania numer 1 pod nazwa:

Dokumentacja techniczna

Podkategoria wydatkdw w ramach zadania numer 1 i kategorii wydatkow numer 2 pod nazwa

Projekt budowlany

Zadania to wyodrebnione pod kagtem przedmiotowym i podmiotowym etapy realizacji projektu,
w ramach ktérych dokonywana jest dalsza klasyfikacja elementéw projektu na kategorie

i podkategorie wydatkéw. Z powyzszego przyktadowego podziatu wynika, ze realizacja zadania
zwigzanego z budowa sciezki rowerowej podzielona zostata na dwie kategorie oraz trzy

podkategorie wydatkow.

Woybierajac kategorie wydatkéw Wnioskodawca wskazuje tylko okreslong grupe naktaddw,
w ramach ktérej bedzie ponosi¢ konkretne koszty. Wskazane kategorie wydatkéw powinny
by¢ zwigzane z wybranym zadaniem. W ramach jednego zadania dotyczacego budowy drég
rowerowych wyodrebniono dwie kategorie dotyczace robét budowlanych oraz dokumentacji

techniczne;j.
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Uzupetniajac podkategorie wydatkéw Wnioskodawca wpisuje nazwy i wartos$ci konkretnych
kosztéw, ktdre bedg ponoszone w ramach projektu. Poszczegdlne podkategorie wydatkow
powinny wpisywac sie w zakres wybranej wczesniej kategorii wydatkéw. W ramach kategorii
dotyczacej robét budowlanych wyodrebnione zostaty dwie podkategorie wydatkéw dotyczace
przygotowania terenu i utozenia nawierzchni. Natomiast w przypadku kategorii wydatku
dotyczacej dokumentacji technicznej wydzielono tylko jedng podkategorie zwigzang z projektem

budowlanym.

Uwaga: W przypadku , Wydatkéw na dostepnosc” zaleca sie w szczegdlnosci wskazanie,
iz Wnioskodawca powinien racjonalnie szacowac czy elementy zwigzane z dostepnoscig w danej
pozycji budzetowej sg znaczgce na tyle, by cato$é kosztu mogta zostac¢ uznana za wydatek zwigzany

z dostepnoscia.

Poszczegdlne etapy wypetniania tabeli finansowej dla kosztow rzeczywiscie
poniesionych:

Etap 1:

Aby rozpocza¢ wypetnianie tabeli nalezy wybraé¢ ,,Wariant dofinansowania”. llo$¢ wariantow
do wyboru zalezna jest od ilosci poziomdw dofinansowania zdefiniowanych przez Wnioskodawce
w punkcie 5.2 wniosku. Kazdy wariant odpowiada jednemu poziomowi dofinansowania.

Etap 2:

Aby rozpocza¢ uzupetnianie wiersza nalezy uzy¢ przycisku ,,Dodaj kategorie”. Przy uzyciu listy
rozwijanej nalezy wybraé ,,Nazwe kategorii”. Wszelkie operacje liczcbowe na poziomie kategorii
dokonywane sg automatycznie. W ramach jednego zadania mozna doda¢ dowolng liczbe
kategorii, jednak nie mogg sie one powtarzad.

Uwaga: W przypadku wskazania w punkcie 3.5 wystepowania kosztéw posrednich, zadanie
dotyczace tych wydatkéw generuje sie automatycznie tabeli 5.1.1 jako oddzielne zadanie.

Etap 3:

W dalszej kolejnosci nalezy wybrac¢ ,, Rodzaj pomocy” (zakres listy definiowany jest o informacje
wskazane w punkcie 2.2 wniosku) oraz ewentualne , Limity” wskazane w liscie rozwijane;j.

W przypadku przekazania pomocy de minimis na drugi poziom w ramach danej kategorii
wydatkdw w kolumnie ,Rodzaj pomocy” nalezy wybraé¢ pozycje ,,Pomoc de minimis II”.

Etap 4:

Poszczegdlne wydatki ponoszone w ramach konkretnych wskazanych wczesniej kategorii
Whioskodawca uzupetnia indywidualnie na poziomie podkategorii. Rubryka dla pierwszej
podkategorii pojawia sie automatycznie, po kliknieciu na przycisk ,,Dodaj kategorie”. By dodac
kolejne podkategorie wydatkow nalezy uzy¢ przycisk ,,Dodaj podkategorie”. W ramach jedne;j
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kategorii mozna doda¢ dowolng liczbe podkategorii. Kazda dodana podkategoria powinna
wpisywac sie w zakres wybranej z listy kategorii wydatkéw.

Etap 5:

W wierszu dotyczgcym podkategorii nalezy wpisa¢ odpowiednio: nazwe podkategorii (to jest
konkretnego wydatku na przyktad: ,komputer”), uzupetni¢ jednostke miary (na przyktad:
»sztuka”) oraz podac ilos¢ (na przyktad: ,,6”). Ponadto nalezy podac wartos¢ kosztéw
kwalifikowalnych w poszczegdlnych latach realizacji projektu oraz uzupetni¢ ewentualng wartos$é
kosztéow niekwalifikowalnych zwigzanych z dang podkategorig. Wszystkie kwoty poszczegdlnych
pozycji kosztowych nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Kazdorazowo po uzupetnieniu danego zadania/kategorii/podkategorii nalezy wybraé przycisk
»Zapisz”, a nastepnie zatwierdzic¢ ten zapis wybierajac przycisk ,,Potwierdz”.

Etap 6:

Whnioskodawca zobowigzany jest okresli¢ kwalifikowalnos¢ podatku VAT poprzez wybor z listy
rozwijanej opcji: kwalifikowalny lub niekwalifikowalny oraz poda¢ wtasciwg stawke procentowg
podatku. Wartos¢ podatku VAT zostanie wyliczona automatycznie w oparciu o uzupetnione
informacje.

Etap 7:

Istnieje mozliwos¢ edycji uprzednio automatycznie wyliczonych wartosci podatku VAT dla
poszczegdlnych podkategorii. W tym celu nalezy wybraé przycisk ,,Edytuj” przy wtasciwej
podkategorii i ,,recznie” wprowadzi¢ sugerowane wartosci. W celu potwierdzenia nalezy wybrac
przycisk ,Zapisz”. ,Recznie” edytowane stawki podatku VAT pozostajg widoczne i zaznaczone
sg kolorem ,,czerwonym”. Opisany powyzej sposdéb modyfikacji danych mozliwy jest wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach.

Etap 8:

Po uzupetnieniu tabeli 5.1.1 (lub po modyfikacji wczesniej wpisanych wartos$ci w tabeli 5.1.1)
nalezy klikng¢ zielony przycisk ,,Przelicz tabele”, ktéry znajduje sie po prawej stronie pod tabelg
z ostatnim zadaniem w punkcie. Przycisk ,,Przelicz tabele” wyliczy sumy w tabelach 5.1.1 oraz
dokona automatycznego podsumowania w punkcie 5.1.2.

Poszczegdlne etapy wypetniania tabeli finansowej dla kosztéw posrednich
w wariancie stawek ryczattowych:

Etap 1:

Aby rozpoczg¢ wypetnianie tabeli nalezy wybra¢ ,,Wariant dofinansowania”. llos¢ wariantow
do wyboru zalezna jest od ilo$ci poziomdéw dofinansowania zdefiniowanych przez Wnioskodawce
w punkcie 5.2 wniosku. Kazdy wariant odpowiada jednemu poziomowi dofinansowania.
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Etap 2:

Ustalona w punkcie 3.5 wniosku o dofinansowanie liczba zadan w projekcie wynika z jego
specyfiki/przedmiotu.

Jako kategoria wydatku dla kazdego z zadan automatycznie przyjmowana jest wartos¢ ,Stawka
ryczattowa”. W polu ,,Opis kategorii/nazwa podkategorii” Wnioskodawca powinien wpisa¢
informacje dotyczace konkretnego zadania oraz wskazaé ,,Rodzaj pomocy” i ewentualne
»Limity” z listy rozwijanej. Wszelkie operacje liczbowe na poziomie kategorii dokonywane

sg automatycznie.

Uwaga: W przypadku naboréw, w ktérych stawka ryczattowa przypisana jest tylko do kosztéw
posrednich, zadanie dotyczace tych kosztéw generuje sie automatycznie tabeli 5.1.1 z domyslnie
przypisang kategorig kosztéw ,,Stawka ryczattowa”.

Etap 3:

Kwoty wydatkéw ponoszone w ramach wskazanych wczesniej konkretnych kategorii (zadan),
Whioskodawca uzupetnia indywidualnie na poziomie podkategorii. Rubryka dla pierwszej
podkategorii pojawia sie automatycznie. Aby dodaé kolejne nalezy uzy¢ przycisk ,,Dodaj
podkategorie”. W wierszach dotyczacych podkategorii nalezy uzupetnic pole ,Nazwa
podkategorii” (to jest konkretnego wydatku).

Etap 4:

Na etapie uzupetniania informacji dotyczgcych poszczegdlnych podkategorii nalezy z listy
rozwijanej wybraé wielkos¢ ,,Ryczattu” oraz wpisac jego stawke odpowiadajgcg wybranej
wielkosci. Stawke ryczattowg nalezy wskazac w postaci liczby, ktéra stanowi¢ bedzie wartosé
procentowg w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych. Wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych
i catkowitych obliczana jest automatycznie.

Etap 5:

Nalezy uzy¢ przycisku ,,Przelicz tabele”, ktéry wylicza automatycznie sumy w tabelach 5.1.1 oraz
kwoty w punkcie 5.1.2 ,,Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu”
i punkcie 5.1.3 , Kategorie kosztdw podlegajacych limitom”.

5.1.2 Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach
projektu
Nalezy uzy¢ przycisku ,Przelicz tabele”, ktory wylicza automatycznie sumy w tabelach 5.1.1 oraz

kwoty w punkcie 5.1.2 pod nazwga ,,Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach
projektu”.

5.1.3 Kategorie kosztow podlegajgcych limitom

Zgodnie z zapisami dokumentacji dla naboru w tym w szczegdlnosci w Regulaminu wyboru
projektéw, w tabeli 5.1.1 nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednie limity (jezeli wystepuja
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w projekcie). Koszty podlegajace limitom muszg by¢ uwzglednione jako oddzielne zadanie lub
oddzielna kategoria w zadaniu z przypisang im odpowiednig dla charakteru limitu kategorig
wydatkéw. Jednoczesnie w kolumnie ,Limity” wskazane byé musi konkretny limit, ktérego dane
zadanie lub kategoria dotycza.

Po zaakceptowaniu limitu za pomocga ikony ,zielonego plusa” i przycisku ,,Przelicz tabele” w tabeli
5.1.1, zostaje on automatycznie przypisany do tabeli 5.1.3 wniosku wraz z odpowiadajgcymi mu
kwotami oraz udziatami procentowymi w odniesieniu do kosztédw kwalifikowalnych i catkowitych
w projekcie. W przypadku ujecia tego samego limitu w réznych zadaniach, tabela 5.1.3 agreguje

i sumuje wartosci dla wszystkich limitéw tego samego rodzaju wystepujacych w projekcie.

W przypadku wydatkow poniesionych w ramach cross-financingu nalezy uzupetnié opis w polu
»,Uzasadnienie”.

5.1.4 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktore

nie podlegajg schematom pomocy publicznej) — dane muszg by¢ zbiezne

ze Studium wykonalnosci/biznesplanem
Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwg odpowiedz, czy projekt jest projektem generujgcym
dochdéd. W przypadku wyboru jednej z wyzej wymienionych opcji, nalezy uzupetni¢ dane dotyczace
luki finansowej/ zryczattowanej stawki, wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed
uwzglednieniem dochodu oraz warto$¢ generowanego dochodu.

Uwaga: Wybér opcji ,, Tak — zryczattowana stawka” lub ,, Tak — luka finansowa” poszerza zakres
pdl wymaganych do uzupetnienia w przedmiotowym punkcie wniosku.

5.2 Planowane/docelowe Zrddta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych
projektu

Tabela przedstawia montaz finansowy projektu z podziatem na srodki pochodzace

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz pochodzgce ze srodkéw wtasnych

i Budzetu Panstwa. Przedmiotowy montaz dotyczy tylko kosztow kwalifikowalnych projektu.
W kolumnie ,,Dofinansowanie” nalezy wskazaé procent (poziom) dofinansowania projektu.

Ustalanie procentu dofinansowania:

Poziom dofinansowania projektéw z EFRR powinien by¢ zgodny i nie wyzszy niz maksymalny
poziom dofinansowania dla danego Dziatania wskazany w Szczegétowym Opisie Priorytetéw
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski. Decyzjg Zarzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego poziom dofinansowania moze ulec zmianie w danym naborze. W takim
przypadku stosowna informacja jest zawarta w ogtoszeniu o naborze oraz w Regulaminie wyboru
projektow.
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Procent dofinansowania nalezy wskazac¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku,

a nastepnie klikng¢ przycisk ,,Aktualizuj wiersze tabeli i przelicz”. Jezeli wiersze tabeli 5.2 zostaty
zaktualizowane, pod tabelg pojawi sie zielony przycisk ,,Przelicz”. Oba wyzej wymienione
przyciski automatycznie przeliczajg tabele 5.2 i wyliczajg dofinansowanie dla poszczegdlnych
kategorii we wczesniej uzupetnionych tabelach w punkcie 5.1.1 wniosku. Wnioskodawca
wypetnia tylko rubryke dotyczacg poziomu dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego wpisujgc w nig petng wartos¢ wnioskowanego dofinansowania.

Etap 3:

W przypadku realizacji wiecej niz jednego wariantu dofinansowania, nalezy okresli¢ procent
dofinansowania dla kazdego z wariantow w odrebnej tabeli, odnoszgcej sie do konkretnego
wariantu. Kazdy odrebnie okreslony procent stanowi niezalezny wariant dofinansowania,
mozliwy do wyboru w tabeli 5.1.1 wniosku.

Etap 4:

W przypadku formularza wniosku umozliwiajgcego wprowadzenie co najmniej dwdch poziomow
dofinansowania projektu, procent dofinansowania wskazany we wniosku o dofinansowanie musi
wynikac z analizy finansowej przeprowadzonej w Studium wykonalnosci i musi by¢ spdéjny

z wynikami przedmiotowej analizy.

Etap 5:

Nalezy pamietaé, aby po kazdej modyfikacji i przeliczeniu tabeli/tabel w punkcie 5.1.1 klikngé
przycisk ,,Przelicz” lub ,,Aktualizuj wiersze tabeli i przelicz” w tabeli 5.2 wniosku.

Etap 6:

System automatycznie wylicza wktad wtasny Wnioskodawcy umieszczajgc odpowiednie wartosci
w kolumnie ,,Srodki wtasne”. Istnieje jednak mozliwos¢ edycji automatycznie wyliczonych
wartosci. Aby dokonac ,recznego” podziatu wktadu wtasnego na wiekszg ilos¢ zrédet nalezy
wybraé przycisk ,,Edytuj” i wprowadzi¢ sugerowane wartosci, a nastepnie zatwierdzi¢ klikajac
przycisk ,,Zapisz”. Opisany powyzej sposdb modyfikacji danych mozliwy jest wytgcznie w
uzasadnionych przypadkach.

5.3 Zrédta finansowania projektu

Zasada 1:

Tabela czesciowo przedstawia podsumowanie wartosci wynikajacych z tabel 5.1 oraz 5.2,
wymaga jednak uzupetnienia w otwartych polach do edycji. Automatycznie uzupetniane sg kwoty
dofinansowania projektu.

Zasada 2:

Otwarte pola edycji nalezy uzupetni¢ odpowiednimi kwotami. ,Suma” wierszy w kolumnie
»Kwota wydatkéw ogétem” powinna odpowiadac catkowitej wartosci projektu (wiersz
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»,Podsumowanie” w kolumnie ,Suma ogétem” w tabeli 5.1.2). Wnioskodawca powinien
uzupetni¢ pola edycji o kwote réwng co najmniej sumie wktadu wiasnego z tytutu kosztéw

kwalifikowalnych oraz kwoty kosztéw niekwalifikowalnych. Kwota moze by¢ podzielna w obrebie

wierszy na poszczegdlne zrédta finansowania.

Natomiast ,Suma” wierszy w kolumnie ,Kwota wydatkéow kwalifikowalnych” powinna
odpowiada¢ wydatkom kwalifikowalnym w projekcie (wiersz ,Podsumowanie” w kolumnie
»Suma koszty kwalifikowalne” w tabeli 5.1.2). Wnioskodawca powinien uzupetni¢ pola edycji
o kwote réwng co najmniej w wysokosci wktadu wiasnego z tytutu kosztéw kwalifikowalnych
projektu. Kwota moze by¢ podzielna w obrebie wierszy na poszczegdlne zrédtfa finansowania
i odpowiadaé kwotom wpisanym w kolumnie wydatkéw ogdétem (pomniejszonym o koszty

niekwalifikowalne w projekcie).

Zasada 3:

W przypadku projektéw, ktdrych realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia wniosku

o dofinansowanie, a Wnioskodawca ponidst juz koszty w projekcie jako dodatkowy dokument
nalezy przedstawic¢ zestawienie faktur/rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkédw. W zestawieniu powinny znalez¢ sie m.in. nastepujgce
dane: numer i data wystawienia dokumentu, przedmiot zakupu, kwota netto, kwota podatku
VAT, kwota brutto, data zaptaty, wysokos$¢ kosztu kwalifikowalnego (i ewentualnie
niekwalifikowalnego) oraz nazwa kategorii wydatkow, do ktorej wydatek zostat przypisany.
Fakt poniesienia wydatkdw w projekcie nalezy opisa¢ w polu ,,Wyjasnienia”.

Zasada 4:

Whioskodawca powinien wskaza¢ zrddta finansowania dla catkowitej wartosci projektu,
zaktadajgc, ze projekt zostanie dofinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach refundacji. Zaliczkowanie przez Instytucje Zarzagdzajgcg FEW 2021+
nie jest obligatoryjne.

Zasada 5:

Zakup lub nabycie w drodze leasingu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
powinien by¢ przedstawiony we wniosku zgodnie z prowadzong przez Wnioskodawce ewidencja
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Rok wykazania ich we wskaznikach
powinien by¢ zgodny z rokiem przyjecia go do uzytkowania dokumentem ksiegowym (OT).

5.4 Podsumowanie budzetu

Tabela wyliczana automatycznie. Aby zaktualizowac tabele nalezy uzy¢ przycisku ,,Przelicz”.
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Krok 6. Aspekty prawno-finansowe

6.1 Trwatos¢ projektu

Czy wystepuje trwatos¢ projektu: nalezy wybrac¢ odpowied? listy rozwijane;.

Uwaga: Wybdr opcji ,, Tak” definiuje strukture czesci pél w formularzu wniosku.

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu: nalezy wybra¢ odpowiedz z listy rozwijanej. Trwato$é
projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci musi
by¢ zachowana przez okres pieciu lat (trzy lata w przypadku matych i srednich przedsiebiorstw
(MSP) — w odniesieniu do projektéw, z ktérych dotyczy wymdg utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta pomocy. W przypadku Panstwowych
Jednostek Budzetowych (PJB) trwatosc projektu liczy sie od dnia zatwierdzenia wniosku o pfatnosc
koricowa.

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu: nalezy przedstawic zagrozenia majgce wptyw
na mozliwos¢ niezachowania trwatosci projektu. W przypadku, gdy przedmiotowe zagrozenia
nie wystgpia, nalezy wpisa¢ ,,Brak zagrozen”. Dla projektéw, w ktdrych zachowanie trwatosci
nie jest wymagane nalezy z rozwijanej listy wybra¢ odpowiedz ,Nie”.

Czy projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji: poprzez wybér odpowiedzi z listy
rozwijanej, nalezy wskazaé czy projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji.
W przypadku odpowiedzi twierdzgcej wymagane jest podanie uzasadnienia.

Uwaga: W przypadku projektéw objetych schematem pomocy publicznej i realizowanych przez
przedsiebiorcow, przekazanie projektu w zarzgdzanie innej instytucji nie jest mozliwe. Powyzsze
dotyczy w szczegdlnosci Dziatan w ramach Priorytetu 1 oraz Dziatania 10.2 FEW 2021+.

6.2 Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze podac
kwote: w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat wcze$niej pomoc de minimis na realizacje
niniejszego projektu, nalezy poda¢ w ztotéwkach jej kwote. W przypadku nieotrzymania pomocy
de minimis nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Nie dotyczy”.

Pomoc de minimis to pomoc otrzymana przez Wnioskodawce w okresie trzech lat podatkowych
(rok biezacy oraz dwa poprzednie lata), ktérej wartos¢ nie moze przekroczy¢ dwiescie tysiecy
euro. Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme pomocy i jej cel. Pomoc de minimis kumuluje
sie zinng pomocg de minimis, niezaleznie od tego, na co i w jakiej wysokosci zostata udzielona
danemu Whnioskodawcy. Celem stwierdzenia, czy dana pomoc jest pomocg de minimis, podmioty
jej udzielajgce wydajg zaswiadczenie stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg
de minimis. Szczegétowy zakres pomocy de minimis reguluje Rozporzgdzenie Ministra Funduszy
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i Polityki Regionalnej z dnia 29 wrzesnia 2022 roku w sprawie udzielania pomocy de minimis

w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027.

Nalezy pamietaé, ze od 01.01.2024 roku podstawowy putap bedzie zwiekszony z dotychczasowej
kwoty dwustu tysiecy do kwoty dwiescie siedemdziesiat pie¢ tysiecy euro (w trzyletnim okresie).

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze
podac¢ kwote: w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng niz de minimis na realizacje
niniejszego projektu, nalezy podac w ztotdwkach kwote otrzymanej pomocy innej niz de minimis.
W przypadku nieotrzymania pomocy innej niz de minimis nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Nie dotyczy”.

Czy Whnioskodawca uzyskat jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze podac
kwote, a takze wskaza¢ konkretne przedsiewziecia: w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat

w ciggu ostatnich trzech lat podatkowych pomoc de minimis oraz w sktadanym wniosku

o dofinansowanie ubiega sie o pomoc de minimis dla siebie, nalezy poda¢ w ztotdwkach kwote
otrzymanej pomocy oraz wskazac przedsiewziecia, w ramach ktérych ta pomoc zostata przyznana.

Wyjasnienia: w sytuacji wskazania kwot w wyzej wymienionych wierszach nalezy wskaza¢ zrodta
uzyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis. W przypadku nieotrzymania pomocy nalezy

zaznaczyc¢ opcje ,,Nie dotyczy”.
6.3 Zgodnosc projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

Zasada zrbwnowazonego rozwoju:

Poprzez wybor odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na polityke
zrobwnowazonego rozwoju. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca wskazuje opis, ktéry powinien
by¢ odpowiednio dobrany do specyfiki i zakresu rzeczowego projektu oraz powinien uwzglednia¢
zapis dotyczacy zgodnosci z celami zrownowazonego rozwoju ONZ i Porozumienia Paryskiego.

»Zrownowazony rozwdéj” to proces majgcy na celu zaspokojenie aspiracji rozwojowych obecnego

pokolenia w sposdb umozliwiajgcy realizacje tych samych dazen nastepnym pokoleniom.

Ze wzgledu na wielo$¢ i réznorodnosé czynnikéw wptywajgcych na to zjawisko, wyodrebniono

trzy gtéwne obszary, na ktorych nalezy sie skoncentrowac:

® ochrona srodowiska i racjonalna gospodarka zasobami naturalnymi (miedzy innymi
ograniczanie zanieczyszczenia Srodowiska, ochrona zagrozonych wyginieciem gatunkow

zwierzat i roslin, promocja odnawialnych zrodet energii),

® adaptacji do zmian klimatu; wzrost gospodarczy i sprawiedliwy podziat korzysci z niego
wynikajgcych (miedzy innymi utatwienie dostepu do rynkow dla panistw rozwijajgcych sie,
finansowanie rozwoju, zmiana nieracjonalnych wzorcéw konsumpcji i produkcji);

® rozwdj spoteczny (miedzy innymi walka z ubdstwem, dostep do edukacji, ochrony zdrowia).

Uwaga: Za spetnienie zasady przyjmuje sie wytgcznie sytuacje, w ktorej Wnioskodawca wykaze

pozytywny wptyw projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju.

Zasada ,Nie Czyn Znaczgcych Szkod”:
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Poprzez wybor odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na zachowanie
zasady ,,Nie Czyn Znaczacych Szkéd”. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien przedstawic,
ze podejmowane dziatania w ramach inwestycji nie powodujg powaznych szkéd dla celédw
srodowiskowych w rozumieniu art. 17 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 2020/852 w sprawie ustanowienia ram ufatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgcego
Rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (UE) (tzw. taksonomia). W ramach potwierdzenia spetnienia zasady
,hie czyn powaznych szkéd” nalezy odniesc sie takze do zapiséw ekspertyzy: ,Ocena DNSH

dla programu FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027” i zamieszczonych w niej
ustalen dla poszczegdlnych typow projektéow.

»Zasada DNSH”: ,,Do No Significant Harm” (,,Nie Czyn Znaczacych Szkéd”) to zasada dotyczaca
niewspierania ani nieprowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, ktéra powoduje znaczace szkody
dla celéw srodowiskowych (w rozumieniu artykutu 17 Rozporzadzenia (UE) 2020/852).
Rozporzadzenie w artykule dziewigtym definiuje cele sSrodowiskowe, na ktore nalezy zwracaé

uwage przy realizacji inwestycji zréwnowazonych pod wzgledem srodowiskowym.

W zakresie:
® tagodzenia zmian klimatu;
® adaptacji do zmian klimatu;
® odpowiedniego uzytkowania i ochrony zasobéw wodnych i morskich;
® gospodarki o obiegu zamknietym, w tym zapobieganiu powstawaniu odpadoéw i recyklingu;
® zapobieganiu i kontroli zanieczyszczen powietrza, wody lub ziemi;

® ochrony i odtwarzania bioréznorodnosci i ekosystemow.

Uwaga: Za spetnienie zasady przyjmuje sie wytgcznie sytuacje, w ktorej Wnioskodawca wykaze
pozytywny wptyw projektu wobec zasady DNSH , Nie Czyn Znaczacych Szkdd”, to znaczy, ze nie

dochodzi do jej naruszen.

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn:

Poprzez wybor odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na polityke
rownouprawnienia ptci. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien przedstawié
przewidziane dziafania, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji

i wykluczenia ze wzgledu na pteé.

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn to wdrozenie dziatan majgcych na celu osiggniecie stanu,
w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, réwne prawa
i rowne obowigzki. To réwniez stan, w ktdrym kobiety i mezczyzni majg réwny dostep

do korzystania z zasobow, na przyktad srodki finansowe, szanse rozwoju. Zasada

ta ma gwarantowa¢ mozliwos$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczert wynikajgcych

ze stereotypodw pfci.
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Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji:

Poprzez wybdér odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na polityke
réwnosci szans i niedyskryminacji. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien wykazac,

ze jest zgodny z przedmiotowag zasadg, w tym czy organy uchwatodawcze JST nie przyjety
dokumentdéw zawierajacych zapisy naruszajgce zasady réwnosci wszystkich obywateli,

w tym zawierajgce elementy dyskryminacyjne, na przyktad Strefy wolne od LGBTQ+, Samorzgdowa
Karta Praw Rodziny. Ponadto nalezy odnies¢ sie do zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych
Unii Europejskiej. Realizujgc projekt nalezy stosowaé Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczace
zapewnienia poszanowania Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, w szczegdlnosci zatgcznik numer trzy.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji to wdrozenie dziatarh umozliwiajgcych wszystkim
osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez wzgledu

na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk,
religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos$¢ do
mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualna.

»Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej” to zbiér fundamentalnych praw cztowieka

i obowigzkéw obywatelskich uchwalony i podpisany w dniu 7 grudnia 2000 roku. podczas szczytu
Rady Europejskiej w Nicei w imieniu trzech organdéw Unii Europejskiej: Parlamentu, Rady oraz
Komisji, powtdrnie, z pewnymi poprawkami, podpisany przez przewodniczacych tych organéw
podczas szczytu w Lizbonie 12 grudnia 2007 roku. Moc wigzgca dokumentu zostata mu nadana

przez traktat lizbonski podpisany 13 grudnia 2007 roku, ktéry wszedt w zycie 1 grudnia 2009 roku.

Zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami:

Poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na zasade
dostepnosci. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien wykazaé¢ zgodnosci projektu

ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 oraz Konwencjg ONZ o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych. Opis inwestycji infrastrukturalnej nalezy przedstawi¢ pod katem sposobu
jej udostepniania dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz ewentualnie innych grup narazonych
na wykluczenie ze wzgledu na rézne przestanki w ramach dostosowania do warunkow
uzytkowania, w szczegdlnosci w zakresie mobilnosci, percepcji, sprawnosci sensorycznej,
komunikowania sie, to znaczy zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci

2021- 2027. W przypadku projektéw realizowanych w polityce spéjnosci, dostepnos$é oznacza,
ze wszystkie ich produkty (w tym takze udzielane ustugi) moga by¢ wykorzystywane (uzywane)
przez kazda osobe.

»Dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami” to mozliwos$¢é korzystania z infrastruktury,
transportu, technologii i systemow informacyjno-komunikacyjnych (WCAG) oraz produktéw
i ustug. Pozwala ona w szczegdélnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym

na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. W przypadku projektéw
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realizowanych w polityce spdjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie ich produkty, w tym takze
udzielane ustugi, mogg by¢ wykorzystywane/uzywane przez kazdg osobe.

»Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027”: szkoleniowy, informacyjno-
promocyjny, cyfrowy, architektoniczny oraz transportowy. Stanowig one zatgcznik
nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych.

»Uniwersalne projektowanie” to aranzowanie produktéw, srodowiska, programoéw i ustug w taki
sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji
lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci
zapewnienia dodatkowych udogodnien dla osdb z niepetnosprawnos$ciami, jezeli jest to potrzebne.
W przypadku projektdw realizowanych w polityce spdjnosci, koncepcja uniwersalnego
projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci

dla polityki spéjnosci 2021-2027.

»Konwencja ONZ o Prawach Oséb Niepetnosprawnych” to dokument przyjety przez
Zgromadzenie Ogdlne Naroddéw Zjednoczonych 13 grudnia 2006 roku, natomiast ratyfikacja przez
Rzeczpospolitg Polskg miata miejsce 6 wrze$nia 2012 roku. Celem przewodnim dokumentu jest
ochrona, jak rowniez zapewnienie petnego i rownego korzystania z praw cztowieka i wolnosci
przez osoby z niepetnosprawnosciami na rowni ze wszystkimi innymi obywatelami.

Inne (niewskazane powyzej):

Poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw wskazanej i opisanej polityki
horyzontalnej w polu opisowym. W opisie nalezy wskazac rodzaj polityki i zakres w jakim bedzie
ona realizowana w ramach projektu. Wymég wpisywania sie w ewentualne kolejne polityki
horyzontalne bedzie okreslany w szablonie wniosku o dofinansowanie indywidualnie dla kazdego
Dziatania.

Obszary Natura 2 000:

Projekt jest usytuowany: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejsce realizacji przedsiewziecia
w odniesieniu do jego potozenia w granicach badz poza obszarem Natura 2 000.

Wptyw na obszar Natura 2000: poprzez wybor odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw
realizacji projektu na Obszar Natura 2000, a takze przedstawié krétkie uzasadnienie.

Obszar Natura 2000: to obszar specjalnej ochrony ptakdw, specjalny obszar ochrony siedlisk
lub obszar majacy znaczenie dla Wspdlnoty, utworzony w celu ochrony populacji dziko
wystepujgcych ptakéw lub siedlisk przyrodniczych lub gatunkéw bedgcych przedmiotem
zainteresowania Wspélnoty. Za obszary Natura 2000 uznaje sie tereny o najwiekszym znaczeniu
dla zachowania zagrozonych lub bardzo rzadkich gatunkdw roslin i zwierzat czy
charakterystycznych siedlisk przyrodniczych majgcych znaczenie dla ochrony wartosci
przyrodniczych catej Europy (jej réznorodnosci biologicznej).
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6.4 Informacja i promocja

W punkcie, poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji z listy rozwijanej nalezy wskazaé, czy projekt
bedzie promowany oraz czy Beneficjent bedzie realizowat obowigzki informacyjno-promocyjne
zgodnie z artykutem 50 ustep 3 rozporzgdzenia ogdlnego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 roku.

6.5 Stopien przygotowania poszczegdlnych dokumentéw

W przypadku realizacji projektu w trybie zaprojektuj i wybuduj nalezy zaznaczy¢ odpowiednia
odpowiedz? z listy rozwijanej. Dodatkowo nalezy uzupetnic¢ opis o tytut i date opracowania
Programu funkcjonalno-uzytkowego (PFU) oraz oszacowac przyblizone daty uzyskania
wymaganych do realizacji projektu dokumentéw takich jak na przyktad: pozwolenie na budowe,
projekt techniczny badz decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach, zgody na realizacje
przedsiewziecia (decyzja Srodowiskowa). W przypadku gdy realizacja inwestycji wymaga
uzyskania kilku decyzji/pozwolen, nalezy wskazac date najpdzniej wydanego dokumentu

dla inwestycji.
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Krok 7. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy

w ramach projektu

7.1 Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zamoéwien Publicznych

W zaleznosci czy Wnioskodawca podlega Prawu Zamoéwien publicznych, nalezy wybrac
odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej.

7.2 Zgodnosc¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Zasada 1:

Nalezy wskazac wszystkie zamdwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy.

Zasada 2:

Dla Wnioskodawcow, ktdrzy podlegajg Prawu Zamdwien Publicznych, jesli procedura zamdéwienia
zostata rozpoczeta lub zakonczona, nalezy podaé date publikacji i numer nadany w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, Urzedzie Publikacji Unii Europejskiej lub Bazie Konkurencyjnosci

i tym podobnych. Dla Wnioskodawcéw, ktérzy nie podlegajg Prawu Zamoéwien Publicznych, jesli
procedura zamodwienia zostata rozpoczeta lub zakoriczona, nalezy wskaza¢ numer ogtoszenia

i date publikacji w Bazie Konkurencyjnosci, przekazania zapytania ofertowego i tym podobnych.

Zasada 3:

Jesli procedura nie zostata rozpoczeta, nalezy wskaza¢ planowany tryb postepowania oraz
planowany czas jej wszczecia. Wskazane daty wszczecia postepowan nie mogg by¢ pdzniejsze
niz daty rozpoczecia odpowiadajgcych im zadan podane w tabeli 3.5 wniosku o dofinansowanie.
Przyktadowo jezeli Wnioskodawca okreslit date rozpoczecia zadania polegajgcego

na sporzadzeniu dokumentac;ji projektowej na 1 stycznia biezgcego roku, to data rozpoczecia
postepowania dotyczgcego realizacji tej czesci projektu nie moze by¢ pdzniejsza niz wyzej
wskazany termin 1 stycznia biezgcego roku, niezaleznie ile zadann wykonane zostanie w ramach
kontraktu. Nalezy przy tym uwzglednic¢ rowniez okres czasu potrzebny na wybér
wykonawcy/dostawcy ustugi/towaru.

Zasada 4:

Z uwagi na uproszczenie procedur, nalezy przyjmowac, ze jeden projekt bedzie realizowany
w ramach jednej procedury i jednego kontraktu. Jedna, wspdlna procedura i w konsekwencji
jeden kontrakt mogg dotyczy¢ prac projektowych, robét budowlanych i dostaw wyposazenia.

Zasada 5:

W niektdérych przypadkach konieczne bedzie zorganizowanie kilku odrebnych przetargéw
dla poszczegdlnych etapdw robdt lub réznych rodzajow dziatan, na przyktad: roboty budowlane,
dostawy sprzetu, a w konsekwencji zawarcie kilku kontraktéw. Zamawiajacy, w celu unikniecia
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stosowania przepiséw ustawy, nie moze dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.
Jezeli przetarg podzielony jest na czesci, nalezy to zaznaczyc.

7.3 Zastosowane przy realizacji projektu (zamoéwien) aspekty
Srodowiskowe/spoteczne?

Zgodnie z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
zamawiajgcy w ramach realizowanych zamodwien jest zobowigzany jest do stosowania

w dokumentacji postepowania m. in. aspektow srodowiskowych i spotecznych (o ile w projekcie
wystepujg). Realizacja tych obowigzkéow odbywa sie poprzez zamieszczenie w dokumentacji
postepowania (w opisie przedmiotu zamdwienia, opisie kryteriow oceny ofert lub w wymaganiach
zwigzanych z realizacjg zamoéwienia) warunkow w tym zakresie.

Aspekty srodowiskowe obejmujg przyktadowo:
® zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
® poziom emisji zanieczyszczen (do atmosfery, wod, ziemi), hatasu i pdl elektromagnetycznych,
e zuzycie wody, energii elektrycznej, energii cieplnej i paliwa (benzyna, ropa, gaz),

e wytwarzanie odpadéw komunalnych, w tym brak segregacji odpaddw.
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Krok 8. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Przy podanych w tabeli o$wiadczeniach nalezy wybraé¢ odpowied? z listy rozwijanej. llos¢ i tresé
oswiadczen dostosowywana jest do konkretnego naboru.

Krok 9. Zatgczniki

Zatgczniki w wersji elektronicznej:

Zatgczniki wymienione w czesci dziewigtej wniosku sg integralng czescig sktadanego wniosku

o dofinansowanie, a informacje w nich przedstawione musza by¢ spdjne z danymi zawartymi
we whniosku o dofinansowanie. Lista obligatoryjnych zatagcznikdw wskazana jest w formularzu
whniosku i odnosi sie do konkretnego Dziatania oraz Naboru, w zakresie ktérych sktadany bedzie
whniosek o dofinansowanie.

Whnioskodawca ma mozliwo$¢ samodzielnego wgrywania wszystkich wymaganych zatgcznikow.
Kazdy zatgcznik musi by¢ dotgczony pod odpowiadajgcg mu pozycjg na liscie w kroku dziewigtym
whniosku. W przypadku, gdy wgrywany przez Wnioskodawce dokument nie ma swojego
odpowiednika na liscie zatgcznikéw, a jednoczesnie Wnioskodawca uzna go za dokument
niezbedny do przedfozenia w projekcie, powinien dofaczy¢ go pod pozycjg ,,Inne dokumenty
administracyjne niezbedne do realizacji projektu”.

Wszystkie wymagane zatgczniki nalezy dofgczy¢ w wersji elektronicznej w okreslonych formatach:
.csv, .doc, .docx, .gif, .jpg, .jpeg, .odf, .ods, .odt, .pdf, .png, .xls, .xIsx, .txt, .zip. Przestane pliki nie
powinny byc¢ zabezpieczone hastem dostepu. Rozmiar pojedynczego pliku nie moze przekraczac
20 megabaijtow.

Kazdy zatacznik nalezy umiesci¢ w osobnym pliku. W przypadku koniecznosci zataczenia wiecej
niz jednego pliku pod jedng pozycjg w czesci dziewigtej wniosku, pliki te nalezy spakowadé
do formatu .zip i zatgczy¢ pod stosowng pozycja.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada, nie musi posiadac lub jest w trakcie pozyskiwania
dokumentu stanowigcego obligatoryjny zatacznik do wniosku o dofinansowanie i nie posiada
mozliwosci jego zataczenia w czesci dziewigtej wniosku, powinien zaznaczy¢ opcje ,,Nie”

w kolumnie ,,Czy wystepuje”.

Zataczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony. Dokumentacja
aplikacyjna powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim (za wyjgtkiem nazw wtasnych). Dokumenty
sporzgdzone w jezykach obcych, powinny zostac przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza
przysiegtego oraz dotgczone do dokumentacji aplikacyjne;.

Zatgczniki w wersji papierowej:

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wnioskodawcy
do przedtozenia okreslonych zatgcznikdw w wersji papierowej, w terminie podanym w

Strona | 37



Regulaminie wyboru projektow. Powyzszy wymaog zwigzany jest miedzy innymi z formatem
i specyfikg wybranych zatgcznikow.

Dokumentacja w formie papierowej petni wytgcznie funkcje pomocniczg przy ocenie wniosku

o dofinansowanie. Informacje dotyczace zatgcznikdw przeznaczonych do przedtozenia w formie
papierowe]j zawarte sg w Regulaminie wyboru projektéw. W przypadku przedtozenia papierowej
wersji zatgcznika, w pozycji ,,Czy wersja papierowa” nalezy wybrac opcje ,,Tak”, w przypadku
braku ,,Nie”.

Wszystkie kopie dokumentéw przedtozone w formie papierowej muszg zostac potwierdzone

za zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce, to jest osobe wskazang w czesci 2.5 wniosku

o dofinansowanie) lub osobe upowazniong. Potwierdzenie za zgodnosc¢ z oryginatem kopii oznacza
ztozenie podpisu wraz z pieczecig imienng lub czytelnym pismem odrecznym z informacja

o imieniu i nazwisku osoby dokonujacej poswiadczenia. Potwierdzenie zgodnosci nastepuje
poprzez umieszczenie na kazdej stronie dokumentu klauzuli ,,potwierdzam za zgodnos¢

z oryginatem” lub na pierwszej stronie zapisu , potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem

od strony ... do strony...”. Wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu muszg by¢
ponumerowane i przedstawione w sposdb wskazujgcy na integralno$é dokumentu.

Do podpisywania i parafowania dokumentdw zaleca sie stosowanie niebieskiego tuszu.

W przypadku formy papierowej, komplety dokumentéw powinny by¢ trwale spiete i ztozone

w segregatorze. Segregator nalezy umiesci¢ w pudetku archiwizacyjnym opisanym analogicznie

do opisu segregatora wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu. Wielkos¢ pudetka archiwizacyjnego, zawierajgcego segregator
powinna umozliwiaé¢ jego swobodne otwieranie i zamykanie. Pudetka archiwizacyjnego nie nalezy

owijac tasmg.

Strona | 38



Krok 10. Podpis Wnioskodawcy

Dane osdb sktadajgcych podpis sg automatycznie importowane z punktu 2.5 wniosku do kroku
dziesigtego ,,Podpis Wnioskodawcy”. Jezeli istnieje konieczno$é dodania innej osoby w kroku
dziesigtym wniosku, nalezy to najpierw zrobi¢ w punkcie 2.5 wniosku. W kroku dziesigtym
Whioskodawca ma mozliwos¢ usuniecia poszczegdlnych osdb, jednakze osoby te nie ulegaja
usunieciu z punktu 2.5 wniosku.

Whnioskodawca jest zobowigzany podpisac elektronicznie przestang wersje wniosku co najmnie;j
jednym wymaganym podpisem.

Pod pojeciem podpisu elektronicznego rozumie sie podpis przy uzyciu potwierdzonego profilu
zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Proces obstugi podpisu elektronicznego
realizowany jest poprzez portal profilu zaufanego (https://pz.gov.pl), co wigze sie z koniecznosciag

posiadania konta na wskazanym portalu.

Dokumentacja projektowa/aplikacyjna oraz umowa muszg zosta¢ opatrzone podpisem
elektronicznym osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu aplikujgcego o
dofinansowanie. Podpisana nim dokumentacja ma te same skutki prawne co dokumenty
tradycyjne, opatrzone wtasnorecznym podpisem Whnioskodawcy. Podpisanie dokumentacji
projektowej/aplikacyjnej mozliwe jest:

a) potwierdzonym profilem zaufanym lub

b) kwalifikowanym podpisem elektronicznym (wytgcznie za posrednictwem https://pz.gov.pl).

Podpisanie wniosku mozliwe bedzie w maksymalnym terminie pieciu dni roboczych

od zakonczenia naboru. Brak podpisu we wskazanym wyzej terminie jest rGwnoznaczne

z nieztozeniem wniosku, co skutkuje brakiem jego procedowania. W przypadku skorygowane;j
dokumentacji Wnioskodawca ma obowigzek ztozy¢ co najmniej jeden wymagany podpis

w terminie 5 dni roboczych od uptyniecia wskazanego w wezwaniu terminu na ztozenie korekty
za posrednictwem systemu LSI 2021+. Ztozony elektronicznie podpis pod wnioskiem,

jest rownoczesnie podpisem pod catg przedtozong dokumentacjg aplikacyjna.

Uwaga: Wszystkie procedowane w ramach oceny wersje dokumentacji aplikacyjnej, powinny
zostac uzupetnione o pozostate wymagane podpisy niezwtocznie po otrzymaniu przez wniosek

statusu ,Ztozony”.
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Zatgcznik 1. Instrukcja okreslania statusu Wnioskodawcy

Status Wnioskodawcy okresla sie zgodnie z trescig Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE)
numer 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektdre rodzaje pomocy za zgodne
ze wspolnym rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, w oparciu

o nastepujace kryteria:
e kryterium zatrudnienia (liczba personelu),
® kryterium finansowe (roczny obrét lub roczna suma bilansowa),

e kryterium wtasnosci (relacje z innymi przedsiebiorstwami — niezalezne, partnerskie,
powigzane).

W celu jego prawidtowego okreslenia nalezy podac¢ dane dotyczgce poziomu zatrudnienia i rocznej
sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotéw netto w latach n, n minus 1, n minus 2 oraz n minus 3.

® rok n—rok ztozenia wniosku,
® rok n minus 1 —rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku,
® rok n minus 2 — rok poprzedzajacy rok n minus 1,

® rok n minus 3 —rok poprzedzajgcy rok n minus 2.

Wszystkie dane muszg sie odnosi¢ do ostatniego, zatwierdzonego okresu obrachunkowego

i by¢ liczone w stosunku rocznym. W przypadku nowoutworzonego przedsiebiorstwa, ktérego
sprawozdanie finansowe jeszcze nie zostato zatwierdzone, nalezy przyja¢ dane pochodzgce

z wiarygodnej oceny dokonanej w trakcie roku obrotowego.

Na etapie oceny wniosku przy analizie statusu przedsiebiorcy moze zaistnie¢ sytuacja,
ze Wnioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ dane historyczne w celu prawidtowego okreslania
statusu.

Wyrézniamy nastepujace kategorie przedsiebiorstw:

1) Duze przedsiebiorstwo — podmiot zatrudniajgcy 250 i wiecej pracownikéw i ktérego roczny

obrot przekracza 50 milionéw EUR a/lub roczna suma bilansowa przekracza 43 miliony EUR.

2) Srednie przedsiebiorstwo — podmiot zatrudniajacy mniej niz 250 pracownikéw i ktérego

roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR a/lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milionéw EUR.

3) Mate przedsiebiorstwo — podmiot zatrudniajgcy mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny

obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

4) Mikroprzedsiebiorstwo — podmiot zatrudniajgcy mniej niz 10 pracownikdow i ktérego roczny

obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.
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Liczba Roczna

Kategoria
. zatrudnionych suma
przedsiebiorstwa
(RIP) bilansowa
. - >50 min >43 min
Duze przedsiebiorstwo > 250
euro euro
Srednie <50 min <43 miln
Lo <250
przedsiebiorstwo euro euro
L <10 min <10 min
Mate przedsiebiorstwo <50
euro euro
. L <2min <2mln
Mikroprzedsiebiorstwo <10
euro euro

Dla mikro, matych i $érednich przedsiebiorstw stosuje sie skrot ,MSP”.

Ustalenie liczby pracownikow

Nalezy okresli¢ Srednioroczny poziom zatrudnienia w firmie. Liczbe pracownikéw nalezy podac
w Rocznych Jednostkach Pracy (RJP), to jest w liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych
etatach w ciggu jednego roku (tgcznie z wtascicielem) wraz z liczbg pracownikéw zatrudnionych

na niepetnych etatach oraz liczbg pracownikéw sezonowych (tymczasowych), ktére
sg utamkowymi czesciami jednostek RJP.

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce

lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Do personelu nie wlicza sie takze:
pracownikéw mtodocianych, pracownikow korzystajgcych z bezptatnego urlopu, pracownikéw
korzystajacych ze swiadczenia rehabilitacyjnego, oséb zasiadajgcych w radach nadzorczych

i komisjach rewizyjnych, gdyz nie majg one bezposredniego wptywu na sposéb funkcjonowania
przedsiebiorstwa.

Roczna suma bilansowa/roczna wartos¢ obrotdow netto

Roczng sume bilansowg/roczng wartos¢ obrotow netto przedsiebiorstwa nalezy podaé w tysigcach
PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Uwaga: W przypadku, gdy Wnioskodawca nie prowadzi petnej ksiegowosci w rubryce ,,Roczna

suma bilansowa” powinien wpisa¢ ,0”.

Ustalajac poziom zatrudnienia oraz putapéw finansowych, od ktérych uzaleznia sie posiadanie
badz utrate statusu MSP, podmioty bedace w partnerstwie lub powiazaniu z innymi
przedsiebiorstwami, musza wzig¢ pod uwage nastepujace zaleznosci:

1) Przedsiebiorstwo niezalezne to kazde przedsiebiorstwo, ktdre nie jest przedsiebiorstwem

partnerskim ani powigzanym. Dla okreslenia statusu przedsiebiorstwa bierze sie pod uwage
zatrudnienie oraz wielkos$¢ obrotéw/sumy bilansowej tego przedsiebiorstwa.

2) Przedsiebiorstwo partnerskie to takie, ktére nie jest przedsiebiorstwem powigzanym,

a miedzy nim i innymi przedsiebiorstwami istniejg nastepujace zwigzki: przedsiebiorstwo
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dziatajgce na rynku wyzszego szczebla posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co najmnie;j
jednym przedsiebiorstwem powigzanym 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu innego
przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla.

Wyijatek od powyiszej reguly: Przedsiebiorstwo mozna zakwalifikowac jako samodzielne

i w zwigzku z tym niemajace zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej
wymienieni inwestorzy osiggneli lub przekroczyli putap 25% kapitatu lub praw gtosu,
pod warunkiem, ze nie sg oni powigzani indywidualnie ani wspdlnie z danym

przedsiebiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spétki kapitatowe podwyzszonego ryzyka, osoby
fizyczne lub grupy oséb prowadzace regularng dziatalnos¢ inwestycyjng podwyzszonego
ryzyka, ktore inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie
(tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem Zze catkowita kwota inwestycji tych inwestorow
w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;
c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

d) niezalezne wtadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem ponizej
10 milionéw EUR oraz liczbg mieszkarncéw ponizej 5 000.

3) Przedsiebiorstwo powigzane to takie przedsiebiorstwo, ktére pozostaje w jednym

z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli

udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo
zgodnie z umowag zawartg z tym przedsiebiorstwem lub postanowieniami w jego statucie

lub umowie spofki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi udziatowcami/
akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gtosu udziatowcéw
/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z powyzszych zwigzkéw za posrednictwem osoby

fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie rdwniez uznaje sie za przedsiebiorstwa

powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku

witasciwym lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio
na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego.

W przypadku wystepowania zaréwno przedsiebiorstw partnerskich oraz powigzanych, nalezy
wskaza¢ status Wnioskodawcy jako przedsiebiorstwo powigzane.
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Uwaga: Za wyjatkiem podmiotéw zdefiniowanych w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektdre rodzaje pomocy za zgodne

ze wspolnym rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, nie mozna uznac
przedsiebiorstwa za mikro, mate lub srednie, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu
kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ
panstwowy (Wyjgtek — Maty samorzad terytorialny z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR
oraz liczbg mieszkaricéw ponizej 5 000).
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Zatacznik 2. Wzor etykiety dla segregatora i pudetka

archiwizacyjnego

NAZWA
WNIOSKODAWCY

(drukowanymi literami)

»Tytut projektu”
FEW 2021+
Priorytet 7

Dziatanie 7.4

Nr konkursu

FEWP.07.04-1Z.00-
001/23

Nr wniosku

FEWP.07.04-1Z.00-

Rok 2023
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Zatacznik 3. Wykaz wskaznikdw produktu i rezultatu

Wykaz wskaznikdw produktu i rezultatu stosowanych w konkursie dla Dziatania 7.4 Wspieranie instrumentéw terytorialnych ZIT

Whioskodawca powinien wybraé wszystkie wskazniki pasujace do zakresu i celu projektu.

Wskazniki produktu

Jednostka

Nazwa wskaznika . Rodzaj Definicja
miary
WLWK- udnosc oquia !arOJektamlw Liczba oséb objetych projektami wspieranymi przez fundusze w
1. ramach strategii zintegrowanego osoby kluczowy o . .
RCO074 R . ramach strategii zintegrowanego rozwoju terytorialnego.
rozwoju terytorialnego
Liczba wktadéw w strategie zintegrowanego rozwoju terytorialnego
WLWK- Wspierane strategie zgtoszonych wedtug kazdego celu szczegdétowego wnoszonych
2. RCOOT75 zintegrowanego rozwoju szt. kluczowy |z funduszy zgodnie z art. 28 lit. a) i c¢) CPR. Wartosci wskaznika
terytorialnego uwzgledniajg zatem, na poziomie celu szczegétowego, oddzielng
liczbe wktaddw finansowych w strategie terytorialne.
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